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1. INTRODUCCIÓN 

1. Según el Real Decreto 4/2010, un esquema de metadatos es un instrumento que define la 
incorporación y gestión de los metadatos de contenido, contexto y estructura de los 
documentos electrónicos a lo largo de su ciclo de vida. 

2. Previsto en la Norma Técnica de Interoperabilidad de Política de gestión de documentos 
electrónicos,  el e-EMGDE v2.0 tiene un carácter general, aplicable en ámbitos de diversa 
índole y con diferentes grados de complejidad en la gestión de documentos, y con margen 
para seleccionar lo específicamente aplicable en cada entidad 

3. En relación con la anterior versión publicada en 2012, en el Esquema de Metadatos para la 
Gestión del Documento Electrónico (e-EMGDE) se ha perfeccionado el alineamiento con los 
metadatos mínimos obligatorios,  incluido algunos nuevos elementos y subelementos, 
mejorado las descripciones y las consideraciones de uso, manteniendo sus características 
de extensibilidad y flexibilidad para su implantación en sistemas de diferente tipo y 
facilitando una mayor interoperabilidad entre distintos sistemas y a lo largo del ciclo de vida 
de los documentos, completándose con esquemas de valores y anexos. 

4. Con el fin de facilitar su utilización a aquellas entidades habituadas a la versión anterior del 
Esquema, e-EMGDE v1, se incluye en este documento la relación completa de los 
metadatos del e-EMGDE v2 y su correspondencia con los metadatos del e-EMGDE v1. 
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2. TABLA RESUMEN DEL E-EMGDE 

5. A continuación se muestra una tabla resumen del esquema de metadatos, con sus 
condiciones de obligatoriedad y tipos de entidad sobre los que aplicar cada elemento, sub-
elementos. Para la obligatoriedad se indica adicionalmente mediante el subíndice “E” que el 
metadato es obligatorio según ENI y mediante el subíndice “T” que el metadato es 
obligatorio para la transferencia documental. 
 

ELEMENTO 
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EEMGDE0 - TIPO DE ENTIDAD         
EEMGDE1 - CATEGORIA   T        
EEMGDE2 - IDENTIFICADOR   E        
 eEMGDE2.1 - Secuencia de identificador   E        
 eEMGDE2.2 - Esquema de identificador         
EEMGDE3 - NOMBRE   T        
 eEMGDE3.1 - Nombre natural   T        
 eEMGDE3.2 - Nombre del fichero         
EEMGDE4 - FECHAS   E        
 eEMGDE4.1 - Fecha inicio   E        
 eEMGDE4.2 - Fecha fin         
EEMGDE5 - DESCRIPCION         
EEMGDE6 - ENTIDAD RELACIONADA    T        
 eEMGDE6.1 - ID de entidad relacionada   T        
 eEMGDE6.2 - Esquema de ID de entidad relacionada         
 eEMGDE6.3 - Rol de la relación   T        
EEMGDE7 - ÁMBITO         
EEMGDE8 - SEGURIDAD         
 eEMGDE8.1 - Nivel de seguridad         
  eEMGDE8.1.1 - Nivel de acceso         
 eEMGDE8.1.2 - Código de Política de control de 
 acceso         
 eEMGDE8.2 - Advertencia de seguridad         
  eEMGDE8.2.1 - Texto de la advertencia         
  eEMGDE8.2.2 - Categoría de la advertencia         
 eEMGDE8.3 - Permisos         
 eEMGDE8.4 - Sensibilidad datos de carácter personal         
 eEMGDE8.5 - Clasificación ENS         
 eEMGDE8.6 - Nivel de confidencialidad de la información T        
EEMGDE9 - DERECHOS DE ACCESO, USO Y 
REUTILIZACIÓN         
 eEMGDE9.1 - Tipo de acceso  T       
 eEMGDE9.2 - Código de la causa de limitación    T       
 eEMGDE9.3 - Causa legal/normativa de limitación    T       
 eEMGDE9.4 - Condiciones de reutilización    T       
EEMGDE10 - CONTACTO         
 eEMGDE10.1 - Tipo de contacto         
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 eEMGDE10.2 - Dato de contacto         
 eEMGDE10.3 - Puesto         
EEMGDE11 - IDIOMA         
EEMGDE12 - PUNTOS DE ACCESO         
 eEMGDE12.1 - Término punto de acceso         
 eEMGDE12.2 - ID de punto de acceso         
 eEMGDE12.3 - Esquema          
EEMGDE13 - CALIFICACIÓN    T        
 eEMGDE13.1 - Valoración   T        
  eEMGDE13.1.1 - Valor primario   T        

  eEMGDE13.1.1.1 - Tipo de valor   T        
  eEMGDE13.1.1.2 - Plazo   T        

  eEMGDE13.1.2 - Valor secundario   T        
 eEMGDE13.2 - Dictamen   T        
  eEMGDE13.2.1 - Tipo de dictamen   T        
  eEMGDE13.2.2 - Acción dictaminada    T       
  eEMGDE13.2.3 - Plazo de ejecución de la acción 
dictaminada    T       
 eEMGDE13.3 - Transferencia   T        

 eEMGDE13.3.1 - Fase de archivo   T        
 eEMGDE13.3.2 - Plazo de transferencia   T        

 eEMGDE13.4 - Documento esencial   T        
EEMGDE14 - CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS E        
 eEMGDE14.1 - Formato   E        

 eEMGDE14.1.1 - Nombre del formato   E        
 eEMGDE14.1.2 - Extensión del fichero   E        

 eEMGDE14.2 - Versión de formato         
 eEMGDE14.3 - Resolución         
 eEMGDE14.4 - Tamaño         
  eEMGDE14.4.1 - Dimensiones físicas         
  eEMGDE14.4.2 - Tamaño Lógico         
  eEMGDE14.4.3 - Cantidad         
  eEMGDE14.4.4 - Unidades         
 eEMGDE14.5 - Profundidad de color         
EEMGDE15 - UBICACIÓN         
 eEMGDE15.1 - Soporte         
 eEMGDE15.2 - Localización         
EEMGDE16 - VERIFICACIÓN DE INTEGRIDAD         
 eEMGDE16.1 - Algoritmo         
 eEMGDE16.2 - Valor         
EEMGDE17 - FIRMA   E        
 eEMGDE17.1 - Tipo de firma   E        
          eEMGDE17.1.1 - Formato de firma   E        
          eEMGDE17.1.2 - Perfil de firma         
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 eEMGDE17.2 - Rol de firma         
 eEMGDE17.3 - Valor del CSV         
 eEMGDE17.4 - Definición generación CSV         
 eEMGDE17.5 - Firmante         

 eEMGDE17.5.1 - Nombre y apellidos o razón social         
 eEMGDE17.5.2 - Número de identificación de los 
firmantes         
 eEMGDE17.5.3 - En calidad de         
 eEMGDE17.5.4 - Nivel de firma         
 eEMGDE17.5.5 - Información adicional         

EEMGDE18 - TIPO DOCUMENTAL   E        
EEMGDE19 - PRIORIDAD         
EEMGDE20 - ESTADO DE ELABORACIÓN   E        
EEMGDE21 - TRAZABILIDAD         
 eEMGDE21.1 - Acción         
     eEMGDE21.1.1 - Descripción de la acción         

 eEMGDE21.1.2 - Fecha de la acción         
 eEMGDE21.1.3 - Objeto de la acción         

 eEMGDE21.2 - Motivo reglado         
 eEMGDE21.3 - Usuario de la Acción         
 eEMGDE21.4 - Descripción         
 eEMGDE21.5 - Modificación de los metadatos         
 eEMGDE21.6 - Historia del cambio         
  eEMGDE21.6.1 - Nombre del elemento         
  eEMGDE21.6.2 - Valor anterior         
EEMGDE22 - CLASIFICACIÓN    E        
 eEMGDE22.1 - Código de clasificación   E        
 eEMGDE22.2 - Denominación de clase   T        
 eEMGDE22.3 - Tipo de clasificación (SIA/Funcional)   T        
EEMGDE23 - VERSIÓN NTI    E        
EEMGDE24 - ÓRGANO   E        
EEMGDE25 - ORIGEN DEL DOCUMENTO   E        
EEMGDE26 - IDENTIFICACIÓN DEL DOCUMENTO ORIGEN         
EEMGDE27 - ESTADO DEL EXPEDIENTE   E        
EEMGDE28 - INTERESADO   E        
EEMGDE29 - ASIENTO REGISTRAL         
 eEMGDE29.1 - Tipo de asiento registral         
 eEMGDE29.2 - Código de la oficina de registro         
 eEMGDE29.3 - Fecha del asiento registral         
 eEMGDE29.4 - Número de asiento registral         

Tabla 1. Listado de elementos de metadato que componen el e-EMGDE. 
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3. CORRESPONDENCIA DE LOS METADATOS ENTRE E-
EMGDE V2 Y E-EMGDE V1 

La siguiente tabla muestra la correspondencia entre los metadatos de las versiones 2 y 1 de 
e-EMGDE. 

e-EMGDE v2 e-EMGDE v1 

EEMGDE0 - TIPO DE ENTIDAD EEMGDE0 - TIPO DE ENTIDAD 
EEMGDE1 - CATEGORIA EEMGDE1 - CATEGORIA 
EEMGDE2 - IDENTIFICADOR EEMGDE2 - IDENTIFICADOR 
 eEMGDE2.1 - Secuencia de identificador eEMGDE2.1 - Secuencia de identificador 
 eEMGDE2.2 - Esquema de identificador eEMGDE2.2 - Esquema de identificador 
EEMGDE3 - NOMBRE EEMGDE3 - NOMBRE 
 eEMGDE3.1 - Nombre natural  eEMGDE3.1 - Nombre natural 
 eEMGDE3.2 - Nombre del fichero  

 eEMGDE3.2 – Esquema de nombre 
EEMGDE4 - FECHAS EEMGDE4 - FECHAS 
 eEMGDE4.1 - Fecha inicio  eEMGDE4.1 - Fecha inicio 
 eEMGDE4.2 - Fecha fin  eEMGDE4.2 - Fecha fin 
EEMGDE5 - DESCRIPCION EEMGDE5 - DESCRIPCION 
EEMGDE6 - ENTIDAD RELACIONADA  EEMGDE6 - ENTIDAD RELACIONADA 
 eEMGDE6.1 - ID de entidad relacionada eEMGDE6.1 - ID de entidad relacionada 
 eEMGDE6.2 - Esquema de ID de entidad relacionada eEMGDE6.2 - Esquema de ID de entidad relacionada 
 eEMGDE6.3 - Rol de la relación eEMGDE6.3 - Rol de la relación 
EEMGDE7 - ÁMBITO EEMGDE7 - JURISDICCIÓN 
EEMGDE8 - SEGURIDAD EEMGDE8 - SEGURIDAD 
 eEMGDE8.1 - Nivel de seguridad eEMGDE8.1- Clasificación de seguridad 
  eEMGDE8.1.1 - Nivel de acceso eEMGDE8.1.1 - Clasificación de acceso1 

eEMGDE8.1.2 - Código de Política de control de 
acceso 

eEMGDE8.1.2 - Código de Política de control de 
acceso2 

 eEMGDE8.2 - Advertencia de seguridad eEMGDE8.2 - Advertencia de seguridad 
  eEMGDE8.2.1 - Texto de la advertencia   eEMGDE8.2.1 - Texto de la advertencia 
  eEMGDE8.2.2 - Categoría de la advertencia eEMGDE8.2.2 - Categoría de la advertencia 
 eEMGDE8.3 - Permisos eEMGDE8.3 - Permisos 
 eEMGDE8.4 - Sensibilidad datos de carácter personal eEMGDE8.4 - Sensibilidad datos de carácter personal 
 eEMGDE8.5 - Clasificación ENS eEMGDE8.5 - Clasificación ENS 
 eEMGDE8.6 - Nivel de confidencialidad de la información  
EEMGDE9 - DERECHOS DE ACCESO, USO Y 
REUTILIZACIÓN 

EEMGDE9 - DERECHOS DE ACCESO, USO Y REUTILIZACIÓN 

 eEMGDE9.1- Condiciones de acceso, uso y reutilización 

 eEMGDE9.1 - Tipo de acceso eEMGDE9.2 - Tipo de acceso3 
 eEMGDE9.2 - Código de la causa de limitación  
 eEMGDE9.3 - Causa legal/normativa de limitación  
 eEMGDE9.4 - Condiciones de reutilización  
EEMGDE10 - CONTACTO EEMGDE10 - CONTACTO 
 eEMGDE10.1 - Tipo de contacto eEMGDE10.1 - Tipo de contacto 
 eEMGDE10.2 - Dato de contacto  eEMGDE10.2 - Dato de contacto 
 eEMGDE10.3 - Puesto eEMGDE10.3 - Puesto 

                                                
1 El valor genérico “clasificado” de e-EMGDE v1 debe convertirse al valor adecuado (secreto, reservado, confidencial) de 
 e-EMGDE v2. 
2 El valor genérico “D” de e-EMGDE v1 debe convertirse al valor adecuado (A, B, C) de e-EMGDE v2. 
3 El esquema de valores definido en el e-EMGDE v1 debe trasladarse a los utilizados por e-EMGDE v2 a criterio de cada 
organización; con fines meramente orientativos se incluye la siguiente correspondencia: 
 

e-EMGDE v2 e-EMGDE v1 

Libre A, E 

Parcialmente restringido B.2 

Restringido B, B.1, C, D, F 
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e-EMGDE v2 e-EMGDE v1 

EEMGDE11 - IDIOMA EEMGDE11 - IDIOMA 
EEMGDE12 - PUNTOS DE ACCESO EEMGDE12 - PUNTOS DE ACCESO 
 eEMGDE12.1 - Término punto de acceso eEMGDE12.1 - Término punto de acceso 
 eEMGDE12.2 - ID de punto de acceso eEMGDE12.2 - ID de punto de acceso 
 eEMGDE12.3 - Esquema punto de acceso eEMGDE12.3 - Esquema punto de acceso 
EEMGDE13 - CALIFICACIÓN EEMGDE13 - CALIFICACIÓN 
 eEMGDE13.1 - Valoración 

eEMGDE13.1 - Valoración 
  eEMGDE13.1.1 - Valor primario 

  eEMGDE13.1.1.1 - Tipo de valor 
eEMGDE13.1.1.2 - Plazo 

  eEMGDE13.1.2 - Valor secundario 
 eEMGDE13.2 - Dictamen  eEMGDE13.2 - Dictamen 
  eEMGDE13.2.1 - Tipo de dictamen  eEMGDE13.2.1 - Tipo de dictamen4 

  eEMGDE13.2.2 - Acción dictaminada eEMGDE13.2.2 - Acción dictaminada5 
eEMGDE13.2.3 - Plazo de ejecución de la acción 
dictaminada 

 

eEMGDE13.3 - Transferencia  
eEMGDE13.3.1 - Fase de archivo  
eEMGDE13.3.2 - Plazo de transferencia  

eEMGDE13.4 - Documento esencial  
EEMGDE14 - CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS EEMGDE14 - CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS 
  eEMGDE14.1 - Soporte origen 

eEMGDE14.1 - Formato  
 eEMGDE14.1.1 - Nombre del formato eEMGDE14.2 - Nombre de formato 
 eEMGDE14.1.2 - Extensión del fichero  

 eEMGDE14.2 - Versión de formato eEMGDE14.3 - Versión de formato  
 eEMGDE14.3 - Resolución eEMGDE14.7 - Resolución 
 eEMGDE14.4 - Nombre de la aplicación de creación 
 eEMGDE14.5 - Versión de la aplicación de creación 
 eEMGDE14.4 - Tamaño eEMGDE14.8 - Tamaño 
  eEMGDE14.4.1 - Dimensiones físicas eEMGDE14.8.1 - Dimensiones físicas 
  eEMGDE14.4.2 - Tamaño Lógico eEMGDE14.8.2 - Tamaño lógico 
  eEMGDE14.4.3 - Cantidad eEMGDE14.8.3 - Cantidad 
  eEMGDE14.4.4 - Unidades eEMGDE14.8.4 - Unidades 

eEMGDE14.5 - Profundidad de color  
 eEMGDE14.6 - Registro de formatos 

EEMGDE15 - UBICACIÓN EEMGDE15 - UBICACIÓN 
 eEMGDE15.1 - Soporte  eEMGDE15.1 - Soporte 
 eEMGDE15.2 - Localización  eEMGDE15.2 - Localización 

                                                
4 La organización debe convertir los valores utilizados en e-EMGDE v1 a los utilizados en e-EMGDE v2. A título meramente 
informativo se proponen las siguientes correspondencias. 
 

e-EMGDE v2 

Tipo de dictamen 

e-EMGDE v1 

Clase de tipo de dictamen 

CP (conservación permanente) Conservación permanente, Duplicación por 
esencial* 

EP (eliminación parcial) Eliminación parcial, Muestreo** 

ET (eliminación total) Eliminación, Muestreo** 

PD (pendiente de dictamen) Sin calificación, Revisión posterior 

*Deberá indicarse en el metadato 13.4 - Documento esencial de e-EMGDE v2 

**En función de la causa del muestreo 

 El tipo de dictamen ‘Transferencia’ del e-EMGDE v1 se trasladará al e-EMGDE v2 
mediante el metadato 13.3 - Transferencia 

 
5 El valor del metadato 13.2.3 - Plazo de ejecución de la acción dictaminada puede estar definido como parte del valor del 
metadato 13.2.2 - Acción Dictaminada en e-EMGDE v1. 
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e-EMGDE v2 e-EMGDE v1 

EEMGDE16 - VERIFICACIÓN DE INTEGRIDAD EEMGDE16 - VERIFICACIÓN DE INTEGRIDAD 
 eEMGDE16.1 - Algoritmo6  eEMGDE16.1 - Algoritmo 
 eEMGDE16.2 - Valor  eEMGDE16.2 - Valor 
EEMGDE17 - FIRMA EEMGDE17 - FIRMA 
 eEMGDE17.1 - Tipo de firma 
 eEMGDE17.1 - Tipo de firma7   
        eEMGDE17.1.1 - Formato de firma eEMGDE17.2 - Formato de firma8 
        eEMGDE17.1.2 - Perfil de firma 
 eEMGDE17.2 - Rol de firma eEMGDE17.3 - Rol de firma 
 eEMGDE17.3 - Valor del CSV  eEMGDE16.2 - Valor9 
 eEMGDE17.4 - Definición generación CSV  
 eEMGDE17.5 - Firmante  

 eEMGDE17.5.1 - Nombre y apellidos o razón social  
eEMGDE17.5.2 - Número de identificación de los 
firmantes 

 

 eEMGDE17.5.3 - En calidad de  
 eEMGDE17.5.4 - Nivel de firma  
 eEMGDE17.5.5 - Información adicional  
EEMGDE18 - TIPO DOCUMENTAL EEMGDE18 - TIPO DOCUMENTAL10 
EEMGDE19 - PRIORIDAD EEMGDE19 - PRIORIDAD 

EEMGDE20 - ESTADO DE ELABORACIÓN11 

EEMGDE20 - ESTADO DE ELABORACIÓN 
eEMGDE20.1 - Denominación de estado 
eEMGDE20.2 - Características de la copia 

eEMGDE20.2.1 - Tipo de copia 
 eEMGDE20.2.1 - Motivo 

                                                
6 En e-EMGDE v2 este metadato no incluye CSV. 
7 Se señala como novedad por la inclusión de los subelementos 17.1.1 y 17.1.2 
8 Los valores asignados en el e-EMGDE v1 deben trasladarse a sus códigos correspondientes en e-EMGDE v2. 
9 En el caso de que el metadato de e-EMGDE v1, eEMGDE16.1 – Algoritmo tome el valor “CSV” al metadato de e-EMGDE v2 
17.1.1 - Formato de firma se le asignará el valor TF01 (CSV) y al metadato eEMGDE17.4 - Definición generación de CSV el 
valor que corresponda. 
10 El esquema de valores se ha ampliado en e-EMGDE v2. 
11 Los valores del metadato EEMGDE20 - ESTADO DE ELABORACIÓN de e-EMGDE v2 pueden derivarse de los valores de 
los metadatos de e-EMGDE v1 eEMGDE20.1 - Denominación de estado y eEMGDE20.2.1 - Tipo de copia, aunque la 
conversión no siempre es directa. A título exclusivamente orientativo se propone la siguiente conversión. 

e-EMGDE v2 

EEMGDE20 - ESTADO DE 
ELABORACIÓN 

e-EMGDE v1 

eEMGDE20.1 – Denominación de 
estado 

eEMGDE20.2.1 – Tipo de copia 

EE01 (Original) Original  

EE02 (Copia electrónica auténtica con 
cambio de formato) 

Copia Copia electrónica auténtica con cambio 
de formato 

EE03 (Copia electrónica auténtica de 
documento papel) 

Copia Copia electrónica auténtica de 
documento papel 

EE04 (Copia electrónica parcial 
auténtica) 

Copia Copia electrónica parcial auténtica 

EE99 (Otros) Copia Copia simple, Copia auténtica, Copia 
papel auténtica de documento público 
administrativo electrónico, Copia 
digitalizada, Copia compulsada, Copia 
conformada, Copia imitativa  
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e-EMGDE v2 e-EMGDE v1 

EEMGDE21 - TRAZABILIDAD EEMGDE21 - TRAZABILIDAD 
 eEMGDE21.1 - Acción   

 eEMGDE21.1.1 - Descripción  de la acción eEMGDE21.1 - Acción 
 eEMGDE21.1.2 - Fecha de la acción  
 eEMGDE21.1.3 - Objeto de la acción  

 eEMGDE21.2 - Motivo reglado  eEMGDE21.2 - Motivo reglado 
 eEMGDE21.3 - Usuario de la Acción  eEMGDE21.3 - Usuario de la Acción 
 eEMGDE21.4 - Descripción  eEMGDE21.4 - Descripción 
 eEMGDE21.5 - Modificación de los metadatos  eEMGDE21.5 - Modificación de los metadatos 
 eEMGDE21.6 - Historia del cambio  eEMGDE21.6 - Historia del cambio 
  eEMGDE21.6.1 - Nombre del elemento   eEMGDE21.6.1 - Nombre del elemento 
  eEMGDE21.6.2 - Valor anterior   eEMGDE21.6.2 - Valor anterior 
EEMGDE22 - CLASIFICACIÓN12 EEMGDE22 - CLASIFICACIÓN 
 eEMGDE22.1 - Código de clasificación  eEMGDE22.1 - Código de clasificación 
 eEMGDE22.2 - Denominación de clase  eEMGDE22.2 - Denominación de clase 
 eEMGDE22.3 - Tipo de clasificación (SIA/Funcional)  
EEMGDE23 - VERSIÓN NTI   
EEMGDE24 - ÓRGANO  
EEMGDE25 - ORIGEN DEL DOCUMENTO  
EEMGDE26 - IDENTIFICACIÓN DEL DOCUMENTO ORIGEN  
EEMGDE27 - ESTADO DEL EXPEDIENTE  
EEMGDE28 - INTERESADO  
EEMGDE29 - ASIENTO REGISTRAL  
 eEMGDE29.1 - Tipo de asiento registral  
 eEMGDE29.2 - Código de la oficina de registro  
 eEMGDE29.3 - Fecha del asiento registral  
 eEMGDE29.4 - Número de asiento registral  

Tabla 2. Correspondencia metadatos e-EMGDE v2 y e-EMGDE v1. 

 

  

                                                
12 La aplicabilidad del elemento eEMGDE22 - CLASIFICACIÓN y sus subelementos se reduce a las categorías 
Documento/Expediente/Serie. 
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