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1. INTRODUCCION

El deber de eficacia en la actividad administrativa recogido en el mandato
constitucional de articulo 103, deriva en una exigencia de modernizacibn administrativa.
Como consecuencia, la LRIJPAC, en su articulo 45.1, dispone que las Administraciones Publicas
impulsen el empleo y aplicacion de las técnicas y medios electrénicos, informaticos y
telemaéticos, para el desarrollo de su actividad y el ejercicio de sus competencias. En dltima
instancia la LAE recoge el alcance de la obligacion impuesta a la Administracion Publica en
orden a la aplicacién de las TIC's para el desarrollo de su actividad. En su articulo 33 se
establece que la aplicacion de medios electréonicos a la gestion de los procedimientos,
procesos y servicios ira siempre precedida de la realizacion de un analisis de redisefio
funcional y simplificacién del procedimiento, en base a lo cual nos hemos planteado hacer
esta propuesta de estudio y configuracion de un “expediente electrénico” de modificaciones
de crédito.

Apoyandonos en el conjunto de herramientas TIC’s, implementadas y operativas en la
Universidad de Murcia (documento y firma electronica, red telematica y flujos de trabajo
automatizados), se ha desarrollado esta comunicacién con el objetivo de conseguir aumentar
la productividad, eficacia y eficiencia de los procesos de gestidn, asi como conseguir ventajas
competitivas para la administracion que vayan mas alla de la mera automatizaciéon de
procesos®, siempre con la vocacién de servicio al interés general que constitucionalmente le
corresponde?.

Para poder mostrar la propuesta de una manera sintetizada, se ha desarrollado una
representacion gréafica del proceso de gestién que se presenta en esta comunicacion®.

2. INICIACION DEL PROCEDIMIENTO

De conformidad con la LRJPAC la iniciacion del procedimiento puede realizarse de
oficio o a solicitud de persona interesada.

2.1. INICIACION A SOLICITUD DE PERSONA INTERESADA

Los expedientes de modificacion de crédito que se inicien a solicitud de persona
interesada se han de incoar en las Unidades que tengan a su cargo la gestiéon de los
presupuestos que se veran alterados con dicho procedimiento. Contendran los documentos e
informacién que se indican en los apartados siguientes: propuesta de modificacion, memoria
justificativa y los dictamenes o informes facultativos que en cada caso procedan.

2.1.1._ PROPUESTA DE DE MODIFICACION

Como afirma Palomar Olmeda*, “cuando la iniciacion del procedimiento se produce a
instancia del interesado, en el marco de un procedimiento que admite —conforme a su
normativa especifica- la tramitacién en via electrénica, el articulo 35 de la LAE prevé que la
Administracion actuante debe poner a disposicion de los interesados los correspondiente
modelos o sistemas electrénicos de solicitud en la sede electrénica que corresponda al érgano
0 procedimiento en cuestiéon”.

De conformidad con la argumentacion anterior, en nuestra propuesta el responsable
econémico, a través del catalogo de procedimientos de la Sede electrénica, tendra acceso,
previa identificacion y clave de usuario, al modelo de solicitud de modificacidn presupuestaria
denominado “propuesta de modificacion”. Asimismo, se debera contemplar la posibilidad de

1 CORNELLA, A: Los recursos de informacién: ventaja competitiva de las empresas, McGraw-Hill, Madrid, 1994

2 PALOMAR OLMEDA, A.: “Gestiéon electrénica de los procedimientos”, en la obra colectiva coordinada por E. GAMERO CASADO vy J.
VALERO TORRIJOS, La Ley de Administracion Electronica, Comentario sistematico a la Ley 11/2007 de 22 de junio, de Acceso
Electronico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos, Aranzadi, Cizur Menor, 2008.

3 Para ampliar informacion al respecto, ver anexo | “Flujograma de modificaciones de crédito”.

4 A. PALOMAR OLMEDA: “Gestion electrénica de los procedimientos...”, ob.cit. pag. 422.
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acceso a la persona que actiue en representacion y a quienes actien por delegaciéon de
competencias. La tarea burocratica de cumplimentacion del formulario se podra habilitar para
personas distintas del interesado.

Dicho formulario electrénico se ofrecera pre-cumplimentado en todo, o en parte, con
los datos almacenados en el sistema propio, o pertenecientes a otras Administraciones
Publicas (cuando la interoperabilidad lo permita) con objeto de que el usuario competente
verifique la informacién y, en su caso, la modifique y complete.

El formulario contendra campos de obligada cumplimentacién y debera verificar la
coherencia de toda la informacion en él contenida. Respecto a la identificacion del tipo de
modificacién de crédito, podra incluir un campo “combo” que desplegard una serie de
opciones entre las que se ofrecera la de “no identificacion de la modificacién”, que de ser
seleccionada activara un asistente de ayuda®.

Los solicitantes podran acompafiar los elementos que estimen convenientes para
precisar o completar los datos de la solicitud, los cuales deberan ser admitidos y tenidos en
cuenta por la Administracion. Para dar cumplimiento a este precepto recogido en la LRIJPAC el
formulario electrénico deberd contemplar la posibilidad de permitir al solicitante anexar
documentacion adicional para fundamentar su peticion. Al tratarse de un formulario
electrénico sélo permite anexar documentaciéon en éste formato, por tanto cuando el
solicitante disponga de dicha informacion en formato papel, la aportacion de estos
documentos debe producirse por medio de las copias digitalizadas®, cuya fidelidad con el
original garantizaran los interesados mediante la utilizacién de firma electrénica avanzada. El
usuario tendra que tipificar el documento que aporta, en base a un catadlogo previamente
establecido, al que se asociaran los metadatos correspondientes. Ademas, se le ofrecera la
posibilidad de adicionar un metadato propio, elegido en base a su criterio personal.

Como udltimo paso para finalizar el tramite de solicitud, el responsable econémico
debera firmarla haciendo uso de su certificado electrénico. Si el responsable econdmico es
quien cumplimenta la solicitud, podra firmar directamente el formulario con su certificado. Si
quien cumplimenta dicho documento es una persona autorizada, distinta a la que tiene
competencia para firmar la solicitud, o existen varios responsables, el flujo de trabajo
trasladara la propuesta de modificacion al portafirmas electrénico para que el/los
responsable/s puedan proceder a su firma’.

2.1.2. MEMORIA JUSTIFICATIVA®

Constituye el documento justificativo de la necesidad de la modificaciéon de crédito. En
ella deberan hacerse constar los siguientes aspectos:
= |INTRODUCCION: se utilizar4 este apartado para hacer una breve exposicion
general del contenido de la modificacién, con indicacion del tipo de la misma y
con referencia a las partidas presupuestarias afectadas e indicacion de sus
cuantias.
= PARTIDAS AFECTADAS:

- PARTIDA DE ORIGEN: Se debera hacer referencia a las partidas de
ingresos o de gasto que financien la modificacion propuesta, explicando
cuales son las actuaciones que soportaban los créditos y las causas de
su posible minoracion.

- PARTIDA DE DESTINO: Se debera reflejar, para cada una de las partidas
que se aumenten o habiliten, las razones que la justifican.

Tanto para la partida de origen como la partida de destino, se debera
indicar su incidencia en los objetivos y actividades de los programas
correspondientes, asi como de los ejercicios futuros.
= ESTUDIO ECONOMICO: en este apartado se realizard una evaluacion de lo que
supone, en términos de coste econémico, cada una de las actuaciones y
supuestos empleados para justificar la modificacion.
Se recogeran para cada una de las partidas que se aumenten o habiliten, la

5 para ampliar informacion al respecto, ver anexo IV: Asistente del tipo de modificacion”.
® Articulo 35 LAE.

" para ampliar informacion al respecto, ver anexo Il “Propuesta de modificacion”.

8 para ampliar informacion al respecto, ver anexo |11 “Memoria Justificativa”.
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valoracion cuantitativa de la justificaciébn que motiva la modificacion. En cuanto
a la financiacion, se especificara si se realiza, bien por mayores ingresos, bien
por bajas en otras partidas de gasto.

= PARTIDAS CON FINANCIACION AFECTADA: Las modificaciones que afecten a
créditos financiados con fondos finalistas deberan incluir en la Memoria
Justificativa una exhaustiva explicacion sobre la afectacion de la financiacion,
su porcentaje de cofinanciacion (en su caso), y las consecuencias de la
modificacion en cuanto al origen o destino de los mismos, asi como las
diferencias de financiacion que pudieran resultar como consecuencia de la
modificacion de crédito.

= JUSTIFICACION LEGAL: En este apartado se deberan expresar las disposiciones
legales o reglamentarias y los acuerdos o resoluciones que sirvan de base a la
modificacién de crédito, permitiendo completar dicha informacion de forma
automatica, en funcion del tipo de modificacion.

Siempre que la modificacion presupuestaria tenga que ser financiada desde una
partida del estado de gastos, la aplicacion informéatica emitird, mediante actuacion
administrativa automatizada,® un documento contable de retencion de crédito que permitira
asegurar la disponibilidad del crédito en el momento de hacer efectiva la modificacion.

Una vez que se ha cumplimentado y firmado la propuesta de modificacién, se ha
elaborado la memoria justificativa y se han afiadido los dictamenes o informes facultativos
que en cada caso procedan, el aplicativo informatico debera emitir automaticamente un
recibo para notificar al interesado que la peticion se ha registrado de conformidad. El flujo de
trabajo enviara al registro electronico general la informacidn para que realice el
correspondiente asiento que incluira la fecha y hora de presentacion y el nUmero de entrada
del registro.

2.2. INICIACION DE OFICIO

Este procedimiento se iniciara por alguno de los casos contemplados en el articulo 69
de la LRJPAC, si bien entendemos que es recomendable la existencia de un documento por el
que la Administracion regule qué tipo de modificaciones presupuestarias se han de incoar de
oficio, asi como los condicionantes o criterios de seleccién que se han de aplicar en cada caso.
Es importante que este documento tenga la maxima difusion para que todos los actores
puedan conocer de su existencia y contenido.

Como herramienta de confeccidon del tipo de modificaciones que se han de iniciar de
oficio, el 6rgano instructor debera disponer de un sistema, generado o gestionado desde el
propio ERP, por el que a través de un formulario le permitira seleccionar el tipo de
modificacién, asi como los las aplicaciones presupuestarias que cumplen los criterios o
condicionantes aprobados.

3. ORDENACION-INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENTO

En relacién con la instruccién del procedimiento, Palomar Olmeda’® afirma que la LAE
no contiene novedades al respecto, por lo que se mantiene el principio general, consagrado
en el articulo 78 de la LRIPAC cuando sefala que “los actos de instruccién necesarios para la
determinacién, conocimiento y comprobacion de los datos en virtud de los cuales deba
pronunciarse la resolucion, se realizaran de oficio por el 6rgano que tramite el procedimiento,
sin perjuicio del derecho de los interesados a proponer aquellas actuaciones que requieran su
intervenciéon o constituyan tramites legal o reglamentariamente establecidos”. La LAE tan so6lo
establece algunas precisiones que tratan de facilitar la simplificacion y la publicidad de los
procedimientos, asi como asegurar que se cumple el control de los tiempos y plazos, la
identificacion de los érganos responsables de los procedimientos y la tramitacion ordenada de
los expedientes.

9 Esta actuacion es posible en base a que tenemos toda la informacion necesaria para la elaboracion del documento y en la medida
que el sistema que aqui se esta proponiendo reporta mayores garantias que la tramitacion por el sistema tradicional. Articulo 39 LAE.
0A. PALOMAR OLMEDA: “Gestion electrénica de los procedimientos...”, ob.cit.
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En nuestra propuesta, el conjunto de actos realizados de oficio necesarios para
determinar, conocer o comprobar los datos en virtud de los cuales deba pronunciarse la
resolucion, asi como la realidad o certeza de los datos aportados se le atribuiran a la Unidad
Instructora, labor que en su mayor parte estara previamente realizada por el formulario
electroénico.

Cuando a juicio de la Unidad Instructora la solicitud de modificacion no reudna los
requisitos exigidos, debera motivar la “no viabilidad” de la solicitud y comunicar a la Unidad
Solicitante su “no admisién” a tramite. Una vez que toda la documentacion ha sido revisada y
se considera correcta, la Unidad Instructora firmara' el documento de verificacion de la
propuesta y procederd a conformar toda la documentacion que integra el expediente
electréonico de modificacion de crédito. Cuando el andlisis de viabilidad de la propuesta no
requiera informaciéon adicional a la contenida en el ERP, la conformacién del expediente se
puede realizar de forma automatizada.

3.1. CONFORMACION DEL EXPEDIENTE

En su tarea de verificacion, la Unidad Instructora tiene la posibilidad de incorporar al
expediente nuevos documentos electronicos, asi como documentacién electrénica cuyo
original se cre6 en soporte papel (copia auténtica-valida y eficaz)'?. Para ello podra hacer uso
del proceso de digitalizacion, que le permite obtener la imagen electronica de cualquier
escrito que ilustre un hecho en soporte papel o en otro soporte no electrénico, ya se trate de
documentos emitidos por la Administracion o documentos privados aportados por los
interesados. Esto dara lugar a que el expediente administrativo electréonico esté conformado
integramente por documentos electrénicos

Para garantizar la integridad del expediente, el foliado del mismo se llevara a cabo
mediante un indice electrénico®®, firmado electrénicamente por la Administracién, 6rgano o
entidad actuante, seguin proceda; permitiendo su recuperacién siempre que sea preciso y
siendo admisible que un mismo documento forme parte de distintos expedientes electronicos.

3.2. SEGUIMIENTO DEL PROCESO

En palabras de Palomar Olmeda' “La transparencia de las Administraciones Publicas
no es soOlo una exigencia constitucional y administrativa sino, ademas, una nueva forma de
ver la actuacion administrativa que forma parte de los principios generales de la LRIPAC™>.
En base a ello y a los preceptos legales recogidos en el articulo 35 a) de la LRIPAC y el
articulo 6.2 d) de la LAE, la Unidad Instructora pondra a disposicion del interesado un servicio
electrénico de acceso restringido donde éste pueda consultar, previa identificacion, al menos
la informacién sobre el estado de tramitacion del procedimiento (salvo que la normativa
aplicable establezca restricciones a dicha informacion).

Desde una perspectiva sustantiva podemos indicar que la informaciéon disponible en el
servicio electrénico de seguimiento del proceso debe comprender la relacibn de actos de
tramite realizados, con indicacion de su contenido, asi como la fecha en la que fueron
dictados'®. Cuando se de el caso de que el solicitante no sea usuario del ERP cliente servidor,
debe existir un entorno de consulta, accesible desde Internet, que permita obtener dicha
informacion.

3.3. FISCALIZACION-CONTROL INTERNO

El siguiente paso en nuestro andlisis y representacion de los distintos estados en los
que podra hallarse el proceso de modificacion presupuestaria seria el control de legalidad y
control financiero que realiza el 6érgano fiscalizador.

11 La Unidad Instructora puede optar entre firmar la verificacion en un documento electrénico que se integre en el expediente o
plasmar su firma en la propuesta de solicitud.

2 posibilidad que ofrece el régimen juridico de las copias electrénicas recogido en el articulo 30, apartados 2, 3y 4 de la LAE.

13 Articulo 32 de la LAE y 53 del Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, por el que se desarrolla parcialmente la Ley 11/2007,
de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los Servicios Publicos.

4 A. PALOMAR OLMEDA: “Gestién electrénica de los procedimientos...”, ob.cit.

SLa LRJIPAC, en su articulo 3.5, consagra el siguiente derecho: “En sus relaciones con los ciudadanos las Administraciones publicas
actuan de conformidad con los principios de transparencia y de participacion”.

16 A. PALOMAR OLMEDA: “Gestién electrénica de los procedimientos...”, ob.cit.
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El expediente de modificacidon presupuestaria llegara a dicho érgano que empleara las
herramientas electrénicas propuestas en el flujograma®’ para desempefiar su tarea de
fiscalizacion.

Dispondra de un validador de documentos electronicos que posibilite comprobar la
validez de dos tipos de documentos:

- Documentos electrénicos, cuyos originales contienen una o mas firmas

electroénicas.

- Copias auténticas electrénicas.

Podran hacer uso también de la digitalizacion certificada (descrita en apartados
anteriores), en la medida que necesiten aportar documentacion adicional al expediente
electronico.

Para determinados tipos de modificaciones, en los que la organizacion entienda que el
propio sistema informatico garantiza la actuacion fiscalizadora, se podra aplicar la actuaciéon
administrativa automatizada®®.

Haciendo uso de las herramientas descritas, el d6rgano fiscalizador procedera a
controlar, antes de que sean aprobados, toda la documentaciéon y los actos realizados durante
el proceso, con el fin de asegurar que su gestidn se ajusta a las disposiciones aplicables en
cada caso. Si la documentacion revisada no resultase de conformidad, debera emitir una nota
de reparo®™. El sistema informatico desde el que se instrumenta la fiscalizacion, debera
obligar a incluir un texto donde se expongan los motivos. Seguidamente se realizara de forma
automatica un comunicado dirigido a la Unidad Instructora y a la Solicitante, incluyendo el
contenido de la deficiencia observada. Si tras el andlisis realizado el 6rgano fiscalizador
considera que se ajusta a derecho, emitira un informe favorable y procedera a su firma
mediante certificado electrénico.

4. TERMINACION

4.1. AUTORIZACION DEL ORGANO COMPETENTE

El Organo Competente para la autorizacién dispondra de las mismas herramientas que

hemos descrito en el proceso anterior.
En caso de que la autorizacién no requiera de ningun tipo de comprobacion distinta de la que
reside en el sistema informatico, el Organo Competente para su aprobacion podra autorizar
que ésta se realice de forma automatica, respetando los criterios establecidos en el articulo
39 de la LAE.

El propio flujo de trabajo llevara el documento al portafirmas, permitiendo al Organo
Competente su autorizacion. En caso de no autorizar la modificacién propuesta debera indicar
los motivos que justifican dicha negativa, los cuales se incluiran en la comunicacién que se
envie a la Unidad Instructora, a la Unidad Solicitante y a Intervencion.

4.2. REGISTRO EN EL SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE

Una vez autorizado el expediente, y mediante actuacion administrativa automatizada,
se procederd al registro en el sistema de informacion contable. Finalmente, se comunicara a
la Unidad Instructora y a la Unidad Solicitante la terminacién del procedimiento y la
disponibilidad de la modificacién de crédito.

El redisefio funcional que se ha realizado en esta propuesta permite la remision y/o
puesta a disposicion®® de los expedientes tramitados, asi como el acceso online a la consulta
de los mismos. Por otra parte, respondera a la posibilidad de emitir copias auténticas en
formato electrénico o en papel de cada expediente.

17 para ampliar informacion al respecto, ver anexo | “Flujograma de modificaciones de crédito”.
8 Articulo 39 LAE.

1% En la nota de reparo se dejara constancia de la deficiencia observada.

20 Articulo 32.3 LAE.

Pagina 7 de 12



5. ARCHIVO

Para concluir con nuestra propuesta, realizamos una breve referencia a tres conceptos
de archivistica: serie documental, documentos que forman parte del expediente y metadatos.

A los efectos de la gestion archivistica, los expedientes de modificaciones de crédito
deberan estar ubicados en una serie documental especifica.

El conjunto de documentos que se integran en el expediente estara en funcién del tipo
de modificacion, distinguiendo entre los de obligada inclusion y los opcionales.

Los metadatos se definen como datos que describen el contexto, contenido y
estructura de los documentos, asi como su gestion a lo largo del tiempo (ISO 15489-1:2001,
3.12). Como tales, los metadatos son informacidon estructurada o semiestructurada que
posibilita la creacién, registro, clasificacion, acceso, conservacién y disposicion de los
documentos a lo largo del tiempo y dentro de un mismo dominio o entre dominios diferentes.
Cada uno de estos dominios representa un discurso intelectual y de la actividad social o de la
organizaciéon desarrollado por un grupo propio o limitado de individuos que comparten ciertos
valores y conocimiento (ISO 23081-1:2006, 4). Es necesario que para cada documento
electrénico se establezcan los metadatos propios de dicho documento, de la firma electrénica,
asiento que se le ha asignado en el registro de gestién documental y, en aquellos casos en
que se almacene una copia auténtica, los metadatos que lo definen.

6. CONCLUSIONES

En esta comunicacién se muestra el redisefio funcional necesario para que el
procedimiento de modificacion presupuestaria pueda ser tramitado electronicamente,
cumpliendo con el principio de legalidad en cuanto al mantenimiento de la integridad de las
garantias juridicas de los ciudadanos ante las Administraciones Publicas.

La propuesta se ha realizado de manera que pueda ser adaptada y modelada a
cualquier organizacion que canalice su actividad econdmica a través de un presupuesto. En su
analisis y desarrollo se ha tenido en cuenta el principio de simplificacién administrativa, por el
cual se reducen sustancialmente los tiempos y plazos de este procedimiento, logrando una
mayor eficacia y eficiencia en la actuacién administrativa, asi como una mayor transparencia.
El conjunto de herramientas empleadas conllevan una clara mejora en la actuacion de los
gestores, pasando de realizar una tarea de forma repetitiva y sin valor afiadido, a un proceso
de trabajo realizado por la aplicacién informatica de forma mas eficaz y eficiente. Esto supone
una simplificacion de sus tareas y les permite poder abordar otras actividades de mayor
contenido intelectual.

Otras caracteristicas que se pueden citar del sistema propuesto serian: garantiza la
seguridad de los sistemas, datos, comunicaciones y servicios electrénicos; elimina la pérdida
de documentos; dota al sistema de un mayor rigor y control en los procesos, al eliminar
practicamente los errores que se producian con la intervencion humana y permite la
accesibilidad telematica a la informacion de los colectivos implicados (usuarios, clientes,
auditores, tribunales de cuentas, 6érganos de control en general y otros colectivos).

En el caso de que el ERP desde el que se gestionan el procedimiento sea una base de
datos relacional (en la que el objeto de registro e informaciéon es el dato), consideramos mas
acertado que evolucione hacia una aplicacion informética orientada al documento electrénico.

INFORMACION

/

Figura: diagonal del conocimiento
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ABREVIATURAS

LRJPAC: Ley 30/1992, de 26 de Noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

LAE: Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrénico de los Ciudadanos a los Servicios
Publicos.

TIC™s: Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones.

ERP: Entresprise Resource Planning (gestiona la produccion, logistica, distribucion, inventario,
envios, facturas y contabilidad de la entidad).
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gasto con cargo a ejercicios futuros.

Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrdnico de los ciudadanos a los Servicios Publicos.

Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, por el que se desarrolla parcialmente la Ley
11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los Servicios

Publicos.

Real Decreto 3/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad
en el &mbito de la Administracion Electronica.

Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de
Interoperabilidad en el ambito de la Administracién Electrénica.
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ANEXO I: FLUJOGRAMA DE MODIFICACIONES DE CREDITO

| - |
N —_— : - Sede eles I
| ,| De acuerdo con el articulo 69 de la LRIPAC. - For A
c [Documento por el que cada - Digitlizagion Yertificad - )
| |organizacion regula qué tipo - Docurkento elgctronico | DOCUMENTACION A INCLUIR:
A de modificaciones se han de - Flrma_e e o - Propuesta de modificacion (anexo 1)
c iniciar por este sistema y los - Portaflrmas ele'Ctl.‘OﬂIC - Memoria justificativa (anexo II)
|  |condicionantes o criterios de - Reqgistro electronico - Documentacion especifica (en su caso)
o seleccion que se han de
N aplicar en cada caso.
- Documenjg ergtronico
- Sello elegtrénico
- Comunicadignes// ™~ |Este documento sera necesario en caso de que la
Notificaciones lectronicas ™ |modificacion presupuestaria se financie desde una
partida del estado de gasto
- Digitaliz rtificada
- Portafirfpas, elecyonico
- Validad
- ActuaciéomQutomatizada
- Comunicaciones/
Notificaciones electrénicas
|La Unidad Instructora recibe la propuesta de modificacion |
presupuestaria y verifica que toda la documentacion es |
| = {correcta. !
N La mayor parte de la informacion a verificar esta '
S Lpre_viamente chequeada por el formulario electrénico
T e
R .
U - Actuacion g da A | fla Unidad Instructora conforma
e L |toda la documentacién que integra
c T — el expediente de modificacién de
crédito. Emitird un informe de
(!) viabilidad, si resultase necesario.
N
- Documghto elexgronico RME
- Portafirrpasiglecyonico AVORABLE
- Validado el
- Actuacion astomatizada
- Comunicaciones/
Notificaciones electrénicas
INFORME
FAVORABLE
- Documegfo ewsgtronico
- Portafirfnas, elecy6nico NO
- Validado
- Actuacion atizada
- Comunicaciones/
Notificaciones electrénicas
T
E
R
M
|
N
A
C - ActuacigmautoNatizada
| - ComunigaciQnes!
o) NotificaclQnes elgctronicas
N

”7
El redisefio funcional del proceso ofrece un sub-producto:
la posibilidad de remision y/o puesta a disposicion on-line de
los expedientes tramitarlq_s\

- El acceso online a la consulta de
e los expedientes.

~+- Emitir copias auténticas en
formato electronico o papel de
cada expediente.

- Crear informes resumen del
conjunto de las actuaciones.
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FLUJOGRAMA DE MODIFICACIONES DE CREDITO

|Como quiera que el proceso se inicia y tramita en
formato electrénico y se requiere para presentar la
1solicitud la identificacion del usuario, el formulario
de solicitud se pre-cumplimenta con todos los
ldatos del solicitante

|En la solicitud el responsable econémico indica las partidas presupuestarias

que intervienen en la modificacién. A continuacion, la aplicacion elaborara un
~ \|estado de ejecucion de dichas partidas.

La memoria econémica debera ser completada por el responsable econémico

con el resto de datos (incidencia sobre los objetivos presupuestarios y

repercusion sobre ejercicios futuros).

|Para atender la confidencialidad de los datos que

. |el estado de ejecucion va a aportar a la solicitud
de forma automatica es necesario preservar esta
informacién del resto de solicitantes.

\ |_EI asistente
desplegara un
listado de
| preguntas que
permitira al
solicitante
seleccionar el
| tipo de
modificacion
presupuestaria.
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