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Tabla 1 Control de cambios

Version Descripcion de cambios

Insercion del indice de imagenes.

Logo Gobierno de Espafia. Vicepresidencia Primera del Gobierno.
Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacion Digital.

Abril 2023 o ]
Actualizacion del formato de estilos del documento.
Insercion del titulo de las imagenes, modificacion de los textos
alternativos y de algunos contenidos.
Noviembre Logo Gobierno de Espafia. Ministerio para la Transformacion Digital
2023 y de la Funcién Publica
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1. INTRODUCCION

El dia 20 de septiembre de 2018 entr6 en vigor la mayoria de las previsiones del
nuevo Real Decreto 1112/2018, de 7 de septiembre, sobre accesibilidad de los
sitios web y aplicaciones para dispositivos moviles del sector publico. En el
apartado 2 del articulo 3 “Ambito objetivo de aplicacién” de dicho R.D. se presenta
un listado de contenidos obligados entre los que se encuentran /os contenidos
multimedia pregrabados de base temporal, entendiéndose por “contenido
multimedia de base temporal” cualquier fichero multimedia de los siguientes tipos:
solo audio, solo video, audio y video, o cualquiera de los anteriores combinado con
interaccion (articulo 4 “Definiciones™).

Dicha obligacion afecta a todo el contenido multimedia de base temporal generado
por las Administraciones Publicas y que difundan a través de sus sitios web y
aplicaciones moviles, con independencia de la plataforma tecnoldgica que usen para
ello. Por lo tanto, afecta a los contenidos que puedan estar subiendo a plataformas
como YouTube, Facebook, etc.

Es por esta razon por la que se ha creado esta guia.

Se ha escogido YouTube como plataforma para la elaboracion de esta guia debido a
tres razones fundamentalmente:

e Tiene una alta penetracion en el mercado, siendo una de las principales
plataformas para difusién de video.

e Es utilizada por numerosas Administraciones Publicas. Como ejemplo de
ello, podemos encontrarnos canales como el del Ministerio de Educacion y
Formacién Profesional, el del Ministerio de Agricultura, Pesca y Alimentacién, el
del ayuntamiento de Madrid, entre otros.

e Ofrece herramientas y servicios para la generacion automatica de
subtitulos, que hacen muy facil su edicion y su exportacion a un fichero.

Guia para la insercion de subtitulos en videos de YouTube 7
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2. OBJETIVO DE LA GUIA

El objetivo de la presente guia es la de ofrecer a los editores de contenido una
manera sencilla y eminentemente practica de generar los subtitulos para sus
videos. Con esta guia también aprendera a editarlos para corregir los posibles
errores que puedan contener o incluir toda la informacion sonora y contextual
relevante que sea necesaria para que dicho video sea accesible.

Se incluye también un anexo con algunos de los requisitos que debe cumplir el
subtitulado y que se tratan en mas detalle en la norma UNE 153013:2012 de
subtitulado para personas sordas y personas con discapacidad auditiva.

Guia para la insercion de subtitulos en videos de YouTube
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3. SUBIR UN VIDEO A YOUTUBE

Para insertar los subtitulos a un video en YouTube, ya sea de manera automatica o
de manera manual, habra primero que iniciar sesién y subir el video, si no lo
estuviera ya.

Para ello, habra que pulsar en la flecha que aparece a la izquierda de nuestro
nombre de usuario:
[, T

" [ B N =

Figura 1. Inicio de sesion en la pagina web de YouTube.

Se mostrara una nueva ventana en la que habrd que elegir el tipo de visualizacién
(en nuestro caso elegiremos no compartir el video, es decir, elegiremos “Privado”)
y seleccionamos o arrastraremos el/los-video/s que queremos subir:

Selecciona los archivos que quieras subir

0 arrastra y suelta archivos de video.

Privado ~

Figura 2. Subir archivos Privados a nuestro espacio en YouTube.

Empezara el proceso de subida del video o videos. Si queremos anadir algun dato o
modificarlo, como el nombre, la descripcidn, lo haremos en esta ventana en la
pestafa “Informacién Basica” y luego pulsaremos el botén “Listo” ubicado en la
parte superior derecha, como se puede observar en la siguiente imagen:

Guia para la insercion de subtitulos en videos de YouTube 9
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| csnooos :

- n Haz clic en "Listo” para confirmarlo. Se han guardado todos los cambios.
Informacién basica Ti i Config
SGADTrim Privado -
Estado de la subida:
Tu video se esta procesando. . Solo 1l puedes verlo Compartir
i . Descripcion
Tu video se publicara en la siguiente
pagina: https:/fyoutu.be/lusocgB098E
+ Afiadir a lista de reproduccion

Calidad del video y del audio:

Si codificas tus videos con un
formato de archivo més fécil Etiquetas (p. €].: Albert Einstein, gatitos, comedia)
de transmitir, los
procesaremos mucho més
répido. Para obtener més
informacién, ve al Centro de

ormac MINIATURAS DEL viDEo ‘@
asistencia.

Las selecciones de miniaturas apareceran cuando el video haya terminado de procesarse.

Gestor devideos | + Afiadir mas videos

Figura 3. Estado del proceso de subida del video a YouTube.

Guia para la insercion de subtitulos en videos de YouTube 10
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4. INSERCION AUTOMATICA DE SUBTITULOS

4.1. EDITAR VIDEO

Una vez subido el/los-video/s, deberemos ir al “Creator Studio” para editarlo. Para
ello, pulsamos sobre el icono de nuestro usuario y en el menu desplegable
seleccionamos la opcién “Creator Studio”:

+ ﬂ Oasas

OBSAE Observatorio de la A...

W Desae . .
contenidos.pae@gmail.com
B Micanal
* Creator Studio
.F |_E Cambiar de cuenta >
]
= 3] Cerrar sesion

Tema oscuro: desactivado .
Ajustes
Ayuda

Enviar sugerencias

|-B-RE BN o

Idioma: Espafiol ?
Ubicacion: Espaiia ?
Modo restringido: desactivado ?

Figura 4. Menu desplegable del Perfil para editar el video con Creator Studio.

Se nos mostrara la seccion de “Creator Studio” dénde nos mostrara el video o
videos que acabamos de subir, como se muestra en la siguiente imagen:

Guia para la insercidn de subtitulos en videos de YouTube 11
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OBSAE 0 0 =
Reproducciones Suscriptores Afadir widget
OBSAE Observatorio de la Administracion E...
VER CAMAL
VviDEOS ANALYTICS Ultimos 28 dias

S SGADTrim ) 3
= Tiempo de visualizacidn
wlo Mo &0 ¥oO (minutos)
o, COMUNIDAD v Editar | = 0
e CANAL ~ Ver todo (1) Visualizaciones
0
ihl anawTics v CONSEJOS
Suscriptores
3, TRADUCCIONES Y B Las notificaciones del canal ap. Gn aqui. 0
"A’ TRANSCRIPCIONES v
Ver todo
B crear v COMENTARIOS
B Los comentarios sobre tus videos se mostrardn agui. NOVEDADES

EQ us contriBuciones

Ayuda y sugerencias

Figura 5. Seccion de Creator Studio en YouTube

B Aqui veras las noticias.

En dicha seccion pulsamos en el menu desplegable “Editar” del video a modificar y
elegiremos la opcién “Subtitulos”:

OBsaE
Rey
OBSAE Observatorio de la Administracion
VER CANAL
ViDEOS ANALY
| SGADTrim )
Tiempo
mlo ™0 &0 20 (minuto:
Editar 0
Informacion y configuracion o
Visualizi

Pantalla final y anotaciones

Tarjetas

Subtitulos Suscript
USCH|

0

CONSEJOS

Figura 6. Opcidén Subtitulos en la lista Editar de Creator Studio.

Nos mostrara una nueva ventana en la que deberemos elegir el idioma del video:

Guia para la insercidn de subtitulos en videos de YouTube 12
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Definir idioma del video
£Qué idioma se habla en la mayor parte del video?
Debes seleccionar el idioma del video antes de afiadir los

subtitulos.

Seleccionar idioma * [~ | Predeterminado paralas
nuevas subidas

Cancelar

Figura 7. Seleccién del idioma del subtitulo del video en YouTube

Si el video esta en espafiol, elegiremos dicho idioma, y a continuacién pulsamos en
el boton “Definir idioma”:

Definir idioma del video Definir idioma del video
£Qué idioma se habla en la mayor parte del video? £Qué idioma se habla en la mayor parte del video?
Debes seleccionar el idioma del video antes de afiadir los Debes seleccionar el idioma del video antes de afiadir los
subtitulos subtitulos.
Seleccionar idioma ~ [ Predeterminado para las Espaiiol ¥ [~ Predeterminado para las

m s subidas nuevas subidas
Buscar 188 idiomas més | lar dion Cancelar

Figura 8. Blsqueda y seleccidon de idioma para definir el idioma del subtitulo.

Es posible que nos aparece a la derecha del video en la seccién de “Publicados” el
idioma del subtitulo junto con la palabra “automatico”. En este caso, y sin haber

hecho nada, el sistema de reconocimiento de voz de YouTube habra generado de
forma automatica el subtitulo como se muestra en la siguiente imagen:

Guia para la insercion de subtitulos en videos de YouTube 13
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Figura 9. Subtitulo generado automaticamente en la secciéon Publicados.

Esto suele suceder cuando la calidad del audio y del video es buena. Aun asi, el
sistema intentara generar el subtitulo y publicarlo automaticamente por lo que lo
mejor sera esperar un tiempo para comprobar si el sistema lo genera.

Si no es asi, se nos mostrara la ventana “Gestionar subtitulos: idioma” en la que
deberemos elegir la opcion “Crear nuevos subtitulos”:

/ Infermacién y g

Gestionar subtitulos: Espafiol

SGADTrim

fi ;’" Mej J  Audio B8 Pantalla final y anotaciones o Tarjetas Subftitulos -
SELECCIONAR METODO
Elige como quieres afiadir subtitulos al video:
Subir un archivo
Transcribir y sincronizar automaticamente Q

Crear nuevos subtitulos

Figura 10. Ventana Seleccionar Método para crear nuevos subtitulos.

Guia para la insercion de subtitulos en videos de YouTube 14
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Esto forzara a que el sistema intente generar de manera automatica los subtitulos.
Si los consigue generar nos mostrara un mensaje informandonos que los subtitulos
se han generado automaticamente.

Habra que comprobar que el texto de la transcripcidén se corresponde con audio. En
el caso en que el texto no coincida exactamente con el audio habra que corregirlo.
Para ello, habra que acudir al capitulo 3 de este manual.

, Informacidn y configuracion '/.;’ Mejoras J  Audio B8 Pantalla final y anotaciones o Tarjetas Subtitulos bl
Transcribir y establecer tiempos: Espafiol Eliminar borrador

% Este contenido se ha generado automaticamente. Eliminarlo

Acciones ¥ Combinaciones de teclas | Ayuda

Escribe los subtitulos aqui y pulsa Intro

0:03.1 Sefior presidente
0:05.1

0:05.4 buenas tardes sefiorias
0:06.9

0:06.9 comparezco ante ustedes por segunda

0:14.6 vez en esta legislatura pues para dar
cuenta de los presupuestos del estado y
ahora a gento para este afio

0:14.9 2 para este gjercicio
0:16.2

0:16.2 2018 el presupuesto como todos ustedes

0:22.9 conocen y se integra la seccién 25y los
tres programas que se gestionan desde
esta recta de estado

Sefior buenas comparezco ante ustedes por segunda v
presidente tardes para dar cuenta de los presupuestos del
sefiorias este afio

]

¢Buscas una forma mas rapida de redactar subtitulos? Prueba la

i T : Pausar video mientras escribes
opcidn Transcribir y establecer tiempos.

Figura 11. Comprobacion del texto en la seccion Transcribir y establecer tiempos
Si el texto es correcto se debera pulsar sobre el botén “Guardar cambios”.

Regresaremos a la ventana principal de gestién de subtitulos en la que se nos
mostrara, por un lado, un mensaje informandonos de que los subtitulos han sido
publicados, y por el otro, el idioma del subtitulo generado dentro de la seccion
“Publicados”, como se muestra en la siguiente imagen:

Guia para la insercion de subtitulos en videos de YouTube 15
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/ Informacién y configuracién /"“ Mejoras d  Audio B8 Pantalla final y anotaciones o Tarjetas ED subtitulos bl

Gestionar subtitulos

/" Subtitulos publicados. x

SGADTrim

Afiadir nuevos subtitulos ¥

PUBLICADOS

@ Espaiiol

Aportaciones de la comunidad: Desactivadas Activar
Idiema del video: Espafiol Cambiar idioma

Figura 12. Subtitulos publicados en el Gestor de subtitulos de YouTube

Podemos comprobar el resultado final pulsando la opcién “Gestor de Videos”,
dentro del menu vertical izquierdo del “Creator Studio” y posteriormente haciendo
doble clic sobre el video.

CREATOR STUDIO

-
!. PANEL DE CONTROL

= i
= GESTOR DE VIDEOS

Listas de reproduccion

Figura 13. Opciones del Gestor de Videos en el Meni de Creator Studio.

Nos mostrara la reproduccion del video desde la pantalla principal de YouTube, al
igual que lo veria cualquier usuario:

Guia para la insercion de subtitulos en videos de YouTube 16
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Privado
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©opsae  OBSAE Observatorio de la Administracion Electronica

Subido el 9 may. 2018

Categoria Gente y blogs

Licencia Licencia de YouTube estandar

No se pueden publicar comentarios en los videos privados. Mas informacién
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e Psuscar w8 +$ 4 9 HA

Recomendado para ti

Cafe del Mar Volumen 8 (2001)
Victor Rudkovsky
Recomendado para ti

Best Songs of Paco De Lucia
I Paco De Lucia Playlist
Nillie

Recomendado para ti

Jazz Moderno, Suave, Alegre y
Contemporaneo para Trabajar -
Live Better Media - Espafiol &
Recomendado para ti

Café del Mar 2012 Chillout Mix
1 hour HQ mix)

Café del Mar (Official) @
Recomendado para ti

Consejos para principiantes en
ici de montafia MTB

Abel Rodriguez

Recomendado para ti

Energia solar: una estafa
renovable

B Pon un ingeniero en tu vida
Recomendado para ti

Figura 14. Opcion Video del Gestor de Videos en el Men( de Creator Studio.

4.2. CAUSAS POR LAS QUE NO SE GENERAN LOS SUBTITULOS

Las posibles causas por las que no se generan los subtitulos de manera automatica

pueden ser:

e Los subtitulos aun no estan disponibles debido a la complejidad del audio

procesado.

e El idioma del video todavia no es compatible con los subtitulos automaticos.

e El video es demasiado largo.

e La calidad de sonido es mala o el video contiene un mensaje hablado que

YouTube no reconoce.

e Hay un largo periodo de silencio al principio del video.

e Aparecen varios interlocutores cuyos didlogos se superponen.

Guia para la insercidn de subtitulos en videos de YouTube
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4.3. TRADUCCION DE LOS SUBTITULOS

Lo bueno que tiene anadir subtitulos a un video, ademas de hacerlo mas accesible,
es que cualquier ciudadano puede verlo, sea del pais que sea, ya que existe la
posibilidad de poder traducir los subtitulos en tiempo real en mas de 180 idiomas.

Para ello, el ciudadano debera entrar en la “configuraciéon” del video (rueda
dentada) teniendo los subtitulos activados y pulsar en “Subtitulos”:

Reproduccion automatica

-.,. "
| | Velocidad

Subtitulos (1)

|
F I i Calidad

147051

Figura 15. Configuracion de los subtitulos del video en reproduccion.

Elegir la opcidn “Traducir automaticamente”. En la siguiente imagen se muestran
las opciones que hay detras del submenu de subtitulos:

Guia para la insercion de subtitulos en videos de YouTube 18
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Figura 16. Opcion de Traducir automaticamente los subtitulos

Y elegir uno de los idiomas, en la siguiente imagen se muestra el listado de todos
los idiomas en los que se puede traducir los subtitulos sobre el video en
reproduccion:

Hmong
Hingaro
Igbo
Indonesio
Inglés

Iflandés

— - D — “ Islandés
, comparezco ante ustedes por segunda vez en esta legislai

de los presupuestos del estado y ahora a gento Italiano

— ————
— ——

Sy v S—

M o 0:14/0:51 | & 0O 2

Figura 17. Listado de idiomas en el que se puede traducir los subtitulos

Automaticamente empezara a mostrar los subtitulos en el idioma elegido, como se
puede observar en la imagen siguiente se ha elegido el inglés:

Guia para la insercion de subtitulos en videos de YouTube 19
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Espaiiol == Inglés

Haz clicen » parairala conﬂguracio_r'n_.,..

~ Reproduccion automatica

E Velocidad Mormal »
1

\ |

Subtitulos (1) Espafiol == Inglés >

Automdtica 360p >

e W

Pl 092/05 - R « N I

Figura 18. Subtitulos traducidos automaticamente de Espanol a Inglés.

Guia para la insercion de subtitulos en videos de YouTube
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5. INSERCION/EDICION MANUAL DE SUBTITULOS

5.1. EDICION DE SUBTITULOS

En el caso de que se quiera editar los subtitulos para corregir alguna palabra que
esté mal escrita deberemos pulsar sobre el borrador del idioma en el apartado
“Publicados”. En la siguiente imagen se muestra la subseccion del "Gestor de
Subtitulos" en el que se puede apreciar el idioma en el que se han publicado los
subtitulos. En nuestro caso, espanol:

f‘ Infourrrasciin § configurscade f' krporas J Susehia B Pantslls fnal y snolsceses n Tarpetan B sereiuion -

Gestionar subtitulos

SEAD Trerm

Aporisciones de by comunicdad’ Dreactivadas Actwes
deoma gl video: Expaficl Car T

Figura 19. Gestor de subtitulos con el idioma publicado de los subtitulos.

Nos mostrara una ventana con los subtitulos publicados en el que deberemos pulsar
en el botén “Editar” para poder modificar los subtitulos:

Guia para la insercion de subtitulos en videos de YouTube 21
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Figura 20. Edicion del subtitulo en la secciéon de Intervalos de tiempo y el texto

Deberemos pulsar sobre cada intervalo que queramos modificar y transcribiremos
el audio correctamente. En la siguiente imagen se muestra la ventana asociada a la
opcién "Transcribir y establecer tiempos". En ella se pueden observar los intervalos
de tiempo y el texto que se mostrara dentro de dicho intervalo (seccion izquierda)
en color gris (desactivado):
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Acciones ¥

Escribe los subtitulos aqui y pulsa Intro

0:03.1
0:05.1

0:05.4
0:06.9

0:06.9
0:14.6

0:14.9
0:16.2

0:16.2
0:22.9

Combinaciones de teclas | Ayuda

Sefior Presidente

buenas tardes sefiorias

-.;.'.'i
] . . [~ el
- R ) S5
: o comparezco ante ustedes por sequnda vez en esta
Secreatria de Estade y ahora regento para b [
este afio Slegislatura pues para dar cuenta de los presupuestos de |

Wiz Secreatria de Estado y ahora regento para este afio

comparezeo ante ustedes por segunda
vez en esta legislatura pues para dar
cuenta de los presupuestos de la

2 para este gjercicio .

> <

2018 el presupuesto como todos ustedes

F % Sefior buenas comparezco ante ustedes por segunda vez enesta
conoceny se integra la Seoun 25y los Presidente tardes para dar cuenta de los presupuestos de la Secreatriz
tres programas gue se gestionan desde sefiorias ahora regento para este afio

esta recta de estado

Pausar video mientras escribes

Figura 21. En Transcribir y establecer tiempos editamos los subtitulos.

No hay que preocuparse por el nimero de lineas que ocupen los subtitulos ya que
YouTube los ajustara posteriormente a 1-2 lineas.

Cuando hayamos terminado de modificar el texto pulsamos en el botén “Guardar
cambios” y luego en el botdon “Publicar” (dentro del mensaje emergente).

En la siguiente imagen se muestra una ventana emergente sobre la ventana
asociada a la opcién "Transcribir y establecer tiempos" que nos pregunta si
gueremos sobrescribir los subtitulos actuales:
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Acciones ~

SGADTrim

Sefior Presidente

¢Quieres sobrescribir los subtitulos actuales?

buenas tardes g

Si publicas estos subtitulos, se sobrescribiran los subtitulos
disponibles en Espafiol.

comparezco af|
vez en esta legl
cuenta de los pi
Secreatriade BY
este afo

2 para esie Ejercicio

2018 el presupuesto como todos ustedes
conocen y se integra la seccion 25y los Presidente
tres programas gue se gestionan desde

esta recta de estado

[Z] Pausar video mientras escribes

Figura 22. Guardar cambios y sobrescribir los subtitulos actuales.

Guia para la insercion de subtitulos en videos de YouTube
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5.2. INSERCION DE SUBTITULOS

Si el sistema de reconocimiento de voz de YouTube no es capaz de generar los
subtitulos automaticamente habra que transcribirlos a mano. Para ello, en el caso
de que no haya detectado ningun idioma, en la subseccidon del "Gestor de
Subtitulos" pulsamos en el boton desplegable “Anadir nuevos subtitulos”:

f PTG IO § SO T _f' banores ‘ Ao B Pl fral 5 souscoess n Taraman n e oA -

Gestionar subtitulos

SGADTrm “

Bpcruhiordl S W Sl e -
xS el Keipearlad

Figura 23. Aifadir nuevos subtitulos en el Gestor de subtitulos en YouTube.

El menu "Afadir nuevos subtitulos" desplegado muestra dos opciones: espafiol y un
campo de entrada de texto para buscar el idioma, con méas 188 idiomas como se
muestra en la siguiente imagen:

Afiadir nuevos subtitulos =

Espariol

Buscar 188 idiomas mas

Figura 24. Opciones del menu desplegable Afadir nuevos subtitulos.

Una vez elegido el idioma nos mostrara las opciones “Subir un archivo”, “Trascribir
y sincronizar automaticamente” y “Crear nuevos subtitulos” para anadir los
subtitulos al video. En la siguiente imagen mostramos la subseccidon del "Gestor de
subtitulos". A la derecha del video se muestran tres opciones a elegir para la
generacion de los subtitulos:

Guia para la insercion de subtitulos en videos de YouTube 25
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Gestionar subtitulos: Espafiol

SGADTrm SELECCIONAR METODO
Elige como quieres afiadir subtitulos al video:
Subir un archivo Q
Transcribir y sincronizar automaticamente Q
Crear nuevos subtitulos (7]

0:00 / 0:51

Figura 25. Opciones para afadir los subtitulos al video.

n”

En esta ocasidn elegiremos la opcidn de “Trascribir y sincronizar automaticamente
gue nos mostrara la ventana de “Trascribir y sincronizar automaticamente”. En la
siguiente imagen se puede observar a la izquierda el video a editar con el simbolo
de reproducir “Play” (imagen de flecha hacia la derecha) sobre dicho video y a la
derecha un cuadro de texto en el que se ira trascribiendo de manera manual todos
los sonidos relevantes que vayan apareciendo en el video:
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Transcribir y sincronizar automaticamente

Acciones ¥
TRANSCRIPCIGN DEL ViDED @

Escribe todo lo que se dice en el video y, a continuacion, haz clic
en Establecer tiempos para alinear automaticamente el texto con
el didlogo del video.

Escribe aqui lo que se dice en el video

\:} > E Pausar video mientras se escribe

Salir Establecer tiempos

Figura 26. Seccion Transcribir y sincronizar automaticamente los subtitulos.

Pulsamos en el botdon de reproducir “Play”, e iremos escribiendo todo lo que se vaya
diciendo en el video. Cada vez que escribamos algo el video se pausara. Una vez
que hayamos transcrito todo deberemos pulsar el botdn “Establecer tiempos”. En la
siguiente imagen se puede observar como el video se esta reproduciendo a la vez
que se va transcribiendo el didlogo del video:

Guia para la insercidn de subtitulos en videos de YouTube 27
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Transcribir y sincronizar automaticamente

SGADTrim ismas

TRANSCRIPCION DEL viDEo @
Escribe todo lo que se dice en el video y, a continuacion, haz clic

en Establecer tiempos para alinear automaticamente el texto con
el didlogo del video.

Sefior Presidents
Buenas tardes Sefiorias. Compadezco ante ustedes

il S Pausar video mientras escribes

Salir Establecer tiempos

Figura 27. Reproduccion del video mientras se va transcribiendo el dialogo.

Al pulsar el boton “Establecer tiempos” nos volvera a la ventana anterior y nos
mostrara en el apartado “Mis Borradores” el mensaje “Espafiol (estableciendo
intervalos...)” que contiene el borrador de los subtitulos en espafiol:

f Informacion y fig i0 ;" j J Audio M8 rPantalla final y anotaciones o Tarjetas B subtitulos +

Gestionar subtitulos

i

MIS BORRADORES

2 Espaiiol (estableciendo intervalos...)

(]

0:00 / 0:51

Aportaciones de la comunidad: Desactivadas Activar
Idioma del video: Espafiol Cambiar idioma

Figura 28. Borrador en Espaiiol de los subtitulos en el Gestor de Subtitulos.
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Si al cabo de un tiempo no genera los intervalos habra que pulsar el boton de

edicion (con un circulo formado por flechas) ubicado en la parte derecha de los
subtitulos y editar los intervalos.

En la siguiente imagen se puede ver la nueva ventana que nos mostrara llamada
“Transcribir y establecer tiempos: idioma”, en la que esta seleccionado el primer
bloque de texto para editarlo:

, Informacién y configuracidn }."‘ Mejoras d  Audio B8 Pantalla final y anotaciones o Tarjetas ED subtitulos bl
Transcribir y establecer tiempos: Espafiol Cambios guardados en Borradores  Eliminar borrador
Acciones v

Escribe los subtitulos aqui y pulsa Intro

0:03.1
0:05.1

0:05.4
0:06.9

0:06.9
0:14.6

0:14.9
0:16.2

0:16.2
0:22.9

Combinaciones de teclas | Ayuda

Sefior Presidente

buenas tardes sefiorias

comparezco ante ustedes por segunda
vez en esta legislatura pues para dar
cuenta de los presupuestos de la
Secreatria de Estado y ahora regento para
este afio

2 para este egjercicio

2018 el presupuesto como todos ustedes

X T Sefior buenas comparezco ante ustedes por segunda vez enesta
conocen y se integra la SE‘CQU” 25y los Presidente tardes para dar cuenta de los presupuestos de |a Secreatria
tres programas gue se gestionan desde sefiorias ahora regento para este afio

esta recta de estado

Pausar video mientras escribes

Figura 29. Modificacion del texto de uno de los intervalos de tiempo.

Si quisiésemos editar los tiempos Unicamente habria que pulsar sobre uno de los
intervalos. En la siguiente imagen se puede apreciar la modificacién del rango de
uno de los intervalos de tiempo (seccidn izquierda):
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Escribe los subtitulos aqui y pulsa Intro

0:03.1 Sefior Presidente...
0:05.1

0:05.4 Buenas tardes Sefiorias.
0:06.9

0:0b.9 Comparezco ante ustedes por segunda

0:14.6 vez en esta legislatura... para dar cuenta
de los presupuestos de la Secretaria de
Estado y que yo regento

0:14.9 para este gjercicio - — — G W

0:16.2
B %

0:16.2 2018 el presupuesto como todos ustedes

0:22.9 conocen y se integra la seccion 25y los Sefior Buenas Comparezco ante ustedes por segunda\

fres programas que se gestionan desde Presidente... tardes dar cuenta de los presupuestos de la Set
esta recta de estado Sefiorias. regento

v

¢Buscas una forma maés ripida de redactar subtitulos? Prueba la

o Pausar video mientras escribes
opcién Transcribir y establecer tiempos.

Figura 30. Modificacion del rango de uno de los intervalos de tiempo.

Una vez terminado solamente nos quedara pulsar el botédn de “"Guardar cambios” y
en la ventana que nos muestre después, pulsar el botén “Publicar borrador”.

Nos mostrara un mensaje “Subtitulos publicados” ubicado a la derecha de video,
informando que los subtitulos en espafiol han sido publicados, como se puede ver
en la siguiente imagen:
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+” Subtitulos publicados.

Afiadir nuevos subtitulos ~

PUBLICADOS

@ Espafiol

P o) 000/

Aportaciones de la comunidad: Desactivadas Activar
Idioma del video: Espaiiol Cambiar idioma

Figura 31. Mensaje Subtitulos publicados en el Gestor de Subtitulos.
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6. EXPORTACION DE SUBTITULOS

Una vez tengamos los subtitulos podremos exportarlos. Para ello, deberemos pulsar
sobre el idioma publicado a exportar. En la proxima imagen se puede apreciar el
idioma en el que se han publicado los subtitulos. En nuestro caso espaiol:

s S Pl J dagliei [ P P T n A B wsenies

Gastionas subtitulos

P, AL

B il

E

gt PR O PR DR rkles ¢
T el o [ g

Figura 32. Exportar el subtitulo en el idioma publicado en el Gestor de subtitulos.

Al pulsar sobre el idioma se nos abrira la ventana de edicidon de subtitulos. Sin
pulsar en “Editar” pulsamos sobre la lista de “Acciones”, que entre las distintas
opciones para exportar los subtitulos nos muestra “Formato original” y las
extensiones mas conocidas para ficheros de subtitulos, como “.vtt”, “.srt” y “.sbv”.

La siguiente imagen muestra el menu desplegable de “Acciones” con la lista de
opciones disponibles para exporta el subtitulo:
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Procedencia de los subtitulos: OBSAE Observatorio de la Administracién Electrénica nar LI

Acciones ¥

Cambiar nombre )

SGADTrim

Eliminar
Descargar
Formato original
wit

st

shv

Sefior buenas comparezco ante ustedes por segunda v
Presidente tardes para dar cuenta de los presupuestos de |
sefiorias ahora regento para este afio

Figura 33. Lista desplegada de Acciones antes del exportar los subtitulos

Elegiremos una de las opciones de la lista de acciones y nos descargara un fichero
con los subtitulos:

Abriendo captions.srt x

Ha elegido abrir:

| | captions.srt

que es: archivo SRT (1,0 KB)
de: blob:

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

Examinar...

() Guardar archivo

[] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Aceptar Cancelar

Figura 34. Descarga del archivo con el subtitulo del video
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7. ANEXO I: EQUIPO RESPONSABLE DEL PROYECTO

Coordinacion del proyecto
Elena Mufioz Salinero (Ministerio de Politica Territorial y Funcién Publica).
Autor
David Lubian Espinosa (Ministerio de Politica Territorial y Funcién Publica).
Editores y revisores
Elena Mufioz Salinero (Ministerio de Politica Territorial y Funcién Publica).
César Cuadros Moreno (Ministerio de Politica Territorial y Funcion Publica).
Sandra Sabroso Torres (Ministerio de Politica Territorial y Funcién Publica).

David Gémez Rampérez (Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacion
Digital).

Inma Camacho Arellano (Consultor Accesibilidad Externo)
Calidad y Publicacion

Paloma Juez Alonso (Ministerio de Politica Territorial y Funcién Publica).

Guia para la insercion de subtitulos en videos de YouTube 35



# 5 %  GOBIERNO MINISTERIO Observatorio de
G "2 DEESPANA PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL v . l 1 . d 1
1 X Y DE LA FUNCION PUBLICA @ < ccesipbilidac

8. ANEXO II: REQUISITOS QUE DEBEN CUMPLIR LOS
SUBTITULOS

A continuacién, se incluyen algunos requisitos que deben cumplir los subtitulos, en
general. No todos los requisitos se pueden llevar a cabo con el subtitulado de
YouTube. Estos y otros requisitos se tratan con detalle en la norma UNE
153010:2012 "Subtitulado para personas sordas y personas con discapacidad
auditiva", norma que toda Organizacidén que genere subtitulos deberia conocer y
usar:

e Los subtitulos deben aparecer en la parte inferior de la pantalla ocupando dos
lineas y, excepcionalmente, tres. Ademas, para cada personaje se deben asignar
lineas distintas. El texto debe estar centrado respecto a la caja donde se
muestran los subtitulos.

e Los diferentes personajes que intervienen en la obra audiovisual deben estar
claramente identificados, mediante colores o mediante su nombre entre
paréntesis al principio del primer subtitulo correspondiente a ese personaje.

e Deben subtitularse las voces en off, es decir, las emitidas por personajes que no
salen en pantalla.

e Deben describirse los efectos sonoros (musica, ruidos de fondo, sonidos de
animales o cosas), haciendo evidente su diferenciacidén del resto del didlogo.

e La informacidén contextual debe aparecer entre paréntesis y en la misma linea
del subtitulo correspondiente.

e Al realizar la divisidon de un subtitulo en lineas se deben aprovechar las pausas
del discurso de forma que no sea excesivo el nimero de caracteres por linea,
respetando los criterios gramaticales y sin partir las unidades légicas del
discurso. No se deben separar silabas de la misma palabra en dos lineas, deben
tenerse en cuenta las conjunciones y las pausas interpretativas, y deben
coincidir en la medida de lo posible con comas y puntos.

Nota: Extraido del curso gratuito “Materiales digitales accesibles (223 Edicion)”
disponible en la plataforma UNED Abierta en colaboracion con el Real Patronato sobre
Discapacidad y la Fundacién ONCE.

Guia para la insercion de subtitulos en videos de YouTube 36


https://iedra.uned.es/courses/course-v1:UNED-ONCE+MatDigAcc_007+2023/about

= w ] GOBIERNO MINISTERIO C )[\%(‘T'\'.II orio (ll‘
b S DEESPANA PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL v e l . 1 . { 1
1 X Y DE LA FUNCION PUBLICA @ < ccesipbilidac

e La velocidad de exposicion del subtitulo debe permitir leerlo sin dificultad. La
velocidad recomendada para los subtitulos es de unos 12 caracteres por
segundo.

e La eleccidn de la tipografia debe responder a criterios de maxima legibilidad.

e Los subtitulos deben tener suficiente contraste con la imagen sobre la que se
muestran. En el caso de que el color del caracter coincida con el fondo, se puede
enmarcar el subtitulo en un recuadro de color para evitar ese problema.

e Deben asignarse los colores de caracteres y fondo que resulten mas legibles
produciendo mayor contraste y menor fatiga visual, como la fuente amarilla
sobre fondo negro. El color debe mantenerse durante la duracién de toda la obra
salvo en caso de que la trama argumental exija algun cambio.

e Los subtitulos deben ser correctos ortografica y gramaticalmente.
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