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2 Histórico de estados 

Versión 

Documento 

Fecha Revisado 

por 

Descripción 

1.0 19/12/2023 Equipo 

MiFacturaE 

Versión inicial del documento 

Tabla 1. Histórico de estados 

3 Introducción 

3.1 Objetivo y Alcance  

MiFacturaE, al igual que la antigua aplicación de escritorio, tiene como propósito 

facilitarte la elaboración y gestión de facturas electrónicas en formato Facturae - 

formato requerido para emitir facturas a la Administración Pública- para que estas 

puedan ser enviadas a las Administraciones Públicas. 

Esta nueva versión de MiFacturaE se ha desarrollado pensando en el usuario y sus 

necesidades, creando una herramienta más intuitiva y con nuevas funcionalidades que 

mejorarán tu experiencia a la hora de crear facturas. Tanto el diseño como las nuevas 

funcionalidades han surgido a raíz de las carencias de la antigua herramienta y las 

peticiones y propuestas de los diferentes usuarios. 

El propósito de esta herramienta de creación y gestión de facturas electrónicas es que 

los emisores de estas puedan enviarlas a las Administraciones Públicas a través de FACe. 

Por ello, esta nueva versión que integra MiFacturaE y FACe hará que el envío de sus 

facturas sea más fácil y rápido. 

Además, el nuevo MiFacturaE te ofrece un proceso guiado para la elaboración y gestión 

de la factura electrónica, desde identificar al receptor y emisor de la factura, hasta la 

firma y el envío de esta a través de FACe. 
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3.2 Audiencia  

Esta Guía de Usuario sobre la aplicación MiFacturae está dirigida a toda persona que 

desee adquirir los conocimientos necesarios para manejar la presente aplicación de 

generación de facturas electrónicas  

4 Glosario  

Concepto Descripción 

FACe Punto general de entrada de facturas electrónicas 

 

5 Importación de facturas 

MiFacturaE permite el intercambio de información entre diversas aplicaciones Facturae 

mediante ficheros con extensión .xml y con encoding UTF-8. 

Las facturas que quieras importar deben estar en estado borrador , es decir, no deben 

haber sido presentadas en FACe, en los siguientes formatos permitidos: Formatos 3.2, 

3.2.1 y 3.2.2. 

Esto también incluye a las facturas que estén en estado borrador de versiones anteriores 

de Facturae en formato aplicación de escritorio. 

5.1 Cómo importar una factura 

El acceso a la funcionalidad de importar una factura se encuentra en la pantalla principal 

de MiFacturaE. 
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Ilustración 1. Importar una factura 

El sistema te permitirá arrastrar o seleccionar de una carpeta una factura en formato 

XML. Cuando hayas terminado de cargarla devolverá el siguiente mensaje con el número 

de la factura y la posibilidad de revisar la factura. 
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Ilustración 2. Mensaje de factura importada correctamente 

Si quieres revisar la factura el sistema cargará los datos de la factura y redirigirá al último 

apartado de creación de una factura para su revisión, firma y envío. 
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Ilustración 3. Revisión de una factura 

6 Rectificar una factura 

MiFacturaE te permite la rectificación de información entre diversas aplicaciones 

Facturae mediante ficheros con extensión .xsig (documentos firmados 

electrónicamente en formato XAdES) y con encoding UTF-8. 

A diferencia de la importación, en una rectificación la factura tiene que haberse 

presentado a FACe. 

6.1 Cómo rectificar una factura 

El acceso a la función de rectificar una factura se encuentra en la pantalla principal del 

portal MiFacturaE. 



 

 
8 

 

Ilustración 4. Acceso a rectificar una factura 

El sistema te permitirá arrastrar o seleccionar de una carpeta una factura en formato 

XSIG. Cuando haya terminado de cargarla devolverá el siguiente mensaje con el número 

de factura, avisando de la posibilidad de revisar la factura. 
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Ilustración 5. Importación de una factura para rectificar 

Se abrirá un formulario con todos los datos de la factura cargada para los que tendrás 

que completar una serie de campos obligatorios con las causas de la rectificación y se 

dará a Siguiente . 
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Ilustración 6. Motivos de la rectificación de una factura 
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Ilustración 7. Completar motivos de la rectificación 

El sistema generará un borrador de la factura: 

 

Ilustración 8. Mensaje de creación de un borrador de factura 

Una vez que hayas revisado todos los campos de la factura se tiene que volver a firmar y 

presentar la factura en FACe, por lo que se abrirá Autofirma. 
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Ilustración 9. Mensaje de apertura de Autofirma para firmar la factura 

Una vez firmada la factura aparecerá el siguiente mensaje de confirmación de creación 

y firma de la factura. 

 

Ilustración 10. Mensaje de confirmación de creación y firma de la factura 

Si la factura se presenta a FACe, el sistema devolverá un mensaje con el código REGAGE. 
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Ilustración 11. Mensaje de presentación a FACe la factura 

Las facturas que han sido presentadas a FACe se deberán buscar en el apartado de 

Buscador de facturas. 

 

Ilustración 12. Buscar la factura 

Y se podrá ver la factura rectificada y presentada en FACe en este listado: 
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Ilustración 13. Listado de facturas presentadas a FACe 


