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2 Histodrico de estados

Version Fecha Revisado Descripcion

Documento por

1.0 13/12/2023 | Equipo Version inicial del documento
MiFacturaE

Tabla 1. Historico de estados

3 Introduccion

1.1 Objetivo y Alcance

MiFacturaE, al igual que la antigua aplicacién de escritorio, tiene como propdsito
facilitarte la elaboracion y gestion de facturas electrénicas en formato Facturae -
formato requerido para emitir facturas a la Administracién Publica- para que estas

puedan ser enviadas a las Administraciones Publicas.

Esta nueva version de MiFacturaE se ha desarrollado pensando en el usuario y sus
necesidades, creando una herramienta mds intuitiva y con nuevas funcionalidades que
mejoraran tu experiencia a la hora de crear facturas. Tanto el disefio como las nuevas
funcionalidades han surgido a raiz de las carencias de la antigua herramienta y las

peticiones y propuestas de los diferentes usuarios.

El propdsito de esta herramienta de creacidn y gestion de facturas electrénicas es que
los emisores de estas puedan enviarlas a las Administraciones Publicas a través de FACe.

Por ello, esta nueva version que integra MiFacturaE y FACe hara que el envio de sus

facturas sea mas facil y rapido.

Ademas, el nuevo MiFacturaE te ofrece un proceso guiado para la elaboraciény gestion

de la factura electrénica, desde identificar al receptor y emisor de la factura, hasta la

firma y el envio de esta a través de FACe.
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1.2 Audiencia

Esta Guia de Usuario sobre la aplicacion MiFacturaE estd dirigida a toda persona que
desee adquirir los conocimientos necesarios para manejar la presente aplicacién de

generacion de facturas electroénicas.

4 Glosario

Concepto Descripcion
FACe Punto general de entrada de facturas electrénicas
5 Facturas

Este capitulo describe las diferentes funcionalidades y operaciones que estan disponibles

en MiFacturak para las facturas que enviaras a las Administraciones Publicas.
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A MiFactura Q
,gq —
- - Servicio de generacion de facturas electrénicas.

jHola PRL

Crear una factura
Facturas

v
£

Actores

Facturas en

Buscador de facturas ko .
acion MiFacturae Recuerda que |

[11 Borradores de facturas nsultar listado actores PROV-575912

Conceptos

o

Histérico y

PROV-103179

estadisticas PROV-335405

&
Grupo de "
trabajo Tutorial

Descubre como crear facturas de forma simple e intuitiva.

y editar los datos de emisores y receptores. PROV-981204

PROV-807384

llustracion 1. Acceso al médulo de Facturas

A Importante

El formato requerido para emitir facturas a |la

Administracion Publica es Facturae

5.1 Crear una factura nueva

La nueva version de MiFacturaE facilita la creacién de facturas a través de un proceso

guiado y amigable por pasos.
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Crear una factura

Facturas &
20,

Actores

Buscador de facturas

Ei] Borradores de facturas

Conceptos

llustracion 2. Acceso al médulo de creacién de una factura

A continuacioén, se explica de forma ejemplarizada el proceso de creaciénde una factura.
5.1.1 Paso 1 - Informacién general

Este primer paso sirve para que introduzcas los datos generales sobre la factura. Podras

ir completando los campos del formulario o exportar una factura en formato XML.

L3, PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO ~

E;ﬁim MiFactura- (¥
N

Crear una factura

@ informacién general 2) Conceptos, impartes y unidades 3) Datos globales de la factura 4) Resumen, firma y envio

Crea una nueva factura en formato electrénico (Facturae) o bien importa el XML si lo tienes en tu ordenador.

Adjuntar documento XML (51

‘ 1.1 Datos generales de la factura ”~

Identificacién de la factura
Recuerda complementar los datos obligatorios, sino no pedrés avanzar al siguiente paso.

Los campas de farmulario ©

on abligasarios,

llustracion 3. Paso 1 para crear una factura

El apartado consta, a su vez, de tres (3) bloques a completar.
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5.1.1.1 Datos generales de la factura

Aqui es donde se incluye el conjunto de informacion sobre la factura.

1.1 Datos generales de la factura N
Identificacién de la factura

Recuerda complementar los datos obligatorios, sino no podras avanzar al siguiente paso.

Los campos de formularic con son ebligatarios.

ID de la factura Serie de la factura

‘ PROV-512698736 ‘ ‘ 111-222-333 ‘
Ntmero de factura~ Fecha expedicién* Fecha operacién

‘ PRUEBA-123456798 ‘ ‘ 13-12-2023 ‘ ‘ 12-12-2023 ‘
Facturacion desde Facturacién hasta Lugar de expedicion= Cddigo postal~

‘ 01-01-2024 ‘ ‘ 31012024 ‘ ‘ Oviedo 33001

Descripcion

| FACTURA DE PRUEBA MANUAL 1 |

llustracion 4. Datos generales de la factura
5.1.1.2 Datos del emisor de la factura

Este apartado sirve para que incorpores los datos relativos al emisor o acreedor de la
factura. Aparecerd un desplegable con los emisores que ya has dado de alta; por lo que

si no localizas el emisor de la factura tendrds que crearlo desde el apartado Actores.

1.2 Datos del emlisor de la factura

Datos de identificacién del emisor de la factura

Para incluir el emesor de la factura, 5
creado podrés hacerlcs desde Editar emisor

coidinalo del d??Dlé’;'s:' b2 y b3 Infiormacidn relevants 52 sutocompletard en |a zons infenor, Recuenda, 51 quieres edtar un emisor que ya tienes

L84 rampan e e £ Bneners * s1e shlgarane

Emisor de la factura®

Tipo de emisor 1D fiscal

Rardn social Mombre comencial

llustracion 5. Datos del emisor de la factura
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5.1.1.3 Datos del receptor de la factura

En este apartado insertaras los datos relativos al receptor o deudor de la factura.
Aparecera un desplegable con los receptores que previamente has dado de alta, por lo

que si no visualizas el receptor de la factura tendras que crearlo desde el apartado

Actores.

1.3 Datos del receptor de la factura

Datos de identificacién del receptor de la factura

e e la facrura, selecodnalo de sesplegable y la nformaciin relevante se autooomphetard en L 2ona nferior, Recuerda, 9 quisres editar un receplor que ¥a nenas

Para incluir &l receptos
areado podras haveros desde Editar receptor

6 R d TOrmulbnig 0o SI0IR0S ¥ DN DUIBE .

Receptor de la factura®

Codgo y nombre de L Ofcina contable
Codigo y nombre del Drgana gestor

Codigo y nombre de L Unedad tramitadora

llustracion 6. Datos del receptor de la factura

o f e Siguiente . o
Después pincha en el botdn S/gwente- y aparecera un mensaje indicando

que el sistema ha generado un borrador de la factura.

10
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©

Borrador de factura

El borrador de la factura se ha creado correctamente

llustracion 7. Creacion del borrador de la factura
5.1.2 Paso 2 - Conceptos, importes y unidades

Esta seccion sirve para que incluyas los conceptos en las facturas que has generado en

el apartado Conceptos del portal MiFacturae. Cada factura puede tener uno (1) o varios

conceptos.

Crear una factura

(3) Datos globales de la factura (@) Resumen, firma y envio

@ Conceptos, importes y unidades

V/ Informacién general

Nuevo concepto

Detalle del concepto

reado o quieres crear uno nuevo, siempre podras hacerlos desde Conceptos

cizda que se tenga guardada se autocompletard enla zona inferior, Recuerda, si qu

leccionalo del desplegable y Iz informacion

&Y Importe total de los conceptos:

Anterior

Cancelar factura

llustracion 8. Acceso a conceptos, importes y unidades

Cuando selecciones el concepto aparecerd un formulario a completar que se ira

explicando por secciones.
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5.1.2.1 Detalle del concepto

Cuando selecciones el concepto que aplica en la factura aparecerd un formulario para
incluir la cantidad facturada. El sistema calculara el importe total y bruto en base a lo

descrito para ese concepto en el apartado correspondiente.

Detalle del concepto

Para incluir el concepto, seleccitnalo del desplegable y la informacién asociada que se tenga guardada se autocompletara en la zona inferior. Recuerda, si quieres editar un cocepto que

ya tlenes <reado o quieres crear uno nuevo, siempre podrds hacerlos desde Conceptos L

105 Campas de 10rMuians <o ASTENISCO * SO ObIGIVIos.
Concepto
X v
Cantidad- Unidad medida Importe unit. Importe total Importe bruto

0f ¢ 256

Informacién adicional del concepto

llustracion 9. Detalle del concepto

5.1.2.2 Descuentos y cargos del concepto

Este apartado sirve para que incluyas informacién sobre si se aplica algun descuento o
cargo al concepto. Para incluir informacién completa los campos y pincha en Adadir

Anadir cargo
cargo +

Descuentos y cargos del concepto(Opcional)

Los campos de formularie con esterisco * son obligatorios.

Tipo operacion® Motivo
‘ Cargo x v‘ ‘ PRUEBA3
Porcentaje Importe=
Afiadi
‘ | 13 | + Afia |rjfrgo
Tipo operacién Motive Porcentaje Importe
Cargo PRUEBA2 25€ Ty

llustracion 10. Descuentos y cargos del concepto
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5.1.2.3 Impuestos del concepto:

Este campo contiene un desplegable con los tipos de impuestos aplicables al concepto:

impuesto repercutido, retenido o sin impuesto.

Ten en cuenta que el concepto debe tener obligatoriamente como minimo un impuesto
repercutido y que este, a su vez, puede tener recargo de equivalencia, mientras que el

. . - . T Afadir impuesto
impuesto retenido no. Para afiadirlo haz clic en Adadir impuesto

Impuestos del concepto

Los campos de formularic con esterisco * son obligatorios.

Selecciona el/los impuestos que aplica a este concepto:

| Impuesto Retenido X v |
Tipo de impuesto™ Tipo impositivo- Base imponible Cuota
IRPF X W 50 5.000€ 2.500€ .
-+ Afadir |mpl‘ﬂeslo
Y/
Impuesto Tipo de impuesto Tipo impositivo Base imponible Cuota Recargo equivalencia Impuesto recargo equivalencia
Repercutido IVA 21% 5.000€ 1.050€ 3% 150€ jm)

llustracién 11. Impuestos del concepto
5.1.2.4 Otros datos relacionados

Aqui incorporaras los datos extras sobre Referencia del emisor, Referencia del receptor,
Referencia del pedido o el Expediente. Cada subseccidn consta de diferentes formularios

que podras rellenar con los datos que consideres.
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Otros datos relacionados (Opcional)

Los campos de foermularic con asterisco * son obligatorios.

Selecciona los datos que quieres incluir:

Referencia del emisor Referencia del receptor Referencia del pedido Expediente
Referencia del contacto Fecha contrato
‘ ‘ ‘ dd-mm-aaaa ‘
Referencia operacién/pedido Fecha operacién/pedido
‘ ‘ ‘ dd-mm-aaaa ‘

llustracion 12. Otros datos relacionados

Una vez que completes el formulariocon los datos de lafactura haz clicen el botdn Incluir

[ Incluir concepto en la factura |

concepto en la factura ~ y el sistema calculard el importe total

del concepto/s incorporado/s.

Si necesitas editar o eliminar alguna linea, solo haz clic sobre los 3 puntos verticales del ment de acciones.

Unidad | re I t I t I te del
ID del concepto Concepto Cantidad nica mporte mpuesto mpuesto mporte Ce
medida bruto repercutido retenido concepto

CON-93280-29-05- PROY.LED F SMD 100W 4000K

2023 13.000Im Otros 5.013€ 1.203,12€ 6.216,12€

CON-93307-29-05- INT.AUT.MAGNETOT.IK60N 2P 16A

2023 CURVA-C 21 Otros 905,08€ 217,22¢€ 452,54€ 669,76€

@ Importe total de los conceptos: 6.885,88€
: Cancelar factura ) \' Anterior )
\ J AN S

llustracion 13. Calculo del importe total de los conceptos

Una vez hayas consignado todos los conceptos en la factura haz clic en Siguiente

Siguiente X .,
- para continuar con el proceso de creacion de la factura.
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©

Asociar conceptos a factura

Se han afiadido conceptos a la factura correctamente

llustracion 14. Mensaje de confirmacion de inclusion de conceptos a la factura

5.1.3 Paso 3 - Datos globales de la factura

El siguiente paso es la configuracion de los datos globales de la factura. Aparecerd un

formulario dividido en secciones que se describiran a continuacién.
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Crear una factura

\/ Infarmacion general %/ Conceptos, importes y unidades e Datos globales de la factura 4") Resumen, firma y envio

3.1 Suplidos y gastos financieros N
3.2 Descuentos y cargos globales S
3.3 Retencion global NS
3.4 Documentacién adjunta y extensiones ~
3.5 Cesion de crédito L2
3.6 Literales legales NS
3.7 Datos de pago S

& importe TOTAL a facturar: 71,01€

@ Importe TOTAL a ejecutar: 71,01€

Ty N
( Cancelar factura ) [ Anterior )
. A N A

llustracion 15. Datos globales de la factura

5.1.3.1 Suplidos y gastos financieros:

Este apartados es para que describas los suplidos y los gatos financieros de su factura.

~ 1 . p p ~ . . Anadir suplido
Para afiadir el suplido se dara al botén Adadir suplido + .
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3.1 Suplides y gastos financieros o~

suer £ on ol Bonte de “phadi upiui unD ves B Rayes Somplementace, LoD SUBIe 5 FAM JETRCInCe on L 1abis Gyt Denes 20aj0

[ pa o Fesisenols sel

eriond Juridica v " w
[ren. Cartids

FAUEEAS ] & ane

-
Fipa dhen memnr 1] g Matiea Cariidad

Gastos financieros

33 Ig FEER LR deE pallena i oot

o

Dt Cantic

llustracion 16. Suplidos y gastos financieros

5.1.3.2 Descuentos y cargos globales

En este apartado te ayuda en la descripcidn de los descuentos o cargos globales que se

- Afiadir cargo

aplican antes de los impuestos. Haz clic en el botén Adadir cargo para
incluirlo:
3.2 Descuentos y cargos globales N

Para incluir descuentos y cargos globales a tu factura solo debes rellenar los campos solicitados y hacer clic en el botén de "afadir descuento” o "afiadir cargo” una vez lo hayas
complementado. Los descuentos o cargos se iran agregando en la tabla que tienes abajo.

Si complementas este bloque de datos, las campos de formulario con asterisco * son obligatories.

Tipo operacién® Motivo+
Cargo X W ‘ prueba7
Z

Porcentaje Importe

| 29 | ‘ 102,44€ ‘

-+ Afiadir cargo
&
Tipo operacion Motivo Porcentaje Importe
Cargo PRUEBAG 2% 8,20€ ()

llustracion 17. Descuentos y cargos globales
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5.1.3.3 Retencidn global

La retencion global es un porcentaje que se usa para el calculo del importe total a

ejecutar.

3.3 Retenci6n global N

Para incluir si tu factura tiene retencién global, solo debes rellenar los campos solicitados, el importe de la retencién se calculard automaticamente cuande indiques el pocertaje.

Si complementas este blogue de datos, los campos de formulario con asterisco * son obligatorios.

Concepto de retencién=~ Porcentaje de retencién Importe de retencién

PRUEBA89 ‘ |20 | ‘103,656 ‘

Eliminar Retencién

llustracion 18. Retencion global

5.1.3.4 Documentacion adjunta y extensiones

El peso maximo permitido para los documentos adjuntos es de 2Mb por archivo y el

nimero maximo de archivos es cien (100).

El formato soportado para documentos es PDF, mientras que para aquellas extensiones
FACeB2B el formato permitido es XML. No obstante, si aflades una extensién FaceB2B la

factura no se enviara a FACe y sélo estara disponible para descarga.

Una vez que se haya incluido el documento pinche en Adadir documento

~+ Afadir documento

. ‘ . Financiado por gﬂ
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3.4 Documentacién adjunta y extensiones N

Para los documentos adjuntos el peso maximo permitido es de 2Mb por archivo y niimero maximo de archivos (100). Recuerda que el formato soportado para documentos es PDF.

Solo las extensiones FACeB2B en formato XML estan permitidas.

Adjuntar documento ﬂ% |

Si lo prefieres, también puedes arrastrar y soltar tu documento dentro de esta

caja.
I ejemplo 1xml (0.00MB)
Descripcién del documento adjunto+
+ Afiadir documento
PRUEBA123
Nombre del documento Descripcién Formato
ejemplo_1.xml PRUEBA123 text/xml fwj

llustracion 19. Documentacion adjunta y extensiones
5.1.3.5 Cesion de crédito

Estos datos se rellenan cuando un acreedor (o cedente) transmite a un tercero (o

cesionario) los derechos de cobro de un crédito pendiente. Una vez completado pincha

] ) - Afadir cesién de crédito
en Afadir cesion de crédito

Si los datos de la cesion de crédito estan almacenados en un repositorio tienes que
activar la opcidn Repositorio y serd obligatorio que incluyas la URL del sitio Web si se

selecciona la opcién Otros.
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3.5 Cesi6n de crédito [
Si tu factura tiene cesion de crédito en este apartado puedes indicarlo, rellenando los campos con la informacion solicitada.
Si complementss este bloque de datos, los campos de formularic con asterisco * son obligatorios.
Clatsula+

123456esfasf

£

Naturaleza del documento de cesién* Identidad del representante Tipo de documento*

Acuerdo de cesion X v ‘ ‘ Del cedente en el acuerdo de cesion X v ‘ ‘ Documento privado X ‘

Nombre del repositorio™

Sitio web URL

Repositorio ()

Registro Electrénico de Apoderamiento.

x v‘ ‘ https://www.rae.es ‘

Referencia electrénica o cédigo de verificacion=

12345678924654fadfadsf

-+ Afadir cesitn de crédito

llustracion 20. Cesiéon de crédito

Después aparecerd un formulario para que rellenes los datos del cesionario.

Lista de cesiones de crédito

Tipo de documento

Naturaleza del documento de cesion

Nombre del repositrio

Identidad del representante Referencia electrénica o cédigo de verificacion Sitio web URL

Documento privado

Documento privado

Del cedente en el acuerdo de cesion i

Datos del cesionario

Tipo de persona*

Persona Juridica

Cesionario

B000O0000

Razén social-

PRUEBA PRUEBA

Tipo de residencia*

‘ Residente en Espafia

Direccion y contacto

Pais* Direccion+ Comunidad auténoma=

Espafia X v| | Calle Uria ‘ Asturias ‘
Provincia+ Municipio= Cadigo postal

Asturias ‘ Oviedo ‘ 33003 ‘

Eliminar Datos Cesionario

llustracién 21. Insercion de los datos del cesionario de crédito
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5.1.3.6 Literales legales

En este apartado afiadirds los diferentes textos legales necesarios para la factura. El

literal se debera seleccionar del desplegable y después se dara a Adadir legal literal

-+ Afiadir legal literal

3.6 Literales legales

Si hay algtin literal legal que quieres asociar a tu factura lo puedes hacer en este apartado, solo debes seleccionar del desplegable, el literal que encaje con lo que necesitas informary en
el panel derecho te aparecera la descripcion para que puedas revisar que es el literal adecuado, una vez que lo afiadas, se irdn agregando en la tabla de abajo.

Si complementas este bloque de datos, los campos de farmulario con asterisco * son obligatories.

Nombre del literal legal* Descripcién del literal legal

Régimen especial de los objetos de arte X N ‘ Régimen especial de los objetos de arte

- Afadir legal literal

Y

Elliteral seleccionado no pertenece a la factura en su conjunto, sino a una determinada operacién (linea) de la Factura. Seleccione el concepto al cual hace referencia dicho literal.

idConcepto*

| CON-796608531 - 533 - Tarifa Fija. Fase 1 x V|

llustracion 22. Literales legales
5.1.3.7 Datos de pago

En este apartado incorporaras la informacién relacionada con el pago de la factura. Para
el campo "cuenta de abono" tendras que seleccionar una cuenta del desplegable; si no

existiera la que se quiere asociar a la factura, deberas crear una cuenta nueva a través

de la opcién de Datos bancarios del perfil de tu usuario.
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/O\ PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO +

Perfil y datos de Identificacién
fir  Datos bancarios @"
-

Cerrar sesion

llustracion 23. Opciones para dar de alta datos bancarios desde el perfil del usuario

Afadir pago
Cuando completes los datos haz clic en Adadir pago + Rage .

3.7 Datos de pago

gurnd dil dedplegible “Cudnlid dband”, SNt puedel el LS Cusnll

r I Qudr ] ed Ol ool
S, han de Colndidin Con ks que eLan én & Contaato.

Ol il redleridir |06 et
raved de Lo opddn de daes Dancaras de tu pefil Reduerda gué. ks datas Bancane

L Salicadod, 40y T Codnlid JLodlhd

plemerring esoe bioguen de dmos, los Compes de Sormdenia 0on BRRaED * $0n oblprees
Kedw de paga® Fochs vendemients™ Cusnta de abono™ Importe
Trarmsferencia Eone 2 4 .'..| w
Afadir pago
Métodos de pago afadidos
Medio de pago Fecha vencimiento Cuenta de abone Imperte

llustracion 24. Datos de pago

El sistema calculard por defecto el importe total a facturar y el importe total a ejecutar.
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&Y Importe TOTAL a facturar: 1.375.687,04€

Q_':} Importe TOTAL a ejecutar: 1.375.687,04€

llustracion 25. Importes totales calculados por MiFacturaE

. e Siguiente , . . .,
Después se dara a Slgu/ente- y aparecera un mensaje de confirmacion.

©

Anadir datos globales

Se han modificado los datos globales correctamente

llustracion 26. Mensaje de confirmacion de la incorporacién de los Datos globales de la factura

5.1.4 Paso 4 - Resumen, firmay envio

Este espacio proporciona, por un lado, un resumen de los datos de la factura que se

enviara a FACe, en el que podras modificar aquellos que consideres; y por otro lado, la

firma de la factura.

23

: 20
Financiado por 8
;ﬁ% DE ESPANA Plan de Recuperacion, - la Unién Europea I d| |tal 2:_]
a W\ Transformacién y Resiliencla NextGenerationE U g




MiFactura oé%*

Crear una factura

\/ Informacién general )/ Conceptos, importes y unidades )/ Datos globales de la factura @ resumen firma y envio

1. Informacién general hd
2. Conceptos, importes y unidades v
3. Datos globales de |a factura v

La factura que va a remitir a FACE contiene importes incorrectos. Dicha factura puede ser rechazada al no satisfacer las validaciones contables, revise por favor los importes de la factura.

El importe del importe Repercutido IVA del concepto CON-796608531 deberfa ser 94.719,63 € en lugar de 94.719,62 €

) G
S/

T /' i
| Cancelar factura ) | Anterior
. / N -

llustracion 27. Resumen de la factura creada

Una vez que hayas revisado los datos pinchar en el botén Firmarﬂ y se abrird

la aplicacion Autofirma para que selecciones el certificado con el que quieres firmar.

A Importante

Es necesario tener instalada una version de

Autofirma.
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7

Se va a abrir la aplicacion de Autofirma, para que puedas firmar la
factura

Confirmar

llustracion 28. Ventana emergente de redireccion a Autofirma

Dialogo de seguridad del almacén Windows hd

Seleccione un certificado LQ (08

A
00000000T PRUEBASPF APELLIDOUNOPF (R: QO... L\
Emisor: AC Representacién. Uso: Firma y autenticacion.
Vilido desde: 25/04/2022 hasta 25/04/2024
Haga dlic agui para ver las propiedades del certificado

=

EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99999972C
Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion.

Vilido desde: 15/12/2021 hasta 15/12/2025

Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado

=

|-

Cancelar |

llustracion 29. Seleccion del certificado para firmar en Autofirma
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Una vez que firmes con tu certificado aparecera el siguiente mensaje donde podras
descargar la factura o presentarla a FACe si el érgano gestor estd dado de alta

previamente en esta plataforma.

©

Tu factura ha sido creada y firmada correctamente

PROV-316828703

ZQuieres presentar tu factura en FACE?

e ™
\: No, solo quiero descargar la factura :\ Si, quiero presentarla a FACE
N /

llustracion 30. Mensaje de confirmacion de factura creada

Una vez que la factura sea aceptada por FACe el sistema eliminara la factura, por lo que

sera necesario que descargues la factura antes de cerrar esta ventana.

Si presentas la factura a FACe el sistema devolver3 el siguiente mensaje con el nimero

REGAGE correspondiente a la factura en ese sistema.
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©

Creacion de factura

REGAGE23e00001397834

La factura se ha creado correctamente

llustracion 31. Mensaje de presentacion de la factura en FACe

Las facturas que han sido aceptadas en FACe se eliminan cada dia; sin embargo las

facturas que siguen en estado borrador se eliminardn cada 15 dias.
5.2 Buscador de facturas

Esta seccion lista todas las facturas en orden descendiente de presentacion y aceptacion

en FACe.
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. MiFactura- @
,Eg somm
- - Servicio de generacion de facturas electrdnicas.

'i-t--= <= facturas presente

Crear una factura acturas que has enviado a FACe de

ltados
Buscador de facturas

ra Cadigo ser

1244 085030587
Borradores de facturas
Conceptos
Nldmero registro
DJ:IJ] REGAGEZ23e00001397834
Historico y
estadisticas
Ndamero factura Codigo seri
001 pruebas
llustracion 32. Acceso al buscador de facturas
Listado de facturas presentadas
PMusmero factura Condigo vevee Emisor facture Receptor lacturas Wmporte
Miamera factura Cadige serie Eminsr facturs Receptor lactura imparte
MNismaro factura COMgo saive Emisos fartura Recepior factuara Imgeoite
o 0 v

llustracion 33. Listado de facturas presentadas
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Podras visualizar el siguiente mensaje de aviso en todas las facturas que hayas

presentado en FACe.

& Recuerda que después de haber presentado tu factura a FACE,
todas las gestiones como cambio de estado, solicitud de
anulacién, seguimiento y revision de la factura, lo has de hacer
directamente desde FACE iniciado sesidn con tus credenciales de
acceso.

Si tienes alguna duda siempre puedes consultar las Preguntas
Frecuentes de MiFacturae o de FACE para resolver tus dudas.

llustracion 34. Mensaje de aviso para las facturas presentadas en FACe
5.3 Borradores de las facturas

Todas las facturas que no hayan sido ni enviadas ni aceptadas por FACe quedaran, por

defecto al crearlas, en estado borrador. El sistema sélo guardara durante quince (15)

dias los borradores de facturas.
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+ 2. . MiFactura Q
gﬁn DE ESPANA
- - Servicio de generacion de facturas electrénicas.

Inicio

nai-=--=qores de factul

[% Crear una factura

Facturas

s que estan en estado borre

sultados

220

Actores

Buscador de facturas

‘a Emisor fact

P05 ELECTROM;
|'_-_y.| Borradores de facturas

Conceptos

(lln

Histérico y ID de la factura Emisor fac
estadisticas PROV-103 Liedekerke
Kirkpatrick

"

llustracion 35. Borradores de facturas
El listado estda ordenado de manera ascendente por aproximacion a la fecha de

caducidad.

Mis borradores de facturas

Consulta las facturas que estan en estado borrador. Recuerda que las facturas en borrador tienen una caducidad de 15 dias, pasadas dicha fecha seran eliminadas del sistema.

Moestrando 10 de 13 resultados Ordenar por: Orden ascendente A
ID de la factura Emisor factura Receptor factura Caduca en
PROV-57 ELECTROMAT BALEAR, S.L. AJUNTAMENT DE 14

LLOSETAddddddddddddddddddddddddddd

ID de la factura Emisor factura Receptor factura Caduca en
PROV-10 Liedekerke Wolters Waelbroeck Abogacia General del Estado - Direccién 14
Kirkpatrick del Servicio Juridico del Estado
ID de la factura Emisor factura Receptor factura Caduca en
PROV-33 HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS ASEPEYO MUTUA COLABORADORA CON 14
LA SS N°151

llustracion 36. Listado de borradores de facturas

Ademas, estos borradores podrds visualizarlos en la pantalla de inicio del portal

MiFacturakE.
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E ;‘;m M'F°°'“’°‘Q5" [ PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO +

iHola PRUEBAS!

Facturas en borrador
@ Presentacion MiFacturae 3 Recuerda que las facturas en borrador tienen caducidad y s6lo se guardaran durante 15 dias
Consultar listado actores &9
o)
Qv-33540572: ko)
y editar los datos de emisores y receptores. PROV-9812041 dlas D)
Tutorial
Descubre como crear facturas de forma simple e Intultiva. . e
ov. g o: D
9 4 o)

llustracion 37. Listado de borradores de facturas en la pantalla de inicio

Cadaregistrocuenta con diferente funcionalidades que puedes visualizar pulsando sobre

los tres (3) puntos * . Continuar con la factura, Descargar XML del borrador y Eliminar

borrador.
5.3.1 Continuar con la factura

Esta opcidn te permite editar los datos de una factura que no se haya enviado a FACe.

A Importante

Después de haber presentado una factura a FACE, todas las
gestiones como cambio de estado, solicitud de anulacién,
seguimiento y revision de la factura se ha de hacer directamente

desde FACE.

Si existe alguna duda sobre este procedimiento consulta las FAQ

de MiFacturaE o de FACE.
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Ordenar por: Orden ascendente .~

Caduca en .
OSETA
Continuar con la factura @T
MADRID Eliminador borrador

Descargar XML del borrador

L L L e

15

v

Mostrar:

llustracion 38. Continuar con la factura

El sistema te redirigira al ultimo paso de crear una factura para que modifiques los datos

gue consideres necesarios:
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Crear una factura

1. Informacién general v

2. Conceptos, importes y unidades ~

Conceptos afiadidos a la factura:

3 1

$33 - Tarifa Fija. Fase 1 Unidades 451.045,85€ 451.045,85€ 451.045,85€
1- Tarifa Variable. Fase 6 1 Unidades 12.882,45€ 12.882,45€ 12.882,45€
$32 - Tarifa Fija. Fase 7 1 Unidades 192.032,25€ 192.032,25€ 192.032,25€
5§29 - Tarifa Variable. Fase 1 1 Unidades 17.699,82¢€ 17.699,82€ 17.699,82€
S31 - Tarifa Fija. Fase 6 1 Unidades 316.709,69€ 316.709,69€ 316.709,69€
S09 - Tarifa Fija - Recuperacién Fondos Propios 1 Unidades 138.971,96€ 138.971,96€ 138.971,96€
534 - Tarifa Variable. Fase 7 1 Unidades 7.589,43€ 7.589,43€ 7.589,43€
Impuestos de los conceptos
Cédigo de concepto Impuesto Tipo de impuesto Tipo impositivo Base imponible Cuota Recargo equivalencia Impuesto recargo equivalencia
Repercutido IVA 21,00€ 457.045,85€ 94.719,62€
Repercutido IVA 21,00€ 12.882,45€ 2.705,31€
Repercutido VA 21,00€ 192.032,25€ 40.326,77€
Repercutido IVA 21,00€ 17.699,82€ 3.716,96€
Repercutido IVA 21,00€ 316.709,69€ 66.509,03€
Repercutido IVA 21,00€ 138.971,96€ 29.184,11€
Repercutido IVA 21,00€ 7.589,43€ 1.593,78€

3. Datos globales de la factura A4
La factura que va a remitir a FACE contiene importes incorrectes. Dicha factura puede ser rechazada al no satisfacer las validaciones contables, revise por favor los importes de la factura.

El importe del importe Repercutido IVA del concepto CON-584525596 deberia ser 94.719,63 € en lugar de 94.719,62 €

Cancelar factura Anterior

llustracion 39. Modificar datos de la factura

5.3.2 Descargar XML del borrador

Este funcionalidad te permite descargar el borrador de una factura en formato XML
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Mis borradores de facturas

Consulta las facluras gque estan en estado borrador. Recuerda que 1as facturas en borrador lenen una caducidad de 15 dias, pasadas dicha fecha seran
eliminadas del sistema.

Mostrando 3 de 3 resultados Ordenar por: Orden ascendente .~

1D de la factura Emisor factura Receptor factura Caduca en

Continuar con L factura

1D de la factura Emisor factura Receptor factura

Eliminador borrador

(ML del borrador

1D de la factura Emisor factura Receptor factura ——

Maoatrar
) o v
llustracion 40. Descargar XML del borrador

5.3.3 Eliminar un borrador

Esta funcionalidad te permite eliminar un borrador de una factura desde este apartado.

Mis borradores de facturas

Consulta las facturas que estén en estado borrador. Recuerda que las facturas en borrador tienen una caducidad de 15 dias, pasadas dicha fecha seran eliminadas del
sistema.

Mostrando 3 de 3 resultados Ordenar por: Orden ascendente A

ID de la factura
PROV-072442587

ID de la factura
PROV-253179788

Emisor factura
ELECTROMAT BALEAR, S.L.

Emisor factura
S.M.E.Aguas de las Cuencas de

Receptor factura Caduca en .

AJUNTAMENT DE LLOSETA

Receptor factura
AYUNTAMIENTO DE MADRID

Continuar con la factura

Eliminador borrador &
J

Espafia, S.A.

Descargar XML del borrador

Receptor factura
AYTO. CARBONEROS 15

Emisor factura
ENDESA ENERGIA,S.A. UNIPERS

ID de la factura
PROV-266344656

Mostrar:

10 V‘

llustracion 41. Eliminar borrador

El sistema pedira la confirmacion de la eliminacidn o seguir manteniéndola.
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¢Estas seguro de que quieres
eliminar el borrador de la factura?

llustracion 42. Mensaje para eliminar o cancelar el borrador

©

Eliminacion de borrador

PROV-072442587

Se ha eliminado el borrador de la factura correctamente

llustracion 43. Mensaje de confirmacion de eliminacion de borrador
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