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1. Control de modificaciones

Revision: 002

Fecha: 11/06/2021

Autor: Servicio de Firma y Gestién Documental
Descripcion:

Se afiade la identificacion mediante Cl@ve

Modificaciones en las Estadisticas

Modificaciones en el listado de Centros de Archivo

Afadido listado de Series Documentales

Anadido listado de Expedientes

Afadida visualizacion de Expedientes mediante visor de DIPs en el Archivo Electrdnico
Anadido apartado de Desconexion.

Revisién Anterior: 001

Fecha: 11/07/2018

Autor: Servicio de Firma y Gestién Documental
Descripcion: Versidn inicial del documento.
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2. Descripcidn general Portal de Archivo Unico

El Portal de Archivo Unico (PAU) es el punto de acceso comtn a todos los expedientes y documentos electrénicos
del sector publico estatal, una vez finalizados los procedimientos y en los plazos determinados por los organismos
competentes. A través de PAU, podra:

e  Solicitar acceso a expedientes administrativos finalizados.

e Acceder a expedientes administrativos mediante las vias que proporcione el organismo que los custodie,
siempre y cuando se permita el acceso al solicitante.

e  Consultar estadisticas de los centros de archivo.

e  Consultar agrupaciones documentales de los centros de archivo.
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3. Funcionalidades

La URL para poder acceder a PAU es la siguiente:

https://pau.redsara.es/pau/

La aplicacion estd optimizada para ejecutarla con el navegador Firefox.

© & httpsy//pau.redsara.es/pau/ 90% - O w vy N 0O @® =

& c @
E Eﬂ E i‘i . e ggm}lggs

Portal de Archivo Unico

INICIO CENTROS DE ARCHIVO

Bienvenido al ’
Portal de Archivo Unico

El Portal de Archivo Unico (PAU) es el punto de acceso comun a todos los expedientes y documentos electronicos
del sector publico estatal, una vez finalizados los procedimientos y en los plazos determinados por los organismos

competentes. A través de PAU, podra:

« Solicitar acceso a expedientes administrativos finalizados.

« Acceder a expedientes administrativos mediante las vias que proporcione el organismo que los custodie,
siempre y cuando se permita el acceso al solicitante.

« Consultar estadisticas y agrupaciones documentales de los centros de archivo.

llustracion 1 — Acceso a la Aplicacion

3.1. Estadisticas

En la parte inferior de la pantalla encontramos el apartado de Estadisticas.

EsTADISTICAS

= ‘m L

Centros de archivo Series Documentales Expedientes
Centros de archivo integrados en el Portal de Series documentales integradas en Portal de Expedientes accesibles desde el Portal de
Archivo Unico Archivo Unico Archivo Unico

En ellas se muestra:

e Centros de Archivo: Es la suma de todos los Centros de Archivo de los Archivos Electrénicos que
integra el portal.

e Series Documentales: Es la suma de todas las Series Documentales que contienen los Centros de
Archivo integrados en el portal.
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e Expedientes: Es la suma de todos los expedientes almacenados en las Series Documentales que
integra el portal.

3.2. Identificacion mediante Cl@ve

Para poder acceder a las diferentes opciones de la aplicacidén, es necesario la identificacion mediante la
plataforma Cl@ve, por lo que es recomendable contar con un certificado digital, o estar registrado en Cl@ve.

[ Ban

Portal de Archivo linico

INICIO CENTROS DE ARCHIVO

|dentificacion

Es necesario que se identifique para continuar

L &= ci@ve

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticaréa automaticamente de forma transparente.

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
:Acceder >:
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse

Una vez seleccionada nuestra forma de acceso desde Cl@ve, serd redirigido al listado de Centros de Archivo.

3.3. Listado de Centros de Archivo

Pulsando en la opcién de ment CENTROS DE ARCHIVO, y una vez identificados mediante Cl@ve, se muestra un
listado con todos los Centros de Archivo que contienen los Archivos Electrdnicos del portal.
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& Inicio / Centros de archivo

CENTROS DE ARCHIVO

Listado de centros de archive

Buscar Centro de Archivo por..

‘ Identificador H Hombre H Archivo Electrénico

‘ ‘ Unidad organica (DIR3)

Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 196 registros ‘ Excel ‘ ‘[}T‘ F
I Identificador 4 Nombre 4 Archive Electrénico 4 Unidad organica (DIR3) I ¢
ACTAS ACTAS ARCHIVE_MINHAP E04921301 - Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
ADFDEMO.DIC20 ADF.DEMO.DIC20 ARCHIVE_MINHAP EA9999999 - ADMINISTRACION DEL ESTADO
ADF.DEMO.NOV20 ADF.DEMO.NOV20 ARCHIVE_MINHAP EA9999999 - ADMINISTRACION DEL ESTADO
ADFDEMO.0CT20 ADF.DEMO.OCT20 ARCHIVE_MINHAP EA9999999 - ADMINISTRACION DEL ESTADO
ADFDEMO21.ABR ADF.DEMO21.ABR ARCHIVE_MINHAP EA9990909 - ADMINISTRACION DEL ESTADO
ADFDEMO21.FEB ADF.DEMO21.FEB ARCHIVE_MINHAP EA9990909 - ADMINISTRACION DEL ESTADO
ADFDEMOAGO20.DESTING ADF DEMOAGO20.DESTING ARCHIVE_MINHAP E05024601 - Ministerio de Politica Territorial y Funcién Piblica
ADFDEMOAGO20.0RIGEN ADF DEMOAGO20.ORIGEN ARCHIVE_MINHAP E05024601 - Ministerio de Politica Territorial y Funcién Pblica
ADFDEMOJUL20 ADF.DEMOJUL20 ARCHIVE_MINHAP EA9999999 - ADMINISTRACION DEL ESTADO
ADFTEST ADF test ARCHIVE_MINHAP /A02007023 - GOBIERNO DE ARAGON
MDS‘fﬁfl 10 v| m 2 3 4 5 20 siguiente 3 Ultimo

En este listado se muestran las siguientes columnas:

e Identificador: del Centro de Archivo.

e Nombre: nombre descriptivo del Centro de Archivo.

e Archivo Electrénico: al que pertenece el centro.

e Unidad orgdnica(DIR3): Codigo y nombre de la Unidad Orgdnica a la que pertenece el Centro de Archivo.

También se puede acceder a este listado desde la pantalla de inicio, pulsando el botdn que hay tras la descripcion
del portal:

Bienvenido al )
Portal de Archivo Unico

El Portal de Archivo Unico (PAU) es el punto de acceso comun a todos los expedientes y documentos electrénicos del sector publico estatal,
una vez finalizados los procedimientos y en los plazos determinados por los organismos competentes. A través de PAU, podra:

« Solicitar acceso a expedientes administrativos finalizados.

« Acceder a expedientes administrativos mediante las vias que proporcione el organismo que los custodie, siempre y cuando se permita
el acceso al solicitante.

« Consultar estadisticas de los centros de archivo.

« Consultar agrupaciones documentales de los centros de archivo.

CENTROS DE ARCHIVO

Solicite el acceso a los expedientes archivados

$= Ver listado completo

Mediante la paginacion del listado nos podemos desplazar por las diferentes paginas que contienen los Centros
de Archivo, y podemos seleccionar el nimero de centros de archivo que queremos ver en cada una de las paginas
del listado:
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CENTROARCHIVOACTAS CENTRO DE ARCHIVO ACTAS ARCHIVE_MINHAP [E04921301 - Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas

CENTROARCHIVOISPA ISPA ARCHIVE_MINHAP E04921301 - Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas

CENTROARCHIVOSIEP SIEP ARCHIVE_MINHAP E04921301 - Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas

CentroCaid4 Centro Archivo 487903 ARCHIVE_MINHAP [E00003801 - Ministerio del Interior

CentroDeArchivo GCentro de archive prueba ARCHIVE_MINHAP [EA9999999 - ADMINISTRACION DEL ESTADO

Mostrar 10 L ‘ I Primero  § Anterior 1 2 3 |4 5 20 Siguiente » Ulimo I

10
20
40
Todas

Se pueden realizar busquedas en el listado por cualquiera de sus columnas introduciendo el texto a buscar en la
caja de texto correspondiente:

Buscar Centro de Archivo por...

centro H Nombre ‘ Archivo Electrénico Hsmq
Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 10 regisiros (filtrado de un total de 196 registros) Excl csv | | POF
Identificador * Nombre Archivo Electrénico “  Unidad organica (DIR3)
CENTROARCHIVOACTAS CENTRO DE ARCHIVO ACTAS ARCHIVE_MINHAP E£04821301 - Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
CENTROARCHIVCISPA 1SPA ARCHIVE_MINHAP ED04321301 - Minisleno de Hacienada y Administraciones Publicas
CENTROARCHIVOSIEP SIEP ARCHIVE_MINHAP 04821301 - Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
centroNRLYZ centrobRLV2 ARCHIVE_MINHAP E04821301 - Ministerio d Hacienda y Administraciones Publicas
CentroSonia CentroSonia ARCHIVE_MINHAP E04921401 - Ministéno de Educacin, Cultura y Deporte
CENTROARCHIVOACTAS CENTRO DE ARCHIVO ACTAS HRLTESTO1 04821301 - Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
CENTROARCHIVOISPA ISPA NRLTESTO1 E04921301 - MInISIENo dé HAcenada y Administraciones Publicas
CENTROARCHIVOSIEP SIEP HRLTESTO1 04821301 - Ministerio de Haclenda y Administraciones Publicas
centroNRLVZ CEeNtroNRLV2 NRLTESTO1 E04921301 - MInISIENo de HAcenada y Administraciones Publicas
CentroSonia CentroSonia HRLTESTO1 04921401 - Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte
vostrar[ 10 | V] 4

Asi como ordenar el listado por cualquiera de sus columnas mediante los botones que hay a la derecha del titulo:

Ordenacién ascendente

¥ 0Odenacién descendente

Existen tres opciones de formato para exportar los Centros de Archivo del listado: Excel, CSV o PDF. Si se ha
realizado una busqueda, se exportaran los resultados obtenidos.

Buscar Centro de Archivo por...

[oemm Nombre H Archivo Electronico H E049 |
Mostranda registros del 1al 10 de un total de 10 registros (filtrada de un total de 196 registros) Excel  CSV | | POF
Identificador v  Nombre Abriendo centrosArchivo.pdf X
CentroSonia CentroSonia Ha elegido abrir: tacion, Cultura y Deporte
CentroSonia CentroSonia centrosArchivo.pdf tacion, Cultura y Deporte
centroNRLv2 centroNRLY2 que es: Portable Document Format (PDF) (13,5 KB) bnda y Administraciones Publicas
de: blob:

centroNRLv2 centroNRLvZ Bnda y Administraciones Publicas
CENTROARCHIVOSIEP SIEP Qué deberia hacer Firefox can este archivo? Bnda y Administraciones Publicas
CENTROARCHIVOSIEP SIEP (O Abrircon  Adobe Acrobat Reader DC (predeterminada) & Bnda y Administraciones Publicas
CENTROARCHIVOISPA ISPA (® Guardar archivo Enda y Administraciones Publicas
CENTROARCHIVOISPA |SPA [JHacer esto autométicamente para estos archivos a partir de ahora. bda y Adminisiraciones Publicas
CENTROARCHIVOACTAS CENTRO DE ARCHIVO ACTAS enda y Administraciones Publicas
CENTROARCHIVOACTAS CENTRO DEARGHVO ACTAS | BRI Cancelar | L y Administraciones Publicas

Mostrar 10 |~ 1

| PDF

Este seria un ejemplo de fichero PDF generado al pulsar el botén
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Identificador Nombre Archivo Electronico Unidad organica (DIR3)

CentroSonia CentroSonia ARCHIVE_MINHAP  E04921401 - Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte

CentroSonia CentroSonia NRLTESTO1 E04921401 - Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte

centroMRLv2 centroNRLvZ ARCHIVE_MINHAP  E04921301 - Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
centroMRLv2 centroNRLvZ NRLTESTO1 E04921301 - Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
CENTROARCHIVOSIEP  SIEP ARCHIVE_MINHAP  E04921301 - Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
CENTROARCHIVOSIEP  SIEP NRLTESTO1 E04921301 - Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
CENTROARCHIVOISPA  ISPA ARCHIVE_MINHAP E04921301 - Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
CENTROARCHIVOISPA  ISPA NRLTESTO1 E04921301 - Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
CENTROARCHIVOACTAS CENTRO DE ARCHIVO ACTAS ARCHIVE_MINHAP E04921301 - Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
CENTROARCHIVOACTAS CENTRO DE ARCHIVO ACTAS NRLTESTO1 E04921301 - Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas

3.4. Listado de Series Documentales

Se accede desde el listado de Centros de Archivo cuando se pulsa sobre el enlace del Identificador del centro,
mostrando a continuacion las series documentales pertenecientes al Centro de Archivo seleccionado.

Enm‘m INICIO  CENTROS DE ARCHIVO
SERIES DOCUMENTALES

Centro de archivo centroNRLv2

Buscar Serie Documental por...

| Noml rie document, Version a-EMGDE

Mastrando registros del 1 al 6 de un total de 6 registros. Excel csv POF

Cdédigo

Version Numero de
N i | T lici A
jombre serie documenta - EMGDE ipo de acceso expedientes Solicitar Acceso

Identificador SIA
993321

Identificador SIA
993321

Identificador SIA
993323

Identificador SIA
993323

Identificador SIA
992734

Identificador SIA
892734

02 Sistema de datos SIECE. Inspeccion 2 Parcialmente 2 expedientes hitps:/isedeminhap.gob.es/es-E S/Organos/SecretariaGeneral Tecnica
General restringido IProcedimientos/Paginas/default aspx

02.- Sistema de datos SIECE. Inspeccion 1 Limitado expedientes hitps:/isedeminhap.gob.es/es-ES/Organosi SecretariaGeneral Tecnica
General IProcedimientos/Paginas/default.aspx

04.- Sistema SIECE de Inspeccion 2 Libre 6 expedientes

Inspeccion Genaral

04.- Sistema SIECE de Inspeccion. 1 Parcialmente expedientes hitps:/isedeminhap.gob.es/es-ES/Organosi SecretariaGeneral Tecnica

Inspeccion General limitado IProcedimientos/Paginas/default.aspx

Afiliacion 2 Parcialmente 2 expedientes hitps:/isedeminhap.gob.es/es-ES/Organosi/SecretariaGeneral Tecnica
restringido IProcedimientos/Paginas/default aspx

Afiliacion 1 Limitado https:/isedeminhap.gob.es/es-ES$iOrganosiSecretariaGeneral Tecnica

IProcedimientos/Paginas/default.aspx

Moastrar| 10 ~

Se muestra la siguiente informacion de las Series Documentales:

e (oddigo: Cédigo SIA o niumero de procedimiento en el que se almacenan los expedientes.

e Nombre serie documental: Nombre identificativo de la serie.

o Version e-EMGDE: versidn de los metadatos e-EMGDE del centro de archivo y la serie documental.

e Tipo de acceso: Cada Serie documental tiene un metadato que se llama Tipo de Acceso para regular o
restringir el acceso, uso y reutilizacidn por terceros de documentos. Puede tener los siguientes valores:

Libre: permite visualizar y localizar el expediente en busquedas y la descarga de su contenido, sin
intervencién del personal del centro de archivo, dejando trazabilidad.

Parcialmente restringido/limitado: permite visualizar y localizar el expediente en busquedas,
mostrando en los listados el nombre natural y las fechas. Aparecera como Parcialmente
Limitado cuando la serie se haya dado de alta en su Archivo Electrénico con la version e-
EMGDE v1, y como Parcialmente Restringido cuando la serie haya sido dada de alta en su
Archivo Electrénico con la versidén e-EMGDE v2. El acceso al expediente debe solicitarse al
centro de archivo correspondiente para su ponderacidn, mediante el enlace que aparece en la
columna Solicitar Acceso.

Restringido/limitado: no permite visualizar ni localizar los expedientes ni sus metadatos en los
buscadores. Aparecera como Limitado cuando la serie se haya dado de alta en su Archivo
Electrénico con la versién e-EMGDE v1, y como Restringido cuando la serie haya sido dada de
alta en su Archivo Electrénico con la version e-EMGDE v2. El acceso al expediente debe

Portal de Archivo Unico/ 9
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solicitarse al centro de archivo correspondiente para su ponderacién, mediante el enlace que
aparece en la columna Solicitar Acceso.

Mediante la paginacion del listado nos podemos desplazar por las diferentes paginas que contienen las Series
Documentales, y podemos seleccionar el nimero de series que queremos ver en cada una de las paginas del
listado:

Identificador SIA Programa de Ayudas a Expertos 1 Libre 1 expedientes
998204

Mostrar| 10 ~ 1 2 Siguiente 3 Ultimo

20
40

Todos

Se pueden realizar busquedas en el listado por cualquiera de sus columnas introduciendo el texto a buscar en la
caja de texto correspondiente:

SERIES DOCUMENTALES

Centro de archivo NRL

Buscar Serie Documental por..

‘ 99 H Nombre serie documenta Version e-EMGDE H Libre|
Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 regisiros (filtrado de un total de 13 registros) Excel csv PDF
Version Tipo de Numero de
Codigo *  Nombre serie documental Solicitar Acceso
9 e-EMGDE acceso expedientes
Identificador SIA Alteracion en la prestacion farmacéutica del Sistema Nacional de Salud de 1 Libre 0 expedientes
991069 un producto sanitario (efecto y accesorio)
Identificador SIA Ayudas en el marco del Programa CONSOLIDER-Ingenio 2010 del VI Plan 1 Libre 1 expedientes.
998407 Nacional de Investigacion Cientifica, Desarrollo & Innovacion Tecnologica
2008-2011
Identificador SIA Informacion y consultas electronicas 1 Libre 1 expedientes
998259
Identificador SIA Programa de Ayudas a Expertos 1 Libre 1 expedientes
998204
Identificador SIA Subvenciones a titulares de explotaciones agranas, que faciliten datos 1 Libre 1 expedientes.
998358 estadisticos y conlables
Maostrar | 10 ~ 1

Asi como ordenar el listado por cualquiera de sus columnas mediante los botones que hay a la derecha del titulo:

Ordenacién ascendente

" 0Odenacién descendente

Existen tres opciones de formato para exportar las Series Documentales del listado: Excel, CSV o PDF. Si se ha
realizado una busqueda, se exportaran los resultados obtenidos.
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SERIES DOCUMENTALES

Centro de archivo NRL

Buscar Serie Documental por...
a9 ‘ Nombre serie documental H Version e-EMGDE =

Abriendo seriesDocumentales.xlsx X
Ha elegido abrir
Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros (filtrado de un total de 13 registros, T Excel csv PDF
B seriesDocumentales.xlsx
Codigo A Nombre sorle documental que es: Hoja de célculo de Microsoft Excel (15,9 KB) becoso
de: blob:

Identificador SIA Alteraci6n en la prestacion farmacéutica del Sistema Nacional dd

991069 un producto sanitario (efecto y accesorio). Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

Identificador SIA Ayudas en el marco del Programa CONSOLIDER-Ingenio 2010 (®) Abrir con | Excel 2016 (predeterminada) "

998407 Nacional de Investigacién Cientifica, Desarrollo e Innovacion Teg ~ ‘

2008-2011 () Guardar archivo

Identificador SIA Informacién y consultas electrénicas ["] Hacer esto autométicamente para estos archivos a partir de ahora.

998259

Identificador SIA Programa de Ayudas a Expertos

908204 Aceptar Cancelar

Identificador SIA Subvenciones a itulares de explotaciones agranias, que faciliten datos 1 Libre 1 expedientes

998358 estadisticos y contables.

Mostrar| 10 ~ 1
, . . , Excel
Este seria un ejemplo de fichero Excel generado al pulsar el botdn
A B £ D E F

1 | Series Documentales
2 Cédigo Nombre serie documental Versién e-EMGDE Tipo de acceso Numero de expedientes Solicitar Acceso
3 Identificador SIA 991069 Alteracion en la prestacion farmacéutica del Sistema Nacional de 1 Libre 0 expedientes
4 |Identificador SIA 998407 Ayudas en el marco del Programa CONSOLIDER-Ingenio 2010 del 1 Libre 1 expedientes
5 |Identificador SIA 998259 Informacion y consultas electrénicas 1 Libre 1 expedientes
6 |Identificador SIA 998204 Programa de Ayudas a Expertos 1 Libre 1 expedientes
7 Identificador SIA 998358 Subvenciones a titulares de explotaciones agrarias, que faciliten ¢ 1 Libre 1 expedientes
8

3.5. Listado de Expedientes

Se accede desde el listado de Series Documentales cuando se pulsa sobre el enlace del cddigo de la serie,
siempre y cuando ésta sea de acceso Libre o Parcialmente limitado/restringido, mostrando siguientes
metadatos de los expedientes almacenados en la Serie Documental seleccionada:

e Identificador: |dentificador con el que se almacend el expediente en la serie documental del Archivo
Electrénico al que pertenece.

e Nombre Natural: Metadato adicional Nombre Natural del expediente

e Version e-EMGDE: version de los metadatos e-EMGDE del centro de archivo y la serie documental a los
que pertenece el expediente.

e  Fecha Fin: Metadato adicional Fecha Fin del expediente. Las acciones dictaminadas se ejecutan pasado
el plazo marcado en la Serie Documental y calculado desde la Fecha Fin de cada Expediente.

A Inicio / Centros de archivo / centroNRLY2 / 993321 - 02 - Sistema de datos SIEGE Inspeccion General

EXPEDIENTES

Serie documental 993321 - 02.- Sistema de datos SIECE. Inspeccion General.

Buscar Expediente por...

dentificador | Nombre natural Version e-EMGDE H Fecha fin
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Excel csv PDF
Identificador “ Nombre natural Version e-EMGDE Fecha fin Acciones
ES_E04975701_2021_EXP_5014_05 EXP_VARIOS_DOCUMENTOS_05 2 18/01/2021 16:40:30
ES_E04975701_2021_EXP_5014_06 EXP_VARIOS_DOCUMENTOS_06 2 18/01/2021 16:40:30

Maostrar | 10 ~

Mediante la paginacion del listado nos podemos desplazar por las diferentes paginas que contienen los
Expedientes, y podemos seleccionar el nimero de expedientes que queremos ver en cada una de las paginas del
listado:
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ES_E04975701_2017_EXP_635_0_1480513887997 201272 1 01/01/2016 00:00:00 [~

ES_E04975701_2017_EXP_635_10_1489513888668 201272 1 01/01/2016 00:00:00 F

Mostrar 10 o 1. 2 3 4 5§ 3 | Siguiente 3 Ultimo
20
40
Todos

Se pueden realizar busquedas en el listado por cualquiera de sus columnas introduciendo el texto a buscar en la
caja de texto correspondiente:

A& Inicio / Centros de archivo | ARCHIVO_DARQUES_ORIGEN / 201272 - Admisién y matricula de alumnos en la escuela superior de Arte Dramatico de Murcia (P-1915)

EXPEDIENTES

Serie documental 201272 - Admision y matricula de alumnos en la escuela superior de Arte Dramatico de Murcia (P-1915)

Buscar iente por...
635_0 ” Nombre natural “ Version e-EMGDE j Fecha fin

Mostrando registros del 1 al 6 de un total de 6 registros (filirado de un fotal de 410 registros) Excel csv PDF

Identificador *  Nombre natural Versién e-EMGDE Fecha fin Acciones

ES_E04975701_2017_EXP_635_0_1488464936954 201272 1 01/01/2016 00:00:00 P
ES_E04975701_2017_EXP_635_0_1488465000288 201272 1 01/01/2016 00:00-:00 E
ES_E04975701_2017_EXP_635_0_1488465063214 201272 1 01/01/2016 00:00:00 E.
ES_E04975701_2017_EXP_635_0_1488465063734 201272 1 01/01/2016 00:00:00 Fo
ES_E04975701_2017_EXP_635_0_1488465064118 201272 1 01/01/2016 00:00:00 Pa
ES_E04975701_2017_EXP_635_0_1489513887997 201272 1 01/01/2016 00:00:00 E

Mostrar| 10 |~ 1

Asi como ordenar el listado por cualquiera de sus columnas mediante los botones que hay a la derecha del titulo:

Ordenacién ascendente

¥ 0Odenacién descendente

Existen tres opciones de formato para exportar los Expedientes del listado: Excel, CSV o PDF. Si se ha realizado
una busqueda, se exportaran los resultados obtenidos.

A Inicio / Centros de archivo /| ARCHIVO_DARQUES_ORIGEN / 201272 - Admision y matricula de alumnos en la escuela superior de Arte Dramético de Murcia (P-1915)

EXPEDIENTES

Serie 201272 - i y i de alumnos en la escuela superior de Arte Dramatico de Murcia (P-1915)
Buscar iente por...
6350 Nombre natural | Version e-EMGDE Abriendo expedientes.csv X
Ha elegido abrir:
Mostrando registros del 1 al 6 de un total de 6 registros (fitrado de un total de 410 registrod & expedientes.csv Excel csv PDF
que es: Archivo de valores separados por comas de Microsoft Excel (
Identificador 4 de: blob: ‘echa fin ¢ Acciones
ES_E04975701_2017_EXP_635_0_1488464936954 /01/2016 00:00:00 E
iQué deberia hacer Firefox con este archivo?
ES_E04975701_2017_EXP_635_0_1488465000288 Tara = /01/2016 00:00:00
- - T (®) Abrir con  Excel 2016 (predeterminada) v |
ES_E04975701_2017_EXP_635_0_1488465063214 O Guardar archivo /01/2016 00:00.00 2
ES_E04975701_2017_EXP_635_0_1488465063734 ["Hacer esto autométicamente para estos archivos a partir de ahora. /01/2016 00:00.00 7
~ = o
ES_E04975701_2017_EXP_635_0_1488465064118 /01/2016 00:00:00 P
- Aceptar Cancelar -
ES_E04975701_2017_EXP_635_0_1489513887997 1/01/2016 00:00:00 E,
Mostrar| 10 v 1
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Este seria un ejemplo de fichero CSV generado al pulsar el botén

A B C D E F G

Ildentificadorl,"Nombre natural","Version e-EMGDE","Fecha fin","Acciones"

ES _E04975701 2017 EXP_635 0 1488464936954,"201272","1","01/01/2016 00:00:00",""
ES E04975701 2017 EXP_635 0 1488465000288,"201272","1","01/01/2016 00:00:00",""
ES E04975701 2017 EXP_635 0 1488465063214,"201272","1","01/01/2016 00:00:00",""
ES_E04975701 2017 EXP 635 0 1488465063734,"201272","1","01/01/2016 00:00:00"""
ES E04975701 2017 EXP 635 0 1488465064118,"201272""1","01/01/2016 00:00:00",""
ES E04975701 2017 EXP 635 0 1489513887997,"201272","1","01/01/2016 00:00:00",""

W e N 3 bW N =

-
=2

3.5.1.  Visualizacién de Expedientes.

Cuando el expediente pertenece a una Serie Documental con Tipo de Acceso Libre, en la columna de Acciones se
muestra un icono para consultar el expediente completo en el visor que tenga el Archivo Electrénico en el que se
encuentre almacenado.

A Inicio / Centros de archivo / centroNRLY2 / 893323 - 04 - Sistema SIECE de Inspaccion. Inspeccién General

EXPEDIENTES

Serie documental 993323 - 04.- Sistema SIECE de Inspeccion. Inspeccion General.

Buscar por...
Identificado Nombre natural H Version e-EMGDI H Fecha fin

Mostrando registros del 1 al 6 de un total de 6 registros Excel csv PDF

Identificador Nombre natural Version e-EMGDE Fecha fin Acciones

ES_E04975701_2020_EXP_4898_NRLDEMO NRLDEMO 2 01/01/2016 00:00.00 E
ES_E04975701_2021_EXP_5014 EXP_VARIOS_DOCUMENTOS 2 18/01/2021 16:40:30 E
ES_E04975701_2021_EXP_5014_01 EXP_VARIOS_DOCUMENTOS_01 2 18/01/2021 16:40:30 E
ES_E04975701_2021_EXP_5014_02 EXP_VARIOS_DOCUMENTOS_02 2 18/01/2021 16:40:30 P
ES_E04975701_2021_EXP_5014_03 EXP_VARIOS_DOCUMENTOS_03 2 18/01/2021 16:40:30 E
ES_E04975701_2021_EXP_5014_20 EXP_VARIOS_DOCUMENTOS_20 2 18/01/2021 16:40:30 E

Mostrar 10 v 1

Este icono no se encuentra disponible en los expedientes cuya Serie Documental tiene como Tipo de Acceso
Parcialmente Restringido/Limitado, ni en las de Restringido/Limitado. En esos casos se debe solicitar el acceso
como se explicd en el apartado de Series Documentales.

Pulsando en el icono el portal nos redirecciona al visor de DIPS correspondiente, pasando por la autenticacion
automdtica (Single Sign-On) en Cl@ve:
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Archive Castellano v
'a SoEa Archivo electronico
.

Redirigiendo...

Autenticacion en Cl@ve:

X @ @ & https;//se-pasarela-ident.clave.gob.es/IdP2/AuthenticateCitizen see urd + N D @® _=C>

Una vez autenticado, se muestra el visor de DIPS:

E ﬁ% B Archive
Archivo electrénico

& 00000000T - Administrador Administrador & Salir

ES_E04975701_2021_EXP_5014
EXP_VARIOS_DOCUMENTOS
18/01/2021 16:40:30

1 Expedientes | 2 Documentos

EXP_VARIOS_DOCUMENTOS @

Identificador ES_E04975701_2021_EXP_5014
Organo E04921301
FechaAperturaExpediente 2021-01-18T00:00:00
Clasificacion 993323

Estado Cerrado

Interesado NRL

< Documentos

En caso de que ya exista un usuario en la sesion del Archivo Electrénico (esto puede ocurrir porque ya se haya
visualizado el DIP de otro expediente), no se realizara la redireccion a Cl@ve para obtener la identificacion y se

mostrara directamente el DIP.
Una vez dentro podremos ver los metadatos del expediente: Identificador, Organo, Fecha de Apertura,

Clasificacidn, Estado e Interesado. También tendremos varias opciones:

e Descargar contenido del expediente. Descarga todos los ficheros que componen los documentos del

expediente, en su formato original.
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Consulta ciu

Esto es un ejemplo de cémo funcionan los DIP en Archive  (mod)

05/09/2017 14:44:29 Administrador Administrador -
Cargar archivo

1 Expedientes | 2 Documentos

O

Agile Development ‘5

Descargar contenido del expediente

12345678Z

# Documentos

e Descargar expediente completo. Descarga un .ZIP con el Expediente ENIy sus Documentos ENI.

= a exierna

Esto es un ejemplo de cémo funcionan los DIP en Archive  (mod)
05/09/2017 14:44:29 Administrador Administrador

=)
Cargar archivo

1 Expedientes | 2 Documentos

Agile Development ‘ ' H:@‘

Descargar expediente completo

E£S_E04975701_2017_EXP_AD_01
01

dentificador

4 Documentos

En la parte inferior se encuentra la seccion “Documentos”. Si pulsamos el icono + , veremos lo siguiente:

= Documentos

Agile Manifesto o

Q
.« @

Domain Driven Design

Obtendremos una lista de todos los Documentos que forman parte del Expediente del DIP. Para cada Documento

podemos:

L 2 -~ .
. Descargar documento. Descarga el documento electrdénico en nuestro equipo.

e
. 5 Ver documento. Nos llevaré a la pantalla de detalle del Documento.
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< \Volver

Datos del documento
ES_E04975701_2017_AD_01

Metadatos ENI

OrigenCiudadanoAdministracion Ciudadano

Organo E04921301
EstadoElaboracion Original

Identificador ES_E04975701_2017_AD_01
TipoDocumental Resolucion

Descargar documento

I # Documento ‘

Podremos ver los metadatos del ENI: OrigenCiudadanoAdministracién, Organo, EstadoElaboracién, Identificador,

TipoDocumental.

Documento
Ademas, desde el boton * podremos descargar el contenido del documento. En la parte inferior se

previsualizara el contenido del Documento.

€ \Volver
Datos del documento

ES_E04975701_2017_AGILE_MANIFESTO

Metadatos ENI

identificador ES_E04975701_2017_AGILE_MANIFESTO
Organo E04921301

EstadoElaboracion Original

TipoDocumenta Resolucion

OrigenCiudadanoAdministracion Ciudadano

€ Previous ¥ Next # Documento

\ Manifesto for
< Agile Software Development

W

ZAN

Nz

17
DTN

N
}\\

2

%
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Portal de Archivo Unico/ 16



DE ESPANA DE ASUNTOS ECONCMICOS

GOBIERNO MINISTERIO
Y TRANSFORMACION DIGITAL

3.6. Desconexion

Una vez finalizada la interaccidon con el portal, el usuario puede cerrar la sesion de Cl@ve mediante el botén de

") Salir . . . )
O que hay en la esquina superior derecha, junto al usuario conectado.

00000000T - SUBSCRIPTOR FICTICIO ESPANOL ESPANOI
I~ Qe
£ =
<

Portal de Archivo Unico

INICIO  CENTROS DE ARCHIVO

Tras pulsar el botdn, la aplicacién devuelve a la pagina de inicio del portal y para realizar una nueva consulta se
requerird identificacion mediante Cl@ve.
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