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1 Introduccién

El Portal del Empleado Publico FUNCIONA es un portal de la intranet, orientado a todo el
personal de la Administracion General del Estado, que utiliza la Red SARA como medio de
difusion de sus servicios. El Portal Funciona lleva en servicio desde febrero de 2003 y se
gestiona desde la Subdireccién General de Gestién Instrumental de los Recursos Humanos.

El Servicio de Visualizacién de Néminas (Servinbmina) permite que los empleados publicos
puedan ver su nédmina a través del Portal Funciona. Este servicio esté disponible para aquellos
ministerios y organismos que realicen su ndémina utilizando la aplicacion Nedaes. La
publicacién de néminas a través del Portal Funciona permite la eliminacién del recibo de
noémina en papel.

El presente documento tiene por objeto la descripcion del servicio, sus caracteristicas, el modo
de acceso y la operativa mensual, asi como definir los elementos necesarios para su conexion.

2 Servinbmina

El Servicio de Visualizacion de NOminas desde el Portal Funciona permite la consulta
controlada y segura de las nédminas por cada empleado, siempre que el organismo al que
pertenece sea usuario de Nedaes.

Un organismo podra publicar sus nominas en el Portal Funciona si cumple los siguientes
requisitos:

e El organismo usuario debe realizar la némina utilizando la aplicacion NEDAES.
e El organismo debe estar integrado en la Red SARA.
e El personal del organismo debe estar inscrito en el Registro Central de Personal.

Servindmina es un servicio descentralizado que consiste en desplegar un equipo llamado
Servidor de Servindmina en cada organismo que lo desee. Este equipo recibe una descarga
mensual con los datos de nominas desde su Nedaes correspondiente. Cuando un usuario
desea ver su némina, el portal Funciona consultara los datos correspondientes y se los
mostrara. El servidor de Servindmina es propiedad del organismo y almacena los datos de las
néminas. Estos datos nunca se almacenan en el Portal Funciona, que sélo es la via por la que
se muestran

Las néminas y certificados de IRPF son datos de caracter personal. El tratamiento de los
mismos es conforme a la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos
de Caracter Personal y al Reglamento de medidas de seguridad (Real Decreto 1720/2007, de
21 de diciembre).

3 Observaciones

El Servidor de Servindmina es propiedad del organismo que desea mostrar sus néminas en
Funciona. Tanto la administracion del equipo como la realizacion de copias de seguridad
(backup) de los datos contenidos en la base de datos del mismo son tareas que deberan
realizarse por los administradores del organismo.

La aplicacién Java AdminNedaes, que se instala en el Servidor de ServinOmina y es necesaria
para proveer el Servicio de Visualizacion de Néminas, estd desarrollada por el Ministerio de
Hacienda y Administraciones Publicas (MINHAP), que es propietario de la misma y provee de
soporte en cuanto a su uso, correccion de errores y realizacion de mejoras.

4 Caracteristicas y funcionamiento

El Portal Funciona mediante Servinbmina permite a un empleado publico la consulta de sus
néminas correspondientes a los cinco Ultimos afios, siempre que estén disponibles. Un
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empleado publico podrd seguir accediendo a sus néminas a pesar de que cambie de
organismo, pudiendo ver las emitidas por los diferentes organismos donde haya estado
destinado, siempre que éstos sean usuarios de Servinémina.

En el Portal Funciona se publica y mantiene actualizada la lista de ministerios y organismos
usuarios de Servindmina.

Servinémina soporta la visualizacion de los recibos de néminas (N2), ndminas en divisas (N2d),
Néminas de aportaciones al Plan de Pensiones (NP) y el certificado de retenciones del IRPF
(N4). La visualizacidn se hace en formato PDF lo que permite también guardar la ndmina como
fichero si el empleado desea conservarla. El formato PDF es un estandar abierto de la
International Standards Organization, ISO 32000-1:2008, que define un formato de fichero
abierto que permite el intercambio de documentos imprimibles. El formato PDF fue creado por
Adobe Systems.

Servindbmina esta disefiado como un web service que es consultado desde el Portal Funciona
cuando un empleado quiere ver su némina. Al ser un web service estandar, el Servidor de
Servindmina puede configurarse para ser consultado desde la Intranet del organismo si se
quiere mostrar las ndminas en la misma, a la vez que en el Portal Funciona.

4.1 Seguridad

Todos los accesos se hacen utilizando http seguro (https) que comprende la identificacion del
servidor remoto y el cifrado de las comunicaciones. Las ndéminas y certificados de IRPF se
almacenan encriptadas en el Servidor de Servindmina.

El Portal Funciona utiliza como medio de autenticacion preferente el certificado electronico y el
DNI electrénico, utilizando la Plataforma de Validacion @Firma para la validacién de los
mismos. El método de autenticacion basado en usuario y contrasefia es un método a extinguir,
y s6lo se encontrara disponible durante un plazo transitorio.

El acceso al Servidor de Servinbmina, tanto al servicio web como a la aplicacién de
administracion, esta restringido por IP del equipo de origen, permitiendo el acceso solo al Portal
Funciona y opcionalmente a la intranet o portal del empleado del organismo.

En el caso de que el organismo usuario desee mostrar sus ndéminas en su propia intranet o
portal del empleado, sera tarea de dicho organismo la autenticacion del usuario que solicita
consultar su némina y debera implementarse en su intranet o portal del empleado.

Finalmente, los accesos del usuario administrador al Servidor de Servindmina se encuentran
también autenticados mediante el mecanismo de autenticacion del Portal Funciona. Los
accesos son mediante usuarios personales y es posible dar de alta diferentes usuarios para
realizar las tareas de carga mensual de las ndminas.

4.2 Servidores compartidos

A partir de la version 2.8 de Servindmina, el Servidor de Servinémina puede compartirse entre
varios organismos, de igual manera que es posible particionar una instalacién Nedaes para
varias habilitaciones u organismos, de forma que cada uno de los organismos usuarios tenga la
vision de un servidor dedicado.
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4.3 Escenario de funcionamiento

Un usuario del Portal Funciona puede acceder a su ndmina desde la pantalla de inicio del
mismo, o bien, desde el Area personal.

Contacto ‘ Mapa Web | Acerca de Funciona

E‘? s @ Funciona

Actualidad

Aqui encontrara...

Actualidad Ofertas de Plazas

03/02/2012
Convocatoria 2012. Cursos de Formacién

Convocatoria cursos de Formacién del Ministerio
de Agricultura, Alimentacion ...

28/12/2011

Plan de Formacién 2012 del Instituto Nacional
de Estadistica. Plan de Formacion para el
empleo INE 2012 Madrid

Disponibles los cursos de formacién para el afio
2012 del Instituto Nacional

Area Personal

ral del Estado

@ Espacios fFunciona

i

[#] Espacio RCP
Este es el punto de encuentro que el Registro
Central de Personal pone a su servicio. Agqui
encentrard tanto Informacién especifica en materia
de personal, como el acceso a las aplicaciones y
servicios de Ia S. G. de Proceso de Datos de la
Administracién Plblica.

Directorio de empleados

\Numbre \

| Primer apellido |

[ Segundo apellido |

Buscar

& Buscador avanzado

Recursos Humanos
b Autoservicio (SIGP)
P Normativa de RRHH

Mi exped|
P Mi expediente personal

} Mis documentos registrales

Mis retribucione:

b Mi némina

Movilidad profesional
» Concursos de traslados

P Permutas

P Curriculos

7/10/2011 [#] Portal CECIR ¥ Ofertas de plazas

Este portal es un medio para compartir la

Cnliritud da ramnatihilidadac 2 feavac dal

Contacto ‘ Mapa Web | Acerca de Funciona

s () Funciona

Area Personal I

¥ Inicio + Area Personal

S Retribuciones’

Area Personal

* Minémina

Aqui encontrara...

F Mi Némina
En este egpafio podrd encontrar sus néminas de los dltimos

cinco afios.

¢ _Certificado TREP

» Mi plan de pensiones
Mi Expediente

» Expediente laboral

» Documentos registrales
» Datos econémicos de mi plan de pensiones
Aqui podrd consultar sus datos econdmicos del plan de
pensiones.

» Certe
Autoservicio (SIGP)
Editar Mis Datos Personales
Mi Contrasefia
#Seccion podrd consultar el IRPF de los dltimos cinco
EGGER

» Editar Mis Datos Personales

C ':u:‘!'ﬂ | Accesibilidad | Aviso Legal

© Funciona - Todos los derechos reserva
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Si el usuario no se ha autenticado previamente, se solicitara que lo haga utilizando el
certificado electrénico o bien el DNI electrénico. También se permitira el método de usuario y
contrasefia durante un plazo de transicion, siendo un método a extinguir.

E 2 SR - ® Funciona

Servicio de

I Autentiguese para acceder a informacion y servicios personales o restringidos de forma segura.

Autenticacién
Acceso con certificado electrénico Acceso con Usuario/Contrasefia
Si ha elegido un certificado, pulse para continuar con |a Si no dispone de certificado digital, a continuacién indique
autenticacién. éProblemas con su el nombre de usuario v | contrasefia de acceso al Portal
certificado electrénico o B,
DNI electrénico?
DNI sin latra:

Ir a preguntas frecusntes >

Contrasefia:
Acceso con Certificada .

Acceso con Contrasefia

© Funciona - Todos los derechos reservados

El usuario podra consultar las néminas que tenga disponibles.

Contacte ‘ Mapa web ‘ Acerca de Funciona

=, .
E ':'t':‘ EE @ Funciona
Inicio | Actualidad | Espacios | Servidos | Documentos I

+ Area Personal » Mis Retribuciones P t
Mis Retribuciones M = N z H Servicio de consulta de néminas para empleados de la fl’reecgll.llénntaess
1 omina Administracion General del Estado

» Mi némina

» éPor qué no puedo ver mi némina?

» Certificado IRPF
Mis 3 ultimas nominas

» Mi plan de pensiones @ Ver mas
Mi Expediente Diciembre - 2011
» Expediente laboral . NOMINA ORDINARIA DEL
“= MES

» Documentos registrales

 Certe Diciembre - 2011

Mis Servicios de RR.HH. (SIGP)
, NOMINA DE INCIDENCIAS DEL
Editar mis datos personales = MES

Mi Contraseia
Noviembre - 2011

. NOMINA ORDINARIA DEL
“ MES

< Volver al inicio

Mis néminas anteriores

b Aiio 2011 » Afio 2010
b Aiio 2010 » Afio 2009
b Aiio 2008

War WAI-AA

© Fundiona - Todos los derechos reservados " WCAG 1.0 | Accesibilidad | Aviso Legal
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También podra consultar sus certificados de IRPF:

Contacto ‘ Mapa web ‘ Acerca de Funciona

E s e (® Funciona

Inicio | Actualidad | Espados | Servidos | Documentos EACERMIENNE] Q .

¥ Area Personal + Mis Retribuciones Preguntas
frecuentes

Mis Retribuciones l Servicio de consulta de los listados de IRPF para

g' IRPF empleados de la Administracién General del Estado
Mi nomi _ S

I nomina » iPor qué no puedo ver mi némina?
Certificado IRPF

Listado de Certificados IRPF

Mi plan de pensiones

Q Ver mds

Mi Expediente

Aiio - 2010

Expediente laboral ., Descargar

Documentos registrales = certificado
Certe
Mis Servicios de RR.HH. (SIGP)

Editar mis datos personales

Mi Contraseiia

< Volver al inicio

©® Fundiona - Todos los derechos reservados WaC IC"AAGI- M Accesibilidad | Aviso Lega

4.4 Requisitos del Servidor de Servinémina

El Servidor de Servindmina consta de un servidor instalado con Sistema Operativo Linux, el
servidor de aplicaciones Tomcat y la base de datos MySQL. El Software de base instalado es
software libre por lo que no hay coste por licencias lo que facilita y abarata el servicio. También
se instala la aplicacion de Servindmina desarrollada por el MINHAP que provee el Servicio de
Visualizacién de Nominas. La aplicacion esta desarrollada en lenguaje Java y se ejecuta sobre
una plataforma Java EE (Java Platform Enterprise Edition).

El Servidor
siguientes:

de Servindmina puede ser fisico o virtual y sus requisitos minimos son los

Personal del organismo
Menos de 250 empleados

Requisitos minimos
512 MB de RAM
40 GB de disco duro

Més de 1000 empleados 1 GB de RAM
70 GB de disco duro
Mas de 40.000 empleados 1 GB de RAM

160 GB de disco duro

El equipo se instala con el siguiente software:
e Sistema operativo: Linux Fedora 17
e Servidor de aplicaciones Tomcat 6.0.30
e Base de Datos MySQL 5.5.28
e JDK 6u21
e Aplicacion de Servindmina del MINHAP (actualmente v2.8)

Para garantizar la seguridad de las comunicaciones en el proceso de visualizacién de la
némina, sera necesario disponer de un certificado de servidor instalado en el sistema remoto.
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Este certificado deberd ser solicitado por el centro usuario a alguno de los prestadores de
servicios de certificacién dentro de la relacion publicada en el Ministerio de industria, energia y
turismo, de prestadores de servicios de certificacion que han realizado la comunicacion prevista
en el articulo 30.2 de la Ley 59/2003.

4.5 Instalacién del equipo

Cémo ayuda para los organismos que quieran incorporarse a esta iniciativa, y con el objetivo
de agilizar la entrada en produccion del servicio Servindbmina, el personal del Area del Portal
Funciona asume la instalacion del Servidor de Servindmina, ofreciendo las siguientes opciones:

e Imagen de servidor virtual: se envia una imagen de un servidor virtual instalado en
formato de VMWare para desplegar en el entorno virtualizado del organismo usuario.

e Instalacion del SO Fedora por parte del organismo y apertura de conexion ssh al
personal del MINHAP para realizar la instalaciéon de las herramientas indicadas y la
aplicacion de Servinbmina

e Envio del servidor fisico a las oficinas del MINHAP para su instalacion.

4.6 Carga mensual de n6minas

El administrador del Servidor de Servindmina debe hacer una carga mensual de las ndminas
gue se van a mostrar a través del Portal Funciona en el Servidor de Servinbmina de su
organismo. Este proceso se indica a continuacion:

Una vez cerrada la nébmina mensual en el sistema Nedaes, el administrador del Servidor de
Servindmina debera hacer una descarga desde Nedaes para el Portal Funciona. Esta descarga
se realiza mediante un fichero que se envia desde el equipo Nedaes hasta dicho servidor. Una
vez realizada esta descarga, el administrador debe conectarse mediante un navegador al
Servidor de Servinomina y realizar la carga del fichero y también la confirmacion del mismo al
Portal Funciona.

El proceso de confirmacion informa al Portal Funciona de que existen nuevas néminas en el
servidor y que estan disponibles para su visualizacion.

En el Servidor de Servinbmina pueden cargarse nominas ordinarias y de incidencias,
apareciendo ambas en el Portal para su visualizacion. También se pueden cargar las néminas
de aportaciones al Plan de Pensiones y los certificados de IRPF.
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