
Tareas de implantación de TRAMA 

 

1. [ORGANISMO] Hacer una petición formal del uso de TRAMA al área de TRAMA. Para 

ello, solicitar el formulario de solicitud a cumplimentar y firmar a 

alta.trama@correo.gob.es.  

2. [SGAD 3 días] Creación de un entorno de pruebas.  

3. [ORGANISMO] Ensayar con Trama y sistemas integrados con ayuda de los manuales y 

video-manuales disponibles en el menú “Ayuda” de TRAMA. Disponen de 2 meses 

máximo. 

4. [ORGANISMO] Solicitud del paso a producción mediante correo al área de Trama 

(alta.trama@correo.gob.es). 

5. [ORGANISMO] Enviar la solicitud formal y la autorización de descarga de datos de SIGP 

cumplimentada y firmada a la SGAD. 

6. [SGAD 3 días] Creación del entorno de producción. 

7. [ORGANISMO] Configurar el entorno: edificios, unidades, turnos y calendarios. 

8. [ORGANISMO] Rellenar plantilla Excel con datos de vuestros usuarios (se puede 

paralelizar con la tarea 7). 

9. [ORGANISMO] Cargar datos de usuarios iniciales de manera masiva. 

10. [ORGANISMO] Rellenar plantilla de vacaciones restantes para cada usuario. 

11. [SGAD 2 días] Cargar datos de vacaciones restantes para cada usuario. 

 


