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El perfil Editor de Festivos sirve para los casos en los que se delega la creación de calendarios de festivos.
Al acceder a la aplicación, se le presentará una pantalla para que seleccione el modo de trabajo.
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Si selecciona “Usuario” accederá como un usuario normal para solicitar o aprobar trámites. Si selecciona “Editor de Festivos” accederá a la parte de Gestión de Festivos.

































	[bookmark: _Toc54189238][bookmark: _Toc121908577]Edición de Festivos




Al acceder a Editor de Festivos, se mostrará la pantalla de Calendario de Festivos. Esta pantalla también es accesible desde el menú Configuración > Calendario de Festivos > Calendario Nuevo.




















[bookmark: _Toc54189239][bookmark: _Toc121908578]Calendario Nuevo



Al acceder a la pantalla Calendario Nuevo, se nos muestra la pantalla de trabajo,
en ella, se pueden diferenciar tres partes:
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· Datos generales: son los datos identificativos del calendario festivo, que incluyen:

· Nombre: nombre identificativo del calendario festivo.
· Descripción: datos aclaratorios sobre el calendario festivo.
· Ejercicio: año sobre el que tiene efecto el calendario festivo. Los calendarios festivos siempre son anuales y solo para un año.
· 
· Datos de edición: son herramientas para realizar asignaciones sencillas de turnos festivos a los días del calendario.

· Vista de calendario: tiene una doble función de mostrar la asignación de turnos a días y de permitir la edición de días concretos.
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En esta parte de la pantalla, podemos asignar turnos festivos al calendario festivo.
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En primer lugar, es necesario seleccionar el turno a usar en el selector situado en la parte izquierda de la zona denominado “Turno”. También se puede seleccionar una fecha de inicio y de fin, que marcarán los días sobre los que se aplicará el turno (si se seleccionan días fuera del año de aplicación del calendario festivo, estos quedarán sin efecto).

Una vez seleccionados ambos parámetros, se debe seleccionar cómo aplicar los turnos, tanto por tipología de tipo de semana (parte central de la zona) o por día de la semana (zona derecha). No es posible seleccionar ambas opciones a la vez.

Al ir aplicando datos en el calendario festivo, la vista de calendario va reflejando los datos de turnos asignados:
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También es posible asignar un turno a un día en concreto del calendario. Para ello, es necesario seleccionar un turno en el selector de la zona de datos de edición denominado “Turno” y, una vez seleccionado, pulsar en el día que se quiera modificar.

Tanto para este método como para el descrito en el anterior punto de uso masivo, es posible dejar un día de nuevo vacío eligiendo “Sin turno” en el selector.
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· Guardar: guarda los cambios.
· Limpiar: suprime los cambios efectuados.
· Cancelar: cancela los cambios efectuados y que no se han grabado.
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Al acceder a esta funcionalidad, se presenta una lista de edificios disponibles. En dicha lista se puede visualizar si el edificio está activo o inactivo, así como los datos principales y el acceso a las funciones de asignación de calendarios de festivos.
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[bookmark: _Toc121908582]Asignar un calendario de festivos a un edificio
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Pulsando el icono       del edificio al que deseamos asignar calendario de festivos, accedemos a la pantalla de asignación de calendarios festivos para ese edificio. Podemos asignar un calendario de festivos para cada año.  

Podemos: 

· Asignar: seleccionando el año del campo “Ejercicio”, nos aparecen los calendarios disponibles y simplemente hay que seleccionar el deseado y pulsar el botón Asignar.
· Borrar: pulsando el icono [image: ] que aparece al lado del calendario para cada ejercicio se elimina la asociación del calendario al edificio.





















[image: ]
Trama 2.28 - 

image2.png
Calendarios de Festivos
Alta/Modificacion calendario edificio

Eerccdo 2020 v Nombre
Tumo Desde
SINTURNO v 010172020
Hasta
311212020

Vista de
Calendario

0 u 12

6 171 18 19

2 21 2 23 2 25 26

27 2 29 % 3

13 18 15 16 17 18 13

20 22 2 23 20 25 26

27 2 29 3w

1314 15 16 17 18 19

2 21 2 23 2 25 2

27 22 29 2 3

122 13 1 15 1. 1 1

19 20 21 2 23 24 25

26 27 22 25 30

=

=

Low
EI
0 1
171
2 2

12

19

2

Laborales

Fin de semana.

Semana

Ninguno.

20

2

1

2

2

15

2

2

22

O Lunes
O martes
O Wiercoles
O Jueves
O viemes
O savado
O pomingo

Ayuda

LM ox 3 s o

1
FE T
s 1 0m 12 13 1w 15
€ 1w o1 1w oA 2
23 20 25 26 21 2 2
0 n

LM ox g s » LM o x 3 v s o

12 s O
4+ s 6 71 & 8 10 e 9 1 12 13 u
112 o138 w15 16 1 15 016 1 o1 1 2 2
1 19 0 2 2 23 2 2 25 20 25 26 21 2
5 26 27 2 29 3 u 2 30

F—
0 n
v
% s
s

13

2

20

27

i
2

2

22

2

22

30

Lox o ox 3 s o

1
P R I
s 1 1 12 13 1 s
€ 1 o1 1w oa 2
23 26 25 26 27 2 2
)

-

1
7 e
uo1s
2 =z
2 2

Low

1
1 e
18 15
2 2
2 23

16

2

20

16

23

30

20

21

I T




image3.png
Datos Edicion

Tumo

SINTURNO

Desde

Hasta

Laborales
Fin de semana
Semana

Ninguno

ooooooag

Lunes.
Martes.
Miercoles
Jueves
Viemes
‘Sdbado
Domingo




image4.png




image5.png
12

19

2

13

20

21

14

21

13

22

2

2020

16

23

L

10

17

24

51

18

2

30

10

17

21

Noviembre
x 3
P
1 12
FUNET)
25 2

2020

13

20

27

14

21

13

22

2

Diciembre
LM ox 3
12 s
T e 9 1
o5 16 1
2 2 23 u
2 20 2 u

uardar

2020

12

15

2

13

20

27




image6.png
Edificios
Listado

) E0001301 'AMADOR DELOSRIOS, 8 MADRID CODIGO EVALOS:10 i1
©®  EDO001S2 | BARAJAS Madrid ::]
] ) E0001298 BRUSELAS MADRID CODIGO EVALOS:13 i1
@  E0001287 | CASTELLANA 3 MADRID CODIGO EVALOS:01 ::]
) E0001296 DELEGACION MUFACE MADRID CODIGO EVALOSMUFAC i1
‘ ©®  E0001209 | DIEGODELEONGI-FF | MADRID CODIGO EVALOS:T2 ]
) E0001297 EDIFICIO SIN RELOJ MADRID CODIGO EVALOS:14 i1
©®  E0001303 | GOYA 6 MADRID CODIGO EVALOS:15 ::]
‘ ) E0001304 | JOSE MARARION, 12 MADRID CODIGO EVALOS:16 i1
@®  E0001290 | JUANZORRILLA 1 MADRID CODIGO EVALOS:07 ::]





image7.png




image8.png




image9.png
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Edificios (0)
Asignar calendario de festivos Ayuda
Detalle del edificio
Cadigo ED000185
Norore ALCoBENDAS
| Municipio Alcobendas
o WADRD
Descripcion
Catendaro
‘ 017 ALCOBENDAS H
2018 FeSTIVOS 2018 @
201 NoELIA ©
200 Nosia 2020 @
Ejrcico .
Catendarios ds festios .
caondaro s esivos o cada usuaro caico corespondente





image1.png
Seleccione como desea acceder:

Usuario Editor de Festivos




image10.png
= SECRETARIA DE ESTADO

.tae DE DIGITALIZACION E
- INTELIGENCIA ARTIFICIAL

= GOBIERNO MINISTERIO :
“'Q DE ESPANA DE ASUNTOS ECONOMICOS

Y TRANSFORMACION DIGITAL SECRETARIA GENERAL
== DE ADMINISTRACION DIGITAL

ey
+4
+
&
= W





