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INICIO

En esta pantalla se muestra un mensaje de bienvenida al usuario. Ademas se muestran los
mensajes y alertas relacionados con los pedidos realizados por el propio usuario y los resumenes de
los pedidos.
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Los enlaces mostrados en estos mensajes haran mas facil el acceso a los pedidos de los que se
habla en cada uno de ellos.

Bienvenido fran

| Mensajes / Alertas

: Resumen Pedidos

W lUsted ha creado 2 pedidols gque se encuentrain en estado pendientels de validar.
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En este apartado se muestran diferentes listados con las opciones para cada categoria, se indicara
en cada apartado si las opciones estan disponibles o no.

2.1. Categorias genéricas

En este apartado se muestra un listado con las categorias genéricas disponibles para realizar
pedidos.

LISTADO DE GATEGORIAS GEMERICAS

Descripcion Estado | Acciones
Escritario @ Activa
Archivo o Activa
Informatico o Activa
Papeal o Activa
Sohres o Activa
Sellos @ Activa
Tarjeteros-FPortafirmas @ Activa
Yarios o Activa

Estas categorias contienen al resto de categorias mediante las cuales se podran seleccionar los
distintos objetos disponibles para los pedidos.

2.2. Categorias

En este apartado se muestran las subcategorias de las categorias genéricas. Se dispone ademas de
un filtro para facilitar la busqueda de una categoria en concreto.

LISTADO DE CATEGORIAS
Filtr o de Blisqueda
Descripcion |
Categoria Genérica | Sellos Byt
Delegacion | SAL
Estado | Cualguiera by
Buszcar Restablecer |
Descripcion = Cat. Genérica Delegacion Estado Acciones
MOJADORES Sellos SECC o Activa
SELLOS Sellos SECC @ Activa
TAMPOMNES WARIOS COLORES Sellos S5CC @ Activa
TINTA PARA TAMPONES WARIOS COLORES Sellos S8CC @ Activa

Tabla de categorias filtrada por sellos
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2.3. Subcategorias

En este apartado se muestran las subcategorias de las categorias. Se dispone ademas de un filtro
para facilitar la busqueda de una categoria en concreto, en este nivel se anade un filtro para
seleccionar la categoria.

LISTADC DE SUBCATEGORIAS

Filtro de Biasqueda

Delegacion | 00

Categoria Gendrica | Cualquisra -

Catenoriz holigrafos
Subcategora

Buscar Restablecer
Subcategoria Estado [ Categoria Estado Categoria Genérica Estado [ Acciones
BOLIGRAFOS AZULES = Activo BOLIGRAFOS @ Activo Escritorio = Activo
BOLIGRAFOS NEGROS 2 Activo BOLIGRAFOS = Activo Escritorio 2 Activo
BOLIGRAFOS ROJOS @ Activo BOLIGRAFOS @ Activo Escritorio @ Activo
BOLIGRAFOS VERDES = Activo BOLIGRAFOS @ Activo Escritorio = Activo
CUBILETES BOLIGRAFOS @ Activa CUBILETES BOLIGRAFOS @ Activa Escritorio @ Activa

Tabla de subcategorias filtrada por boligrafos
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3.1. Nuevo pedido

En este apartado se realizan los pedidos de material.

En primer lugar se muestran la fecha en la que se realiza el pedido, la cual viene dada
automaticamente y no se puede modificar.

A continuacién los datos del usuario, estos se cogen automaticamente de los datos que se aportaron
al autenticarse en la aplicacion, estos datos son obligatorios.

Fecha de pedico |

Datos de contacto

Mambre * | FRAMN

E-mail * | fran

Telefono * |

También se ha incorporado un campo de texto para anadir observaciones sobre el pedido.

Observaciones generales

Boligrafos v cuadernos para el departamento de calidad.

A continuacioén se introduce el destino del pedido. La delegacién viene marcada automaticamente,
con lo que unicamente hay que introducir el departamento, el edificio y la planta.

Destino del pedido

Delegacidn |
Departamenta | DESARROLLO =
Edlificio | Maria de Moalina, 50 ~ Plarta * | 2

Una vez introducido el destino del pedido se procedera a seleccionar el material.

En primer lugar se selecciona la categoria general. Dependiendo del valor seleccionado en esta lista
en campo Categoria apareceran los valores relacionados con esa categoria general.

Al seleccionar un valor en el campo Categoria se mostraran los objetos de los que dispone.

Seleccion de material

Categoria General Ezcritario »

Categoria Subcategoria

ALMANAGUE S0EREMESA = ELIGHA LILES

AYI50 DE RECIBO NOTIFICACION
BANDEJAS DE SOBREMESA
BARRA PEGAMENTO

CARTIICHOS DE IMPRESION
CHINCHETAS

CLIPS

CORRECTORES

b

BOLIGRAFOS NEGROS

BOLIGRAFOS ROJOS
BOLIGRAFOS YERDES

Dable Clic sobre del elemento de subcategoria para afiadir al pedido.

Haciendo doble click sobre el elemento de la subcategoria se afiade al pedido el objeto

seleccionado.
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Datos del pedido

Linea Material C.Pedida Acciones
Escritorio == BOLIGRAFOS
1 BOLIGRAFOS AZULES R @ Quitar linea

Escritorio == CUADERNOS
z  CUADERNOS 5 & Quitar linea

|pec:|ueﬁus

En la lista se pueden hacer observaciones sobre cada tipo de objeto y establecer la cantidad
deseada. Ademas si durante el proceso ya no se necesita el material o ha habido una equivocacion
en la columna de acciones se puede eliminar cada fila del pedido.

Pulsando Aceptar y continuar creando se realizara el pedido y volvera a aparecer la pagina de nuevo
pedido con los datos de material en blanco para realizar uno nuevo.

Pulsando Aceptar se completara el pedido y se pasara a la pagina de listado de pedidos.

Usando cualquiera de las dos opciones se recibira un correo con el resumen del pedido en la cuenta
especificada en el formulario.

3.2. Listado de pedidos

En este apartado se muestran los pedidos realizados. Se dispone de un filtro para encontrar mas
facilmente un pedido en concreto.

Filtro de Basqueda

namera de Pedido Estado Cualquiera v
Peticionario |
Fecha de Petician Desde E Hasta =
Delegacion |
Departamerto | Cualquiera ki
Edificia | Cualguisra &
Buscar | Restablecer | Filtros predefinidos | MNinguno R

Un campo destacable del filtro es Filtros predefinidos, seleccionando una de sus opciones, se hara
una busqueda en la que el peticionario sea el propio usuario y la otra condicién sea el estado en el
que se encuentra el pedido.
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Filtros predefinidos: | Minguno b

GRUPO DEPARTAMENTO
Fendientes
“alidados
Aprobados
% Resuelos
Anulados
AESPONSABLES DE DEPARTAMENTO
“alidados por mi
Aprobados, Validados por mi
Fesueltos, Yalidados pormi
Anulados por mi
Anulados, Yalidados pormi
USUARIOS
Fendientes de walidar creados par mi
“Yalidados creados par mi
Aprobados creados por mi
% Resuelos creados par mi
Anulados creados por mi

En la parte inferior de la pantalla se muestra una tabla con los resultados de la busqueda. En ella se
especifican los datos identificativos del pedido y su estado. Ademas permite realizar diferentes
acciones con el mismo, usando los enlaces de la columna acciones, editar, eliminar, pdf y ver

pedido.

3.2.1. Editar pedido

En esta pantalla se muestra el pedido tal y como lo dejamos al completarlo y ademas se han afadido
datos como el numero del pedido, la trazabilidad, donde se especifica el estado del pedido y la fecha
en la que se realizo el cambio de estado. Por ultimo en los datos del pedido hay una columna nueva
donde se especifica la cantidad de objetos confirmada para el pedido.

EDICION DE PEDIDO DE MATERIAL

M de pedido

Pedido Pendiente de validar

Trazabilidad

Estado

Fendiente de validar

Datos del pedido

Linea Material

Esctitatio == BOLIGRAFOS
1 BOLIGRAFOS AZULES

Fecha de pedido

Fecha de cambio Usuario

2700252012 fran

C.Pedida C.Confirmada Acciones

1 - & Quitar linea

Escritario == CUADERNOS

1 - & Quitar linea

5 CUADERNOS
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3.2.3. Validar pedido
Los pedidos enviados por personal del departamento llegan a los responsables del mismo, que
deben validarlos. En caso de tener pedidos pendientes de validacién, en el listado se muestran dos
opciones para validar: validar y validar todo.

En caso de elegir validar todo, se dara por valido el pedido completo. Se muestra una pantalla
informativa antes de realizar la accion:

Esta accién validara todas las Iineas del pedido y todas las cantidades, éEsta seguro?

Cancel | oK |

Para poder ver el detalle y hacer validaciones parciales, se puede usar la opcion de validar. En esta
pantalla se muestra el pedido tal y como lo dejamos al completarlo y ademas se han afiadido datos
como el numero del pedido, la trazabilidad, donde se especifica el estado del pedido y la fecha en la
que se realizo el cambio de estado y un botén para generar un pdf, asi como una lista de los
elementos que lo componen. Cada elemento (linea) del pedido puede ser validado o cancelado,
mediante los botones disponibles:

Datos del pedido

Linea Material C.Pedida Acciones
Informatico == CINTAS ALDIO

CINTAS AUDIO « Validar
i 3
o Cancelar
1

| Observaciones

Informatico == DISQUETES DE ORDENADOR
DISQUETES DE ORDENADOR

| Observaciones

«” Validar
o Cancelar

Usando la opcién de validar, se marca la linea en verde y dicha linea puede ser servida. Si se usa la
opcién cancelar, la linea se marca en rojo y dicha linea aparecera denegada al llegar al personal
encargado del material.

Datos del pedido

Linea Material C.Pedida Acciones
v
=
Informatico == DISQUETES DE ORDEMADOR _
,  DISQUETES DE ORDENADOR 1 ' Validar
Observaciones o Cancelar
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