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INICIO

En esta pantalla se muestra un mensaje de bienvenida al usuario. Ademas se muestran los
mensajes y alertas relacionados con los pedidos realizados por el propio usuario y los resumenes de
los pedidos.

Los enlaces mostrados en estos mensajes haran mas facil el acceso a los pedidos de los que se
habla en cada uno de ellos.
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Bienvenido fran

() Usted ha creado 2 pedido/s que se ehcuehﬁaih en estado pendientels de validar.
Estos pedidasiodania lenen gus sarvaldados nor fa persana responsatife.
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2.1. Departamentos

En este apartado se administran los departamentos disponibles en la aplicacion y los responsables
de los mismos.

En primer lugar se muestra un filtro de busqueda el cual hara una busqueda por delegacion.

En la tabla se muestran los diferentes departamentos dados de alta en la aplicacién indistintamente
de su estado.

Filtro de Bisqueda

Delegacion | e

Buscar | Restablecer ‘

[ tuevo Departamento & Aiiadir Responsable a Departamento

Nombie de Departamento + Estado Acciones

COMUNICACIONES o Activo o Editar ] Desactivar @ Eliminar
D.G. DE ORGANIZACION E INSPECCION DE SERVICIOS 5 Activo o« Editar E}? Desactivar & Eliminar
DESARROLLO = Activo o Editar &j Desactivar @ H 1
EXTRANJERIA o Ativo o/ Editar & Desactivar @ Eliminar
INFOCENTRO o Ativo o Editar ] Desactivar @ Eliminar
INFORMATICA o Activ o Editar £ Desactivar @ H "
OFICIALIA MAYOR o Activ o/ Editar & Desactivar @ Eliminar
OTRO o Activo o Editar & Desactivar & Eliminar
REGISTRO 3 Activo &/ Editar & Desactivar @ Eliminar
SECRETARIA o Activo o+ Editar & Desactivar & Eliminar

Se dispone de tres acciones para administrar los departamentos en la columna de acciones, editar,
activar/desactivar y eliminar.

2.1.1. Nuevo departamento

Aqui se dispone de un formulario donde se selecciona la delegacién y en el campo nombre, se
afiade el nombre del departamento.

Datos del nuevo departamento

Delegacion |
Maombre * | Prusha|
< Yolver al lizstado | Aceptar y crear obio | Aceptar |

Pulsando aceptar se terminara la creacion del departamento y se mostrara el listado con todos los
departamentos, mientras que pulsando aceptar y crear ofro se muestra un formulario como el que se
acaba de rellenar.

2.1.2. Nuevo responsable departamento

Pulsando Anadir responsable departamento se despliega un formulario en el que se ha de indicar la
delegacion, el departamento del que va a ser responsable y el nombre del usuario.

Se dispone también de la funcién Comprobar junto al campo para el nombre del usuario. Con esta

funcién, se facilita el nombre correcto de un usuario. Por ejemplo si solo se recuerda el apellido, al
pulsar comprobar si solo hay una coincidencia con el apellido introducido se completara

PEMAT -v1.0/ 6
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automaticamente el resto del nombre. Por otra parte, comprueba que el nombre de usuario esté en
LDAP.

Aiiadir Responsable a Departamento

*Dielegacion |
*Departamento | COMUMICACIOMES v
*Mombre de Usuario | fran Comprobar

Aceptar =)

En el caso de que el usuario sea correcto aparecera un tick verde junto al botén aceptar en caso
contrario un icono rojo.

2.1.3. Editar departamento
Se muestra un formulario con todos los datos rellenos y disponibles para la edicién.

Datos del departamento

Delegacion |

Momiore * | FPrugha

< ¥Yolver al listado Guardar Cambios

2.2. Edificios

En este apartado se administran los edificios disponibles en la aplicacion.

En primer lugar se muestra un filtro de busqueda el cual permite hacer busquedas por descripcion,
estado, provincia y delegacion.

En la tabla se muestran los diferentes edificios dados de alta en la aplicacion indistintamente de su
estado.

Filtro de Bisqueda

Descripcion Edificio |
Descripeidn del Edificia

Estado Cualquiera .o

Delegacin | SSEL

Provincia | Cualquiera b
Buscar Restablecer

i_?, Agregar Huevo Edificio

Descripcion = Delegacion Provincia Estado Acciones

Aleald Galiano, 10 55CC MADRID o Acliva Elver +TEditar & Desactivar
Amador de los Rios, & 500 Sin Asignar @ Activa Elver oTEditar & Desactivar
Diego de Ledn, 69 SBCC Sin Asignar @ Activo ‘:_TI.Vel ] Editar 5] Desactivar
EDIFICIO ACTIWO 5ECC ALACANTIALICANTE = Activa E:I.Vel o Editar 5—? Desactivar
EDIFICIO MACTVG SECC ALACGANTIALICANTE @ |nactivo ETIIVGI o Editar D’J Activar
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2.2.1. Agregar nuevo edificio
Agregar nuevo edificio contiene un formulario en los que se piden los datos identificativos del edificio.

Diatos del Edificio

Descripcidn |

Delegacion | SSCC »

Direccion |

Pravincia | ALACANTIALICANTE v

Problacidn |

Codign Postal

Estado Activa? [Fl

Aeeptar |

2.2.2. Ver edificio
Muestra los datos identificativos del edificio seleccionado.

Descripcion  EDIFICIO INACTRO
Delegacion SSCC

Direccion Direccion de prueba
Provincia ALACANTIALICANTE
Pablacion Faohlacion

Codigopostal 02852
Activo

2.2.3. Editar edificio
Se muestra un formulario con todos los datos rellenos y disponibles para la edicion.

Datos del interesado principal

Diezcripoian | EDIFICID IMNACTID

Delegacion | SSCC -
Direccidn |Direu:c:iun de prueba

Provincia ‘ ALACAMNTIALICANTE b

Problacion | Foblacion

Cadigo Postal 02652

Estado Sctiva? [FI

PEMAT -v1.0/ 8
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En este apartado se muestran diferentes listados con las opciones para cada categoria, se indicara
en cada apartado si las opciones estan disponibles o no.

3.1. Categorias genéricas

En este apartado se muestra un listado con las categorias genéricas disponibles para realizar

pedidos.

LISTADO DE GATEGORIAS GENERICAS

Descripcion

Escritario

Archivo

Infarmatico

Fapel

Sohres

Sellos
Tarjeteros-Fortafirmas

‘arios

Estado Acciones
5 Activa
2 Activa
o Activa
o Activa
o Activa
2 Activa
2 Activa

@ Activa

Estas categorias contienen al resto de categorias mediante las cuales se podran seleccionar los
distintos objetos disponibles para los pedidos.

3.2. Categorias

En este apartado se muestran las subcategorias de las categorias genéricas. Se dispone ademas de

un filtro para facilitar la busqueda de una categoria en concreto.

En la columna de acciones se podran activar y desactivar las categorias y editarlas.

Fitiro de Bisqueda

Descripcidn |
Categoria Genérica | Sellos N
Delegacion | SRR
Estado | Cualguiera

Buscar Restablecer |
|_.j Agregar Hueva Categoria
Descripcion = Cat. Genérica Delegacion Estado
MOJADORES Sellos 35CC @ Activa
SELLOS Sellog S3CC @ Activa
TAMPOMES VARIOS COLORES Sellos BE @ Activa
TINTA PARA TAMPCOMES VARIOS COLORES Sellos e G @ Activa

Acciones

Editar Ej Desactivar

®

-1 Editar Ej Desactivar
o1 Editar Zj Desactivar
o1 Editar & Desactivar

Tabla de categorias filtrada por sellos

PEMAT —v1.0/ 10
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3.2.1. Agregar nueva categoria

Para agregar una nueva categoria se dispone de un formulario en el que se ha de introducir la
descripcion, la categoria genérica, la delegacion y el estado.

Datos de la nueva Categoria

Descripcidn |

Categoria Genética | Escritorio v
Delegacion | S5CC v
Artiva? D

3.2.2. Editar categoria
Se muestra un formulario con los datos rellenos vy listos para ser modificados

Datos de la nueva Categoria

Deseripeién | MOJADORES

Categoria Genérica | Sellos v
Delegacion | S5CC w
Activa?

3.3. Subcategorias

En este apartado se muestran las subcategorias de las categorias. Se dispone ademas de un filtro
para facilitar la busqueda de una categoria en concreto, en este nivel se anade un filtro para
seleccionar la categoria.

En la columna de acciones se podran activar y desactivar las categorias y editarlas.

Filtro de Bisqueda

Delegacion | S5

Categoria Gendrica | Eseitorio v

Categorla boligrafos
Subeategoria

Buscar Restablecer

[Cdnueva Subcategoria

Subcategoria * Estado Categoria Estado Categoria Genérica Estado Acciones

BOLIGRAFOS AZULES @ Activo BOLIGRAFOS @ Activo Escritorio 2 pctivo | Editar Eﬂ[besac(i\fm
BOLIGRAFOS NEGROS @ Activo BOLIGRAFOS = Activo Escritorio @ Activo o Editar E?Des.'lcli\ml
BOLIGRAFOS ROJOS @ Activo BOLIGRAFOS @ Activo Escritorio @ Activo o Editar &j Desactivar
BOLIGRAFOS VERDES @ Activa BOLIGRAFOS @ Activo Escritorio @ Activo & Editar ] Desactivar
CUBILETES BOLIGRAFOS @ Activo CUBILETES BOLIGRAFOS @ Activa Escritorio @ Activo o Editar & Desactivar

Tabla de subcategorias filtrada por boligrafos
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3.3.1. Agregar nueva subcategoria

Para agregar una nueva categoria se dispone de un formulario en el que se ha de introducir la
delegacion, la categoria genérica, la categoria a la que pertenece y el nombre de la nueva
subcategoria.

Dratos de la nueva Subcategoria

Delegacion | SSCC

Categoria Generica | Seleccione v
Categoria | Seleccione w
Subcategoria® |

£ Yolver al listado Aceptar ¥ crear otro Aceptar ‘

3.3.2. Editar categoria
Se muestra un formulario con los datos rellenos vy listos para ser modificados

Datos de la Subcategoria

Delegacion L il

Categoria Genérica | Ezcritonio »
i | BOLIGRAFOS v
Subcategoria® | BOLIGRAFOS AZULES

PEMAT —v1.0/ 12
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En este apartado se realizan los pedidos de material.
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En primer lugar se muestran la fecha en la que se realiza el pedido, la cual viene dada

automaticamente y no se puede modificar.

A continuacién los datos del usuario, estos se cogen automaticamente de los datos que se aportaron

al autenticarse en la aplicacion, estos datos son obligatorios.

Fecha de pedido |

Datos de contacte

Mombre * | FRAMN

E-mail * | fran

Telgfono * |

También se ha incorporado un campo de texto para afadir observaciones sobre el pedido.

Observaciones generales

Boligrafos y cuadernos para el departamento de calidsd.

A continuacién se introduce el destino del pedido. La delegacion viene marcada automaticamente,

con lo que unicamente hay que introducir el departamento, el edjificio y la planta.

Destino del pedido

Delegacion |
Departaments | DESARAOLLD
Edificio | Maria de Malina, 50

Una vez introducido el destino del pedido se procedera a seleccionar el material.

En primer lugar se selecciona la categoria general. Dependiendo del valor seleccionado en esta lista
en campo Categoria apareceran los valores relacionados con esa categoria general.

Al seleccionar un valor en el campo Categoria se mostraran los objetos de los que dispone.

Seleccion de material

Categoria General Escritario

Categoria Subcategoria

ALMANAGUE SOBREMESA =
£4150 DE RECIEO MOTIFICACION

OLIG GR
BANDEJAS DE SOEREMESA = BOLIGRAFOS ROJOS
BARFA PEGAMENTO BOLIGRAFOS VERDES

CARTUCHOS DE IMPRESION

CHINCHETAS

CLIPS

CORRECTORES “

Doble Clic sobre del elemento de subcategoria para afiadir al pedido.

Haciendo doble click sobre el elemento de la subcategoria se afiade al pedido el objeto

seleccionado.

PEMAT —v1.0/ 14
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Datos del pedido
Linea Material C.Pedida Acciones

Escritorio == BOLIGRAFOS

1 BOLIGRAFOS AZULES 5 & Quitar linea
Escritorio == CUADERNOS

2  CUADERNOS 5 & Quitar linea
| pequefios

En la lista se pueden hacer observaciones sobre cada tipo de objeto y establecer la cantidad
deseada. Ademas si durante el proceso ya no se necesita el material o ha habido una equivocacion
en la columna de acciones se puede eliminar cada fila del pedido.

Pulsando Aceptar y continuar creando se realizara el pedido y volvera a aparecer la pagina de nuevo
pedido con los datos de material en blanco para realizar uno nuevo.

Pulsando Aceptar se completara el pedido y se pasara a la pagina de listado de pedidos.

Usando cualquiera de las dos opciones se recibira un correo con el resumen del pedido en la cuenta
especificada en el formulario.

4.2. Listado de pedidos

En este apartado se muestran los pedidos realizados. Se dispone de un filtro para encontrar mas
facilmente un pedido en concreto.

Filtro de Bisqueda

Nimera de Pedido Estado Cualquisra b
Peticionario |
Fecha de Peticidn: Desde E  Hasta =
Delegacitr |
Departamento | Cualquiera L
Elificio | Cualquiera .o
Buscar | Restablecer | Filtros predefinidos | Mingunao v

Un campo destacable del filtro es Filtros predefinidos, seleccionando una de sus opciones, se hara
una busqueda en la que el peticionario sea el propio usuario y la otra condicién sea el estado en el
que se encuentra el pedido.

PEMAT —v1.0/ 15
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Filtros predefinidos: | Minguno »

Minguno

ADMINISTRADORES DE DEI FGACION
Fendientes de walidar

Yalidados
Aprobados
% Resueltos
Anulados
UESUARIOS
Fendientes de validar creados por mi
Yalidados creados pormi
Aprobados creados por mi
% Resuelos creados por mi
Anulados creados pormi

En la parte inferior de la pantalla se muestra una tabla con los resultados de la busqueda. En ella se
especifican los datos identificativos del pedido y su estado. Ademas permite realizar diferentes
acciones con el mismo, usando los enlaces de la columna acciones, editar, eliminar, pdf y ver
pedido.

4.2.1. Editar pedido

En esta pantalla se muestra el pedido tal y como lo dejamos al completarlo y ademas se han afadido
datos como el niumero del pedido, la trazabilidad, donde se especifica el estado del pedido y la fecha
en la que se realizo el cambio de estado. Por ultimo en los datos del pedido hay una columna nueva
donde se especifica la cantidad de objetos confirmada para el pedido.

EDICION DE PEDIDO DE MATERIAL

M° de pedido i Fecha de pedido

Pedido Pendiente de validar

Trazabilidad

Estado Fecha de cambio Usuario

Fendiente de validar 270252012 fran

Datos del pedido

Linea Material C.Pedida C.Confirmada Acciones
Escritorio == BOLIGRAFOS
1 |BOLIGRAFOS AZULES ] - @ cuitar inea
Escritorio == CUADERNOS
2 |CUADERN05 i - & Quitar linea
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4.2.2. Ver pedido
En esta pantalla se muestra el pedido tal y como lo dejamos al completarlo y ademas se han afadido
datos como el numero del pedido, la trazabilidad, donde se especifica el estado del pedido y la fecha
en la que se realizo el cambio de estado y un botdn para generar un pdf.

< Yolver al listado |

N® de pedido: 0000000003

Pedido creado el 27/02/2012 |==PDE:=3]

Pedido Pendiente de validar

Trazabilidad
Estado Fecha de cambio Usuario

Fendiente de validar 270252012 francisco.espinosa
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