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1. Generacion de Expedientes electronicos

Inside
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Acceso con Cl@ve

Importante

Al acceder al servicio sera redirigido a la
pagina de Cl@ve, donde podra elegir el
modo de acceso. Una vez elegido, serd
redirigido de nuevo a la aplicacion Inside.

Requisitos técnicos

= Conexién de Banda ancha

» Java 17+

« Navegador Internet Explorer 9+,
Firefox 40+, Chrome 30+

Acceso con certificado

Este acceso se realiza a través de Cl@ve o del certificado personal para la identificacion y
autenticacidn de usuarios.

Si el usuario no esta dado de alta en Inside solo podra acceder a la Remisidn en la nube de
expedientes con el siguiente formulario:
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Remision en la nube

|dentificador
Ccsv

uuIiD

Descargar

Arrastre aqui el fichero con las credenciales de

accesn

Si nuestro usuario esta dado de alta en Inside procedemos a generar un Expediente ENI con
documento/s ENI asociados. Para ello entramos primero en la aplicacidn a través de la
plataforma Cl@ve o a través del certificado pinchando en el botén “Entrar”. Se selecciona el
certificado correspondiente al usuario que vaya a realizar la operacion y se termina el proceso
de autentificacion.
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Inside
<R i
Inicio Expedi v Documentos v Remision en la Nube v Bisqueda Administrar Usuarics v
Expedientes Documentos

Nuevo expediente
Generacion de expedientes ENI con o sin metadatos
adicionales

"

" Validar expediente

Validacion de estructura ENI de expedientes

i Importar expediente

Importacion de expedientes ENI para modificacion

3 Expedientes almacenados
Listado de expedientes con posibilidad de edicion y
generacion de codigos para su descarga por terceras
personas

Nuevo documento
Generacion de documentos ENI con o sin metadatos
adicionales

B

Validar documento
Validacion de estructura ENI de documentos

Importar documento
Importacion de documentos ENI para modificacion

Documentos aimacenados
Listado de documentos con posibilidad de
visualizacion/edicion

% Visualizar documento
®.  \visualizacién de contenido y estructura de documentos
ENI

En la pantalla de inicio de la aplicacion podemos ver las distintas opciones disponibles.

Ahora nos vamos a centrar en la generacion de un Documento ENI, para lo cual se selecciona el

icono de “Nuevo documento”.

Nuevo documento

Generacion de documentos ENI con o sin metadatos adicionales

X = 0

Limpiar Guardar Documento Ayuda

Metadatos del documento
*Identificador
ES_AD50203897_2017_49

Origen
Fecha de captura

B807/11/2017

Ciudadano v
Estado de elaboracion

Original v Tipo Documental

Resolucion v
Identificador del documento de origen

Generar Firma CSV

csv Regulacion CSV

Metadatos adicionales

Nombre Natural Valor Nombre Natural

eEMGDE3. 1.Nombre.NombreNatural

Nombre Valor

© Afiadic

Contenido del documento

Examinar... | Ng se ha seleccionado ningtn archivo.

*Adjuntar archivo

*Afadir rganos *Firma
® Sin firmar
Archivo firmado previamente
Firmar en cliente

Firmar en servidor

{3 Guardar Documento
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Agui nos encontraremos con tres secciones:

Metadatos
Metadatos del documento
*|dentificador
ES_E04975701_2016_729
Origen ~
Fecha de captura *Afiadir organos *Firma
Ciudadano B
2016-12-22 o @ Sinfirmar
Estado de elaboracidn Tipo Documental Archivo firmade previamente
Original B
Resolucién B Firmar en cliente

Identificador del documento de origen

csv Regulacidn CSV

- ldentificador: vendra cubierto por defecto, del siguiente modo:

. ES: las dos primeras letras siempre seran ES.

. E049757001: cddigo DIR3 de identificacion del drgano (9 caracteres).
° 2016: afio en curso.

. 729: Texto libre para identificar el documento.

- Origen: Tendremos que consignar el origen del documento: ciudadano o
administracidn.

- Fecha de captura: Por defecto viene seleccionado el dia en el que nos encontremos.

- Afadir érganos: Hay que afiadir el Organo u Organos que son poseedores del
documento en cuestidn, generalmente nosotros.

- Estado de elaboracién: Indica si el documento es Original o una Copia vy, en este ultimo
caso, de qué tipo.

- Tipo documental: Escogeremos la opciéon que mejor se ajuste al tipo de documento
que estamos dando de alta. Si no hay ninguna que se adecue lo suficiente, elegiremos
“Otros incautados”.

- Firma: podremos escoger entre tres opciones.

° Sin firma: usaremos esta opcion en dos casos:
o En caso de que el documento lleve incorporado un cddigo CSV. Tendremos
que cubrir los campos CSV y Regulacion CSV.
. Firmado previamente. Podemos escogerla si el documento que adjuntamos ya
esta firmado. Se pueden firmar documentos, y comprobar la validez de las firmas,
desde:
https://valide.redsara.es/
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o Firmar en cliente: es la que escogeremos casi siempre. Con esta opcion
firmaremos el documento directamente desde Inside, a través del certificado digital
gue tengamos instalado en el equipo. Podemos dejar marcado la opcién Por defecto.

- CSVy Regulacién CSV: Para incluir Cédigo CSV del documento. Es un Cédigo Seguro de
Verificacién que se puede generar con algunas aplicaciones.
Si no nos dicen lo contrario, este campo no habra que cubrirlo.

Metadatos adicionales

Estos campos sirven para afiadir datos que no hemos podido incluir en los Metadatos
obligatorios.

Metadatos adicionales

MNombre Natural Valor Mombre Matural

eEMGDE3.1.Nombre.NombreMNatural

MNombre Valor

€ Afiadir

Por defecto vendrd cubierto uno de los campos con el metadato Nombre Natural, que es
obligatorio. Simplemente habra que darle un nombre al documento.

Adjuntar archivo

Contenido del documento

Examinar.. | onade qt e
*Adjuntar archive Mo se ha seleccionado ningdn archivo.

{# Guardar Documento

Una vez cubiertos los datos debemos adjuntar lo que serd el contenido del documento. Es
decir, si lo que queremos es crear un informe, subiremos un archivo que lo contenga.

Primero pulsaremos el botén de examinar, con lo que se nos abrird una ventana emergente.
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4 Inside o Expedientes » Documentos v Remisian en 1a Nube » Biisqueda E04975701 - Direccion de Tecnologias de laInfo...  Salir
| = N
(& Elegir archivos para cargar ==
@\J'l |« Desc.. » ES_E03186107_2016_EXP_VL.. » = [ 4 || Buscares X. P
Organizar »  Nueva carpets =- O ® Certificado para la firma
P = *Firma
e * Nombre Fecha de modifica.. Tipo | e XAMES Detached
o in firmar
& Descargas || ES_E03186107_2016_DOC_01 15/11/20161209  Archivo XL/ -
B Escritorio | ES_F03186107 2016 DOC_02 15/11/2016 13:09 Archiva XMI D Archivo firmado previamente
L Sitios recientes || ES_E03186107_2016_DOC_04 15/11/20161309  Archivo XM @ Firmar en cliente
|| ES_E03186107_2016_DOC_05 15/11/20161309  Archiva XM
4 Bibliotecas B ES E03186107 2016 DOC_06 15/11/20161300  Archiva XM
[ Documentos || ES_E03186107_2016_DOC_07 15/11/20161309  Archivo XM
=] Imagenes || E5_E03186107_2016_DOC_08 15/11/20161309  Archiva XM
&) Misica || ES_E03186107_2016_DOC_09 15/11/20161309  Archivo XM
H videos || ES_E03186107_2016_DOC_10 15/11/20161309  Archiva XM
[ ES E03186107 2016 DOC 11 15/11/20161300  Archiva XM
1% Equipo || ES_E03186107_2016_EXP_VISTAL 15/11/20161309  Archivo XM
& osicy ) ES_E03186107_2016_EXP_VISTAL 15/11/20161310  WinZip File
=5 Datos Usuario (D
2 usuarios (Wfiwin. = | ;
Nombre: v [Todos los archivos (1) -
4

Contenido del documento

*Adjuntar archivo Examinar... | N se ha seleccionado ningun archivo.

£ Guardar Documento

Desde ella podremos elegir el archivo deseado. Una vez hecho, habra que pulsar “Abrir” para
incorporarlo.

Importante: si tenemos pensado incluir este documento en un expediente, para
posteriormente remitirlo a Justicia, hay que recordar que los formatos admitidos para este
caso son:

PDF, RTF, TIFF, JPG, ODT, XLS, XLSX, DOC, ODS

Si, por ejemplo, adjuntamos un .docx, no nos dard error, pero habra problemas a la hora de
remitir el expediente que contenga ese archivo.



] L ]
AL - GOBERMO  MIMISTERID SECRETARIA DE ESTADOD
DE ESPARIA  DE HACIENDA DE ACHIMETRACIIRES PUBLICAS
- -  ADMIMISTRACIONES FUBLICAS

Nuevo document ancelar G umento Ayuda

Metadatos del documento

*|dentificador

ES_E04975701_2016_732

Origen L *Certificado para lafirma
Fecha de captura *Afiadir 6rganos *Firma
Ciudadano B _ ) ¥AdES Detached El
2016-12-23 o () 8in firmar
Estado de elaboracion Tipo Documental EA9999999 - Adminis’ X @ Archivo firmado previamente
Original B Resolucion B @ Firmar en cliente
Identificador del documento de origen @ Firmar en senidor
csv Regulacién CSV
Metadatos adi
Nombre Natural Valor Nombre Natural
eEMGDE3.1.Nombre.MombreMatural
Nombre Valor
@ Afadir

Contenido del documento

*Adjuntar archivo Examinar... | PDF dg prueba_signed.pdf

Guardar

Por ultimo, habra que pulsar “Guardar documento” en el menu superior o en el botdn inferior.
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Nuevo documento

Metadatos del documento

*ldentificador

ES_E04975701_2016_733

Didloge de Seguridad 2
Origen *Cerificado para la firma
Ciudadano |z| —_— PADESIPDF |z|
Seleccione un certificado @ \@ @
Estado de elaboracidn .
Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el cartificado mente
Qriginal |Z| que desea usar pulse Cancelar.

Identificador del documento de origen

‘ Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacian
M Valido desde: 06/07/2016 hasta 06/07/2020

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

csv Regulacién C!
WMetadatos adicionales Eonceby
Mombre Natural Valor Womore Matarar

eEMGDE3.1.Nombre MombreMatural

MNombre Walor
& Afadir

Contenido del documento

E
*Adjuntar archivo +amnar. | PDF.pdf

Una vez seleccionado ese botdn nos saldra un aviso para que seleccionemos la firma que
corresponda.

<™\ Guardado de documento realizado correctamente X

—)

Inicio 'o n

Documentos almacenados Nuevo documento Importar documento
Documentos de XML ENI

Buscar Mostrar
=
Identificador Fecha Acciones
ES_E11112528_2016_DOC_13112 13-07-2016 S o
ES_E00128203_2015_DOC00095 08-07-2016 S o

Seremos remitidos a la seccién de Documentos Almacenados, y nos saldrd un mensaje
confirmando el estado de la operacidn, en este caso “Guardado de documento realizado
correctamente”.

En esta pantalla se mostrardn los documentos almacenados asociados al organismo en
cuestion. Para cada uno de los documentos habra dos Acciones asociadas:

11
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- Revisar ¢ . Que me permitird poder editar el documento almacenado y guardar las
modificaciones.

- Borrar T Donde se podra dar de baja un documento almacenado.

Si pulsamos el botén de Revisar entraremos en el documento, y podremos descargarlo o
modificar alguno de sus metadatos.

< @ A B & ®

Ed |tar documento Atras Documento ENI Descargar archivo Documento PDF  Adjuntar a Exp. Actualizar Documento  Ayuda

Metadatos del documento

*Identificador

ES_E04975701_2017_pdf TF04

Origen Fecha de captura *Anadir 6rganos *Firma
Ciudadano % E827/10/2017 o Sin firmar

Estado de elaboracion Tipo Documental E04975701 - Direccion X Archivo firmado previamente
Original A Resolucion v

Identificador del documento de origen

Metadatos adicionales

Una vez dentro, tendremos diferentes opciones de descarga:

- Documento ENI: donde podremos descargar el documento ENI en formato XML.

- Descargar archivo: donde podremos descargar el archivo que se ha adjuntado al crear
el documento.

- Documento PDF: donde podremos descargar el documento en formato PDF.

- Adjuntar a Expediente: donde podremos adjuntar el documento a un expediente.

- Actualizar Documento: donde podremos realizar los cambios que hagamos en el
documento.

Validar documento

Agqui podremos seleccionar un documento ENI y comprobar que se ha generado
correctamente.

Validar documento

Validacién de estructura ENI de documentos

XML del documento ENI

*Adjuntar archivo Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo

@ Validar Documento

12
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Para hacerlo simplemente tendremos que adjuntar desde nuestro equipo el documento a
validar, pulsando el botén Examinar. Una vez hecho esto, habra que pulsar Validar documento.

Validar documento
Validacion de estructura ENI de documentos

XML del documento ENI

Examinar. 5 5
“Adjuntar archivo a ES_E04975701_2017_1520.xml

Resultado validaciones

a0 Tipo: Validar estructura ENI
) P

Resultado: true

Detalle: Estructura Correcta

“®\ Tipo: Validar cédigos de unidad organica

Resultado: true

Detalle: CSdigo DIR3 Existente

0, Tipo: Validar firma del documento
5, P

Resultado: true

Detalle: Firma Vélida -- Estado: true -- detalle: La firma es vdlida

@ Validar Documento

Inside devolvera el resultado de las tres opciones de validacidon: estructura ENI, cédigos de
unidad organica y firma del documento.

Importar documento

Importar documento
Importar XML del ENI

XML del documento ENI

Identificador del Expediente

*Adjuntar documento Eni Examinar... | No se ha seleccionado ningin archivo

@ Importar Documento

En esta pantalla tendremos dos opciones: importar un Documento ENI a un expediente
(indicando su identificador de Expediente) o bien, si no incluimos el identificador del
expediente, el documento se almacenara en Inside (pudiendo consultarlo en la opcidn de
Documentos Almacenados).

13
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“@0 El documento ENI se ha importado correctamente X

Si la operacidn se realiza correctamente Inside nos lo indicara mediante el mensaje “El
documento ENI se ha importado correctamente”.

Visualizar documento

En esta pantalla podremos visualizar el contenido de un documento ENI.

Visualizar documento

Visualizacion de contenido y estructura de documentos ENI

Contenido del documento

*Adjuntar archivo Examinar... | No se ha seleccionado ningin archivo

@ Visualizar documento

Para ello habra que pulsar Examinar (que nos permitira buscar el archivo a visualizar en
nuestro equipo) y pulsar el botdn de Visualizar documento.

14
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Visualizar documento

Visualizacion de contenido y estructura de documentos ENI

Metadatos del documento

Versién NTI http:/iadministracionelectronica.gob.es/ENIVXSDiv1.0/documento-e

Identificadar ES_E04075701_2017_1518

Organos E04621201

Facha Capturs 2017-1 00:00:00.000+02:00

Origen Ciudadsno

Estado Elaboracion EED1

Tipo Documents! D01

eEMGDE3.1.Nombre. NombreNatural nombre

Firma
Tipo de firma Firmante / Valor CSV Fecha de firma / Regulscion CSV
TFO5 - CAJES sttached IRIA PIREZ ALONSO 10/2017 11:23

Metadatos adicionales

Nombre Valor

eEMGDE3.1.Nombre. NombreNatursl nombre

£8_E0075701 2017 1518
E04021301

2017-10-27T00:00.00.000+82:00
Cuudadine
E£01
001
CEMODES. 1 Nombes Nambre nomies
MNatural:

Podremos ver los metadatos, la firmay la previsualizacién del documento.

Nuevo expediente

Expedientes Documentos
- Nuevo expediente ' Nuevo documento
©  Generacién de expedientes ENI con o sin metadatos c Generacidn de documentos ENI con o sin metadatos

adicionales adicionales

) Validar expediente . Validar documento
¥ validacién de estructura ENI de expedientes Validacidn de estructura ENI de documentos
-

Importar documento
Importacién de documentos ENI para modificacidn

Importar expediente
Importacién de expedientes EMI para modificacion

Expedientes almacenados Documentos almacenados
Listado de expedientes con posibilidad de edicidn y Listado de documentos con posibilidad de
generacidn de cddigos para su descarga por visualizacidnfedicion

terceras personas

% Visualizar documento
®,  visualizacidn de contenido y estructura de
documentos ENI

15
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Una vez generado el o los documentos ENI, nos centraremos en la generacion de un
Expediente ENI, para lo cual se selecciona el icono de “Nuevo expediente” de la pantalla de
Inicio de la aplicacién.

X - 9

Limpiar Guardar Expediente Ayuda

Nuevo expediente

Generacion de expedientes ENJ con o sin metadatos adicionales

Metadatos del expediente

ficsdor

“Ia

S_E02635004_2017_EXP_24

*Clasificacién Fecha de sperturs *Afadir drganos Afisdir interesados
0811172017 © [+
Estado
Abierto v
“Firma firms en cliente

Metadatos adicionales

Nombre Nstursl Vialor Nombre Natursi
eEMGDES3.1.Nombre NombreNstural

Fecha Fin Valor Fecha Fin
eEMGDE#4.2.Fechas.FechaFin

Nombre Valor

Indice del expediente

w Crear carpeta || m Plantils CGPJ || @ Crear documento || @ Adj. documento ENI || @ Adi. doc inside || w Adj. expediente Inside || By Ad). expec

Aligual que en la generacidn de un documento, los campos marcados con un asterisco (*) son
obligatorios.

Los campos son:
Metadatos del expediente

- ldentificador: vendrd cubierto por defecto, del siguiente modo:

° ES: las dos primeras letras siempre seran ES.

. E049757001: cddigo DIR3 de identificacion del érgano (9 caracteres).
. 2016: afio en curso.

o EXP.

° 729: Texto libre para identificar el expediente.

16
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- Clasificacion: Cédigo SIA que le corresponde al procedimiento. Como es un campo
libre, de no usar SIA, podemos afiadir el cddigo con el que nuestro organismo
identifica los procedimientos. De no haberlo, podemos cubrirlo indicando un nombre
gue describa ese procedimiento.

- Fecha de apertura: Por defecto viene seleccionado el dia en el que nos encontremos.

- Afadir érganos: Hay que afiadir el Organo u Organos que son poseedores del
expediente en cuestion, generalmente nosotros.

- Interesado: Habra que afiadir al Interesado. Este campo es opcional y libre.

- Estado: habra que indicar el estado del expediente (Abierto/Cerrado/indice para
remision cerrado).

- Firma: marcamos la opcién disponible, Firma en cliente.

Metadatos adicionales
Estos campos sirven para afiadir datos que no hemos podido incluir en los Metadatos
obligatorios.

Metadatos adicionales

Maombre Matural Walor Mombre Matural

eEMGDEZ.1.Mombre MombreMatural

Fecha Fin Walor Fecha Fin

eEMGDE4.2 Fechas FechaFin
Mombre Walor

& Afadir

Por defecto vendrdn cubiertos dos de los campos con los metadatos Nombre Natural y Fecha
Fin.

17
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Indice del expediente

m Crear carpeta || ma Plantilla CGPJ || b, Crear documento || b, Adj. documento ENI || @ Adj. documento Inside || m Adj. expediente Inside || B, Adj. expediente Credenciales de acceso

£ Guardar Expediente

En la parte inferior de la aplicacién tenemos la seccién “indice del expediente”.

En él habra que incluir y ordenar los documentos de la forma mds comprensible posible.
Aqui encontramos varios botones, entre ellos:

- Crear carpeta: al crear un expediente, siempre debemos organizar los documentos
que adjuntemos por carpetas. Una vez creada se le puede dar el nombre que se
quiera.

- Plantilla CGPJ. Es un indice orientativo, que muestra la organizacion ideal de un

expediente. Se pueden usar todas las carpetas que se quiera. Podemos eliminar las
gue no necesitemos.

- Crear documento: tendremos la opcidn, si no queremos adjuntar un documento, de
crearlo directamente desde aqui.

- Adjuntar documento ENI: aparecerd el Explorador de Windows y mediante la
navegaciéon por carpetas, elegiremos el documento o documentos que queremos

adjuntar.

- Adjuntar documento de Inside: podremos adjuntar un documento ya existente en
InSide.

- Adjuntar expediente de Inside: nos permitird adjuntar un expediente ya existente en
InSide.

- Adjuntar expediente Credenciales de acceso: aparecerd una pantalla en la cual
tendremos que cubrir tres datos: Identificador, CSV y UUID. Podemos cubrirlos a mano
o arrastrar el archivo que contenga las credenciales de acceso al cuadro donde pone
“Arrastre aqui el fichero con las credenciales de acceso”
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Los documentos se introducen en las carpetas arrastrandolos como se ve en las imagenes
superiores. Siempre que incorporemos algin documento al indice del expediente podremos
incluirlo en una carpeta o dejarlo suelto. Lo que Inside no permitira es que haya carpetas

vacias, estas deben incluir siempre, por lo menos, un documento.

Nuevo expediente

Generacion de expedientes ENI con o sin metadatos adicionales

- 9

Cancelar Guardar Expediente Ayuda

Metadatos del expediente

*Identificador

ES_E04975701_2016_EXP_307

*Clasificacién

Fecha de apertura

*Afadir 6rganos

M 2016-12-27 L+

Estado Frassees e
Abierto -]

*Firma @ firma en cliente

Metadatos adicionales

Nombre Natural

eEMGDES3.1.Nombre NombreNatural
Fecha Fin

eEMGDE4.2 Fechas FechaFin

Nombre Valor

Valor Nombre Natural

Valor Fecha Fin

© Afiadir

Afiadir interesados

Rellenados los campos y adjuntados los documentos y/o expedientes, debemos presionar el

botdn “Guardar Expediente” en el menu superior o en el botdn inferior.

uuuuuuuuuuuu e

‘ = Crear carpeta

P, Crear documento

P, Adjuntar documento ENI ” ® Adjuntar documento de Inside

= Adjuntar expediente de Inside

B Adjuntar expediente con Token

i Nueva Carpeta
W 2015_DOC_dacumento111

Dislogo de Sequridad [

Jme

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
gue desea usar pulse Cancelar.

Seleccione un certificado

‘ | e of gl St
|> T _.:ﬂ-u.-.l.n.-__-\. -
=] Valido desde: 04/05/2016 hasta 04/05/2019

Haaa clic aqui para ver las propiedades del certificado

Cancelar

£ Guardar Expedients
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Tendremos que firmar con el certificado del usuario, con lo que nos aparecera la opcién de
seleccionar el certificado correcto de nuestro navegador.

DE"“"'“I Lel SECRETARIA DE ESTADO
HACIENDA DE ADHINITRACIGRES PUBLICAS
* ADMISTRACIOHES FUBLICAS !

. Expediente firmado y guardado correctamente X
N poy—

Expedientes almacenados

Buscar

Estado

Abierto

Cerrado

Cerrado

Abierto

Abierto

Abierto

Cerrado

Cerrado

Cerrado

Abierto

Mostrar

25 B
Identificador
ES_E04975701_2016_EXP_309
ES_E04921301_2016_EXP_8997931_DARQUES_LOCAL_1
ES_E04921301_2016_EXP_997931_DARQUES_LOCAL_2
ES_E04975701_2016_EXP_302_pd
ES_E04975701_2016_EXP_301
ES_E04975701_2016_EXP_299
ES_E04921301_2016_EXP_997931_DARQUES_LOCAL_DEVOLUCION_3
ES_E04921301_2016_EXP_897931_DARQUES_LOCAL_DEVOLUCION_2
ES_E04921301_2016_EXP_997931_DARQUES_LOCAL_DEVOLUCION_1

ES_E04975701_2016_EXP_290_P0.85-9

Fecha

27-12-2016

27-12-2016

27-12-2016

22-12-2016

22-12-2016

22-12-2016

21-12-2016

21-12-2016

21-12-2016

21-12-2016

Nuevo expediente Importar expediente

Remitido MJU

No

No

No

No

8i

No

No

No

No

No

&

#O" & 8 & 8 & & @

13

=

Acciones

S0 m @

S C @@

&£ O

&£ O

& O

Una vez guardado el expediente, seremos redirigidos a la seccion de Expedientes

P P P P P P D

[~

3

E P BE P P P P D

J

a

2

B

B

B

2

a

2

almacenados, donde nos aparecera un mensaje indicando el resultado de la operacidn, en este

caso “Expediente firmado y guardado correctamente”. Aqui aparecera también nuestro

expediente recién creado.

Para cada expediente tendremos seis acciones asociadas:

- Generar credenciales de acceso ¥ . Esta funcionalidad es imprescindible para el
posterior acceso a la remisién en la nube del Expediente.

- Revisar ? .Que permitira poder editar el expediente almacenado y guardar las

modificaciones.

- RemitirMJU © (MJU:Ministerio de Justicia). Permite el envio de dicho expediente al

Ministerio de Justicia.

- Crear vista abierta ® . Permite crear una vista abierta del expediente.

- Crearvista cerrada ® . Permite crear una vista cerrada del expediente.

- Borrar T Donde podré dar de baja un expediente almacenado.

Para poder modificar o editar el expediente habra que pulsar el botén Revisar.
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<
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- 9

Atras Expediente Completo Contenido Expediente Expediente ENI Expediente PDF  Actualizar Expediente Ayuda

Metadatos del expediente

*Identificador

*Clasificacion

200409

Estado
Abierto v

*Firma

Metadatos adicionales

Nombre Natural

Fecha de apertura

02/11/2017

firma en cliente

Valor Nombre Natural

eEMGDES3.1.Nombre.NombreNatural

Fecha Fin

superior:

Valor Fecha Fin

Versién

*Afiadir 6rganos

Fecha de version

07/11/2017

Afadir interesados

Desde aqui podremos modificar o descargar el expediente a través de las opciones de la barra

- Expediente Completo: donde podremos descargar un zip con el expediente y los
documentos ENI (en xml).

- Contenido Expediente: donde podremos descargar los archivos que componen el

expediente, en su formato original.

- Expediente ENI: donde podremos descargar el Expediente ENI en formato XML.
- Expediente PDF: donde podremos descargar el Expediente en formato PDF.

- Actualizar Expediente: donde podremos guardar los cambios que realicemos en el

expediente.
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La remisién en la nube de un expediente permite dar acceso en modo consulta a un

expediente, de forma puntual. Para ello se generan unas claves Unicas (credenciales de

acceso), que se explican a continuacion.

Primero accederemos a expedientes almacenados y buscaremos el que queramos. Después,

pulsaremos el simbolo % que se corresponda con el documento deseado.

Expedientes almacenagg

] Generar credenciales de acceso

Fecha de caducidad de los credenciales

Buscar
Acceso limitado a |a unidad organica (DIR3)

Estado Identificador

Acceso limitado a los Nifs o Acciones

Abierto ES_E04975701_201 ) # 2 C @@l
Cerrado ES_E04921301_201 & 2 C @ ad
Cerrado ES_F04921301_201 # S C @al
Enviar las credenciales de acceso a la direccidn de email (si hay varias direcciones, -
Abierto ES_E04975701_201 " ) # S C @ ad
separar con
Abierto ES_E04975701_201 % S 0 mamad
Asunto
Abierto ES_E04975701_201 % S 0 mamad
Cerrado ES_E04921301_201 4 2 C aaTd
Cerrado ES_E04921301_201 {# Generar credenciales de acceso & S C @ aTd
Cenado ES_E04921301_201 _ _ _ _ @ 2 C @ aTld
Abierto ES_E04975701_2016_EXP_290_P.0.85-9 21-12-2016 No & S C @ ad
Abierto ES_E04975701_2016_EXP_289 21-12-2016 No & 2 C aaTl
Abierto ES E04975701 2016 EXP 287 20-12-2016 si & & 2am

Se nos abrira una ventana en la cual deberemos cubrir los siguientes datos, ninguno

obligatorio:

Fecha de caducidad de las credenciales de acceso: Corresponde con la fecha en la que
las credenciales de acceso dejan de ser validas y caducan para su uso. Si no lo
cubrimos, no caducaran.

Acceso limitado a la unidad organica (DIR3): Cédigo de unidad orgénica. Es un campo
opcional. Debemos cubrirlo si queremos que sélo pueda abrir esas credenciales de
acceso un usuario que se haya dado de alta en Inside asociado a ese DIR3. Si no lo
cubrimos, cualquier organismo podra abrirlas.

Acceso limitado a los Nifs: Los NIF/s de los usuarios permitidos para usar dichas
credenciales. Si no lo cubrimos, podra abrirlo cualquier NIF.

Enviar las credenciales de acceso a la direccion de email (si hay varias direcciones,
separar con ;): Si incluimos una direccidn, el remitente recibirda un email con un
archivo adjunto que contiene el token.

Asunto: Es opcional e informativo de las credenciales a generar.

Por ultimo, pulsaremos el botén de “Generar credenciales de acceso”.
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diente Importar

Buscar

Token generado *x
ldentificador
Estado Identificador ES_E04975701_2016_EXP_300 u Acciones
Abierto ES?EU49?5?UW?2U1. cs & & O @ @ 0
Cerrado E5S_E04921301_201 B & O @ @ 0
Cerrado ES_E04921301_201 UUID % 20 & @ ©
Abierts e 9rg55081-f2b4-4248-8917-ae2335220180 e oA
Abierto ES_E04975701_201 Descargar fichero con las credenciales de acceso & S O @ @ @
Abierto ES_E04975701_201 & @& O @ @& 0
Cerrado ES_E04921301_2016_EXP_997931_DARQUES_LOCAL_DEVOLUCION_3 21-12-2016 Mo £ S C @ @ O
Cerrado ES_E04921301_2016_EXP_997931_DARQUES_LOCAL_DEVOLUCION_2 21-12-2016 Mo # & O @ @& O
Las credenciales generadas estardn compuestas por tres elementos:
. Identificador (del Expediente): corresponde con el identificador que hayamos
introducido en la pantalla de generacién de dicho Expediente.
. CSV: de la firma del Expediente.
. UUID: identificador uUnico universal que identificard de manera univoca al

binomio Expediente-Usuario.

diente Importa

Lis = bilidad de edicit era di ra

E04975701 - Direccion de Tecnologias de la Info...

Buscar

Token generado *x

ldentificador
Estado Identificador u Acciones
Abierto ES_E04975701_201 & & O @ @ 0
Cerrado ES_E04921301_201 B & O @ @ 0
Cerrado ES_ED49213071_201 UUID # & C @ & O

9f85508f-12b4-4248-8917-22e335220180
Abierto ES_E04975701_201 # & O @ @ @
Abierto ES_E04975701_201 Descargar fichere con las credenciales de acceso _ & @ O E a o
Abierto ES_E04975701_201 B & O @ @ 0
Cerrado ES_E04921301_2016_EXP_997931_DARQUES_LOCAL_DEVOLUCION_3 21-12-2016 Mo # S C @ @ T
Cerrado ES_E04921301_2016_EXP_997931_DARQUES_LOCAL_DEVOLUCION_2 21-12-2016 Mo # £L O @ @ m
Fnrendn CO CN4AN43N4 AR4E CVD AG7O%4 MADALICS 1AL RCUAL L ISAR 4 n4 40 ANz Kin e a4 A A=

Ademas, en esta pantalla también figurara la opcion de:
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. Descargar fichero con las credenciales de acceso: Es el boton de descarga en
formato XML de los campos presentes en la pantalla para el uso posterior de las
credenciales de acceso.

Inicio Expedientes v Documentos ¥ Remision en la Nube v Bisqueda Usuarios

Abriendo ES_E04975701 2016 EXP_309_Este Credencial de Acceso no ca.. BEES

I H elegide abrir: I
| ...975701_2016_EXP_309_Este Credencial de Acceso no caduca.xml

que es: archivo XML (210 bytes)
dei data:

#Qué deberfa hacer Firefox con este archive?

“) Abrir con | Notepad-++ : a free (GNU) source code editor (pr.. =

® | Guardar archivo

Buscar

[] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora. x

i Aceptar Ju Acciones

S e L — # 2 C & @D
Cerrado ES_E04921301_201 2 0T @i
Cerrado ES_E04921301_201 UUID & f T @ @@
Abierto ES_E04975701_201 2 O @@ O
Abierta ES_E04975701_201  Descaroar fichero con las cradenciales ds accesa % £ C @ @@
Abierto ES_E04975701_201 & 2 T @@ @
Cerrado ES_E04921301_2016_EXP_097931_DARQUES_LOCAL_DEVOLUCION_3 21-12-2016 No & 2 0 @@ D
Cerrado ES_E04921301_2016_EXP_997931_DARQUES_LOCAL_DEVOLUCION_2 21-12-2016 No 5 P 0 @@ @
Cerrado ES_E04921301_2016_EXP_997931_DARQUES_LOCAL_DEVOLUCION_1 21-12-2016 No & 2 O @@ D
Abierto ES_E04975701_2016_EXP_290_P0.85-9 21-12-2016 No % 2 U @ @@

Si lo pulsamos, aparecerd una ventana que nos permitira guardar el archivo XML que contiene
las credenciales. En esta captura vemos cdmo se muestra la descarga desde el navegador
Mozilla Firefox.
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Expedientes almacenados Nuevo expediente  Importar expediente

Listado de expedientes con posibilidad de edicion y generacion de codigos para su descarga por tercero

E04975701 - Direccion de Tecnologias de la Info...

Credenciales generadas =

Buscar
Identificador

Estado Identificador U Acciones

csv
Abierto ES_E00128303 2017]  77e35254d388881ea 744 # o aadtd
Abierto ES_E04975701_2015, S C mad
Cerrado ES_E04975701_2015] # s C @aa@d
Cerrado ES_E04975701_2015, Descargar fichero con las credenciales de acceso O o C @a @ @
Cerrado ES_E04975701_2015, s C maEd
Cerrado ES_E04975701_2015_EXP_JJ111 02-02-2017 No # o C @ ad
Cerrado ES_E04975701_2015_EXP_JJ109 02-02-2017 No 4 S C maa@ @
Cerrado ES_E04975701_2015_EXP_JJ108 02-02-2017 No # S C maE@ @
indice para
remision ES_E04975701_2017_EXP_462 01-02-2017 Si # o madld
cerrado
indice par: . . . F " o
AR ¢Quieres guardar ES_E00128303_2017_EXP_8_Este Credencial de Acceso no caduca.xml (208 bytes) desde inside.preappjava.seap.minhap.es? o

cerrado

Guardar | ¥ Cancelar

Asi se verd la descarga desde Internet Explorer. En este caso, nos dara la opcidn de Guardar o
Cancelar la descarga de las credenciales desde una barra que aparece en la parte inferior de la
pantalla.

Este archivo podrd ser empleado, siempre y cuando usemos uno de los NIFs permitidos, y si no
ha pasado la fecha de caducidad de las mismas.

Los valores necesarios para el uso de las credenciales se encuentran en dicho fichero. Si lo
abrimos, veremos algo parecido a esto:

<token>

<Ildentificador>ES_EA9999999 2016_EXP_1802</ldentificador>
<CSV>e2df0ch9a5b0bad89ee924243a15d785</CSV>
<UUID>738ca29b-3d3c-48d4-83ec-a285c60b241d</UUID>
<FechaCaducidad>01-03-2016</FechaCaducidad>

</token>

Consulta de las credenciales de acceso.

Accederemos aqui para consultar expedientes empleando credenciales de acceso.
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i Inicio Expedientes v Documentos v Remision en la Nube v Busqueda Usuarios

X - 0

Nuevo documento Cancelar Guardar Documento Ayuda

Generacion de documentos ENI con o sin metadatos adicionales

Metadatos del documento

*Identificador

ES_E04975701_2016_738

Origen
AT [<1

Fecha de captura *Afiadir 6rganos *Firma

Accederemos a través de la pestana “Remision en la nube”, que se encuentra en la parte
superior. Después elegiremos la primera opcidn, “Acceso credenciales”.

Inicio Expedientes Documentos » Remision en la Nube Blisgqueda Usuarios

Remisidn en la nube

|dentificadaor

CEV

uuio

Arrastre aqui el fichero con las credenciales de
ACCes0

Se nos abrird una ventana en la cual deberemos introducir el Identificador, el CSV y el UUID.

Los valores pueden ser introducidos de dos maneras diferentes:
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Inicic Expedientes « Documentos Remisidn en la Nube * Blsgueda

Remision en la nube

Identificador

Csv

UuiD

Arrastre aqui el fichero con las credenciales de
acceso

- Escribirlos en su correspondiente caja de texto.

Usuarios

- Arrastrar el fichero previamente descargado y soltarlo sobre la caja encima del texto

“Arrastre aqui el fichero con las credenciales de acceso”. Tiene que ser en ese cuadro,

si lo soltamos fuera no funcionara.
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Remision en la nube

ldentificador

ES_EA9999999 2016 EXP_1802

Ccsv

e2dflcb9asblbadi9eed24243a15d785

uuiD

738ca29b-3d3c-48d4-83ec-a285c60b241d

=) =3

ES_EAD9900909_2016_EXP_1302_01-03-2016.xml

Una vez introducidos los datos, habra que pulsar “Descargar”.

Ver expediente

2

Contenido Expediente Expediente ENI Expediente PDF Ayuda

Metadatos del expediente

*Identificador

Version Fecha de version
ES_E04975701_2017_EXP_88 1 2017-04-25
*Clasificacion Fecha de apertura *Organos *Interesados
eyl 0001 2017-04-04 A07014020 011111h
Estado
Abierto

Metadatos adicionales
eEMGDE3.1.Nombre.I

eEMGDE4 2 Fechas.F

Indice del expediente

i expte 01
B 2017_155

Pasaremos entonces a la pantalla que contiene todos los datos del Expediente, sin que se

pueda modificar ninguno de ellos.
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Ver expediente 4] Lo | ®

Contenido Expediente Expediente ENI Expediente PDF  Ayuda

Metadatos del expediente

*Identificador

Versidn Fecha de version
ES_E04975701_2017_EXP_88 1 2017-04-25
*Clasificacion Fecha de apertura ‘0rga\1us *Interesados
jeyl_0001 2017-04-04 AQT014020 011111h
Estado
Abierto

Metadatos adicionales
eEMGDE3.1.Nombre.!

eEMGDE4 2 Fechas F
Indice del expediente

= expte 01
W 2017_155

Desde aqui podremos descargar dicho expediente y/o su contenido. Esto podremos hacerlo
desde el menu superior, y tendremos tres opciones:

Contenido Expediente: nos permitird bajar los documentos que forman el expediente,
en su formato original (ya sea PDF, JPG...) comprimidos en un .zip.
Expediente ENI: esta opcion descargara el expediente en formato xml.

Expediente PDF: desde aqui podremos descargar un PDF con el indice del expediente y
sus metadatos.

A la hora de acceder al expediente con las credenciales de acceso, pueden surgir errores:

—
Yw' Credenciales de acceso no permitidas para su nif %
A

i,

Remision en la nube

Identificador

cav

uuin

Arrastre aqui el fichero con las credenciales de
acceso
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Si un usuario intenta usar unas credenciales sin estar autorizado (su NIF no esta permitido para
las mismas), se arrojara el error “Credenciales de acceso no permitidas para su NIF”:

Inicio Expedientes » Doc tos v R en la Nube Busqueda Usuarios

—
\w/  Credenciales de acceso caducadas X
)

Remisién en la nube

Identificador

C3v

uuiD

Arrastre aqui el fichero con las credenciales de
acceso

Si las credenciales estan caducadas aparecerd un aviso que indica “Credenciales de acceso
caducadas”.

E Credenciales de acceso no permitidas para sus unidades organicas X

Este error saltara si el creador de las credenciales ha indicado que se deben filtrar con un DIR3
en el cual no estamos dados de alta.
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™ -
‘w' Credenciales de accesonovalido X
Lo

Remisién en la nube

Identificador

csv

uuiD

Descargar

Arrastre aqui el fichero con las credenciales de
acceso

O si los datos introducidos no son validos, saldrd un error indicando “Credenciales de acceso
no validas”.

Este error también puede ocurrir porque las credenciales se hayan generado en un entorno
diferente del que nos encontramos. Por ej., si genero unas credenciales en el entorno de
pruebas (Preproduccién), no se podrdn abrir en Produccion.

Las credenciales de acceso solo se pueden abrir en el mismo entorno en el que hayan sido
creadas.
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3. Remision a Justicia

Para remitir un expediente al Ministerio de Justicia éste debe estar almacenado previamente.
Por ello, para remitirlo, primero accederemos a “Expedientes almacenados”.

: G
Expedientes almacenados pediente Importar expediente

Listad 3 ad ¢ raci

E04975701 - Direccion de Tecnologias de la In

Buscar Mostrar

prueba| 25 B
Estado Identificador Fecha Remitido M.JU llones
Abierto ES_E04975701_2016_EXP_pruebaautofirma 24-11-2016 Si Eo N == i
Cerrado ES_E04975701_2016_EXP_pruebaarchive 21-11-2016 Mo & S O @ a0
Abierio ES_E04975701_2016_EXP_43_PRUEBARIC 10-11-2016 Mo G @S O @@ O
Abierto ES_E04921301_2015_EXP_Expedientedepruebas 11-10-2016 Si # &S O @ e 0
Abierto ES_L01471868_2016_EXP_JAVIERPRUEBAAVA 27-09-2016 Si & S 0 @ma @
Abierto ES_L01057777_2015_EXP_expedientePruebasss 23-09-2016 Si & S 0 @ e @
Abierto ES_EA9999939_2016_EXP_expedienteprueba 19-09-2016 Si o T =T = ]
Abierto ES_L01057777_2015_EXP_expedientePrueba 14-09-2016 Mo & @@ @O

)
|

Una vez aqui, habra que pulsar sobre el simbolo [ que corresponda al expediente que
queremos remitir.
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Remitir Expediente MJU x

“Version del expediente  Version: 1 - Fecha[v]

*Organo judicial  J00000783 - Juzgado de Primera

*Orden |2 - PENAL

Datos Procedimiento

*Clase del Procedimiento
*Afio del procedimiento

*Numero procedimiento

NIG

09018 41 2
Datos presentador

*Cédigo érgano remitente  E04975701 - DIRECCION DE TE

*Descripcidn presentador de
expediente

Para poder remitir el expediente a Justicia se debe rellenar la siguiente pantalla en todos sus
campos con los datos indicados en el oficio remitido por Justicia para el acceso al expediente.

Todos los campos son obligatorios.

“Descripcion presentador expediente” es el campo que usard Justicia para identificar nuestro
expediente, por lo que es recomendable introducir el identificador del mismo.

Si tenemos dudas sobre alguno de los campos, debemos contactar con el juzgado solicitante
del expediente.
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Eg_pronncass noar mumoane oo _ & & O
Remitir Expediente MJU x
ES_E i P O
Datos Procedimiento
ES_E o
+Clase del Procedimients  CUA- CUENTA DEL ABOGADO
ES_E & 2 O
- -
ES E Ario del procedimiento 2014 & o o
ES_E *Nimero procedimiento 0001500 5o o2 o
ES_E o @ O
NIG
ES_E o L O
08018 41 1 2014 0003932
ES_E Lo I
Datos presentador -
ES E & £ O
*Cddign drgano remitente  E04975701 - DIRECCION DET
ES_# o £ O
*Descripcién presentador de | Descripcidn| .
ES_E expediente & £ O
ES_E o @& O
ES_E11112522_2016_EXP_11 06-07-2016 o & O

Una vez tengamos todos los datos cubiertos, deberemos pulsar el botén de “Remitir”.

! lnicio Remision en la nube

™ Envio realizado correctamente. Cadigo de envio: ATEA201600001772 X
Datos Procedimiento

*Clase del Procedimiento

“Afio del procedimiento

*Numero procedimiento

Buscar

NIG

Estado el 09018 41 1

Abierto ES_E
Datos presentador

Expedientes v

Documentos v

CUA - CUENTA DEL ABOGADO

2014

0001500

2014 0003932

E04975701 - DIRECCION DE T

Expediente

ediente Importz

Abierto ES_E . .
*Codigo érgano remitente

Cerrado ES_E

*Descripcidn presentador de
Abierto ES_E expediente
Abierto ES_E
Abierto ES_E
Abierto ES_E00002356_2016_EXP_21

Acciones

1 & L O @ @ o

[ & C @ @ o

& ¢ O @ @ o

B L T e

@ 2 O @ @ o

TR 2 T @@ ®

08-07-2016 & 2 C @ @ ®

Una vez enviado aparecerda un mensaje indicando el estado del envio, en este caso “Envio

realizado correctamente”. También nos dard el cddigo de envio.
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oIS
Selwmracons swess | INfT@BStIUCIUTE Y Sistemas de Documentacion Electronica

ai%

PO
i Inicio Remision en la nube Expedientes v Documentos v

' Error en envio. Cadigo interno inside de envio erroneo: Contacte con el administrador. X
A
.

Datos Procedimiento

~

“Clase del Procedimienty A~ CUENTADEL ABOGADO [ ]

ediente Importar expediente

*Afio del procedimients 2014

*Nimero procedimienta 0001500

Buscar
NIG
FHID dent g8 41 1 2014 0003932 | LIEECTE
Abierto ES_E [ &
Datos presentador =§ & & an
R ESE *Cédign 6rgano remitente  E04875701 - DIRECCION DE T # &S U @@ d
Cerrado ES_E Lo = = T
*Descripcidn presentador de 2
Abierto ES_E expediente # S U @ @d
Abierto ES_E # S C @@
Cencelr
Abierio ES_E TH ST @ @@
Akinrta Co Chnnnnore an4e Cvo o4 ne n7 anas a4 A oA o=

En caso de olvidarnos o equivocarnos en cualquier dato, saltard un mensaje de error, “Error en
envio. Cddigo interno Inside de envio erréneo. Contacte con el administrador”.

Errores mas comunes al remitir a Justicia

X No hay ORDEN para el valor- 'J00001785 - Juzgado de lo Social Nimero 1 de Cuenca - 1607844001' X

*Identificador del Expediente  ES_ED4975701_ 2017 EXP_Con l
Expedientes alma »

Listado de expedientes con posil *Version del expediente = Version: 3 - Fecha: ¥

E04975701 - Direg

“Organo judicial J00001785 - Juzgado de lo Sociz

Buscar

25 v N

"No hay ORDEN para el valor...".

En Preproduccion, La remisién de un expediente a Justicia en pruebas solo se puede hacer al
siguiente juzgado: JO0000783 - Juzgado de Primera Instancia e Instruccién n21 de Aranda del
Duero. Si se introduce cualquier otro, saltard este error.

En Produccidn, quiere decir que estamos introduciendo un érgano incorrecto.
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Esado Identificador Acciones

Indhce pava
feniniin ES_ED462570! 2o & &0
cerrado Datos Procedimiento

Irtice para - - -
rermizicn ES_E0852570/ *Clase deil Procedimiento 0 - PROCEDIMIENTO ORDIN S L2 & a0
coerado

Indice para *Aflo del procedemento 2017
rormissan ES_E0462570! © o0 aan
Coado

Indce pa
reminién ES_EQE2570/ s a8
cenmado NIG

InSco paa
renuidn ES_E0862570) 28079 2 3 DOO 1000 O 2 8 &0
corrado

Incbice parn Datos presentador
s ES_EDG570] O o0 & &0
i Cadioo draant femilente  EO4525701 - S G. de Asio

Indhce paca
remiartn ES_E0&R2570¢ £ S o0 & &0

conado tocdor de 172802080250 EBRIMA SAINE

Indice pars
TeminiGn ES_ED&52570] O P aa@ N

o m
Cancela
Inchco paen

omisidn ES_E062570) o »,
cocrado

Q
[ d
L J
o

“Error en envio. Cadigo interno Inside envio erréneo. Contacte con el administrador”.
Puede ocurrir por diferentes motivos. Es conveniente en estos casos revisar lo siguiente:

- Habrd que revisar que el drgano al que estamos enviando el expediente sea el
correcto.

- Habra que fijarse en que el tipo de procedimiento sea el mismo que en el oficio.
Ademads, el procedimiento se debe elegir del desplegable, si no Inside no lo
reconocera.

- También hay que revisar el nimero de procedimiento. Aunque en el oficio venga
indicado como 0001500/2016, solo habra que indicar el 0001500. El afio se incluye en
otro campo.

Desde aqui también podremos consultar si el expediente se ha remitido a Justicia. En la parte
inferior de la pagina nos encontraremos lo siguiente:
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LR E T LV L Sy Te(n FREIISIUN B e capruizies ¥ vuLuEnws v

£ Actualizar Expediente

Envies a Justicia

Consulta de
Fecha/hora de envio Resultado del envio Cadigo de Envie estado y

resguardo
2016-08-18T10:12:35.789+02:00 Correcto ATEAZ01600001810 o

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Apareceran los envios realizados, con la fecha y hora, el resultado del mismo y el cédigo.

Si pulsamos en el icono de “Consulta de estado y resguardo” ( ™ ), se abrird una ventana

como la siguiente:

ion Expediente MJU x
{:\ Consulta resuelta satisfactoriamente X i
' S\ ctualizar Expediente
Identificador estado ENVIADO
Envios a Justicia
Descripcidn estado Cerrado
Consulta de
Fecha/hora de envio estado y
4 Click aqui para mostrar/ocultar los datos del envio resguardo
2016-08-13T13:20.42 27¢  Resguardo de envio o
2016-05-13713:21:05.92¢ ¥ Pagina: 1 = 4+ Tamaioautomitico * ; o
2016-05-13T13:23:17.921 B o
» Resguardo de envio 1
2016-05-30 08:26:13 E %_& goume e B
- -
2016-05-30 12:25:36
Idertificador: ATEAZ01600000861
Mostrando registros del 1 2 Fecha de envio 130820181320
Forma presentacion: Telemdtica
Presentado por: SEAP - Direc. Tecnologias de ks Informacidn y Comunicaciones 2

En ella podremos ver el estado del envio y el resguardo del mismo, entre otras cosas.

Debemos recordar que no es posible verlo en el entorno de pruebas, sélo desde el de
Produccién.

Nota: En Internet Explorer, no podremos previsualizar el resguardo, pero si descargarlo.
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