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2 Introducciodn

La Suite InSide ofrece un servicio global para la gestién de expedientes y documentos electrénicos
en cumplimiento formal y técnico del ENI.

InSide es un sistema para la gestion de documentos y expedientes electrénicos que cumple los
requisitos para que ambos puedan almacenarse y/o obtenerse segun el ENI, esquema que establece
las normas basicas para el intercambio y almacenamiento de documentos y expedientes
electrénicos. Supone la gestion documental integramente electronica de los documentos de la
gestion viva del expediente, como paso previo al archivado definitivo de la documentacién en un
formato interoperable y duradero.

Como complemento a InSide se afiaden funcionalidades relacionadas con la gestién de documentos
electrénicos con CSV, como la generacién, consulta o el almacenamiento de documentos, teniendo
en cuenta los aspectos de interoperabilidad de las Administraciones Publicas.

Para ofrecer la funcionalidad completa de gestion de documentos electronicos se afiade también la
posibilidad de utilizacién de plantillas normalizadas, aceptadas por la aplicacion Notifica para
impresion y ensobrado en papel.

A continuacion, se identifican los 3 grandes bloques que forman la Suite CSV y que se describiran
en los siguientes apartados.

CSV Broker

Suite CSV

CSV Creator CSV Storage

La Suite CSV se engloba dentro de la Suite InSide, como se muestra en la siguiente figura.

Suite InSide v_3.0/ 3
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Suite InSide
Generacién/almacén
eDocs y eExps
l Suite CSV
+—> CSV Broker <+— GetDocCSY
Generacion G- InSide CSV Creator
eDocy eExp InSide Base i e
> CSV Storage <+——— StoreDoc
Buscador elastic Almuacén InSide/CSV

llustracién 1. Médulos de la Suite Inside
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3 Plantillas normalizadas de Documento
Electronico

Todas las funcionalidades de la Suite utilizan como base una serie de plantillas normalizadas.

Esta compatibilidad permite mejorar la eficiencia en la gestion de documentos electrénicos con CSV
en el caso de que se deban imprimir y ensobrar notificaciones, en tamafio A4.

A continuacion, se muestra un gréfico de la estructura de las plantillas.
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Referencias tomadas
Medida respecto al Logo 0,4 cm
Medida segun el lateral 0,6 cm
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DIPUTACION DE VALLADOLID
AREA DE ASISTENCIA Y
COOPERACION A MUNICTFIOS
ANEXOII
SOLICITUD DE SUBVENCION

DATOS DEL SOLICITANTE:

D.D* is Mi i it

Alcalde-] ds del A /Entidad Local Menor de [FresnoelViep

_con C.IF. N® PAT0SS00F v con domucilio a
efectos de mnotificaciones en Plaza de Espaiia, 1, 47480 Fresno el Viejo, Valladolid

EXPONE:

Que, enterado de la Convocatoria de ayudas aprobada por la Diputacion de Valladolid. dirigida
a los a los municipios de Valladolid incluidos en el imbito de aplicacién del Programa
Territorial de Fomento para Medina del Campo y su entorno 2021-2024, para la ampliacién o
mejora de poligonos industriales o dreas de suelo industrial. asi como para la reparacion o
mejora de infraestructuras vianas que conecten con explotaciones agroalimentarias o ganaderas.
que ha sido publicada en extracto en el Boletin Oficial de la Provincial N° 103 . de fecha
1 de Junio de 2022 .Y iendo los para ser beneficiario de la misma,

SOLICITA:

Que, de conformidad con lo previsto en las Bases rectoras de la citada convocatenia. le sea
concedida subvencion para la actuacion indicada a continuacion:

Linea 1:

Obra nbjgm de subvencion: Ampliacion y Mejora del Poligono Industrial "Prado de la Vega"

Presupuesto Total de la intervencion 150.000,00 euros
Anualidad preferente para financiacién del proyecto 2023

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing eit, sed do siusmod fempor incididunt 14 labore et dolore megna aiqua

Linea 2:

Obra objeto de subvencién: Acondicionamisnto de Apeadero y camino de a Mata del horcajo

Presupuesto Total de la intervencion 12.000.00 euros
Anualidad preferente para financiacion del proyecto 2023

T Fresno el Vieio a 21 Ao Junio Aa 2022

Separacion de cuadrado con el fin de pagina es de 0,1 cm
El cajetin del CSV mide 14,5 cm de ancho x 2,6cm de alto
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B
£ Aplicacién Cédigo CSV Fecha de la consulta
-] Fecha de la consutta
= Carpeta Ciudadana CCD-d136-c27b-d212-256a-c716-ac78-6262- 2610112016 14:12
i cesb
5 Expediente URL de validacién DNUNIE del interesado
8 inistracion.gob. 70894428X
£ Frontiservicios/consultaCSV.htm
z 00000 00 U0 OO
=3
£ CCD-d135¢270d2 12a56acTiBac7 88 282c05h
&~
[
§
£ Aplicacion ‘Cédigo CSV Fecha de Ia consulta
E Aplicacién Fecha de ls consua
= Carpeta Ciudadana CCD-d135-027b-d212-058a-c716-a078-8282- 2810172016 14:12
i <chb
B Expedients URL de validacién DNUNEE del interesado
8 https: cion.gob.es/pagSede  70894426%
£ Frontiserv CSV.htm
1 0 0O 0000
E : CCD-d135¢27bd21 2aSacTEacTB5252ec5D
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4 Funcionalidades de InSide y G-Inside

4.1 Inside

Inside permite almacenar y modificar documentos y expedientes electrénicos en cualquier gestor
documental que sea compatible con el estdndar CMIS, asi como los metadatos obligatorios asociados.
Permite la asociacion de documentos a expedientes, la gestidn del indice (mediante carpetas y
vinculaciones de expedientes).

Permite la validacion y visualizacién de los documentos y expedientes para su uso en papel, y la gestion
de las firmas de cada fichero gestionado.

Inside también ofrece un conjunto de servicios web que permiten a las aplicaciones la interactuacién
automética con Inside. Las operaciones disponibles mediante dichos servicios web son las que se
indican a continuacion.

Operaciones sobre el Expediente Electrénico:

» Alta de expedientes ENI 0 no ENI

» Cambio y modificacién tanto de metadatos como de estados de expedientes
+ Obtencion de expedientes, indices, metadatos, versiones, etc.

* Altay borrado de carpetas

* Vinculacién de documentos a expedientes o expedientes entre si.

* Importacién de expedientes.

» Creacion de vistas abiertas o cerradas de los expedientes

Operaciones sobre el Documento Electrénico:

+ Alta de documentos electrénicos originales, digitalizados, copias parciales, documentos con
cambio de formato, documentos ENI, etc.

* Modificacion de documentos.

* Obtencion de documentos electrénicos con y sin formato ENI, consulta de contenido y metadatos
de los documentos y obtencion de distintas versiones.

Operaciones de bisqueda:

» Busqueda de expedientes.
* Busqueda de documentos.

Operaciones de conversion:

+  Conversion de documento electrénico a formato ENI.
» Conversion de expediente electronico a formato ENI.

Suite InSide v_3.0/ 7
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4.2 G-Inside (Generador de Expedientes y Documentos
Electrénicos ENI de INSIDE)

El servicio G-Inside (Generador Inside) permite la generaciéon de documentos electrénicos y expedientes
electronicos conformes con el ENI, mediante un formulario que permite consignar los metadatos minimos
obligatorios; como resultado se obtienen los ficheros XML de documento electrénico y expediente
electrénico.

G-Inside permite completar los metadatos minimos obligatorios del documento o del expediente
electronico, adjuntar el documento o documentos correspondientes, recoger las firmas electrénicas del
documento a cargar, o bien firmar el mismo en el cliente, para generar ficheros XML que pueden ser
almacenados en los repositorios de cada entidad, con la garantia de que cumplen las normas técnicas
de interoperabilidad.

G-Inside no almacena nada, solo se puede usar como modo de conversién a documentos y expedientes
electrénicos para su almacenamiento en otro sistema. Permite el uso de los servicios para la validacion
sintactica de los documentos y expedientes electrénicos.

Las operaciones disponibles mediante servicios web para expedientes y documentos electrénicos son
las siguientes:

Operaciones sobre Expedientes:

*  Generar expedientes
* Generar expedientes con metadatos adicionales
» Validar expedientes

Operaciones sobre Documentos:

*  Generar documentos

* Generar documentos con metadatos adicionales
* Validar documentos

*  Visualizar documentos

Se ha definido un nuevo servicio web InsideMtomService con ciertas operaciones para trabajar con
documentos y expedientes de cierto volumen de datos, que no pueden ser enviados mediante array de
bytes en las peticiones a los servicios web.

Todas las nuevas operaciones definidas para MTOM tienen la misma funcionalidad que las anteriores,
no definidas como MTOM.

Ademas de los servicios web publicados, G-Inside dispone también de una versién con interfaz gréfica
gue permite realizar esas mismas operaciones de forma manual.

Suite InSide v_3.0/ 8
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- NM11H  Salir
G-Inside

5347 GOBERNG. MNSTERO SECRETARIA OF ESTADO . -
Loommgmn,  moeee
o TADMAISTRACONES FOBCAS

Expedientes v Documentos v

Expediente electrénico

Generacion de XML ENI

Metadatos del expediente

Identificador

Organos © Afadir
Interesados © Afiadir
Clasificacion

Estado Abierto ]ﬂ

Fecha de apertura 10-09-2015

Indice del expediente

Expediente
llustracién 3. Generacion de expediente ENI
3 G_Inside MIINMH - Salir
e jess B ) Expedientes v Documentos v

Documento electronico

Validar XML del ENI

XML del documento ENI

Adjuntar archivo |kExaminar_ No se ha seleccionado ningtin archivo
Validaciones Validacion contra xsd -

Validacidn unidades organicas

‘alidar Documento

llustracién 4. Validacion de documento ENI

Suite InSide v_3.0/ 9



SUBSECRETARIA

MINISTERIO DIRECCION GEMERAL DE RELACIONES
DE HACIENDA % INSTITUCIOMALES Y ORGANIZACION
Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

DIVISION DE SISTEMAS DE LA
INFORMAGIGN Y COMUNICACIONES

5 Funcionalidades Suite CSV

5.1 CSV Creator

CSV Creator permite la generacién de documentos con CSV
utilizando para ello los servicios ofrecidos por Eeutil y G-INSIDE.

Se pueden generar documentos con CSV en dos escenarios:

+ Documento origen no normalizado: El documento electrénico no utiliza una plantilla
normalizada ni contiene CSV.
En este caso, la aplicacion generard un CSV e identificara cual es la plantilla normalizada
correspondiente en funcién de la aplicacion que haya realizado la llamada.

+ Documento origen normalizado: El documento electronico utiliza una plantilla normalizada pero
no contiene CSV. En este caso, la aplicacidn generard un CSV y lo incrustara en el lugar
acordado en la plantilla utilizada, sin modificar el aspecto del documento.

JEcLmento norma 1zado
creator e

——> [~ —>

Csv

Documento nomalizadc
cor CsY

Ciocurenta ro ormalzadc

llustraciéon 6. Proceso de creacién eDocumento normalizado con CSV

Suite InSide v_3.0/ 10
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5.2 CSV Storage (indice electrénico)

CSV Storage permite el almacenamiento de documentos electrénicos
storage X ~
con CSV y normalizados. Estos documentos van acompafiados de la
metainformacion necesaria para su gestién y almacenamiento, como el
cadigo DIR3 asociado al organismo de creacién y, de forma opcional, los
metadatos minimos obligatorios definidos por el ENI.

Este servicio funciona de forma coordinada con el servicio CSV Creator, encargado de normalizar los
documentos, afiadirles un CSV y, en su caso, aplicarles los metadatos minimos obligatorios definidos
en el ENI mediante la herramienta G-INSIDE. Una vez realizada la conversion dichos documento se
almacenaran en CSV Storage.

|::> A sforage

Dccuments nommalzado
Co7 Gy

llustracién 7. Proceso de almacenamiento

Las opciones de almacenamiento de documentos en CSV Storage se muestran en el siguiente
diagrama de flujo.

Suite InSide v_3.0/ 11
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Documento

No G5V, No ENI (no firma) Mo GSV, S/ ENI(firma)

¥

iQuiere
generar
CSv?

No Aceptado

Con C8V Sin CSV

ENI No ENI

Almacenado

Almacenado Almacenado

ID1: C8V

1D1: 1d ENI

D2 CSV ID1:1d ENI

Ademaés de la funcionalidad de almacenamiento también dispone de opciones de eliminacion, bien
por peticion directa de borrado de un documento o bien por haber alcanzado su fecha de caducidad.
Todos los documentos tendrén un limite maximo de permanencia en CSV Storage. Una vez
alcanzado ese limite se podran, bien transferir a la aplicacion Archive para su almacenamiento
definitivo o bien eliminar de forma permanente.

Cémo dar de alta una aplicacidédn consumidora de CSV Storage

Cualquier aplicacion puede darse de alta como aplicacion consumidora del CSV Storage.
Para ello se define un protocolo de alta, con los siguientes pasos:

1. Rellenar el formulario Anexo | indicando el nombre de la aplicacién, su descripcion y los
datos de contacto de un responsable.

2. Enviar una incidencia en https://centrodeservicios.redsara.es/ayuda/consulta/CAID
solicitando el alta como aplicacion consumidora de CSV Storage. Se adjuntara a la
incidencia el formulario anterior relleno.

3. Se recibird una comunicacion con la contrasefa para acceder al servicio publicado y su
URL.

Suite InSide v_3.0/ 12
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5.3 CSV Broker

& broker

El CSV Broker funciona como un cotejador de
CSV consultando documentos electrénicos en cualquier organismo adherido
al sistema, a partir de su CSV.

Para ello, el CSV Broker analiza el patrén del CSV introducido comparandolo con su repositorio de CSVs
de los organismos adheridos. Una vez obtenido el organismo que custodia el documento a consultar se

accedera a su sede electrénica y se remitira el documento a la aplicacién consumidora que realizé la
consulta.

Procedimiento de validacidén de CSV

Para comenzar el proceso de validacion se necesita el codigo CSV a consultar y, de forma opcional,
se puede introducir el nombre del organismo que ha generado el documento, autocompletadndose a
medida que se introduce con los coincidentes almacenados en DIR3.

pdf
Csv
| Croamismo |
CSV + Nombre (OrganismoA
Organismo OrganismoB |
- N Organismoc |
\L\
«

llustracién 8. Proceso de validacion CSV

El servicio de validacion por CSV puede tener como resultado varias opciones:

Suite InSide v_3.0/ 13
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Devolver el documento asociado a un CSV concreto, en caso de que solo haya habido una sola
coincidencia en el patrén del CSV consultado. En este caso se accede a la sede electrénica del
organismo para poder recuperarlo.

Suite InSide v_3.0/ 14
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Devolver una lista de organismos que pueden custodiar el documento asociado a ese CSV, en
el caso de que el patrén del CSV coincida en varios organismos. El usuario elegira cual de ellos
es el correcto y se procedera a obtenerlo en su sede electrénica correspondiente.

Devolver el tiempo que ha de pasar para que el documento esté disponible.

Indicar que el documento consultado no se ha encontrado.

Prueba del servicio web

Introduzca CSV

Lista de posibles Organismos +

Enviar consulta

llustracién 9. Pantalla de consulta de CSV
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Céomo dar de alta una aplicacidén consumidora de CSV Broker

Cualquier aplicacion puede darse de alta como aplicaciéon consumidora del CSV Broker.
Para ello se define un protocolo de alta, con los siguientes pasos:

4. Rellenar el formulario Anexo Il indicando el nombre de la aplicacién, su descripcién y los
datos de contacto de un responsable.

5. Enviar una incidencia en https://centrodeservicios.redsara.es/ayuda/consulta/CSVBroker
solicitando el alta como aplicacion consumidora de CSV Broker. Se adjuntara a la
incidencia el formulario anterior relleno asi como la plantilla normalizada de la aplicacion
correspondiente.

6. Se recibira una comunicacion con la contrasefa para acceder al servicio publicado y su
URL de acceso.

Suite InSide v_3.0/ 16
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Looged as- admin Saly
s ceee mane - S
T -
.. AR TR

Administraciéon

Aphcacionres RSl

Nueva Aplicacion:

1T Aglicacidn

Descnpeior

Password

Guaraar Apli

10 Agiicacicn Descrpcion & Actiones

Aplicacion de pr
carpataCudadana Apicacion Carpats Ciudadana.
[ERENA Aplicacitn de prueha

C5V Brokar & Ministurio da Hacis:

llustracién 10. Pantalla gestién aplicaciones

Cémo dar de alta el formato CSV de una sede

Cualquier organismo puede dar de alta el formato de los CSV de su sede electrénica para que sus
documentos estén disponibles para consulta desde CSV Broker. De esta forma, dicho organismo se
convierte en un endpoint de la aplicacion.

Para ello se define un protocolo de alta de formato CSV, con los siguientes pasos:

1. Rellenar el formulario Anexo Il indicando:

* Nombre de la unidad orgéanica y datos de contacto de un responsable.
« Datos del CSV (longitud, alfabeto, expresion regular).

* URL donde se aloja el servicio de consulta de documentos de la unidad
organica.

2. Enviar una incidencia en https://centrodeservicios.redsara.es/ayuda/consulta/ CSVBroker
solicitando el alta como endpoint del CSV Broker. Se debera adjuntar el formulario
anterior relleno.

Suite InSide v_3.0/ 17
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3. Se recibird una comunicacién de confirmacion de alta.

Organismo

Longitud CSV

Alfabeto CSV
Expresion Regular CSV
URL endpoint

llustracién 11. Datos de alta de endpoint

6 Funcionalidades InSide afadidas

La Inside ya disponia de funcionalidades de consulta de documentos electrénicos y expedientes
electrénicos. Como novedad, se afade la funcionalidad blsqueda y consulta de documentos ademas
con CSV.

Se almacenaran de forma conjunta los documentos electrénicos tanto con formato ENI como con
Csv.

La funcionalidad de busqueda de expedientes y documentos se implementa con un buscador
elastico, que permite una mayor velocidad de acceso y recuperacion de los datos solicitados.

Las funcionalidades completas de la Suite Inside se especifican en el documento “Manual de Usuario
de Suite Inside”.

Suite InSide v_3.0/ 18
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7 Ciclo de vida completo de un documento en la
Suite Inside

Desde la Suite Inside se tienen disponibles toda una serie de operaciones que permiten la gestion del
ciclo de vida completo de documentos y expedientes electronicos con formato ENI 'y CSV.

Estas operaciones que se pueden realizar son: el almacén de documentos electrénicos, la creacién de
documentos y expedientes electrénicos con formato ENI, la generacion de CSV para cada documento,
la validacién de formato ENI tanto en documentos como en expedientes electrénicos y la consulta y
visualizacion de documentos electrénicos.

El almacén de la Suite Inside almacenard documentos electrénicos que cumplan el formato ENI o tenga
un CSV que los identifique.

eDocumenta EMI con C3Y

x
A enic

Brluss b

j
_e-uh,

eDuLmenlu ENI
Almacenar

)
Sy W
eDocumento na EMI con

csy

llustracién 12. Almacenar documento

La generacion de documentos electronicos con formato ENI se realiza a través del servicio G-Inside y la
generacion de cédigos CSV mediante CSV Creator.
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llustracién 13. Generar documento ENI con CSV

La validacion de documentos en cuanto a cumplimiento del formato ENI se realiza a través del servicio
G-Inside.

g X Mo valido
——>  Validar T——=>

eDocumento EMI ]‘/'3 'j Yalido
.

llustracién 14. Validar documento ENI

La consulta y visualizacion de documentos se realiza a través del servicio CSV Storage y permite
localizar tanto documentos almacenados en el almacén de la propia Suite como documentos ubicados
en las sedes electrénicas adheridas al CSV Broker.

Suite InSide v_3.0/ 21



® -'r GOBIERNO SERVICICS
“ltw> R COMUNES

s

Py
\/
eDocumento ERI |:>

)
EALe

Consultar e
—

.
Visualizar/ | |
I::> L

eDocumento ERI con S5

llustracién 15. Consultar o visualizar un documento

8 Integraciones actuales

Portafirmas

Existe la posibilidad de integracion desde otras aplicaciones para generar documentos con CSV'y
basados en plantillas normalizadas.

Actualmente, la Suite CSV-InSide esta integrada con Portafirmas para la generacion de informes con
CSV basados en plantillas por aplicacion.

Notifica

La Suite CSV-InSide utiliza unas plantillas compatibles con la aplicacién Notifica para los casos de
notificacion postal, de modo que puedan enviarse directamente para impresion y ensobrado.

Carpeta ciudadana

La aplicacion de Carpeta ciudadana esté integrada actualmente con CSV Broker, de forma que
pueda realizarse una consulta de documentos con CSV de forma transparente para los usuarios.
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