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1 CONTENIDO

Este manual muestra el procedimiento que debe seguir un ciudadano

interesado en gestionar apoderamientos a través del Registro Electronico de
Apoderamientos.
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2 EUNCIONES GENERALES

Esta es la pantalla de inicio de la aplicacion:

apodera

%E-g s adrhinistracion.gob.es
sede electronica Registro electrénica de apaderamientos

El acceso al Registro Electronico de Apoderamientos requiere de identificacion mediante el sistema
de autenticacién de Cl@ve, para ello se debera de utilizar:

— Certificado digital o DNI electrénico

c |@V9 - Cl@ve PIN

— Cl@ve Permanente

Pulsa "Acceder”, se redirigira a Cl@ve en caso de no estar ya autenticado

Comparece usted en calidad de: | Poderdante v

Pulsa "Descargar anexos” para descargar los formularios de Alta de apederamientos de la aplicacion.
Pulsa "Busqueda de entidades” para conocer las entidades integradas.

‘ @ Descargar anexos ‘ ‘ <—§> Busqueda de entidades ‘

Consulte los requisitos técnicos de la aplicacion a través de este enlace.

Silo desea, puede descargar el listado completo de entidades adheridas a traves de estos enlaces:

| POF | [ Excol |
Descarga I:rrs:arga

sede.administracion.gob.es

Version: 4.0.0

Unién Europea

Fondo Europeo

de Desaollo Regiona ~  WAI-AR
“Uina manera oz hater Europa WEC wens 1.0

Sin necesidad de identificarnos en la aplicacién tenemos a nuestra disposicion
varias funcionalidades:

e Descargar anexos

e Busqueda de entidades

e Consulta de los requisitos técnicos de la aplicacion.

Consulte los requisitos técnicos de la aplicacién a través de este enlace.

e Descarga del listado completo de entidades adheridas al REA, en
formato Excel o pdf:
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Descarga Descarga

Por otra parte, antes de pulsar Acceder hemos de elegir la forma de acceso,
bien en calidad de Apoderado, bien en calidad de Poderdante. Por defecto, se
accedera como Poderdante.

Pulsa "Acceder", se redirigira a Cl@ve en caso de no estar ya autenticado

Seleccione el tipo de acceso que desea realizar | Poderdante v

Poderdante
Apoderado

—)] Acceder

Al pulsar en Acceder nos aparecerd la siguiente pantalla donde podremos
seleccionar la forma de identificarnos ante la aplicacién a través de cl@ve.

@ se-pasarela.clave.gob.es/Proxy2/ServiceProvider

Egim CI@VG‘ Ayuda

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

>

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico

= e = ~
( Acceder > /\  Acceder > ) ( Acceder > )

~ =

Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

egistrarse

cl@ve

© Gobierno de Espafia - Cl@ve v2.1.3

Seleccionamos el método de identificacion y accederemos a la aplicacion:
- DNiIle / Certificado electrénico

-  Cl@ve PIN
- Cl@ve permanente

Manual de ciudadano REA
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Tras seleccionar el método de autenticacidn se accedera a la pantalla principal
de la aplicacion:

En el recuadro de la parte superior derecha (indicado por la flecha) se puede
visualizar el rol con el que nos hemos presentado ante el Registro (apoderado
0 poderdante).

PODERDANTE
%‘i Figoed adrhinistracion.gob.es a p o d e r 0
sede electronica Registro electrénico de apoderamientos
Apoderamientos Mis apoderamientos Descargar anexos Ayuda
7; \ . Z . / g \ .
| Apoderamiento general Apoderamiento general ( éﬂ | Apoderamiento para
/  para cualquier actuacion ante una Administracion y \ /  determinados tramites.

administrativay ante sus Organismos Publicos o
cualquier Administracion ante un organismo publico
Publica. o entidad.

Otorgar Otorgar

® ® ®

| @ Mis apoderamientos | @ Descargar anexos

El Registro Electrénico de Apoderamientos permite a los ciudadanos autorizar a otros ciudadanos o entidades a actuar en su nombre en las relaciones con las
Administraciones Publicas

El apoderamiento se puede hacer en 3 sencillos pasos:

 Seleccionar el tipo de poder que deseo otorgar

» Rellenar el formulario introduciendo los datos e indicando la vigencia del apoderamiento

» Firmar mediante un certificado digital el formulario de apoderamiento
Para mas informacion sobre el Registro electrénico de apoderamientos y su funcionamiento puede consultar las preguntas mas frecuentes.
Asimismo dispone de atencion telefonica en el teléfono 060.

Para realizar un apoderamiento necesitara disponer de un certificado electronico, no asi para descargase los anexos.

sede.administracion.gob.es

Version: 4.0.0

Union Europea

Fondo Europeo

ge Desarrolo Regions w3 WAL-AA
Una manera de hacer Europa® WCAG 10
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En todas las pantallas de la aplicacion podemos diferenciar cuatro partes
fundamentales:

¢ Menu General: se encuentra en la parte superior derecha de la pagina.
Aqui podremos ver en calidad de qué estamos accediendo
(poderdante o apoderado) y salir de la aplicacion.

e Menu de Funcionalidades: se encuentra debajo de la cabecera y se
compone de cuatro botones grises. El elemento en color granate
indica el menu donde nos encontramos actualmente. Desde aqui
podremos acceder a las funcionalidades de la aplicacion.

e Zona de Trabajo: situada en la zona central. Nos va a servir para
gestionar los apoderamientos, consultar organismos, etc...

e Pie: situado al final de las paginas nos muestra el pie con las
imagenes y enlaces que podemos necesitar.

PODERDANTE
1y coremo L { d
i& OF ESPARA adrhinistracion.gob.es 3 p O e r O
bt sede electronica Registro electrénico de apoderomientos
Apoderamientos Mis apoderamientos Descargar anexos Ayuda

Descargar anexos

Apoderamientos Anexos

Inscripcion REA - Administracién General del Estado
Inscripcion REA - Comunidad Auténoma

Inscripcion REA - Entidad Local

Revocacion de poder

Renuncia de poder

Confirmacién del apoderamiento

H U EE

Prérroga de un poder

Volver

sede.administracion.gob.es

Version: 4.0.0

Unién Europea
on: ~  WAI-AA
U n acer Europ W3C weag 1.0
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3 ALTA DE APODERAMIENTOS

La aplicacion permite dar de alta tres tipos distintos de apoderamientos:

e Tipo a: Apoderamientos generales para todas las administraciones
publicas y todas las actuaciones.

e Tipo b: Apoderamientos para s6lo una administracion publica u
organismo y todas las actuaciones.

e Tipo c: Apoderamientos por procedimientos.

Apoderamientos Mis apoderamientos Descargar anexos Ayuda

1) Apoderamiento general
ante una Administracion y

Apoderamiento general

i1} Apoderamiento para
para cualquier actuacion

| ) determinados tramites.

administrativa y ante — sus Organismos Publicos o
cualquier Administraciéon ante un organismo publico
Publica. o entidad.

@ Mis apoderamientos @ Descargar anexos

3.1 Tipo a: Apoderamiento general para cualquier actuacién
administrativa y ante cualquier Administracion Publica.

Una vez seleccionado este tipo de apoderamiento la aplicacion muestra el
formulario de alta.

Los datos a rellenar son distintos cuando accedemos en calidad de apoderado
que cuando accedemos en calidad de poderdante.

Inscripcion de un apoderamiento en calidad de poderdante:

Como se puede observar, algunos datos del poderdante vienen ya
previamente rellenos. El resto de los datos obligatorios marcados con un
asterisco (*) deben ser introducidos de manera manual y obligatoria. El resto
son opcionales.

Manual de ciudadano REA 8
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Si quien accede a la aplicaciéon lo hace en calidad de poderdante y es una
persona fisica, aparecen rellenos, y no pueden modificarse, el NIF/DNI/NIE,

nombre y apellidos.

~
E iti s adrhinistracion.gob.es
- -

sede electronica

Apoderamientos Mis apoderamientos

PODERDANTE

apodera

Registro electrénico de apoderamientos

Descargar anexos

Apoderamiento General para todas las Administraciones publicas

Apoderamiento general que permite al apoderado actuar en nombre del poderdante en cualquier procedimiento

administrativo, ante cualquier administracién publica

Datos del poderdante

NIF/DNI/NIE *
99999999R
Nombre * Primer apellido *
PRUEBAS EIDAS
Tipo de via * Nombre via * Numero
CALLE -
Planta Puerta Kilometro Hectometro
Pais * Provincia *
ESPANA - Seleccione una provincia
Codigo postal

Teléfono movil Correo electronico *

Segundo apellido
CERTIFICADO

Bloque Portal

Localidad *

Ayuda

* Campos Obligatorios

Escalera

Limpiar Formulario

Si quien accede a la aplicacién lo hace en calidad de poderdante y es una
persona juridica, aparecen rellenos el NIF y razon social del poderdante. En
este caso, si la persona juridica tiene representante apareceran rellenos los
campos: NIF, nombre y apellidos en el apartado de representante.

Manual de ciudadano REA
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PODERDANTE
mi e adrhinistracion.gob.es Q p O d era
sede electronica Registro slectrénico de apoderomientos
Apoderamientos Mis apoderamientos Descargar anexos Ayuda

Apoderamiento General para todas las Administraciones publicas

Apoderamiento general que permite al apoderado actuar en nombre del poderdante en cualquier procedimiento

administrativo, ante cualquier administracién publica

Datos del poderdante

NIF * Razon social *
Q0100000 FUFASA
Tipo de via * Nompbre via * Numero
CALLE v
Planta Puerta Kilometro Hectometro
Pais * Provincia *
ESPANA - Seleccione una provincia -
Codigo postal
Teléfono mévil Correo electrénico *

Datos del representante

NIF *
10000322Z
Nombre * Primer apellido *
MANUELA BLANCO
Tipo de via * Nombre via * Numero
CALLE v
Planta Puerta Kilometro Hectometro
Pais * Provincia *
ESPANA A Seleccione una provincia v
Codigo postal
Teléfono movil Correo electrénico *

A continuacion de los datos del poderdante se han de
apoderado.

* Campos Obligatorios

Bloque Portal Escalera

Localidad *

>eleccione una localidad A

Segundo apellido

VIDAL
Bloque Portal Escalera
Localidad *

eleccione una localidad v

Limpiar Formulario

rellenar los datos del

En la siguiente imagen se muestra resaltado el campo que permite seleccionar
el tipo de persona que va a recibir el poder: persona fisica o persona
juridica y, dependiendo de la seleccion, sera necesario introducir unos datos

u otros.

Manual de ciudadano REA
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Datos del apoderado * Campos Obligatorios

Primer apellido * Segundo apellido
Tipo de via * Nombre via * Numero Bloque Portal Escalera
CALLE -
Planta Puerta Kilometro Hectémetro
Pais * Provincia * Localidad *
ESPANA v Seleccione una provincia - Seleccione una localidad -
Cédigo postal
Teléfono mévil Correo electrénico *

Limpiar Formulario

Si elegimos Persona juridica la aplicacion solicitara una serie de campos adicionales:
Razén social, Debidamente constituida de acuerdo con las leyes, Inscripcion, Datos de
identificacion de la escritura.

Este es el formulario que permite rellenar los datos del apoderado persona
juridica:

Datos del apoderado * Campos Obligatorios

Persona juridica v

NIF * Razon social *

Tipo de via * Nombre via * Namero Bloque Portal Escalera
CALLE -

Planta Puerta Ki tro I Smetro

Pais * Provincia * Localidad *
ESPAP:LQ A4 Seleccione una provincia w Seleccione una localidad A4

Codigo postal

Teléfono movil Correo electronico *

Debidamente constituida de acuerdo con las leyes

Inscripcion *
Seleccione una opcion v

Datos de identificacion de la escritura

Limpiar Formulario

Manual de ciudadano REA 11
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Inscripcion de un apoderamiento en calidad de apoderado:

Poderdante 1

Datos del poderdante 1 * Campos Obligatorios

NIF/DNI/NIE *

Nombre * Primer apellido * Segundo apellido

Tipo de via * Nombre via * Numero Bloque Portal Escalera
CALLE v

Planta Puerta Kilometro Hectometro

Pais * Provincia * Localidad *
ESPANA v eleccione una pr cia v Seleccione una localidad v

Codigo postal

Teléfono movil Correo electrénico *

Limpiar Formulario

Multipoderdante

*Si desea afiadir un nuevo poderdante, por favor pulse el i
siguiente boton. Recuerde que el nimero maximo de Anadir Poderante 2
poderdantes que podran anadirse al Apoderamiento son 15

Como puede observarse en la pantalla anterior, inicialmente se muestra el
formulario que recoge los datos del poderdante 1.

Cualquier apoderamiento puede ser propuesto por hasta 15 poderdantes para
el mismo apoderado. Es lo que se conoce como apoderamientos por
mutipoderdantes.

En primer lugar ha de seleccionarse el tipo de persona que es el poderdante,
fisica o juridica.

Persona fisica v

Persona fisica

Persona juridica

Persona fisica: es el tipo que aparece por defecto. Los datos obligatorios en
este caso son “NIF/DNI/NIE”, “Nombre”, “Primer apellido”, “Tipo de via”,

“Nombre via”, “Pais”, “Provincia” y “Localidad”.

Manual de ciudadano REA
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Persona juridica: cuando seleccionamos “Persona juridica” se muestra el siguiente
formulario:

Datos del poderdante 1 * Campos Obligatorios

Persona juridica v

NIF * Razon social *

Tipo de via * Nombre via * Numero Bloque Portal Escalera
CALLE v

Planta Puerta Kilometro Hectometro

Pais * Provincia * Localidad *
ESPANA v Seleccione una provincia v Seleccione una localidad v

Codigo postal

Teléfono movil Correo electronico *

Limpiar Formulario

Multipoderdante
*Si desea anadir un nuevo poderdante, por favor pulse el s
siguiente boton. Recuerde que el nimero maximo de Anadir Poderante 2
poderdantes que podran anadirse al Apoderamiento son 15

No es obligatorio aportar los datos del representante de cada uno de los
poderdantes.

Manual de ciudadano REA 13
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Multipoderdantes

Si se desea afiadir mas de un poderdante, disponemos del botén Afadir
poderdante X, donde X va cambiando para indicar el nimero del orden del
poderdante que se puede afiadir.

Ocurre lo mismo con el botén Eliminar Poderdante, en este caso para
eliminar poderdantes.

Multipoderdante

*Si desea afnadir un nuevo poderdante, por favor pulse el = e e
siguiente boton. Recuerde que el nimero maximo de Anadir Poderante 3 Eliminar Poderante 2
poderdantes que podran anadirse al Apoderamiento son 15

Datos del poderdante 2 * Campos Obligatorios

Persona fisica v

NIF/DNI/NIE *

Nombre * Primer apellido * Segundo apellido

Tipo de via * Nombre via * Numero Bloque Portal Escalera

ALLE v

Planta Puerta Kilometro Hectometro

Pais * Provincia * Localidad *
ESPANA v Seleccione una opcion v Seleccione una opcion v

Codigo postal

Teléfono movil Correo electronico *

Limpiar Formulario

Si llegamos hasta aqui y seleccionamos Afiadir Poderdante 15 la aplicacién permitir4
afadir los datos del poderdante 15 debajo de los datos del poderdante 14 y ya s6lo
nos daria la opcion Eliminar poderdante 15.

Multipoderdante

*Si desea anadir un nuevo poderdante, por favor pulse el _ . ..
siguiente boton. Recuerde que el numero maximo de Anadir Poderante 15 Eliminar Poderante 14
poderdantes que podran anadirse al Apoderamiento son 15

Multipoderdante

*Si desea anadir un nuevo poderdante, por favor pulse el S
siguiente botén. Recuerde que el nimero maximo de Eliminar Poderante 15
poderdantes que podran anadirse al Apoderamiento son 15

Manual de ciudadano REA 14
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Apoderado

Después de la seccion de poderdante/s se muestra un formulario con los
datos del apoderado, alguno de los cuales ya han sido tomados del certificado
electrénico con el que el apoderado accedio a la aplicacion.

El resto de los datos obligatorios deben ser introducidos por el solicitante.
Puede verse que algunos de son opcionales.

Persona fisica:

Si se accede a la aplicacion en calidad de apoderado, persona fisica, algunos
datos aparecen rellenos de forma automéatica en el formulario, “NIF”, “Nombre”
y “Apellidos”.

Datos del apoderado “Campos Obligatorios
NIF/DNI/NIE *
99999999R
Nombre * Primer apellido * Segundo apellido
PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO
Tipo de via * Nombre via * Numero Bloque Portal Escalera
CALLE b
Planta Puerta Kilometro Hectémetro
Pais * Provincia * Localidad *
ESPANA v Seleccione una provincia v Seleccione una localidad v

Cédigo postal

o

Teléfono movil Correo electrénico

Limpiar Formulario

Manual de ciudadano REA 15
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Si se accede a la aplicacion en calidad de apoderado y persona juridica,

algunos datos aparecen

modificarse, como NIF y razén social.

rellenos de forma automatica y no pueden

Si el certificado electronico con el que se accedié a la aplicacion dispone de

datos de representante, también estos apareceran
automatica en el formulario: “NIF

Datos del apoderado

, “Nombre” y “Apellidos”.

rellenos de forma

* Campos Obligatorios

NIF * Razon social *
Q0100000I FUFASA
Tipo de via * Nombre via * Numero Bloque Portal Escalera
CALLE
Planta Puerta Kilometro Hectémetro
Pais * Provincia * Localidad *
ESPANA v Seleccione una provincia v Seleccione una localidad v
Codigo postal
Teléfono mévil Correo electrénico *
Debidamente constituida de acuerdo con las leyes
Inscripcion *
Seleccione una opcion v
Datos de identificacion de la escritura
Datos del representante
NIF *
100003227
Nombre * Primer apellido * Segundo apellido
MANUELA BLANCO VIDAL
Tipo de via Nombre via * Numero Bloque Portal Escalera
CALLE
Planta Puerta Kilometro Hectometro
Pais * Provincia * Localidad *
ESPANA v Seleccione una provincia v Seleccione una localidad v

Cédigo postal

Teléfono movil Correo electrénico *

Manual de ciudadano REA
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Estatutos
Este apartado sélo se muestra si el apoderado es una persona juridica.

Estatutos

Pulse Buscar Estatutos Eara ver los estatutos cargados anteriormente y seleccione el que desee. Podra afadir nuevos estatutos a
traves del boton Anadir Estatuto.

Declaracion Responsable: El solicitante acredita que el fichero aportado corresponde a los estatutos vigentes de la persona juridica a la
que apodera y que en ellos esta prevista la posibilidad de desarrollar |a actividad de representacion de otras personas ante las
Administraciones Publicas, en los términos que establece la Orden HFP/633/2017, de 28 de junio, por la que se aprueban los modelos de
poderes inscribibles en el Registro Electronico de Apoderamientos de la Administracion Géneral del Estado y en el registro electronico
de apoderamientos de las Entidades Locales y se establecen los sistemas de firma validos para realizar los apoderamientos apud acta a
traves de medios electronicos.

Buscar Estatutos

Nombre Descripcion Tipo Doc.  Extension F.Creacion Adjunto

Disponemos de dos opciones: Afiadir Estatuto y Buscar Estatutos.

Buscar estatutos

Buscar Estatutos

Permite conocer los estatutos que el apoderado haya incluido en
apoderamientos anteriores, si los hubo.

Se usard el NIF del apoderado para realizar la basqueda en el sistema. Si no
indicamos el NIF aparecera el siguiente mensaje:

S

Errores

El NIF del Apoderado debe estar informadao.

Si el NIF indicado no tiene el formato correcto aparece el siguiente mensaje:

©

Errores

El NIF de |a persona juridica del apoderado no tiene
un formato correcte.

Manual de ciudadano REA

17



ol | *  GOBIERNO  MINISTERIO
S { DEESPANA  DEASUNTOS ECONOMICOS
% v Y TRANSFORMACION DIGITAL

Si el apoderado ya habia adjuntado estatutos en apoderamientos anteriores
se muestra el siguiente aviso:

Busqueda de estatutos

Se han encontrado estatutos de la persona juridica
apoderada por lo que podra seleccionar a través de
las casillas el que le interese.

Tras Ocultar el aviso se muestran los Ultimos 5 estatutos afiadidos por el
apoderado.

La navegacion entre paginas se realiza pulsando en los triangulos o bien en el
namero de pagina deseado, en la parte inferior de la tabla.

Descripcion Tipo Doc.  Extensién F.Creacion Adjunto

O Estatuto Estatuto .pdf 2021-05-12
Estatuto Estatuto .pdf 2021-05-11
Estatuto Estatuto pdf 2021-05-07
Estatuto Estatuto Zip 2021-05-07
D Estatuto  Estatuto  .pdf 2021-05-05

Pagina 123 4 50 Total de paginas: 26

Si no existen estatutos en la base de datos para la persona juridica, aparecera
el siguiente mensaje:

Busqueda de estatutos

Actualmente no existen estatutos para la persona
juridica introaducida, por favor pulse el boton de
‘ARadir Estatutos” para elegir el archivo de su
equipo. Recuerde que como maximo podra subir
hasta 5 archivos.
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Una vez se muestren los estatutos encontrados, sera necesario seleccionar al
menos uno de ellos marcando la casilla a la izquierda de cada fila. Se podran
seleccionar hasta 5 documentos en cada apoderamiento.

Ademas, podremos descargarlos utilizando para ello el icono de la columna
Adjunto

Afnadir estatuto

Anadir Estatuto

Si deseamos adjuntar un estatuto que tenemos en nuestro equipo en formato
.pdf 0 .zip, bastara con utilizar la opcion Afiadir Estatuto.

Una vez afadido, se mostrara en la tabla:

Anadir Estatuto ’ Buscar Estatutos

Descripcion Tipo Doc.  Extension F.Creacion Adjunto

PRUEBA 02 PERSONA JURIDICA.pdf Estatuto Estatuto pdf 14/5/2021 Eliminar

Si en (ltima instancia se decide no adjuntar el documento seleccionado en el
paso anterior, podemos elegir Eliminar, a la derecha del documento adjunto,
gue permitira eliminarlo.

La aplicacion no permitira anexar un documento con el mismo nombre que un
documento ya anexado previamente. Si se intenta, aparece el siguiente
mensaje:

No se puede adjuntar dos veces el fichero con el mismo nombre.

La aplicacion permite afiadir hasta un maximo de 5 documentos en la seccion
de estatutos. Si se intenta afiadir un anexo mas, aparece el siguiente aviso:

Avisos

No se pueden afadir mas ficheros
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Periodo de vigencia del apoderamiento

Es importante saber que si no se establece periodo de vigencia, el
apoderamiento se inscribe con un periodo de 5 afios a partir de la fecha
de inscripcion, ya que el periodo maximo de vigencia es de 5 afios a contar
desde esa fecha. Una vez concluido, habria que inscribir un nuevo
apoderamiento.

También es posible inscribirlo por un periodo inferior e ir ampliando la
vigencia, desde la pestafia Mis apoderamientos, usando la opcion
Prorrogar.

Periodo de vigencia del apoderamiento

Desde: Hasta:

dd/mm/aaaa aag/mm/aaaa

Documentos anexos

Adicionalmente, podemos adjuntar otros documentos desde la seccion
Documentos anexos. El botén Seleccionar archivo permite escoger de
nuestro equipo el documento que queremaos anexar.

Documentos anexos

- Cada documento debe tener un tamano menor a 10 MBytes.

- Las extensiones permitidas para los documentos son: pdf, zip pudiendo estar restringidas por el organismo asociado al
apoderamiento.

Se pueden anexar hasta un maximo de 5 documentos. El tamafio de todos
ellos no debe exceder los 10 MBytes.

Al mismo tiempo que se vayan anexando documentos, se ira mostrando tanto
los Mbytes como el nimero de ficheros restantes que aln pueden anexarse.

0 PRUEBA DOCUMENTO ANEXO 05.pdf 0J7MB  Eliminar
0 PRUEBA DOCUMENTO ANEXO 04.pdf 0J7MB  Eliminar
0 PRUEBA DOCUMENTO ANEXO 03.pdf O17MB  Eliminar

0 PRUEBA DOCUMENTO ANEXO O2.pdf 017MB  Eliminar
0 PRUEBA DOCUMENTO ANEXO Ol.pdf 017MB  Eliminar

9.13 MB restantes

No se pueden afadir mas ficheros
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Poder Notarial Asociado

En esta seccidon podremos elegir la forma de asociar un poder notarial o
documento firmado electr6nicamente al apoderamiento si comparece solo
el apoderado.

Poder notarial o documento firmado electrénicamente.

cione archivo/s

L
i
o]
0

Una vez adjuntado un documento, la aplicacién ofrece la opcién de Eliminar
por si se adjunto por error. También se podra Seleccionar Archivo de nuevo.
En este caso, se eliminara el anterior ya que solo se permite adjuntar un Unico
poder notarial o documento firmado electrénicamente.

PRUEBA 01 PERSONA FISICA.pdf Eliminar

Ademas, se permitira afladir un CSV (Codigo Seguro de Verificacion) que
permitira su verificacion por parte de los servicios juridicos correspondientes a
la hora de realizar el bastanteo del poder notarial.

En el caso de poderes notariales (Opcional)

csv Asociar Poder Notaria

Tras completar este dato habra que pulsar Asociar Poder Notarial y aparece
el siguiente mensaje:

Avisos

Adjunte un documento en formato digital (.pdf, zip)
en la seccion de Documento Notarial para que el
bastanteo pueda realizarse correctamente.
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Tras pulsar OK, los poderes notariales que pretendemos asociar al
apoderamiento se mostraran en una tabla a titulo informativo.

En el caso de poderes notariales (Opcional)

e Csv ‘ Asociar Poder Notaria ‘

Fecha de

Protocolo  N° Bis csv Accién Notario Notaria otorgamiento

17/05/2021 Desasignar

Como puede observarse, se muestra en la tabla el CSV y se rellena de forma
automatica la Fecha de otorgamiento con la fecha del dia en que se realiza
la inscripcion.

En caso de error, podremos Desasignar el documento usando el botén de la
columna Accidn, a la derecha de la tabla.

Si se rellena el CSV es obligatorio anejar un documento notarial en formato
.pdf o .zip en la seccion previa, Documento Notarial.

Cuando se comparece en calidad de apoderado es obligatorio adjuntar un
poder notarial. Esta obligatoriedad se indica mediante este mensaje:

Avisos

Se ha de agregar un documento al bloque de Poder
Notarial para realizar el apoderamiento al haberse
logueado en calidad de Apoderado

Cancelar o Firmar y dar de Alta

Una vez hemos introducido todos los datos pertinentes, podemos llevar a cabo

dos acciones distintas:

e Cancelar: nos llevara a la pagina de inicio. No se guardaran los datos
introducidos.

e Firmar y dar de alta: firmaremos y realizaremos la inscripcién del
apoderamiento.

1. Sino se rellenan todos los campos obligatorios o se introduce de
manera incorrecta algun dato del formulario, se nos mostraran
mensajes de error sobre los campos que no son correctos. Estos
mensajes tendran forma de aviso:
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Errores

Es obligatorio insertar una inscripcion.

O apareceran dentro del propio formulario:

=

Nombre Primer apellido * Segundo apellido
* El nombre del Poderdante debe © El primer apellido del Poderdante
estar informado. debe estar informado.
Tipo de via * Nombre via * Namero Blogque Portal
CALLE v
Planta Puerta Kilometro Hectometro
Pais ~* Provincia * Localidad
ESPANA hd Seleccione una provincia v Seleccione una localidad

Los campos Provincia, Localidad y Nombre de la via son obligatorios para el poderdante
Cddigo postal

Teléfono movil Correo electronico

©l El Email del Poderdante debe estar
informado.

Escalera

2. Si todos los datos se informaron correctamente, primero nos
aparecerd un mensaje indicando que al no haber seleccionado un
periodo de vigencia, se escogera por defecto el periodo de 5 afios,

ademas de cierta informacion de interés.

Podremos Aceptar para confirmar que queremos continuar con la
inscripcion, o bien Cancelar para realizar modificaciones sobre los

datos del formulario antes del envio.
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Avisos

Avisos

- Se va a aplicar el periodo maximoe de vigencia para el
apoderamiento (5 afios).

+ El apoderamiento se daré de alta con estado 'Pendiente
de bastanteo'. Recuerde que debe ser autorizado por parte
del Apoderado.

« Para consultar las administraciones integradas acceda a
"Apoderamientos por trémites y procedimientos" y busque
por Administracion o Entidad

Se va a proceder a la firma de |z informacién mostrada por
pantalla. ;{Desea Continuar?

Finalmente, si aceptamos, nos aparecerd la siguiente pantalla indicando que
la firma se llevé a cabo de manera correcta:

La firma del apoderamiento
se ha realizado
correctamente

Tras el aviso se mostraran los diferentes datos introducidos y se nos permitira
descargar el Justificante de inscripcién del apoderamiento en formato .pdf
desde el apartado justificantes en la misma péagina.

Detalle Apoderamiento

Apoderamiento

Identificador Estado Tipo
13990 Pendiente de Todas las Administraciones Pablicas
Bastanteo
QOrganismo

Denominacién
Administracion del Estado

Poderdante
NIF Nombre Primer Apellido Segundo Apellido  Teléfono mévil  Email

Apoderado: Persona Juridica

NIF Razon Social  Teléfono mévil  Email

Debidamente constituida de acuerdo con las leyes

Inscripcion Datos de identificacién de la escritura
Registro de Fundaciones -

Datos del Representante

NIF Nombre Primer Apellido  Segundo Apellido  Teléfono mévil Email
1
Vigencia
Desde Hasta

17/05/2021  16/05/2026

Justificantes

T Descripcion Tipo Formato  Facha origen Estado

fleantede 5 crificante de alta Justificante _pdif Jo e Administracion  Bandiente de

Manual de ciudadano REA
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iATENCION!: si el apoderamiento lleva asociado un poder notarial y esta
inscrito por el apoderado, queda en estado Pendiente de bastanteo, tal y
como puede apreciarse en la siguiente pantalla. Ser4 necesario que un asesor
juridico proceda a bastantear el poder notarial asociado para que el
apoderamiento pase a estar en estado Autorizado, o lo que es lo mismo, listo
para surtir los efectos que se persiguen con su inscripcion.

Detalle Apoderamiento

Apoderamiento

Identificador Estado Tipo
13990 Pendiente de Todas las Administraciones Publicas
Bastanteo
Organismo

Denominacion
Administracion del Estado

Poderdante

NIF Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Teléfono mévil Email

Apoderado: Persona Juridica

NIF Razén Social Teléfono mévil Email

Debidamente constituida de acuerdo con las leyes

Inscripcion Datos de identificacion de la escritura
Registro de Fundaciones

Datos del Representante

NIF Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Teléfono mévil Email
Vigencia
Desde Hasta

17/05/2021  16/05/2026

Justificantes

%"r%';""qaf Descripcién Tipo Formato Fecha Origen Estado
if . . . .
Nstificantede 5, ificante de alta Justificante .pdf :)75%55420082] Administracién Fendiente de

Poderes Anexados

Nombre Descripcion Tipo Formato Fecha
PRUEBA 01 PERSONA FISICA pdf Poder-Notarial gg?ae;:al pdf gé%sef%%m
csv Fecha de otorgamiento

17/05/2021

Documentacion auxiliar

@ Actualmente no existen documentos anexados para este apoderamiento.
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3.2 Tipo b: Apoderamiento general ante una Administracion y
sus Organismos Publicos o ante un organismo publico o
entidad.

La inscripcion de un apoderamiento Tipo b sigue el mismo procedimiento que
el Tipo a, excepto por el hecho de que existe un apartado adicional donde
seleccionar el nivel de administracién publica o el organismo para el que el
apoderamiento tendra validez.

E %‘é e a?hinistracion,gob_eS 3 p O d e r- o

sede electronica Registro electrénico de opoderomientos

Apoderamientos Mis apoderamientos Descargar anexos Ayuda

Apoderamiento para una Administracion publica u Organismo

Apoderamiento que permite al apoderado actuar en nombre del poderdante en cualquier procedimiento administrativo,
ante una administracion publica u organismo

Administraciéon General del Estado >
Administracion Autonémica >
Administracién Local >
Organismos con REA propio >

Informacién sobre protecciéon de datos de caracter personal

Los datos personales facilitados mediante el presente formulario seran tratados por la Secretaria de Estado de Funcion
Publica con la finalidad de gestionar los datos personales de los poderes registrados en el Registro Electrénico de
Apoderamientos de la Administracion General del Estado previsto en el articulo 6

de la Ley 39/2015, de 1de octubre del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Podra ejercer sus derechos de proteccion de datos ante el responsable del tratamiento. Antes de acceder al formulario
debe leer |a siguiente informacién adicional sobre proteccion de datos personales.

sede.administracion.gob.es

Version: 4.0.0

En la imagen anterior puede apreciarse que los apoderamientos Tipo b se pueden
inscribir para los siguientes &mbitos:

Administracion General del Estado >
Administracion Autonémica >
Administracion Local >
Organismos con REA propio >
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Una vez seleccionado el ambito, aparecera el formulario de alta, igual que el
descrito para el apoderamiento de Tipo a.

e Administracion General del Estado: si se selecciona aparecera esta
lista:

Administracion General del Estado

) Opcion 1: Ante la AGE y los Organismos puUblicos vinculados o dependientes adheridos al REA
) Opcidn 2: Ante un Organisme publico vinculade o dependiente adherido al REA
) Opcion 3: Universidades

") Opcidn 4: Otras Instituciones (AGE)

Opcidn 1: ante la AGE y los Organismos publicos
vinculados o dependientes adheridos al REA.

El boton de informacion nos indica dénde consultar los
organismos adheridos, asi como la posibilidad de
descargarlos, si se desea.

Administracion General del Estado

® Opcién 1: Ante la AGE y los Organismos publicos vinculados o dependientes adheridos al REA

Puede consultar los Organismos adheridos al Registro de Apoderamientos a través del Punto de Acceso Genera
A e e X il o en el 060
Puede d

Opcidn 2: permite seleccionar un organismo adherido al
registro que pertenezca al ambito de la AGE.

® Opcidn 2: Ante un Organismo publico vinculado o dependiente adherido al REA

Seleccione D

Opcion 3: permite seleccionar una universidad no
asociada a ningun organismo de rango inferior.

® Opcidn 3: Universidades

Seleccione una Universidad

Opcion 4: permite seleccionar otras instituciones
adheridas al REA que no pertenezcan ni a las CCAA ni a
las EELL.

® Opciodn 4: Otras Instituciones (AGE)

Seleccione una Institucior

Manual de ciudadano REA
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e Administracion Autondmica: esta opcion nos permitira seleccionar
un organismo autonoémico.

Administracién Autonémica
Opcion 1: Comunidad Autonoma mas sus Organismos publicos vinculados o dependientes adheridos al REA
Opcion 2: Universidades
Opciodn 3: Otras Instituciones (CCAA)
Opcidn 1: permite seleccionar la Comunidad Auténoma
para la que sera valido el apoderamiento, lo sera
también para para todos sus Organismos publicos
vinculados o dependientes adheridos al REA.
® Opcidn 1: Comunidad Autdnoma mas sus Organismos publicos vinculados o dependientes adheridos al REA
Seleccione una Comunidad Autdnoma v
Opcidn 2: obliga a seleccionar primero una Comunidad
Autonoma y, a continuacion, muestra la lista de
universidades asociadas a ella, si las hubiera.
® Opcion 2: Universidades
Opcién 3: obliga a seleccionar primero una Comunidad
Autdbnoma y a continuacion muestra la lista de Otras
Instituciones asociadas a ella, si las hubiera.
@ Opcidn 3: Otras Instituciones (CCAA)
Seleccione una Comunidad Autdnoma v
e Administracion local: esta opcidon nos permite seleccionar entidades
locales (organismos de tipo entidad local adheridos al REA y activos)
para las que seréa valido el apoderamiento.
Administracién Local v

Opcidon 1: Administracion Local mas sus Organismos publicos vinculados o dependientes adheridos al REA

Opcion 2: Otras Instituciones (EELL)

Opcion 1: mostrara las EELL adheridas al REA.

® Opcidn 1: Administracion Local mas sus Organismos publicos vinculados o dependientes adheridos al REA

ne una Entidad Local v
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Opcion 2: mostrard otras instituciones a nivel de EELL
adheridas al REA.

® Opcidén 2: Otras Instituciones (EELL)

Seleccione una Comunidad Auténoma

e Organismos con REA propio: son organismos publicos con su
propio registro de apoderamientos. Esta opcion nos los muestra y nos
redirige al REA del organismo que seleccionemos. El boton de
informacién nos indica dénde consultar los organismos adheridos, asi
como la posibilidad de descargarlos, si se desea.

Organismos con REA propio

® Opcidn 1 Seleccione un Organismo y sera redirigido a su pagina web

Duede consultar los Organismos adheridos al Registro de Apoderamientos a través del Punto de Acceso General
: o en el 060.
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3.3 Tipo c: Apoderamientos para determinados tramites.

Los apoderamientos de Tipo ¢ permiten al apoderado realizar tramites
concretos en nombre del poderdante. Su inscripcion sigue un proceso idéntico
al seguido para los otros dos tipos de apoderamiento, con ciertas salvedades
que se muestran a continuacion.

El ambito de validez del apoderamiento ha de seleccionarse hasta el nivel
organismos y en tanto no se realice esta seleccién, no sera posible continuar
con el proceso de inscripcion del apoderamiento.

Esta es la pantalla de inicio para los apoderamientos Tipo c:

3 e adrhinistracion.gob.es
sede electronica Registro electrénic

Eﬁ N apodera

Apoderamientos Mis apoderamientos Descargar anexos Ayuda

Apoderamiento para realizar tramites especificos

Apoderamiento que permite al apoderado actuar en nombre del poderdante en el procedimiento administrativo que se
indique en el poder

Administracion General del Estado >
Administraciéon Autonémica >
Administracién Local >

Informacion sobre proteccion de datos de caracter personal

Los datos personales facilitados mediante el presente formulario seran tratados por la Secretaria de Estado de Funcion
Publica con la finalidad de gestionar los datos personales de los poderes registrados en el Registro Electrénico de
Apoderamientos de la Administracion General del Estado previsto en el articulo 6

de la Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Podra ejercer sus derechos de proteccion de datos ante el responsable del tratamiento. Antes de acceder al formulario
debe leer la siguiente informacién adicional sobre proteccion de datos personales.

sede.administracion.gob.es

Version: 4.0.0

Como en el caso de los apoderamientos Tipo b, el primer paso es determinar el
ambito en el que el apoderamiento tendra validez. El procedimiento es el mismo.

Una vez establecido el &mbito y seleccionado un organismo, se hos mostraran
los procedimientos de ese organismo que estén marcados como susceptibles
de ser tramitados por un apoderado en el Sistema de Informacion
Administrativa (SIA).
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Procedimientos: debemos seleccionar al menos un procedimiento, pero no existe
limite. Si los marcamos todos, la palabra TODOS aparecera en el justificante que se
genera al final de la inscripcién del apoderamiento, del mismo modo que, si
seleccionamos unos procedimientos concretos, se mostrara en el justificante el
mensaje (Ver anexos) y, consultando mas abajo los anexos, podremos verificar los
procedimientos seleccionados.

La tabla de procedimientos permite buscar por cédigo SIA o descripcion si

conocemos estos datos, si no, los muestra todos.

Procedimientos

Codigo Descripcion

991681 Autorizacion para concurso de pesca deportiva
992495 Becas de perfeccionamiento técnico-profesional para titulados superiores en el area de
comercializacion pesquera (pesca maritima)
046080 Autorizacion de productos fitosanitarios autorizados en otro estado miembro de la Union
Europea (reconocimiento mutuo)
046050 Autorizacion de cesion de derechos de replantacion de vifedo entre parcelas de un mismo
titular
046060 Autorizacion singularizada para realizar ensayos con fines de investigacion y desarrollo con
productos fitosanitarios.
v 040130 Autorizacion de pesca de coral rojo
v 991469 Autorizacion de pesca recreativa en aguas exteriores
998364 Control de acceso a puertos espanoles de buques pesqueros de terceros paises, asi como las
= ¥ operaciones de desembarque o transbordo que éstos realicen
215467 Convocatoria becas
252762 Ayudas
Pagina 102234258 0] Total de paginas: 56

En la tabla se muestran 10 procedimientos por pagina. Para navegar
disponemos de los tridngulos o bien los nimeros concretos de la pagina a
mostrar, en la parte inferior de la pantalla.

Es obligatorio seleccionar al menos un procedimiento. En caso contrario
aparecera un error asi:

Errores

Es obligatorio indicar al menos un
Procedimiento.

Manual de ciudadano REA 31



ol ’X"" GOBIERNO  MINISTERIO
S { DEESPANA  DEASUNTOS ECONOMICOS
il g Y TRANSFORMACION DIGITAL

Tras Firmar y dar de alta, nos aparece un mensaje con informacion:

Avisos

Avisos

+ Se va a aplicar el periodo maximo de vigencia para el
apoderamiento (5 anos).

* El apoderamiento se dara de alta con estado ‘Pendiente
de bastanteo' Recuerde que debe ser autorizado por parte
del Apoderado.

* En caso de no encontrar la Administracion o entidad
deseada debe utilizar una via alternativa para otorgar la
representacion

Se va a proceder a la firma de la informacion mostrada por
pantalla. cDesea Continuar?

|

Y si todo es correcto, se muestra el mensaje siguiente:

La firma del apoderamiento
se ha realizado
correctamente
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4 CONSULTA DE APODERAMIENTOS

Podremos consultar todos nuestros apoderamientos, otorgados o recibidos,
seleccionando Consultar apoderamientos en dos puntos de la pantalla
principal, como muestra la imagen.

~

PODERDANTE

B e N apodera

adrhinistracion.gob.es

sede electronica Registro electrénico de opoderomientos
Apoderamientos Mis apoderamientos Descargar anexos Ayuda
) 7 : e )

Apoderamiento general ( | Apoderamiento general ( | Apoderamiento para

para cualquier actuacion / ante una Administracion y /' determinados tramites.

administrativa y ante - sus Organismos Publicos o -

cualquier Administracion ante un organismo publico

Publica. o entidad.

® ©) ®

| @ Mis apoderamientos @ Descargar anexos

El Registro Electronico de Apoderamientos permite a los ciudadanos autorizar a otros ciudadanos o entidades a actuar en su nombre en las relaciones con las
Administraciones Publicas
El apoderamiento se puede hacer en 3 sencillos pasos:

« Seleccionar el tipo de poder que deseo otorgar

« Rellenar el formulario introduciendo los datos e indicando la vigencia del apoderamiento

« Firmar mediante un certificado digital el formulario de apoderamiento

Para mas informacion sobre el Registro electronico de apoderamientos y su funcionamiento puede consultar las preguntas mas frecuentes.

Asimismo dispone de atencion telefonica en el teléfono 060.

Para realizar un apoderamiento necesitara disponer de un certificado electronico, no asi para descargase los anexos.

sede.administracion.gob.es

Version: 4.0.0

- T

F Europeo WALAA
esarrolio Regional o

Una manera de hacer Europa* W3C weag 10

Desde la pantalla de busqueda podran establecerse filtros para la seleccién
de apoderamientos.
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La opcién de Busqueda Avanzada ofrece filtros adicionales, como puede
observarse aqui:

Mis Apoderamientos

Poderdante v

Busqueda Avanzada

NIF poderdante Nombre Apellido1 Apellido 2 Razén social
NIF apoderado Nombre Apellido 1 Apellido 2 Razén social
Estado Tipo

Seleccione Estado v Seleccione Tipo v
N° Registro en REC F.Creacion Desde F.Creacion Hasta

Limpiar Formulario

Una vez se han rellenado los campos, pulsaremos sobre el boton Buscar.

Si la busqueda devuelve mas de un apoderamiento que cumpla los requisitos
indicados, estos se nos mostraran en forma de tabla.

Si no existe ningln apoderamiento que cumpla las condiciones de busqueda,
se nos mostrara un mensaje indicandolo, dentro de la misma tabla.

Limpiar Formulario Buscar

m

Para ver el detalle del apoderamiento, pulse doble clic sobre uno de los apoderamientos de los que aparecen en el listado.

Aviso:

Fecha Vigencia

a Y
Poderdante Apoderado Descripcidn Estado - Tipo -

Desde - Hasta &

I
F.Creacion
v

@ Mo se han encontrado apoderamientos.
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Tabla de apoderamientos

Muestra los apoderamientos que cumplan las condiciones establecidas en el
formulario de busqueda, tales como los datos del poderdante, apoderado,
descripcion del ambito, estado, tipo de poder, periodo de vigencia y fecha de

creacion de alta del apoderamiento.

Si no se ha realizado ninguna busqueda, por defecto se muestran todos los
apoderamientos realizados por la persona que accedi6 a la aplicacion.

Aviso:
Para ver el detalle del apoderamiento, pulse doble clic sobre uno de los apoderamientos de los que aparecen en el listado.

Poderdante Apoderado Descripcion

Fecha Vigencia

-~
Desde

-~
Hasta

a
F.Creacion
v

Ministerio de

L it Procedimientos

Agricultura, Pesca Bastanteo N
y Alimentacion LB mites

Apoderamiento )
para todas las Pendiente de LT ERIEH
Administraciones Bastanteo administraciones

Publicas

Apoderamiento

para todas las
Administraciones

Publicas

Apoderamiento
para todas las
Administraciones

Puablicas

Apoderamiento
para todas las
Administraciones

Puablicas

Todas las
administraciones

Todas las
administraciones

| 0|

Todas las
administraciones

Apoderamiento

para todas las
Administraciones

Publicas

Todas las
administraciones

Apoderamiento

para todas las
Administraciones

Puablicas

Comunidad

Pendiente de
Bastanteo
Auténoma de Pendiente ?;t:;:ﬁd&r;wemos
Pendiente de
Bastanteo
Pendiente de
Bastanteo

Canarias

Comunidad
Auténoma de

Canarias

Comunidad
Autonoma de

Canarias

Pagina 12345678910 PFrk
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Todas las
administraciones

Una
Administracion
Publica

Una
Administracion
Publica

Total de paginas: 15

17/05/2021

17/05/2021

15/05/2021

12/05/2021

12/05/2021

n/05/2021

13/05/2021

n/os/2021

21/05/2021

21/05/2021

16/05/2026

16/05/2026

30/09/2021

N/05/2026

N/05/2026

10/05/2026

26/05/2021

10/05/2026

25/05/2021

25/05/2021

17/05/2021
12:31:52

17/05/2021
08:09:.08

14/05/2021
N:45:44

12/05/2021
09:53:01

12/05/2021
09:52:56

1/05/2021
16:40:58

1/05/2021
16:15:00

1/05/2021
12:18:08

1/05/2021
12:06:08

1/05/2021
12:06:03
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La navegacion entre paginas se realiza pulsando en los tridngulos, o bien en el
namero de pagina deseado, en la parte inferior de la tabla.

Desde la tabla se puede acceder al detalle de un apoderamiento haciendo
doble click sobre él, que mostrara en una pagina los datos detallados del
apoderamiento. Podremos, ademas, descargar su documentacién asociada.

Si marcamos el recuadro a la izquierda de un apoderamiento, el menu
contextual encima de la tabla activara una serie de opciones, las permitidas
segun el estado del apoderamiento.

Aviso:

Para ver el detalle del apoderamiento, pulse doble clic sobre uno de los apoderamientos de los que aparecen en el listado.

Fecha Vigencia A
Poderdante Apoderado Descripciéon F.Creacion 5

-
Desde Hasta

Apoderamiento = o)
para todas las m odas las 4,
v /Sdmmlstraaones administraciones 15/05/2021 30/09/2021 4544
Ublicas

Apoderamiento R
para todas las Sin sutorizar Todas las 12/05/2021 11/05/2026 12/05/2021

Administraciones administraciones 09:52:56
Publicas

Ministerio de ["Sin autorizar | Procedimientos 10/05/2021
Defensa - Tramites 10/05/2021 10/05/2021 N:0416
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Aceptar

Aviso:

Para ver el detalle del apoderamiento, pulse doble clic sobre uno de los apoderamientos de los que aparecen en el listado.

Fecha Vigencia

a
Poderdante Apoderado Descripcion Estado i

)
F.Creacion
v

-~ -~
Desde Hasta

Apoderamiento

para todas las [ Sin autorizar } Todas las 14/05/2021

Administraciones administraciones 15/05/2021 30/09/2021 4544

Publicas

Ministerio de ["Sin autorizar | Procedimientos = 10/05/2021
v Defensa - Tramites 10/05/2021  10/05/2021 30436

Es condicion indispensable que un apoderamiento se encuentre en estado Sin
autorizar para que pueda ser aceptado. El boton Aceptar no estaré activo si
no se cumple esta condicion.

?

Se va a proceder a aceptar el
apoderamiento:

Identificador 13928
Poderdante

¢Desea realizar esta operacion?
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Una vez pulsamos Aceptar, se muestra un mensaje asi:

Aceptar Apoderamiento
Apoderamiento General para todas las Administraciones publicas

Apoderamiento

Identificador Estado

13928 Sin autorizar
Organismo

Tipo

Todas las Administraciones Publicas

Poderdante
NIF Nombre
Primer Apellido Segundo Apellido
Teléfono movil Email

Apoderado: Persona Juridica

NIF Razén Social
Teléfono movil Email

D de con

las leyes

Inscripcion

Registro de Asociaciones

Datos de identificacion de la escritura

Vigencia
Desde Hasta
12/05/2021 1/05/2026

@ No se han encontrado estatutos seleccionados durante al alta del apoderamiento.

Estatutos

Pulse Buscar Estatutos para ver los estatutos cargados anteriormente y seleccione el que desee. Podra aiadir nuevos estatutos a
través del boton Ahadir Estatuto.

Declaracion Responsable: El solicitante acredita que el fichero aportado corresponde a los estatutos vigentes de la persona juridica
ala que apodera y que en ellos esta prevista la posibilidad de desarrollar la actividad de representacion de otras personas ante las
Administraciones Publicas, en los términos que establece la Orden HFP/633/2017, de 28 de junio, por la que se aprueban los modelos
de poderes inscribibles en el Registro Electronico de Apoderamientos de la Administracion General del Estado y en el registro
electronico de apoderamientos de las Entidades Locales y se establecen los sistemas de firma validos para realizar los

apoderamientos apud acta a través de medios electronicos.
Buscar Estatutos

Nombre Descripcion Tipo Doc.  Extension F.Creacion Adjunto

2]

Firmar y Aceptar
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Al ser persona juridica, si no se adjuntaron Estatutos, nos avisa para que sean
adjuntados.

@ No se han encontrado estatutos seleccionados durante al alta del apoderamiento.

Para terminar el proceso, Firmar y Aceptar, nos pedira confirmacion de la
aceptacion del apoderamiento y, si todo ha ido correctamente, se mostraran
sus datos detallados, en estado Autorizado.

(=

Firmar y Aceptar

—

Se va a proceder a la firma de El proceso de aceptacion del
la informacién mostrada por apoderamiento se ha
pantalla. ;Desea Continuar? realizado correctamente.

El justificante de aceptacion generado tras este proceso podra descargarse en el
blogue de Justificantes:

Justificantes

Nombre

Trémite Descripcion

stificant Justificante de :
1'2,5;;‘5?:;: as Aceptacion de un Justificante .pdf ]z—g‘?g"ggm Administracion Autorizado
Apoderamiento o
iﬁg'f'came EE Justificante de alta Justificante .pdf }?é&S%OZI Administracion Sin autorizar
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Renunciar

Aviso: < - z 5
Para ver el detalle del apoderamiento, pulse doble clic sobre uno de los apoderamientos de los que aparecen en el listado.

Fecha Vigencia . A
F.Creacion
v

a
Poderdante Apoderado Descripcion Estado =

-~ -
Desde Hasta

Apoderamiento = 14/052021
para todas las m odas las 4,
Administraciones administraciones 15/05/2021 30/09/2021 N4544

Publicas
Ministerio de A . Procedimientos 105/ s/ 10/05/2021
v Defensa Sin autorizar -Trémites 10/05/2021 10/05/2021 N-0416

Como en los casos anteriores, una vez realizamos la busqueda,
seleccionamos el apoderamiento y, si estd Sin autorizar, se permitira su
renuncia por parte del apoderado.

Este botdn nos mostrara los datos detallados del apoderamiento:

2

Se va a proceder a renunciar
al apoderamiento:

Identificador 13835
Poderdante LUCIA FERRE BENEYTO

:Desea reall

'
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Y tras Aceptar, se muestran en detalle los datos del apoderamiento:

Renunciar Apoderamiento

Apoderamiento General para todas las Administraciones publicas

Apoderamiento

Identificador Estado

13928 Sin autorizar
Organismo

Tipo

Todas las Administraciones Publicas

Poderdante
NIF Nombre
Primer Apellido Segundo Apellido
Teléfono movil Email

Apoderado: Persona Juridica

NIF Razon Social

Teléfono movil Email

Debidamente constituida de acuerdo con
las leyes

Inscripcion
Registro de Asociaciones

Datos de identificacion de la escritura

Vigencia
Desde Hasta
12/05/2021 1/05/2026

@

Firmar y Renunciar
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Para terminar el proceso, pulsamos en Firmar y Renunciar, nos pedira
confirmacién de la renuncia al poder y, si todo ha ido correctamente, se
mostraran los datos detallados del apoderamiento en estado Renunciado:

(2]

Firmar y Renunciar

Se va a proceder a la firma de El proceso de renuncia del
la informacién mostrada por apoderamiento se ha
pantalla. ;Desea Continuar? realizado correctamente.

El justificante de renuncia generado tras este proceso podra descargarse en el
blogue de Justificantes:

Justificantes

Nombre
Tramite

Descripcion Formato

Justificante de | Justificante de

Renuncia © % IRenuncia de un Justificante .pdf 17./05./5021 Administracion Renunciado
Apoderamiento

Justificante de oy — 05/05/2021 o o . :

Alta Justificante de alta Justificante .pdf 10-3155 Administracion Sin autorizar
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Revocar

m
Aviso:

Para ver el detalle del apoderamiento, pulse doble clic sobre uno de los apoderamientos de los que aparecen en el listado.

Fecha Vigencia 7
Poderdante Apoderado Descripcion F.Creacion =

-~ -~
Desde Hasta

Apoderamiento

para todas las [ Sin autorizar | Todas las 27/08/2020
v édministrac iones administraciones 27/08/2020  31/08/2020 12:50:03
Ublicas

Apoderamiento

para todas las [ Sin autorizar | Todas las 2112/2020
édmimstracnones administraciones 2112/2020 16/04/2022 13:46:37
ublicas

Como en los casos anteriores, una vez realizamos la buasqueda,
seleccionamos el apoderamiento y, si esta Autorizado, se permitird su
revocacion por parte del poderdante.

?

Se va a proceder a revocar el
apoderamiento:

Identificador 13093
Apoderado

:Desea realizar esta operacion?

Manual de ciudadano REA 43



ol 5 * GOBIERNO  MINISTERIO
S DEESPANA  DE ASUNTOS ECONOMICOS
il v Y TRANSFORMACION DIGITAL

Aceptar nos mostrara los datos detallados del apoderamiento:

Revocar Apoderamiento
Apoderamiento General para todas las Administraciones publicas

Apoderamiento

Identificador Estado

13093 Sin autorizar
Organismo

Tipo

Todas las Administraciones Publicas

Poderdante
NIF Razon Social
Teléfono movil Email

Datos del Representante

NIF Nombre
Primer Apellido Segundo Apellido
Teléfono movil Email

Apoderado: Persona Fisica

NIF Nombre
Primer Apellido Segundo Apellido
Teléfono movil Email

Vigencia
Desde Hasta
27/08/2020 31/08/2020

Firmar y Revocar
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En este punto podremos Volver, sin completar la revocaciéon Firmar y Revocar, que
nos pedira confirmacién de la revocacion del poder y, si todo ha ido correctamente, se
mostraran los datos detallados del apoderamiento en estado Revocado.

Se va a proceder a la firma de El proceso de revocacion del
la informacién mostrada por apoderamiento se ha
pantalla. ;. Desea Continuar? realizado correctamente.

El justificante de revocacién generado tras este proceso podra descargarse
en el blogue de Justificantes:

Justificantes

Nombre
Tréamite

Descripcion Formato

Justificante de || Justificante de .
Revocacion || Revocacion de un Justificante  .pdf ]zg%%gm Administracion Revocado
Apoderamiento :07:

llftsamlcame de Justificante de alta Justificante .pdf ]227,/5%%23020 Administracion Sin autorizar
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Prorrogar

Aviso:
Para ver el detalle del apoderamiento, pulse doble clic sobre uno de los apoderamientos de los que aparecen en el listado.

a a Fecha Vigencia e
Poderdante Apoderado Descripcion Estado < Tipo = F.Creacion =
Desde = Hasta =

100003E222
MANUELA

Apoderamiento
BLANCO VIDAL 02302823V

para todas las [ Sin autorizar | Todas las 14/05/2021

zizga Administraciones administraciones 15/0s/2021 30/09/2021 N:45:44

Q01000001 Publicas
FUFASA

Ministerio de

Agricultura,
Alimentacion y Una

99999999R Q0100000I 07/05/2021
Medio Ambiente - ([EIINSEa@ Administracion  07/05/2021  06/05/2026

PRUEBAS EIDAS  RAZON o DGDlies 16:28:31
Hidrografica del
Jucar

Como en los casos anteriores, una vez realizamos la buasqueda,
seleccionamos el apoderamiento y, si esta Autorizado, se permitird su
prérroga por parte del poderdante.

?

Se va a proceder a prorrogar
el apoderamiento:

Identificador 13979
Apoderado

cDesea realizar esta operacion?

=N e

Manual de ciudadano REA

46



ol 5 * GOBIERNO  MINISTERIO
S DEESPANA  DE ASUNTOS ECONOMICOS
il v Y TRANSFORMACION DIGITAL

Aceptar nos mostrara los datos detallados del apoderamiento:

Prorrogar Apoderamiento
Apoderamiento General para todas las Administraciones publicas

Apoderamiento

Identificador Estado

13979 Sin autorizar
Organismo

Tipo

Todas las Administraciones Pablicas

Poderdante
NIF Razén Social
Teléfono movil Email

Datos del Representante

NIF Nombre
Primer Apellido Segundo Apellido
Teléfono movil Email

Apoderado: Persona Fisica

NIF Nombre
Primer Apellido Segundo Apellido
Teléfono movil Email
Vigencia
Desde Hasta
15/05/2021 v
30/09/2021

o

Firmar y Prorrogar
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Vigencia
Desde Hasta
15/05/2021 v

30/09/2021

Conviene resaltar que en este punto se podrd modificar el periodo de vigencia
del apoderamiento, disminuyéndolo o aumentandolo.

Para terminar, podremos Volver sin guardar los cambios o Firmar y
Prorrogar, que muestra un indicando que la firma se realiz6 correctamente y
los datos detallados del apoderamiento con el estado actualizado.

o

Volver Firmar y Prorrogar

Se va a proceder a la firma de El proceso de prérroga del
la informacién mostrada por apoderamiento se ha
pantalla. ;Desea Continuar? realizado correctamente.

El justificante de prérroga generado tras este proceso podra descargarse en
el blogue de Justificantes:

Justificantes

Nombre
Tramite

Descripcion Formato

Justificante de  Justificante de Prérroga Rae 18/05/2021 g0

Prorroga de un Apoderamiento Justificante .pdf 08:24:51 Administracion Sin autorizar
o e

i:f{;'flcamc “€  Justificante de alta Justificante  .pdf }fi%.‘:{/.iom iInietracion e ok
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5 DESCARGA DE ANEXOS

Los formularios que forman parte del ciclo de vida de los apoderamientos se
pueden ver en la seccion Descargar anexos, en la péagina principal de la
aplicacion:

E ﬁi SR amwinistracion.gob.es Q p O d era

sede electronica Registro electrdnico de apaderamientos

El acceso al Registro Electrénico de Apoderamientos requiere de identificacién mediante el sistema
de autenticacién de Cl@ve, para ello se debera de utilizar:

— Certificado digital o DNI electrénico

C |@V9 - Cl@ve PIN

— Cl@ve Permanente

Pulsa "Acceder”, se redirigira a Cl@ve en caso de no estar ya autenticado

Comparece usted en calidad de: | Poderdante ~

Pulsa "Descargar anexos” para descargar los formularios de Alta de apoderamientos de la aplicacion.
Pulsa "Busqueda de entidades” para conocer las entidades integradas.

‘ @ Descargar anexos ‘ ‘ Busqueda de entidades ‘

Consulte los requisitos técnicos de la aplicacion a través de este enlace.

Si lo desea, puede descargar el listado completo de entidades adheridas a traves de estos enlaces:

sede.administracion.gob.es

Version: 4.0.0

Unién Europea

Fondo Europeo
e Desarmollo Regional War WAL-AA
na manara o= Rater Europe ~ WEAG 1.0
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También desde la pantalla inicial de la aplicacion:

sede electronica

\
E i‘i figoed adrhinistracion.gob.es

Apoderamientos

Mis apoderamientos

A —— - — <] Salir

PODERDANTE

apodera

Registro electrénico de opoderomientos

Descargar anexos Ayuda

[ -7 | Apoderamiento general
\ey/ para cualquier actuacion

= administrativa y ante
cualguier Administracion
Puablica.

’ Q Mis apoderamientos

Apoderamiento general \'; Apoderamiento para
=) determinados tramites.

ante una Administracion y ‘\

sus Organismos Publicos o s

ante un organismo publico
‘ @ Descargar anexos

o entidad.

El Registro Electronico de Apoderamientos permite a los ciudadanos autorizar a otros ciudadanos o entidades a actuar en su nombre en las relaciones con las

Administraciones Publicas
El apoderamiento se puede hacer en 3 sencillos pasos:

* Seleccionar el tipo de poder que deseo otorgar

« Rellenar el formulario introduciendo los datos e indicando la vigencia del apoderamiento

« Firmar mediante un certificado digital el formulario de apoderamiento
Para mas informacion sobre el Registro electronico de apoderamientos y su funcionamiento puede consultar las preguntas mas frecuentes.
Asimismo dispone de atencion telefonica en el teléfono 060.

Para realizar un apoderamiento necesitara disponer de un certificado electronico, no asi para descargase los anexos.

Los tipos de anexos que se pueden descargar aparecen en forma de lista:

Descargar anexos

Apoderamientos Anexos

In;crlpc\dn REA - Administracion General del Estado
Inscripcion REA - Comunidad Auténoma

Inscripcién REA - Entidad Local

Revocacion de poder

Renuncia de poder

Confirmacion del apoderamiento

Prérroga de un poder

Pulsando sobre el icono de descarga se abrird una nueva pestafia en el
navegador con el documento.
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Anexo Tipo a, Tipo b, Tipo c:
ANEXO |

Inscripcion del Poder!

Presentado en la Oficina de Asistencia en Materia de Registro n®

ante funcionariofa con N.R.PZ

Comparece/n: I:I Foderdante/s I:I Apoderadofa

1) Identificacion de los/las poderdantes.

Persona fisica mayor de edad:

DMNIMIE:

Mombre: 1% apellido: 2* apellido:
Teléfono: Correo electronico:

Domicilio:

Nota: En el caso de apoderamientos de varias personas fisicas (poderdantes) a una persona fisica o
juridica, incluir los datos identificativos anteriores de cada uno de ellos.

2) Elllos poderdante/s otorga/n poder a favor delfla apoderado/a (elija una de las

dos opciones)

I:I Persona fisica mayor de edad:

DNIFNIE:

MNombre: 1% apellido: 2% apellido:
Telefona: Correo electronico:

Domicilio:

I:I Persona juridica o ente sin personalidad:
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Revocacion de poder:

ANEXO I

Revocacion de poder’

Presentado en la Oficina de Asistencia en Materia de Registros n®? :

ante funcionario/a con N.R.P*:

1) Comparece la persona poderdante

Persona fisica mayor de edad:

DNI/NIE:
Nombre: 1° apellido: 2° apellido:
La persona poderdante REVOCA el poder otorgado en fecha __/_/ , con numero:

, otorgado en favor la persona apoderada (elija una de las opciones):

Persona fisica mayor de edad:

DNI/NIE:

Nombre: 1° apellido: 2° apellido:

Persona juridica:

Identificacion de la persona juridica

NIF:

Denominacién social:
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Renuncia de poder:
ANEXO lll

Renuncia del poder’

Presentado en la Oficina de Asistencia en Materia de Registros n°?

ante funcionario/a con N.R.P*:

1) Comparece la persona apoderada

Persona fisica mayor de edad:

DNI/NIE:
Nombre: 19 apellido: 2° apellido:
El/la apoderado/a RENUNCIA al poder otorgado en fecha: _ /_ / , con numero:

, otorgado a su favor, por la persona poderdante (elija una de las opciones):

I:l Persona fisica mayor de edad:

DNI/NIE:

Nombre: 19 apellido: 2° apellido:

|:| Persona juridica:

Identificacién de la persona juridica

NIF:

Denominacién social:
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Aceptacion del apoderamiento:

ANEXO IV

Aceptacion por la persona apoderada’

Presentado en la Oficina de Asistencia en Materia de Registros no?

ante funcionario/a con N.R.P*:

1) Comparece la persona apoderada. Persona fisica mayor de edad:

DNI/NIE:
Nombre: 1° apellido: 2° apellido:
Ellla apoderado/a ACEPTA el poder otorgado en fecha: __/ / , con numero:

, a su favor, por el poderdante (elija una de las opciones):

|:| Persona fisica mayor de edad:

DNI/NIE:

Nombre: 1° apellido: 2° apellido:

D Persona juridica o ente sin personalidad:

Identificacion persona juridica o ente sin personalidad

NIF:

Denominacion social:
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Proérroga de un poder

Presentado en la Oficina de Asistencia en Materia de Registros n®?

ante funcionario/a con N.R.PZ:

1) Comparece el poderdante. Persona fisica mayor de edad:

ANEXO V

Prérroga de un Poder’

DNI/NIE:

Nombre:

1° apellido:

2° apellido:

El poderdante PRORROGA el

, en favor de el/la apoderado/a (elija una de las opciones):

I:I Persona fisica mayor de edad:

poder otorgado en fecha _ /_ /

’

con numero:

DNI/NIE:

Nombre:

1° apellido:

2° apellido:

I:] Persona juridica:

Identificacion persona juridica

NIF:

Denominacion social:

La vigencia maxima no podra superar los cinco afios a contar desde la fecha de inscripcién.
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6 AYUDA

Desde el menu principal podremos acceder a informacion y direcciones web
de interés que nos ofreceran informacion adicional sobre la inscripcion de
apoderamientos u otras acciones relacionadas con la aplicacion.

[ iti ey aainistracion.gob.es Q p O d eraQ

sede electronica Registro electrénico de apoderamientos

Apoderamientos Mis apoderamientos Descargar anexos Ayuda

Mas Informacion

Informacién de interés:

Manual de usuario

Incidencias

Si tienes alguna incidencia técnica o alguna consulta de Apodera, llama al teléfono 060 o usa el siguiente
formulario:

https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/ReaCiudadanos

Mas informacion

Para cualquier duda o incidencia puede utilizar los canales de atencion indicados en el Punto de Acceso General:
https://fadministracion.gob.es/

Mas informacion del Registro Electronico de Apoderamientos de la Administracion General del Estado en el portal
de administracion electronica (PAe):

https://administracionelectronica.gob.es/ctt/rea® WmjB-KjiaUk

Normativa del Registro Electrénico de Apoderamientos:

Informacién sobre proteccion de datos de caracter personal

Consulta de entidades integradas

Requisitos técnicos
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Consulta de entidades adheridas

Desde este punto podemos consultar las entidades adheridas al REA-AGE.
Son las entidades que podran ser seleccionadas como ambito de un
apoderamiento en el momento de la inscripcion.

Ayuda
Informacion de interés:

= Manual de usuario

= Incidencias

= Mas informacion

= Normativa del Registro Electrénico de Apoderamientos

= Informacién sobre proteccién de datos de caracter personal
= Consulta de entidades adheridas

= Requisitos técnicos

También podremos consultar el listado de entidades adheridas desde fuera de la
aplicacion.

E & Ees a}h‘-nistracion_gob_es Q p O d era

sede electronica Registro slectrénico de apoderomaentas

El acceso al Registro Electrénico de Apoderamientos requiere de identificacién mediants el sistema
de autenticacion de Cl@ve, para ello se debera de utilizar:

- Certificado digital o DNI electrénico

C |@V e sciawePiN

- Cl@ve Permanente

Pulsa "Acceder”, se redirigird a Ci@ve en caso de no estar ya autenticado

Comparece usted en calidad de: | Poderdante v

Pulsa "Descargar anexos” para descargar los formularios de Alta de apoderamientos de la aplicacion.
Pulsa "Busqueda de entidades” para conocer las entidades integradas.

( & ) Descargar anexes (. ) Busqueda de entidades

Consulte los requisitos técnicos de la aplicacion a través de este enlace.

Si lo desea, puede descargar el listado completo de entidades adheridas a traves de estos enlaces:
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Esta pantalla se divide en dos secciones:

Consulta de Entidades

Unidad (Cédigo DIR3) Entidad
Nivel Adm. Nivel Jerarquico
Selecciona N.adm - Selecciona N.Jer -
| - o v I
Unidad (Cédigo DIR3) * Entidad * Nivel Adm Nivel
go - v . Jerarquico
EA9999999 Administracion del Estado 1-AGE 0
100000121 Agencia Espanola de Proteccion de Datos 5-Otras 1
L04420002 Aguilera, Entidad Local Menor 3-EELL 1
LO1462573 Ajuntament de Castelld 3-EELL 1
LO1070201 Ajuntament D'esporles 3-EELL 1
LO4450001 Alberche del Caudillo, Entidad Local Menor 3-EELL 1
LO4190001 Aldeanaueva de Atienza, Entidad Local Menor S=EELL 1
L04220003 Almudafar, Entidad Local Menor 3-EELL 1
Ante la AGE y los Organismos publicos vinculados o R

E00000000 dependientes adheridos al REA R &
LO4310023 Arazuri, Entidad Local Menor 3-EELL 1

Pagina 12345678910k Total de paginas: 541

Volver

Buscador de Entidades

Unidad (Codigo DIR3) Entidad
Nivel Adm. Nivel Jerarquico
Selecciona N.adm v Selecciona N.Jer v

Nos permitird buscar por:
- Cddigo DIR3: corresponde con el cédigo DIR de la entidad.
- Entidad: nombre de la entidad.

- Nivel administrativo: corresponde con el nivel administrativo de la
entidad, se distinguen cinco niveles:
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o Nivel 1 — AGE: Administracion General del Estado.
o Nivel 2 — CC.AA: comunidades autonomas.
o Nivel 3—-EE.LL: entidades locales.
o Nivel 4 — Universidad.
o Nivel 5 - Otras.
- Nivel jerarquico

Se pueden seleccionar hasta 9 niveles.
Los resultados de la busqueda se mostraran en la siguiente seccion.

Tabla de Entidades

Unidad (Cédigo oms): Nivel

Jerarquico
EA9999999 Administracion del Estado 1-AGE 0o
100000121 Agencia Espanola de Proteccion de Datos 5 - Otras 1
L04420002 Aguilera, Entidad Local Menor 3-EELL 1
LO1462573 Ajuntament de Castelld 3-EELL 1
L01070201 Ajuntament D'esporles 3-EELL 1
L04450001 Alberche del Caudillo, Entidad Local Menor 3-EELL 1
LO4190001 Aldeanaueva de Atienza, Entidad Local Menor 3-EELL 1
L04220003 Almudafar, Entidad Local Menor 3-EELL 1
£00000000 A o N s Pt s 1acE o
L04310023 Arazuri, Entidad Local Menor 3-EELL 1
Pagina 12345678910 »r Total de paginas: 541

Contiene la informacion de las entidades que podran ser seleccionadas como ambito
de un apoderamiento en el momento de la inscripcion.
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Requisitos técnicos

El uso de Autofirma como herramienta de firma integrada dentro del
proceso de firma de tramites web tiene los siguientes requerimientos en
cuanto a entorno operativo:

e Sistema Operativo:

¢  Microsoft Windows
o Soportado directamente en 7, 8, 8.1y 10
o 320 64 bits.

e Linux
o Ubuntu, Guadalinex.

e Apple Mac OS X
o Soportado directamente en Yosemite, El

Capitan o Sierra.
e Navegadores Web

e  Microsoft Windows
o Google Chrome 46 o superior.
o Mozilla Firefox 41.0.1 o superior.
o Microsoft Internet Explorer 8 o superior.
o Microsoft Edge v20.

e Linux
o Mozilla Firefox 41.01 o superior

e Apple Mac OS X
o Apple Safari 9.0 o superior.
o Google Chrome 46 o superior.
o Mozilla Firefox 41.01 o superior.

En la siguiente URL podra consultar también los requisitos técnicos
ademéas de comprobar si su sistema es compatible con el portal de
apoderamientos:

https://sede.administracion.gob.es/apodera/requisitos.htm

Al acceder a la URL indicada, se le indicara el estado de su sistema en
cuanto a compatibilidad con Apodera en una pantalla como esta:

Comprobaci6n de requisitos

. . . R El sistema operativo es
Sistema operativo Windows 10 64-bit @ compatible.
El navegador web es
Navegador web Chrome 88.0.4324.190 @ compatibie,

Para realizar la firma electrénica es
necesario tener instalado el
grograma?utoF{ijrm_a del Ministerio
Firma electrénica con AutoFirma - p.e]ﬂfc‘;‘s”pfeﬁﬁdg?a‘?g:ﬁfgﬁs
firm@ Comprobar AutoFirma http:/ffirmaelectronica.gob.es/Home/
Descargas.html

Una vez Instalado pulse el boton
"Comprobar Autofirma" para probar
que funciona correctramente.

Podra Comprobar Autofirma, y para esto necesitara tener descargada
la aplicacion de Autofirma. Puede obtenerla en la siguiente direccion:

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Manual de ciudadano REA

60


https://sede.administracion.gob.es/apodera/requisitos.htm
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

