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1. INTRODUCCION

El Articulo 9 del Esquema Nacional de Interoperabilidad (Real Decreto 4/2010) estipula que las
Administraciones publicas:
GXYlFYyGSYRNY Yy dzyl NBfFOAsy | OddzfAT I RF RS adz =
atencion al ciudadano, y soalaciones entre ellos. Dichos 6rganos y oficggasodificardn de forma
univoced Saidl O2RAFAOFOAsy &S RAFTdzy RANI

Aflade ademas que:

' RYAYAAUNI OAsy LJgof AOF NBIdz | NéntafolqueF 2 NI |
se enlazara e interoperara con el Inventario de la Administracién General del Estado en las condiciones
gue se determinen por ambas partes y en el marco de lo previsto en el presente real decreto; en su
caso, las Administraciones publicas @od hacer uso del citado Inventario centralizado para la

ONBIF OAsy & YIYyGSyAYASy(d2 RS adz

G/ RI

LINE

SYGNB fl &

LIA2a Ay@Syil

Adicionalmente, la&Resolucion de 28 de junio de 2012, de la Secretaria de Estado de Administraciones
Publicas, por la que se aprueba la Normeni@a de Interoperabilidad de Relacion de modelos de datos.
(Boletin Oficial del Estado, num. 178 de 26 de julio de 2012, paginas 53793 g &3&Mgce que:

VIII.2 La codificacién de Unidades Organicas y Oficinas de la Administracion en los matilos de
aplicara las establecidas en el Directorio Comun de Organismos y Oficinas, que sera gestionado por el
Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas y alimentado por todos los érganos de la
Administracion publica o Entidades de Derecho Pukilwoladas o dependientes de aquélla.

El Centro de Interoperabilidad Semantica publicard toda la documentacion de integracion,
procedimientos de colaboracion, y definicion de atributos de la informacion del Directorio, teniendo
en cuenta lo recogido en eshorma sobre intercambio de modelos de datos. Asimismo, dicho Centro

publicard y mantendra actualizada una relacién de las fuentes colaboradoras y un enlace a la
aplicacion de gestion del Directorio Coman.

LaDireccién de Tecnologias de la InformacidasyComunicaciones (DTBEOh el fin dedar respuesta
los requisitosdel ENIgestionael ¢ 5 A NB O (i 2 NdURidadeg QrgayficasOficinag &n adelante
DIRECTORIO COMUN, gan@porcionarun Inventario unificadoy comdn a toda la Administracion
gue incluyelarelaciénde las unidades organicassusoficinas asociaday facilita el mantenimiento
distribuidoy corresponsabl@e lainformacién

El presente documentmlentifica las entidades en torno a las cuales se estructura el Directorio Comun
(Unidades Orgénicas y Oficinas de registro y atencion al @andg, y define loslistintitos atributos

que caracterizan estas entidadessi mismo, sdefine mediante tablas de tipo Catéalofgs dominios

de valores de aquéllos atributos que responden a datede clasificacion / taxonomia, o bien codifican
entidades de &mbito geografico, como referencia para la interoperabilidad de los datos.

DTIC - Direccion de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones
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2. CONTEXTO GENERAL

Para facilitar la interpretacion del modelo de datos que define el Directorio Comun, partimos de la
informacion esencial que nos permite delimitar su alcance o contexto:

El Articulo 9 del Esquema Nacional de Interoperabilidad (Real Decreto 4/2010) estipula que las

Administraciones publicas:
GXYlFYyGSYRNY Yy dzyl NBft brganos gdmihiiréivagytoficihds el
registro y atencion al ciudadanoy sus relaciones entre ellos. Dichos érganos y ofisaas
codificaran de forma univoca esta codificacion se difundira entre ldministraciones

publicasb €

RS

Por tanto, la informacién a inventariar e Directorio ComUn queda acotada en al ambito de los
organos administrativosy oficinasde lasAdministraciones publicas

Articulo 2 de laey 39/2015
[ LINBaSydsS [Se& aS I L} A0l

amao

a)

LaAdministracion General del Estado

[

b) LasAdministraciones de las Comunidades Autbnomas

c)
d)

LasEntidades que integran la Administracion Local

Elsector publico institucional

2. Elsector publico institucionase integra por:

a dza

aSOG2N) LJgoft

a) Cualesquieraorganismos publicos y entidades de derecho publidgeculados o

b)

c)

dependientes de las Administraciones Publicas

Las entidades de derecho privado vinculadas o dependientes de las

Administraciones Publicagjue quedaran sujetas a lo dispuesto en las normas de

esta Ley que especificamente se refieran a las asism en todo caso, cuando

ejerzan potestades administrativas.

Las Universidades publicas que se regiran por su normativa especifica y

supletoriamente por las previsiones de esta Ley.

3. Tienen l@onsideracion de Administraciones Publicas la Adminisiba General del Estado,

las Administraciones de las Comunidades Autébnomas, las Entidades que integran la

Administracion Local, asi como los organismos publicos y entidades de derecho publico
previstos en la letra a) del apartado 2 anterior.

4. Las Corpaiciones de Derecho Publico se regiran por su normativa especifica en el ejercicio
de las funciones publicas que les hayan sido atribuidas por Ley o delegadas por una

' RYAYAAUGNYOAsy tgofAOFE & adaJ SG2NRAI YSYy (S

De este articulo se derivgue, en el ambito del Directorio Comudgberan considerarséanto los

organos administrativosde la Administracion Publica, en su concepcion mas habitual, como los

DTIC - Direccion de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones
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organismos autonomos o cualquier otro tipo Hatidad de Derecho Publicanculada o depediente
de cualquiea de losdrganas administrativés mencionados previamente

A su vez, taio los Organos Administrativos como Estidades de Derecho Publise estructuran de
forma jerarquica, en diversasiidades organicason asignaién especifica deanpetencias.

En consecuencia, dentro del contexto del Directorio Comun se considgradad Organica&omo la
unidad de informacion en torno a la cual se estructura toda la informacion.

Se entiende por Unidad Organica, en el marco del Directorio Carnalguier unidad administrativa
gue realiceun ejercicio de funciones con trascendencia juridica

En el caso de las Unidades Orgénicas de la risimaicion General del Estadeumplen ésta
caracteristica las unidades que tengan consideracidarganos supeéores u 6rganos directivoses

decir, nivel deSubdireccién General superior), segun queda regulado en el articulo 6 de la LOFAGE
(Ley 6/1997, de 14 de abril, de Organizacién y Funcionamiento de la Administracién General del Estado).

Dado que en materade competencias las distintas Comunidades Auténomas se rigen por leyes
autondmicas especificas, cada Comunidad Autbnoma debe identificar las unidades que corresponde
cargar erel Directorio Comun, segln criterios analogos al expuesto para la AGE.

Por dtimo, retomandolo estipulado en efrticulo 9 deENI(Real Decreto 4/2010)

GXYFYGSYRNY Yy dzyl NBf l6rGenas yadminiSiratuzsy ofidinasklé registo y & dza
FGSYyOAsy |t OAdzZRIFRIyYy2Z & &dza NBftl OA2ySa SyiaNB St
Encontramoda referencia a wva unidad de informacion esencial e inherente al Directorio Comun: la
Cficina de registro yo de atencién al ciudadano

Sobre las Oficinas de registro, en el contexto del Directorio Comun se tendra en considkracion
estipulado en elArticulo 12 delRD 72/1999, por el que se regula la presentacién delicitudes,
escritos y comunicaciones ante la Administracion General del Estadoggiraken de las oficinas de
registro,eilustra el tipo de relacid que existe entre distintos tipos de Oficinas y efdtas y los 6rganos
administrativos:

<<Articulo 12.0Oficinas de registro generales y auxiliares.

1. Tienen la consideracion décina de registrogeneral aquellas quejercen funciones
de recepcion y remision de solicitudes, escritos y comunicagian@suno o varios
organos administrativos Todo 6rgano administrativo tendra asignada una Unica
oficina de registro generalsin perjuicio de que ésta tenga tal caracter para varios
organos administrativos.

2. Tienen la consideracién de oficinas de regiatmgiliares aquellas que, ejerciendo
idénticas funciones y para los mismos 6rganos administrativos que la oficina de registro
general, se encuentran situadas en dependencias diferentes de aquélla. De cada oficina
de registro genergbodran dependewrariasoficinas de registro auxiliares.
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3. Las oficinas de registro auxiliares remitiran copia de la totalidad de los asientos que
practiquen a la correspondiente oficina de registro general, siendo esta ultima la que
ejerce las funciones de constancia y ceddfiGn en los supuestos de litigios,
discrepancias o dudas acerca de la recepcion o remision de solicitudes, escritos y
comunicaciones.

4. La instalacion en soporte informatico de las oficinas de registro garantizara la plena
interconexion e integracion dies de caracter general y las respectivas oficinas de
caracter auxiliar: estableciendo una Unica numeracién correlativa de los asientos en
funcion del orden temporal de recepcion o salida. En el caso de que la numeracion de los
registros auxiliares y de¢gistro general no sea Unica, la generada por aquéllos llevara
incorporado el codigo da oficina de registro auxiliap.

2.1. Principales entidades de informacion

En resumengds principales entidades identificadas en Directorio Comun se estructuran en:

9 Unidad Orgéanicaestructura basica funcional de l6sganos administrativos)

Se entiende por Unidad Organica, en el marco del Directorio Comun, cualquier unidad
administrativa que realice un ejercicio de funciones con trascendencia juridica.

9 Oficina e registroy atencion al ciudadano

Se entiende por Oficinan el marco del Directorio Comun, cualqui@ficina de registro,
informacion o tramitacion que las distintas Administraciones Publicas ponen a disposicion del
Ciudadano.

2.2. Entidades Asociativas

La relacién facional entre Unidades Orgéanicas y Oficinas se define en la correspondiente entidad
asociativa:

1 Relacién Unidad OrganiaaOficina

Entre las Unidades Organicas y las oficinas, se han identificado los siguientes tiglasida
(verArticulo 12del RD 72/1999citado mas arriba)

o Dependencia organica de Unidadna oficina siempre depende de un 6rgano
concreto (es el que pone la infraestructura y el personal). Esta dependencia organica
de las oficinas respecto a una Unica Unidad Organica, queda racagiel Modelo de
Directorio a través del atributo que identifica la Unidad Superior Jerarquica en la propia
tabla de Oficinas. El nivel de administracién que asociamos a una oficina viene definido
por el nivel de Administracion de dicho érgano.

o Dependenia funcional entre oficinas y unidadgslacion n:m). A una determinada
Unidad le puede prestar servicio unaarias oficinasle registro (hasta una general y
varias auxiliares). A su vez, una oficina puede prestar servicio a diferentes unidades,
aunquesolo depende orgadnicamente de una de ellas.
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A su vez, se han identificado relaciones entre distintas Unidades Organicas que requieren la creacion de
una entidad asociativa:

1 Relaciérnentre UnidadesOrganica
Esta entidad recoge los siguientes tipogelacion
o0 Relacion entre unidades extinguidasnidades vigentes

Permite identificar la unidad o unidades que asume/n las competencias de una unidad
extinguida.

o0 Relacion entre unidades anuladas y unidades correctas

Permite identificar, en el case anulacién de una unidad por duplicidad con otra,
tanto la unidad anulada como la que se mantiene con validez a todos los efectos.

2.3. Entidades con datos complementarios

Respecto a las dos entidades principales de directorio, se han identificado adersigsiilistes datos
complementarios:
1 Direccon
Permiteidentificar la localizaéh o ubicacion de la sede principal de una Oficina de atencion al
Ciudadano o bien de una Unidad Orgéanica
1 Datos de contacto

Permite recoger diversos datos de contacto asocaglana determinada Oficina de atencion al
Ciudadano o bien a una Unidad Organica, tales como Teléfonos, faxes, ddritiegportales
0 sedes publicas

DTIC - Direccion de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones Pagina 9 de 99
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3. MODELO DE CODIFICACION UNICA

Con la finalidad de que las Administraciones puedan interoperar eredies ambitosse identifica la
necesidad de establecer una codificacion unificada que permita mantemex relacion actualizada de
las Unidades Orgénicas Yfi€inas de la Administracién

Bajo esta necesidad, se plantea el objetivo de establecer undicamitbn Unica con las siguientes
caracteristicas:

A Que permitaidentificar de manera univoca las Unidades Orgénicas fichasde registro y
Atencion al Ciudadange las AdministracionePublica.

A Que facilite laintegracion del DirectorioComuncon losinventarios de 6rganos y oficinas
propios de cadaAdministraciéon asicomo la coexistencia con los sistemas de codificacion
propios.

A Que facilite elmantenimiento corresponsablede la informaciénde UnidadesOrganicas y
Oficinas

La codificaciomdoptada paa el Directorio Comuas la mas sencilla de las alternativas analizadas,
el objetivo de favorecer la integraciose trata de una codificacion alfanumérica y secuencial, formada
por cédigos de 9 caracteres

El c4digo de unidades orgéanicas y oficiesta formado por utiteral alfanumérico de 9 posicionesle
los cuales, la primera letra se utiliza para identifleaedministraciona la que pertenecsegun la Ley
39/2015

U Letra EAdministracion del Estado
E XAXXXXXX

U Letra A:Administracion Autoromica

A XAXXXXXX
U Letra L:Administracion Loch

L XAXXXXXX
U Letra U: Universidades.

U XXXXXXX
U Letra l: Otras Instituciones.

| XAXXXXXX

U Letra JAdministracion delusticia
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J XXXXXXX

La codificacion de cadadministracién posee particularidades specificas, que se detallan a
continuacion.

3.1. Administracion del Estado

Dentro de la regla general de codificacion (Letra E + 8 posiciones), se establecen dos grupos de cddigos,
de acuerdo a mantener la compatibilidad con las codificaciones del Registrer@ete Persona(RCP)
de la Administracion General del Estadgue es fuente proveedora de informacion al Directorio

3.1.1. Grupo 1: Unidades provisionadas por el RCP.

El RCP provee al Directorio Comun todas las unidigdesAdministracion del Estada

el ambito de la gestion de person@ktas unidadgsrovisionadas constituyda mayoria
de los organismos publicos deldministracion del Estado

Esta cesidn esta regulada por un marco de cooperacion interno de la DGIAE.

La estructura de la codificén es la siguiente:

E XXXXXX | W

Donde:

U E:es el primer caracter del codigo, denota que la unidad tiene como nivel de administracion,
Administracion del Estado.

0 XXXXXXcodigo de la unidad en BCRcodigo externo) completado con ceros por la izquierda
hasta llegar a 6 digitos.

U0 VV:versiéon de la unidad seg@RCP
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3.1.2. Grupo 2: Unidades no provisionadas por el RCP

en su ambito de competencias, o bien, a organismos qure decidido asumir I3

@ Las unidades no provisionadas por el RCP responden a casos particulares no (¢
provision de su estructura organica.

La estructura de la codificacion es la siguiente:

EA XXXXXXX

Dénde:

U0 EA:son los primeros caracteres del cédigo, denotan que la unidad tiene como nivel de
administracion, Administracion del Edta

0 XXXXXXXes un codigo numérico de 7 digitos que DIR3 genera al dar de alta una unidad en el
sistema.

3.2.  Administracion Autondmica

El nivel de administracién denominado como Administracion Autonémica, denota que la unidad tiene
ambito autonémico. Para estaunidades, el cédigo que identifica la unidad en el Directorio Comun, se
compondra de la siguiente forma:

A CA XXXXXX

Doénde:

U A:es el primer caracter del cddigo, denota que la unidad tiene como nivel de administracion,
Administracion Autonomica.

U CA:cbdigode dos digitosle la comunidad autbnoma donde tiene su competencia la unidad.

0 XXXXXXes un codigo numérico de 6 digitos que DIR3 genera cuando se da de alta una unidad
en el sistema.
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3.3.  Administracion Local

El nivel de administracién denominado como Auwilistracion Local, denota que una unidad tiene ambito
local. Existen diferentes codificaciones segun el tipo de entidad, definidos a partir de la provision de
datos ofrecida por la fuente de provision de EELL.

El catalogo de CAT_ENTIDAD_GEOGRAFICA deqi#R&ataloga el tipade entidad de ambito
geografico que delimita el territorio en el que ejerce sus competencias una determinada unidad
organicaes el siguiente:

01 Municipio

02 Provincia

03 Isla

04 Entidad Local Enor
05 Mancomunidad

06 Comarca

07 AreaMetropolitana
08 Otras Agrupaciones
10 Pais

20 Comunidad Auténoma
00 SIN DATO

NA No aplica

por el INE y la ISO 31&6Estan disponibles para descarga y validacion en el pro

@ Los catalogos geograficos de DIR3 se construyen en base a las disposiciones est
del Directorio Comun en el CTT (administracionelectronica.gob.es)

extraidosde los codigos del Regis de Entidades Locales (MPTAP), fuente provee

@ Las codificaciones de las entidades locales se construyen por concatenacion de
de datos al Directorio.

Para la provision de das de entidades locale®l cédigo que identifica la unidad en el Directorio
Comun, se compondra de la siguiente forma:

L EG XXXXXX

Dénde:

U L es el prime caracter del codigo, denota que la unidad tiene como nivel de administracion,
Administracion Local.
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U EG: codigo de 2 digitos del tipo de entidad geografica segin el catalogo de
CAT_ENTIDAD_GEOGRAFICA de DIR3.
0 XXXXXXcédigo secuencial.

Respecto a las uédes de la Administracidrocal existen unas excepcionea la hora de codificéas
Cuando se crean unidades @eAdministracionLocalprocedentes de la fuente de provisi@ctual de
datos EELL que tiene D|R8codificacion de las unidades en DIR8msepone de la siguiente forma:

3.3.1.1. Ayuntamientos

Para el caso de las unidades que definen ayuntamientos, el cddigo que la identifica en el Directorio
Comun, se compondra de la siguiente forma:

L EG | PROV| CAY

Dénde:

0 L:es el primer caracter del cédigo, denotaegla unidad tiene como nivel de administracion,
Administracion Local.

0 EG: codigo de 2 digitos del tipo de entidad geografica segun el catadlogo de
CAT_ENTIDAD_GEOGRAFICA de DIR3, en este caso tendra valor 01.

U PROVcadigo de 2 digitos de la provincia emige se encuentra la unidad segun el catalogo de
CAT_PROVINCIA de DIR3

U CAYcadigo de 4 digitos del ayuntamiento segun la fuente de provisién de EELL.

Ayuntamientode ejemplo

L01451685 Ayuntamiento de Toledo

3.3.1.2. Comarcas

Respecto a las Comarcas a la hteacodificar unidades, cuando se crean unidades de este tipo, la
codificacidn de las unidades en DIR3 se compone de la siguiente forma:

L EG CA 0 a

Doénde:

U L:es el primer caracter del cédigo, denota que la unidad tiene como nivel de administracion,
Admnistracion Local.

0 EG: cbédigo de 2 digitos del tipo de entidad geografica segun el catadlogo de
CAT_ENTIDAD_GEOGRAFICA de DIR3, en este caso tendra valor 06.

U CA:cbdigo de 2 digitos de la comunidad autbnoma en la que se encuentra la comarca segun el
catdlogoCAT_COMUNIDAD_AUTONOMA.

U 0:Digito cero.

U Cl codigoINEde la comarca segun la fuente de provision de EELL.
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Comarca de ejemplo

LO60D007 Comarcale Aranda

3.3.1.3. Mancomunidades

Respecto a las Mancomunidades a la hora de codificar unidades, cuando se cdeaesidie este tipo,
la codificacion de las unidades en DIR3 se compone de la siguiente forma:

Dénde:

i

L EG | PRV XXXX

L: es el primer caracter del codigo, denota que la unidad tiene como nivel de administracion,
Administracion Local.

EG: codigo de 2 digitosdel tipo de entidad geografica segun el catdlogo de
CAT_ENTIDAD_GEOGRAFICA de DIR3, en este caso tendra valor 05.

PROVcodigo de 2 digitos de la provincia en la que se encuentra la unidad segun el catalogo de
CAT_PROVINCIA de DIR3.

XXXXcédigo de mancomidad segun la fuente de provision de EELL.

Mancomunidad de ejemplo

L05190018 Mancomunidad "Alcarria Sur"

3.3.1.4. Cabildos-Consells

Respecto a los Cabild@onsells, a la hora de codificar unidades, cuando se crean unidades de este tipo,
la codificacién de lasnidades en DIR3 se compone de la siguiente forma:

Donde:

i

L EG | PRV ISLA

L: es el primer caracter del cédigo, denota que la unidad tiene como nivel de administracion,
Administracion Local.

EG: cbédigo de 2 digitos del tipo de entidad geografica segun ehblam de
CAT_ENTIDAD_GEOGRAFICA de DIR3, en este caso tendra valor 03.

PROVcadigo de 2 digitos de la provincia en la que se encuentra la unidad segun el catalogo de
CAT_PROVINCIA de DIR3.

ISLA:cbdigo de la isla segun el catdlogo CAT_ISLA, completadenosr a la izquierda si es
necesario.

CabildeConsell de ejemplo

L03350002 Cabildo Insular de Fuerteventura
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3.3.1.5. Diputaciones

Respecto a las Diputaciones a la hora de codificar unidades, cuando se crean unidades de este tipo, la
codificacion de las unidadesn DIR3 se compone de la siguiente forma:

L EG PROV

Dénde:

U L:es el primer caracter del cédigo, denota que la unidad tiene como nivel de administracion,
Administracion Local.

0 EG: codigo de 2 digitos del tipo de entidad geografica segun el catadlogo de
CAT_ENTIDAD_GEOGRAFICA de DIRS3, en este caso tendra valor 02.

i PROVcaédigo de 2 digitos de la provincia en la que se encuentra la unidad segun el catalogo de
CAT_PROVINCIA de Di8pletando con ceros a la izquierda.

Diputacion de ejemplo

L02000020 Dipuacion Foral de Guipluzcoa

3.3.1.6. Entidad Local Menor

Para estas unidades, el cédigo que identifica la unidad en el Directorio Comun, se compondra de la
siguiente forma:

L EG | PROV| LOC

Donde:

U L:es el primer caracter del cédigo, denota que la unidad tiene coivel de administracion,
Administracion Local.

U EG: cbédigo de 2 digitos del tipo de entidad geogréfica segun el catadlogo de
CAT_ENTIDAD_GEOGRAFICA de DIR3, en este caso tendra valor 04.

U PROVcaédigo de 2 digitos de la provincia en la que se encuentra dadisiegin el catdlogo de
CAT_PROVINCIA de DIR3.

U LOCrcdbdigo de 4 digitos de la localidad segun la fuente de provision de EELL.

Entidad Local Menor de ejemplo

L04390003 Abafio, Entidad Local Menor
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3.3.1.7. Area Metropolitana

Para estas unidades, el cddigo ddentifica la unidad en el Directorio Comun, se compondra de la
siguiente forma:

L EG | PROV| LOC
Donde:

U L:es el primer caracter del cédigo, denota que la unidad tiene como nivel de administracion,
Administracion Local.

0 EG: codigo de 2 digitos del tipo de nedad geografica segun el catalogo de
CAT_ENTIDAD_GEOGRAFICAR®: & este caso tendra valor.07

i PROVcaédigo de 2 digitos de la provincia en la que se encuentra la unidad segun el catalogo de
CAT_PROVINCIA de DIRS.

U LOCcdbdigo de 4 digitos de la loaddd segun la fuente de provision de EELL.

AreaMetropolitana

L07080004 Area Metropolitana de Barcelona

3.3.1.8. Otras Agrupaciones

Para estas unidades, el cédigo que identifica la unidad en el Directorio Comun, se compondra de la
siguiente forma:

L EG | PROV| LCC

Donde:

L:es el primer caracter del cédigo, denota que la unidad tiene como nivel de administracion,
Administracion Local.

EG: cbédigo de 2 digitos del tipo de entidad geografica segun el catalogo de
CAT_ENTIDAD_GEOGRAFICARS: én este caso tendralea08.

PROVcadigo de 2 digitos de la provincia en la que se encuentra la unidad segun el catalogo de
CAT_PROVINCIA de DIR3.

LOCcddigo de 4 digitos de la localidad segun la fuente de provision de EELL.

Area Metropolitana

08330002 Consorcio Asturiano de Servicios Tecnolégicos
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3.4. Universidades

La estructura de la codificacién para las Administraciones relacionadas con las Universidades es la
siguiente:

U SHU | XXXX

Dénde:

0 U: es el primer caracter del codigo, denota que la unidad tiene ctpwode administracion,

Universidades
0 SllU:3 digitos que corresponden al cédigo SlIU asignado a cada Universidadvpoistrio

de Educacion, Cultura y Departe
0 XXXXXXcadigo de la unidatbrmado por &digitos.

3.5. Otras Instituciones

La estructura de la codificién para otras instituciones es la siguiente:

I XXXXXXX

Donde:

U I: es el primer caracter del cédigo, denota que la unidad tiene ctpmde administracion,

Otras Instituciones
0 XXXXXXcodigo de la unidatbrmado por 8digitos.

3.6. Administracion de Justicia

La estructura de la codificacion para otras instituciones es la siguiente:

J XXXXXXX

Doénde:

U X es el primer caracter del codigo, denota que la unidad tiene ctpwode administracion,
Administracion de Justicia
U XXXXXXcédigo de la unidatbrmadopor 8digitos.
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3.7. Codificacion de Oficinas

El cddigo de las oficinas esta formado porliteral alfanumérico de 9 posicioneson la siguiente
estructura:

@) XXXXXXX

94 RSOANE St OsRA3I2 asS 02YLRYS RS fdsqueifdantfidan ahé &
univocamente la oficina. Estos digitos no estan relacionados con ninguna tipificacién o clasificacion de
oficinas.
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4. MODELO DE LA INFORMACION

La documentacion de latiferentesatributosque definenlasentidadesgtablasdel Directorio Cmunse
ha estructurado en un formato tabulado de acuerdo con los siguientes datos (columnas) para cada
atributo:

1 ID: Identificador numéricasociado a cada atributo con la finalidad de poder utilizarlo como
referencia al mismo a lo largo del documento

Nombre Atributo: denominacién del atributo
Descripcionbreve descripcion del atributo y su finalidad
Disponibilidad:especifica la disponibilidad del dato segun los siguientes criterios:

o Obligatorio, si el atributo es debligatoria cumplimentacion

o Condcionadq si su cumplimentacion depende de determinada casuistica

o0 Opcional, si se trata de un dato considerado complementario u opcional, es decir,
no prioritario para el Directorio

Para facilitar la identificacion de los atributos obligatorios, és®gresentan resaltadosn
negrita.

9 Tipo de Atributo:indicael tipo del atributo (alfanumérico, numérico, etc.), acompanando de la
longitud maxima estimada inicialmente

9 Origen de datosindica la procedencia de los datos que muestra el atributo (si petee
fuentes corresponsables o del propio Directorio Comun)

1 Dominio de Valoresconjunto de valores discretos que puede adoptar el atributo. En el caso de
que el valor provenga de un catalogo se indicara el mismo.

1 Ejemplo/s: expone uno o varios ejemplapie pretenden aclarar el tipo de informaciéon que
debe adoptar el atributo
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5. ATRIBUTOS

5.1.

Atributos de Unidad Organica

Nombre o . o Origen de . . o .
Atributo Descripcion Disponibilid. Datos Tipo de Atributo Dominio de Valores Ejemplo/s
> Datos identificativos y esicturales
uo1 Cadigo de la Cédigo que permite Obligatorio Aplicativo Alfanumérico E00000201 (en el caso de una UNID
UNIDAD identificar la UNIDAD de Directorio / 9) organica de l&Administracién del
organica manera univoca Fuente Estad9.
designada A00000302 (en el caso de una UNID
organica de una CCAA)
LO0000401 (en el caso de una UNID
orgéanica Local)
uo2 Nombre de la Denominacion de la Obligatorio Fuente Alfanumérico Ministerio de la Presidencia
UNIDAD UNIDAD designada (300)
organica
uo3 Sglas Siglas usadas Opcional Fuente Alfanumérico dat wé LI NI St ahiy
identificativas | frecuentemente para designada (20) Presidencia
de la UNIDAD | denominar la UNIDAD 6/ {L/é LINF St /3
organica Investigaciones Cientificas
uo4 NIF- CIF Numero de identificacion Opcional Fuente Alfanumérico
fiscal de la entidad designada )
0]035) Nivel de Nivel territorial de Obligatorio Fuente Alfanumérico | Ver valores del Catalogo; En el caso de un Ministerio, el Nivel
Administracion | administraciéon al que designada 2 Nivel de Administracién contendra el cédigo
pertenece la UNIDAD Administracion

DTIC - Direccién de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones

Pagina 21 de 99



Nombre
Atributo

Descripcion

Disponibilid.

Origen de
Datos

Tipo de Atributo

Dominio de Valores

Ejemplo/s

organica, segun el articulo
2.1 de la Ley®82015

T Administracion del
Estado

9 Administracion
Autondémica

9 Administracién Local
9 Universidades
9 Otras Instituciones

9 Administracién de
Justicia

identificativo asociado.a
! RYAYA&AGNI OAsy |
Para una Comunidad Autbnoma,

! RYAYA&AGNI OAsy !
Parauna Diputacién provincial,
Cabildo insulao Ayuntaniento, el
OsRA3I2 a20A1R2 |
[ 2QF ¢

Para una Universidad o alguno de su
2NHI yAayYzaz .a} YA

de cada Nivel Territorial.
(En el caso particular de la

AGE, segun la LOFAGE)

U6 Tipo de Entidad| Clasifica distintos tipos de Opcional Fuente Alfanumérico | Ver valores del Catélogo; Para el Ministerio de la Presidencia,
Publica entidades que constituyen designada (2) Tipos de Entidad campo tomaria el cédigo asociado al
la Administracion Publica Publica gt 2N RS aalLblL{c¢:¢
Por lo general, representa 1 Ministerio Parala AEAT®t /[ { L/ I &
una estructura de unidades 1 Agencia Estatal 9adLdlfté
organicas que constituye 1 Organismo AUtONOMO | parae| INAE 6 h NB F y A & Y 2
una entidad (6rgano / 9 Universidad
organismo) de la 1 Comunidad Autonoma| Paral 9 b Ertidad Publica
Administracion Publica. 1 Diputacion 9YLINBAINXIf ¢ d
9| Cabildo / Consell . .,
1 Ayuntamiento I'Dara la Dlptita.mcvm Foral (?e Navarra,
9 Entidad bcalMenor a5ALJdzi I OAsye
1 Etc. Para el Ayuntamiento de Madrid,
! ddzydl.YASyiGz2é
uor Tipo de Tipifica las  unidades Opcional Fuente Alfanumérico | Ver valores del Catalogo; Parala SGIPAC del Ministerio de la
UNIDAD organicas segun las designada 3 Tipo de Unidad Presidencia, el campo tomaria el
organica disposiciones especificas cbdigo asociado al valor de

Organica

9 Presidencia
9 Secretaria de Estado

G{ dZERDONF Y .DSY SNI
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Nombre
Atributo

Descripcion

Disponibilid.

Origen de
Datos

Tipo de Atributo

Dominio de Valores

Ejemplo/s

9 Secretaria Técnica

9 Direccién General

9 Subdireccién General
1 Gabinete

9 Delegacion

9 Consejeria

9 Concejalia

1 Alcaldia

I Etc.

Para el Gabinete Técnico de la D.G.
fl 191 ¢Z. aDlFoAYSI

Para la Consejeria de "AGRICULTUF
GANADERIA Y PESCA" del Cabildo
Lanzarote, se asociara el valor

a/ 2yaSaSNNI ¢

Para la unidad principal (de mayor
rango jerarquico) del Ayuamiento de
al RNARZ &S Faz20Al

nivel jerarquico relativo de
la unidad dentro de la
entidad a la que pertenece

uos Poder Identifica el tipo de poder Opcional Directorio Numérico Ver valores del Catalogo] El Miristerio de la Presidencia llevara
asociado a la Unidad asignado el valor correspondiente a
Poder Ejecutivo
Poder El TribunaBupremo tendrasignado
1 Ejecutivo el valor correspondiente a Poder
1 Legislativo Judicial
T Judicial El Senado, tendréa asignado el valor
correspondiente a Poder Legislativo
um Nivel Jerargico | Secuencial que identifica el Opcional Directorio Numeérico Numérico: 1, Z X Para la raiz de un nivel de

administracion el valor de este camp
es 0.

Para la unidad principéle maximo
nivel) de cualquier Ministerio,

Comunidad Auténoma o Entidad Loc
el campo tomara el valor 1.
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23:23:5 Descripcion Disponibilid. Orl:l)gaet(r;sde Tipo de Atributo Dominio de Valores Ejemplo/s
Para cada una de las unidades que
dependan directamente de la unidad
principal, el valor sera 2, y asi
sucesivamente.

u10 UNIDAD Cadigo dda UNIDAD Obligatorio Fuente Alfanumérico | Hace referenia (a través | En el caso de una Subdireccion
Superior organica inmediatamente designada 9) del codigo de la unidad | General o de un Gabinete de
Jerarquica superior de la que orgéanica) a otro registro | Direccion este campo alberga el

depende jerarquicamente en la misma tabla cédigo de la Direccion General de la

la UNIDAD. que dependen.

Si la UNIDAD representa el En el caso de la unidad derpgr nivel

maximo nivel del propio de la entidad publica, por ejemplia

ente publico, se hara Presidencia de la Comunidad

referencia a ella misma. Auténoma de Madrid, se hara
referencia a ella misma

un UNIDAD Cadigo de la UNIDAD Obligatorio Fuente Alfanumérico | Hace referencia (a través| La AEAT y todasis unidades
organica raiz orgénica, al nivel maximo Designada / 9 del cédigo de la unidad | dependientes hacen referencia al

de jerarquia, de la que Directorio orgéanica) aotroregistro | aAyA&ai SNA2 RS 9
depende la UNIDAD. en la misma tabla La unidad de méximo nivel de

Si la UNIBD representa el jerarquia que representa al MEH, se
maximo nivel del propio hara referencia a ella misma

ente publico, se hara

referencia a ella misma.

U1z Indicador de Define si la UNIDABs o Obligatorio Fuente Booleano Valores: El Ministerio de la Presidencia tendr
Entidad de dependede una Entidad de designada ST YIENDIFIR2 SaiGS idNJF
D?rgcho De,recho Publico, ggin el 9T No AEAT, CSIC, BOE, AENA 0 YNED
Pdblico articulo 2.2 de la Ley ! .

39/2015 todas,sus unidades d&md.lentes
tendran marcado este atributo como
a{LED
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Nombre . . o Origen de . . o .
Atributo Descripcion Disponibilid. Datos Tipo de Atributo Dominio de Valores Ejemplo/s
U13 Unidad raiz de | Cadigo de la Entidad de Condicionada | Fuente Alfanumérico | Hace referencia (a través Todas las unidades dependientes de
la Entidad de Derecho Publico asociada designada 9) del cédigo de la unidad | AEAT, hacen referencia a la AEAT.
D(Iare_cho a la UNIDAD. orgénic_a) a otro registro | | 4 AEAT hace referencia a la propia
Pablico Si la UNIDAD es la propia en la misma thla AEAT.
asociada Entidad, hara referencia a Para la Secretaria de Estado de
ella misma. Funcién Publica (dependiente del
Este dato esfdigatorio MPR), este campo estara vacio.
cuando la unidad es o
depende de una Entidad dg
Derecho Publico (el
atributo anterior,U12
esta activado)
U4 Observaciones | Observaciones especificas, Opcional Fuente Alfanumérico Observaciones especificas, si las
de si las hubiera, asociadas a designada (400) hubiera, de la Unidad Organica
identificacion o | la identificacion o
estructura estructura de Unidad
Organica
uis UnidadRaizdel | G0digo de la unidad Obligatorio Fuente Alfanumérico E99999999 (en el caso de una UNID
nivel de orgéanicade la cual designada 9 organica de la AGE)
Administracién | dependen todas las A99999999 (en el caso de una DND
unidades raiz de un nivel organica de una CCAA)
de administracion
U16 Denominacion | Denominacion en la Fuente Alfanumérico Departament D'agricultura,
Lengua lengua cooficial (catalan, designada (300) Ramaderia, Pesca, Alimentacio i Me
Cooficial Jrtts3zzs SGo Natural

DTIC - Direccién de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones

Pagina 25 de 99



Nombre

Descripcion

Disponibilid.

Origen de

Tipo de Atributo

Dominio de Valores

Ejemplo/s

delegacion de funciones.

Competencias

9 CentraiEstatal
1 CentratAutonémico

I PeriféricecAutonémico
9 PerifériceProvincial
9 Periféricelnsular

9 PerifériceLocal

9 Provincial
9 Insular
9 Local

9 Exterior

1 N/A

Atributo Datos

u17 Indicador de Indica si la unidad Opcional Fuente Booleano S (Si)/ N (No) LaSGSEGRHa SGIPAC, ambas
mismaNIRCIF | comparteel mismo NIFCIF designada subdirecciones del Ministerio de la
gue su unidad | que su unidad superior Presidencia, activaran este indaor.
superior

> Ambito Territorial de Ejercicio de Competencias

u20 Ambito Ambito territorial en que Obligatorio Fuente Alfanumérico | Ver vabres del Catalogo:| El Ministerio de la Presidencia tiene
Territorial de ejerce sus competencias designada 2) Ambito Territorial d asociado un ambit€entralEstatal
Competencias | la UNIDAD, asociado con I3 mbito territonial de

La Junta de Castilla y Leodn tiene
asociado un ambit€entrat
Autonémica.

LaDelegacion Autonémicde
Baleares de la Entidad de Derecho
Publico TRAGSA) tiene asociado un
ambito Periférico-Autonémica.

LaDelegacion Provinciale Toledo de
la AEAT tiene asociado un ambito
PeriféricoProvincial

LaDelegacion Territoriatle Leén
tiene asociado un ambito Periférico
Provincial

LaDiputacion Provinciatle Caceres
tiene asociada un @mbitBrovincial

El Ayuntamiento de Torrelavega tien
asociado un ambitbocal

El Consulado de Espafia en Bogota
tiene asociado un ambitBxterior.

DTIC - Direccién de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones

Pagina 26 de 99




Nombre . . o Origen de . . o .
Atributo Descripcion Disponibilid. Datos Tipo de Atributo Dominio de Valores Ejemplo/s
u21 Tipo de Identifica el tipo de Obligatorio Fuente Alfanumérico | Valores del Catélogo: En el caso del Ministerio de la
Entidad entidad de ambito designada 2 Tipos de Entidades de Presidencia hace referencidPais
Geogréfica geografico que delimita el Ambito Geografico En el casta Junta de Castilla y Le6n
territorio en el que ejerce ) KOS NBFSNBYOALl |
sus competencias la 1 Pais L dziis V.2 YH Q
UNIDAD. 9 Comunidad Autbnoma
_ 1 Provincia En el caso deaDiputaciénProvincial
Este dato viene 1 Isla de Céacerebace referencia a
condicionado por el tipo de 1 Municipio Provincia
ambito territorial (U20) 1 Entidad LocalMenor
1 etc.
u22 Pais Pais en el que ejerce las Condicionada | Fuente Alfanumérico | Valores del Catalogo: En el caso del Ministerio de la
competencias la UNIDAD. designada ) t NBaARSYOAl KI OS
*Obligatorio si etipo de i
entidad geografica (U21)es Paises
Yt NaQ
u23 Comunidad CCAA en la que ejerce las | Condicionada | Fuente Alfanumérico | Valores del Catélogo: En el caso deSobierno de Araggn
Auténoma competencias la UNIDAD designada 2) Comunidades KOS NBTINEIEGAD |
*Obligatorio si etipo de Auténomas En el casdle la Junta de Castillay
entidad geogréafica (U21)es ] [ Ssys KIOS NBTSNI
W/ 2Ydy ARF R | T Andalucia [ 85y 0
9 Aragon
9 Asturias
9 llles Balears
9 Etc
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Nombre
Atributo

Descripcion

Disponibilid.

Origen de
Datos

Tipo de Atributo

Dominio de Valores

Ejemplo/s

en el caso de tratarse de
un Cabildo o Consell
Insular

Obligatorio si etipo de
entidad geogréfica (U21)es
wLatl Q

Islas

9 Fuertevertura
9 La Gomera

9 Gran Canaria
q Lanzarote

9 Mallorca

9 Menorca

9 Etc

u24 Provincia Provincia en la que ejerce | Condicionada | Fuente Alfanumérico | Valoes del Catélogo: En el caso de la Diputacion Provincig
las competencias la designada 2 Provincias de Zaragoza hage referencia a
UNIDAD . WYLl NI 321 | Q
. L Al
Obligatorio si etipo de 2 AIEZ\iete
entidad ggograﬂga}\(t:Zl)es 1 Alicante
Yt NR gAY O Q 5 Almeria
X
i Zaragoza
9 Ceuta
1 Melilla
u25 Isla Isla en la que ejerce las Condicionada | Fuente Alfanumérico | Valores del Catalogo: En el caso del Cabildo de Lanzarote
competencia la UNIDAD designada %) KOS NBFSNBYOAL .|

En el caso del Consell Insular de
Menorca, hace referencia a la isla de
YaSy2NDIQ
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Nombre . . o Origen de . . o .
Atributo Descripcion Disponibilid. Datos Tipo de Atributo Dominio de Valores Ejemplo/s
u26 Municipio Municipio en el ge ejerce | Condicionada | Fuente Alfanumérico | Valores del Catélogo: En el caso del Ayuntaminde Avila,
las competencias la designada 4 Localidades |nclg|ra el coqlgp INE que identifique
UNIDAD la ciudad de Avila.
Obligatorio si el si ¢ipo En el caso del Ayuntamiento de Val ¢
de entidad geografica San Vicente hace referencia al codig
0!'um0Sa Wadzy que identifica univocamente el
municipio (formado por un conjunto
de pequefias localidades o ntcleos d
poblacién)
uz27 Entidad Local Entidad de poblaciéon que | Condicionad Fuente Alfanumérico | Valores del Catalogo: En el caso de la EATIM de Unquera,
Menor define el ambito de designada 4 Localidades debe informar el cédigo que identifice
competencias de una tl t20FfARIFIR RS
Entidad Local de ambito municipio, cuyo ambito geografiees
Territorial inferior al mayor y engloba varias localidades)
Municipio (EATIM)
Obligatorio si el si ¢ipo
de entidad geogréfica
0! im0 Sa woyi
aSy2ND
u28 Localidad Localidad en la que ejerce Opcional Fuente Alfanumérico En el caso de la Embajada de Espafi
extranjera las competencias la designada (50) en Roma se incluye la deminacién
UNIDAD, cuando el Pais no RS Yw2 Yl Q
es Espafia
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Nombre . . o Origen de . . o .
Atributo Descripcion Disponibilid. Datos Tipo de Atributo Dominio de Valores Ejemplo/s
u29 Competencias | Descripcion de las Opcional Fuente Alfanumérico | Texto libre En el caso del BOE se describirian Iz
de la Unidad funciones que designada (400) funciones que le corresponden:
corr?sponden ala Unidad & La inpresion, distribucién y venta
Organica con carécter exclusivo del "Boletin
Oficial del Estado".
- La impresion, distribucion y venta,
con caracteexclusivadel "Boletin
Oficial del Registro Mercantil", con lal
aS00A2ySas X¢
u30 Disposicion Identificacion de la Opcional Fuente Alfanumérico | Texto libre En el caso del BOE se haria refereng
Legal que Disposicion Legal que designada (400) al RD de creacion del Organismo co
regula las regula las competencias de; Agencia Estatal:
competencias | la Unidad Gw9![ 59/ w9¢h wmnc(
de la Unidad se crea la Agencia Estatal Boletin
Oficial del Estado y se aprueba su
Sadl Gdzize
> Datos de Localizacion de la Unidad Organica
u40 Indicador de Indica si la unidad Opcional Fuente Booleano S (Si)/ N (No) LaSGSEGRHa SGIPAC, ambas
misma comparte la mnéma designada subdirecciones del Ministerio de la
direccion que direccion que su unidad Presidencia, activaran este indicador
su unidad superior
superior
u41 Cadigo de Hace referencia a un Opcional Fuente Numérico(6) | Cddigo de la Tabla de Tanto la DGIAE, como$6SEGRHa
Direccion registro con loglatos de designada/ Direcciones SGIPAC, todas ellas unidades del
localizacion de la sede Aplicativo Ministerio de la Presidencia,
principal de la Unidad Directorio incorporaran el mismo cddigo
Organica identificativo de datos de direccion.
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Nombre . . o Origen de . . o .
Atributo Descripcion Disponibilid. Datos Tipo de Atributo Dominio de Valores Ejemplo/s
Si el atributo anterior esta
informado a SlI, este dato
puede heredarse de la
unidad superior.
> Datos de Vigencia de la Unidad Organica
u70 Estado Estatus o situacion Obligatorio Fuente Alfanumérico | Valores del Catalogo: En el caso del Ministerio de
juridico/funcional de la designada 2 Estado Presidencia, el valor de estado
UNIDAD . asignar e¥/igente.
1 V-Vigente g 9 ) o
1 E- Extinguido Er_1 _el c_aso del gistro h_|s_tor|co_ del
Ministerio de  Administracione
1 A-Anulado Publicas, el valor de estado a asigna
i T- Transitorio Extinguida
En el caso de detectar una duplicid
de registro de la misma unida
organica (por error), el duplicad
erréneo quedara dado de baja con
valor de stadoAnulada
En el caso de una Subdireccién Geng
operativa, al dia siguiente de
extincién de swnidadraiz (ej. fusion
de dos Ministerios), el valor de estad
a asignar e3ransitorio
U7l Fecha de Fecha en la que se crea Opcional Fuente Fecha Valores numéricos en lof WO MK MH K H 11 Q
Creacion Oficial| estadece la  UNIDAD, designada | W55 Kk a a Kk | rangos vdlidos para die
segln una disposicion mes y afio.
legal.
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Nombre
Atributo

Fecha de
Supresion
Oficial

Descripcion

Fecha en la que se suprime
la UNIDAD (aunque no
estén extingidas todas las
unidades dependientes de
ella jerarquicamente),
segln una disposicién
legal.

Obligatorio cuando exista
una disposicion que
determine la extincion de
la unidad

Disponibilid.

Condicionada

Origen de
Datos

Fuente
designada

Tipo de Atributo

Fecha
WY55Kaak

Dominio de Valores

Valores numéricos en los
rangosvélidos para dia,
mes y afio

Ejemplo/s

YOMKMHKHAMAQ

u73

Fecha de
extincion
funcional

Fecha en la que se
extingue una UNIDAD,
esto es, deja de prestar
funciones de forma
transitoriay la totalidad
de sus unidades y
competencias
dependientes también se
han extinguido

Obligatorio cuando exista
una disposicion que
determine la extincion de
la unidady no existan
unidades dependientes en
proceso de regulacion.

Condicionada

Fuente
designada

Fecha
Y55Kkaacxk

Valores numéricos en los
rangos validos para dia,
mes y afo

WYKYIHKHAMMQ

Nota: Si esta fecha esta informada

SaidrR2 RS f1I

dzy A
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Nombre . . o Origen de . . o .
Atributo Descripcion Disponibilid. Datos Tipo de Atributo Dominio de Valores Ejemplo/s
u73 Fecha de Fecha en la que se anula e Condicionada | Fuente Fecha Valores numéricosenlof WHY K THKHAMMQ
anulacion registro de UNIDAD. designada | W5 5 Kk a a Kk | rangos validos para dia,
Ante la deteccion de mesy ano
unidades duplicadas debe|
anularse el registro que
posea informacion menos
precisa o bierel de fecha
de alta en el sistema mas
reciente
u77 Observaciones | Observaciones Opcional Fuente Alfanumérico Observaciones especificas de la b
de extincién o | relacionada con la baja o Designada / (400) (extincién o anulacion), si las hubierg
anulacion extincién de la UNIDAD -
Aplicativo
Directorio
> Datos de auditoria y control
U90 | ID Fuente Designa la fuente up se Obligatorio | Aplicativo Alfanumérico Yw/tQ Sy St Ol az
utiliza para proveer los Directorio 12 Administracion del Estado
datos principales de la
UNIDAD.
uo1 Cddigo externo | Cddigo  externo  que Opcional Fuente Alfanumérico Campo Alfanumérico reservado pal
de la UNIDAD | designa a [&NIDAD segln designada (40) mantener referencia al cddig
orgénica la codificacion propia de la identificativo de la Unidad Organica ¢
fuente de provision. los Sistemas propios de la Fuente
Provistn designada.
U92 | Fechadealta | Fechaenquesehadadod¢ Obligatorio | Directorio Fechay hora | Valores n'u.méricos enlog Wn mk n 10k30:EM n
en sistema alta la UNIDAD rangos validos para fechs
y hora
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Nombre Origen de

Atributo Descripcion Disponibilid. Datos Tipo de Atributo Dominio de Valores Ejemplo/s
U93 | Fecha de titima| Fecha en que se ha| Obligatorio | Directorio Fechay hora | Valores n,u.méricos enlog WH 1 Kk N TIRSS:0R n
actualizacion en| realizado la  dltima rangos validos para fechs
sistema modificacion  sobre la y hora
UNIDAD
U4 Usuario que ha | ID del usuario que ha dado| Obligatorio Directorio Alfanumérico | Valores del catdlogo de | Si la provisién de datos se realiza
dado el alta de alta la UNDAD (50) usuarios gestionado por| forma automatizada a partir de un
los administradores del | fuente externa, se identifica el sisten
Sistema origen de loglatos.
u9s Usuario que ha | ID del usuario que ha| Obligatorio Directorio Alfanumérico | Valores del catdlogo de | En el caso de una modificacion puntt
realizado la realizado la tltima (50) usuarios gestionado por| a través del Aplicativo de Directorio,
Ultima modificacion  sobre la los administradores del | registra el identificador del usuario qu
actualizacion UNIDAD Sistema realiza la actualizacion
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5.2.

Atributos de Oficina

Nombre . . o Procedencia |- . " .
ﬂ Atributo Disponibil. T|po de Atributo Dominio de Valores Ejemplo

> Datos identificativos y estructurales
001 | Cadigo de Caédigo que permite identificar la | Obligatorio | Aplicativo Alfanumérico YhMHoORmpcTyQ
oficina oficina de manera univoca Directorio / 9)
Fuente
Designada
002 | Denominacién | Denominacién de la oficina Obligatorio | Fuente Alfanumérico | Texto WYhT¥FAOAY Il Lyds3an
de laoficina designada (300) Informacién al Ciudadano.
l@dzy il YASY (2 RS
003 | Nivel de Nivel territorial de Obligatorio | Fuente Alfanumérico | Ver valores del Catalogo:
Administraciéon | administracién al que ptgnece designada 2 Nivel de Administracion
la OFICINAsegun el articulo 2.1 o .
de la Ley 2015 9 Administracion del Estado
9 Administracion Autonémica
9 Admiristracién Local
9 Universidades
q Otras Instituciones
9 Administracion de Justicia
018 | Tipo de Oficina | ldentifica si una oficina es de Opcional | Fuente Alfanumérico | Valores: Clasificacion segun Articulo 12 d
caracter general o auxiliar designada 2 { 1¢ Registro General RD 772/1999 (ver apartadd
1 2 ¢ Registro Auxiliar ContextoGenera).
019 | Oficina General | Cédigo de I®ficina General de la| Opcional | Aplicativo Alfanumérico | Hace referencia a otro cédigo| En el caso de una oficimaxiliar
de la que que dependda oficina Auxiliar Directorio 9 de oficina de esta misma tablg hace referencia a la oficina
depende general de la que depende.
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Nombre . . o Procedencia |- . " .
Atributo Descripcion Disponibil. Datos Tipo de Atributo Dominio de Valores Ejemplo
020 | Unidad Cadigo de la UNIDABsponsable Opcional | Fuente Alfanumérico | Tabla de Unidadesr@anicas
Organica de la | de la oficina. designada 9)
que depende
021 | Horario de Define el horario de atencién al Opcional Fuente Alfanumérico Hemploparael casade la oficina
Atencion ciudadano de la Oficina designada (400) de RegistroGeneral del
Ayuntamiento de Zaragoza:
G1 2NF NA2Y 58S f g
8:30 a 14:30 h. y de 16:10 a 18:3
h. Sabados de 9:10 a 13:30.
Il 2N} NA2 RS @SN
022 | Dias inhabiles | Designa los dias inhabiles Opcioral Fuente Alfanumérico Ejemplo de contenido:
designada (400) 452YAy3z2a & CS
YIEOA2y Lt X | dzi2y
023 | Observaciones | Observaciones generales sobre | Opcional Fuente Alfanumérico Observaciones generalestse la
oficina designada (400) oficina, si las hubiera.
024 | Denominacign | Denominacion en la lengua Fuente Alfanumérico
Lengua Cooficial O22FAOALE 60F Gl designada (300)
> Datos de Localizacion de la Oficina
040 | Indicador de Indica si l@Dficina comparte la Opcional | Fuente Booleano S (Si) / N (No) En el caso de la oficina de
misma direccion | misma direccion quéa Unidadde designada RegistroGeneral del
que su unidd la que depende organicamente Ayuntamiento de Zaragoza, este
superior indicador estara etivado a Si
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Nombre

Procedencia

Atributo Descripcion Disponibil. Datos Tipo de Atributo Dominio de Valores Ejemplo
041 Cadigo de Hace referencia a un registro con  Opcional | Fuente Number(6) Cadigo de la Tabla de Tanto el Ayuntamiento de
Direccion los datos de localizacion de la designada/ Direcciones Zaragoza como su oficina de
Oficina Aplicativo RegistroGeneral haran referencig
. . . , Directorio al mismocédigo identificativo de
Si el atributo anterior esta . s
. datos de direccion.
informado a Sl, este dato puede
heredarse de la Unidad si ya
existe o exportarse a ambos al
dar de alta la oficia
> Datos de Vigerna de la Gicina
070 | Estado Estatus o situacion Obligatorio Fuente Alfanumérico | 1 V: Vigente Ver valores del Catalogo:
juridico/funcional de la OFICINA designada (2)  E:Extinguida Estado
1 A: Anulada
071 | Fecha de Fecha en la que se crea o establg  Opcional Fuente Fecha Valores numéricos en lo WoMK MHKHANGDGQ
Creacion la OFICINA designada | W5 5 k a a Kk | rangos validos para dia, mes
afo.
072 | Fecha de Fecha en la que una OFICINA d Condicionada,  Fuente Fecha Valores numéricos en los WYHYKAHKHAMMQ
Extincion de prestar sus servius designada | W5 5 k a a k | rangos validos para dia, mes y
Obligatorio en el caso del cese d ano
actividad de la oficina
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Nombre
Atributo

Descripcion

Disponibil.

Procedencia
Datos

Tipo de Atributo

Dominio de Valores

Ejemplo

O73 | Fecha de Fecha en la que se anula ¢ Condicionada Aplicativo Fecha Valores numéricos en los WHYKAHKHAMMOQ
anulacion registro deOficina DIR / Fuente|] W5 5 K a a K | rangos validos para dia, mes y
Designada afio
Ante la deteccion deOficinas
duplicadas debe anularse e
registro que posea informacion
menos precisa o bieel de fecha
dealta en el sistema mas recients
O74 | Observaciones | Observaciones relacionadas con| Opcional Aplicativo Alfanumérico Observaciones especificas de
baja baja de la Oficina DIR / Fuente (400) baja, si las hubiera.
Designada

> Datos de auddria y control

sistema

OFICINA

hora

090 | ID Fuente Designa la fuente que se utiliz Obligatorio Aplicativo Alfanumérico | Catalogo de Fuentes de Cadigo nemotécnico par
para proveer los datos principalg Directorio (12 Provision para el Directorio identificar univocamente la fuentg
de la OFICINA. COMUN. designada para proveer |

informacion.

091 | Codigo externo | Codigo externo que designa a Opcional Fuente Alfanumérico Canpo reservado para referenci
de la OFICINA | OFICINA segin la codificaci designada (40) al cédigo identificativo de I
organica propia de la fuente de provision. Oficina en los Sistemas de

Fuente designada.

092 | Fecha de alta en| Fecha en que se ha dado de alta Obligatorio Aplicativo Fechay hora | Valores numéricos en los Ynmk n 0k30:5% n
sistema OFICINA Directorio rangos vélidos parecha y

hora

093 | Fecha de Ultima | Fecha en que se ha realizado Obligatorio Aplicativo Fechay hora | Valores numéricos en los WH n K n 11X55:02 n
actualizacion en | Ultima modificacion  sobre I Directorio rangos valide parafecha y
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Nombre
Atributo

Descripcion

Disponibil.

Procedencia

Datos

Tipo de Atributo

Dominio de Valores

Ejemplo

actualizacion

094 | Usuario que ha | ID del usuario que ha dado de al opjigatorio Aplicativo | Alfanumérico | Valores del catalogo de
dado el alta la OFICINA Directorio (50) usuarios gestionado por los
administradores del Sistema
095 | Usuario que ha | ID del usuario que ha realizado | opligatorio Aplicativo | Alfanumérico | Valores del catalogo de
realizado la tltima modificacion sobre | Directorio (50) usuarios gestionado por los
Gltima OFICINA administradores deliStema
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5.3. Relacién entre Unidades Organicas y Oficinas

Entre las Unidades Organicas y las oficinas, se han identificado los siguientes tipos de(velagidexo 1):

1. Dependencia organica de UnidatUna oficina siempre depende de un 6rgano concretoe(ague pone la infraestructura y el personal). Esta
dependencia organica de las oficinas respecto a una Unica Unidad Organica, queda recogida en el Modelo de Directodelatrédoede que
identifica la Unidad Superior Jerarquica en la propia tabl®ficinas. El nivel de administracion que asociamos a una oficina viene definido por
el nivel de Administracion de dicho érgano.

2. Dependencia funcional entre oficinas y unidad@slaciones organizativagyelacién n:m). A una determinada Unidad le puedesgar servicio
una ovarias oficinagle registro (hasta una general y varias auxiliares). A su vez, una oficina puede prestar servicio a diferentes unidages, aunq
s6lo depende organicamente de una de ellas.

3. Relaciones de Intercambio entre Unidades fichas(relacionl: n): A una determinada Unidad le puede prestar servicio una Unica oficina. A su
vez una oficina puede prestar servicio a varias unidades. Estas relaciones son utilizadas por la p&iifparel intercambio de registros.

La dependacia funcional, debido a que genera una relacion n:m, debe resolverse mediaigaitnte tablale relacion:

Nombre . Procedencia Tipo de o .

> Relacion Unidad Orgénie®ficina

U0l | Codigo la Cadigo que permite identificar la Si Aplicativo Alfanumérico E00000201 (en el caso de una
UNIDAD orgénica] UNIDAD orgénica de manera Directorio / 9) UNIDAD orgénica de la
univoca Fuente Administracién del Estadlo
designada

A00000302 (en el caste una
UNIDAD orgénica de una CCAA)

LO0000401 (en el caso de una
UNIDAD orgénica Local)

001 | Cddigo de la Cddigo que permite identificar la | Si Fuente Alfanumérico YhMmHoOonpcTyQ
Oficina oficina de manera univoca. designada 9
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5.4. Relacion entre Unidades Organicas

Entre las Unidades Orgénicas, se han identificado los siguientes tipos de relacién

1. Dependencia jerarquica de Unidad

Los diferentes 6rganos y organismos que constituyen las Administraciones Publicas se estructuran jerarquicamente. Unadadetérdad
Orgénica siempre depende de un Unidad Organica de rango superior, salvo que se trate de la unidad principal del ens@ibépendencia
jerarquica queda recogida en el Modelo de Directorio a través del atributo que identifica la Unidad Sdeetiquica en la propia tabla de
Unidades.

2. Relacion entre unidades extinguidas y unidades vigentes

Por lo general la extincién de una determinada Unidad Organica lleva implicito que exista otra Unidad vigente que aampe@s (de

nueva creacif o pre-existente). A su vez, la extincion de una Unidad puede estar ocasionada por necesidades de unificacién o subdivisiéon de
Unidades. En este caso, la relacion entre la/s unidad/es que cesan en el ejercicio de fuptamesidad/es que asumen lies funciones se

traduce en una relacion de n:m, por lo que la dependencia funcaeiz resolverse mediantena tabla de relacion.

Nombre Descripcion Disponibilidad | Origen de | Tipo de Atributo Dominio de Valores Ejemplo/s
Atributo Datos
RUO1 | Cddigode la Cédigo que permite Obligatorio | Aplicativo Alfanumérico | Cddigo de la tabla de E0®00201 (en el caso de una UNIDA
UNIDAD identificarunaUNIDAD Directorio / 9) Unidades Organicas organica dda Administracion del
extinguida o extinguida o anulada Fuente Estad.
anulada designada A00000302 (en el caso de una UNID

organica de una CCAA)

LO0M®4458 (en el caso de una UNIDA
organica Local)

RUO2 | Estadode la Estatus o situacion Obligatorio Fuente Alfanumérico | Valores del Catalogo Ejemplo de unidad Extinguid&n el
UNIDAD juridico/funcional de la designada 2 Estado que aplican en caso del registro histérico de
este caso: Ministerio de  Administracione
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Nombre Descripcion Disponibilidad | Origen de | Tipo de Atributo Dominio de Valores Ejemplo/s
Atributo Datos
extinguida o UNIDADextinguidao 9 E- Extinguido Pdblicas, el valaie estado a asignar €
anulada anulada 1 A- Anulado Extinguida
RUO3 | Fecha de Fecha en la que se Condicionada | Aplicativo Fecha Valores numécos enlos | WHY K AHKHAMMQ
extincion oficial | extingue oficialmente la Directorio/ | W5 5 K a a K | rangos validos para dia,
UNIDAD Fuente mes y afio
Obligatorio en el caso de Designada
extinciénde una Unidad
RUO3 | Fecha de Fecha en la que se anulalg Condicionada | Aplicativo Fecha Valores numéricos enlos WHY K THKHAOMMQ
anulacion catalogacion incorrecta de Directorio/ | W5 5 K a a K | rangos validos para dia,
la UNIDAD Fuente mes y afio
Obligatorio en el caso de Designad
anulacionde una Unidad
RUM | Fecha déaja Fecha en la que sfectia Obligatorio Aplicativo Fechay hora | Valores numéricos enlos W mk n 0k30:6% n
en el sistema en el sistema la extincion Directorio rangos validos pariecha
o anulacion de I&/NIDAD y hora
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Nombre Descripcion Disponibilidad | Origen de | Tipo de Atributo Dominio de Valores Ejemplo/s
Atributo Datos

RUO5 | Motivo de Identifica los motivos mas| Condicionada | Aplicativo Alfanumérico | Valores del Catalogo: La identificacion de 2 registros a
extinciéon o frecuentes de extinciéro Directorio / (3) Motivos de Extincion| unidad vigentes que, cordistinto
anulacién anulacién Fuepte o Anulaciéon coFilgo, hagfe\n_ referencia a la misn

Obligatorio en el caso de Designada _ unidad organica debe provocar Ig
unid?ades anuladas  bor  DNM- Cambio de anulacién deuna de ellas con motiv
—— P denominacion @' YARFR 5dzLJt A OF R
uplicida 1 CDJ Cambio de
Deseable en lecaso de dependencigerarquica
unidades extinguidas 9 DIV- Subdivision de la
Unidad
1 FUS Fusién de
Unidades
1 DUP- Unidad/Oficina
Duplicada
1 etc.

RU06 | Unidad vigente | Cédigo de lauevaUnidad Obligatorio | Aplicativo Alfanumérico | Cadigo de la tabla de En el registro de extincion del
o correcta gue asume las Directorio / 9 Unidades Organicas Ministerio de  Administracione:
asociada competencias de una Fuente Publicas (MAP) este campo debe ha

Unidad extinguidgo bien, Designada referencia al codigo del Ministerio de
Cddigo de la Unidad que Presidencia (MPR)
permar?ece en el caso de En el registro de una Unidad anula(
una unidad anulada por .
duplicidad este dato debe hacer referencia
P cbdigo de la unidad duplicada qu
permanece en el Directorio Comun

RUQ7 | Estadode la Estatus o situacion Obligatorio Fuente Alfanumérico | Valoresdel Catalogo En el caso de deteataluplicidad de
UNIDAD juridico/funcional de la designada 2 Estado que aplican en unidades, la unidad que permanece
vigente o UNIDADvigente o este caso el Directorio Comun pued
corrgc? correctaque mantiene las { V-Vigente encontrarse ya extinguida.
asociada i T- Transitoria
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Nombre
Atributo

Descripcion

Disponibilidad

Origen de
Datos

Tipo de Atributo

Dominio de Valores

Ejemplo/s

competencias de la Unidad
extinguida o anulada

9 E- Extinguida

unidad que permanece tras
en el caso de deteccién de
duplicados.

Obligatorio si se dispone
del dato en la tabla
Unidades

RUGG | Fecha de alta | Fechaenquesehadadod¢ Obligatorio | Aplicativo Fechay hora | Valores n,u_méricos enlos Wn Mk 1 10k30:69 n
en sistema alta la UNIDA@ue hereda Directorio rangos validos parkecha
las competencias de la y hora
unidad extinguida,
o bien,
Fecha de altale la unidad
que permanece en caso de
duplicado.
RU0G | Fecha de Fecha dereacion oficial de | Condicionado | Aplicativo Fecha Valaes nEJ_méricos en ’Ios W MKHIOM M Q
creacién oficial | la UNIDAD que heda las Directorio/ | ¥'> 5 K a a kK | rangos VNa"dOS para dia,
competencias de la unidad Fuente mes y ano
extinguida, o bien, la Designada
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Nombre Descripcion Disponibilidad | Origen de | Tipo de Atributo Dominio de Valores Ejemplo/s
Atributo Datos
RU® | Observaciones | Observaciones especificas Opcional Fuente Alfanumérico | Texto Texto con el motivo de extincion si 1
de extincibn o | de la baja (extincion o Designada / (400) estuviera  catalogado, o bie
anulacion anulacion), si las hubiera — informacion  adicional sobre |
Aplicativo L .
. ) . extincién o anulacién
En el caso de que el motivo Directorio
de extincién o anulacion no
responda a ninguno de los
motivos codificados, se
aportara informacién
descriptiva.
5.5. Datos de Contacto de Oficina

Dado que para una determinada Oficina de Registro y Atencién al Ciudadano, podemos disponer de mas de un n° de teléfadndendis de
un n° de teléfono de FAX, asi como una o varias direccionesdié @Urlsde acceso a un portal informativo para el Ciudadano, se ha optado por
resolver todas estas relaciones mediante una tabla que agrupe todos los distintos tipos de datos de contacto, resolestedoatio la relacion
entre la entidad Oficina sus diversos datos de contacth ).

Los datos de Contacto de las Oficinas de Registro y Atencion al Ciudadano se consideran necesarios en el Directoriot@oimlcalitoesperar
gue para cada Oficina incluida en el Directorio comun exista al mamasgistro de n° de teléfono de contacto o Fax en la tabla de Datos de

Contacto.
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Nombre
Atributo

Descripcion

Tipo de
Atributo

Dominio de Valores

> Datos de Contacto de la Oficina

Ejemplo

COO01 | Secuencial de | Secuencial que permite Obligatorio | Aplicativo Numeérico (6) Numeérico 123456
Dato de identificar el registro de dato Directorio
Contacto de contacto de manera univoca
COO02 | Tipo contacto | Identifica el tipo de dato Obligatorio | Fuente Alfanumérico | | GcCentralita Para cada n° de Fax disponible, se
contacto asociado designada 2 1 T-TeléfonoFijo AYTF2NXENL St @It 2NJ
1 M -Teléfono Movil | Para cada teléfono de atencion se
1 FFax AYF2NXYIE N St gFf 2NJ
1 EEmail Para cada direccion correo electrénica
(email) se i 2 NI N¥ .St O f
1 U-URL | b del
Para el acceso web a una pagina de la
T ©-Oro hFAOAYLS a8 AyF2NY
001 | Codigo de la Cadigo que permite identificar Obligatorio | Fuente Alfanumérico | Codgo de la tabla Oficing 012345678 (en el caso de una OFICINA
Oficina la Oficina a la que pertenece designada 9)
este dato de contacto
COO05 | Dato Contacto | Dato de contacto asociado ala| Obligatorio | Fuente Alfanumérico Texto libre En el caso la Oficina de Registro General
Unidad Orgénica designada (100) del Ayuntamiento de Zagoza, podria

contener:

Yptrc THRpyyQ LJ- NJ
6RS (ALR WeQUOd
Yptrc THRnonnQ LI NF
GALR2 WwWCQU O

Yegistrogeneral@aragozees) LI NJ
registro de direccién emaiR(S (i A LJ2
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Nombre
Atributo

Descripcion

Tipo de
Atributo

Dominio de Valores

Ejemplo

Wooodl NI 321 | © Paraed
registrode URIO RS (A L2 W' Q

COO06 | Informacion Informacion adicional sobre el Opcional Fuente Alfanumérico | Texto En el caso del dato URL se puede incluir
Adicional dato de Contacto designada (400) una observacion que indique:
Y 00842 | LY IAYl .R
En caso de haber registrado un dato de
contacto cuya tipologia no es explicita, se
recomienda utilizar este campo para
aportar informacion aclarativa al respecto
> Datos de auditda y control
CO90| ID Fuente Designa la fuente que se utiliz Obligatorio Aplicativo | Alfanumérico | Catalogo de Fuentes de | Cédigo nemotécnico para identiéic
para proveerel datode contacto Directorio (12 Provision para el univocamente la fuente designada pa
de la OFICINA. Directorio COMUN. proveer la informacion.
CO91| Fecha de alta | Fecha de altdel registro Obligatorio Aplicativo Fechay hora | Valores numéricos enlog Wn m k 1 10k30:5% n
en sistema Directorio rangos validos pariecha
y hora
C®2 | Fecha de ultima| Fecha en que se ha realizado Obligatorio Aplicativo Fechay hora | Valores numéricos enlog WH n k n 11X55:02 n
actualizacion altima modificaciordel registro Directorio rangos validos pariecha
en sistema y hora
CO93| Usuario queha | ID del usuario que ha dado de al Obligatorio Aplicativo | Alfanumérico | Valores del catalogo de
dado el alta el registro Directorio (50) usuarios gestionado por

los administradores del
Sistema
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Nombre Tipo de

: Descripcion . Dominio de Valores Ejemplo
Atributo P Atributo 1emp
CO94| Usuario que ha | IDdel usuario que ha realizado | opjigatorio Aplicativo | Alfanumérico | Valores del catalogo de
realizado la ultima modificacion Directorio (50) usuarios gestionado por
tltima los administradores del
actualizacion Sistema
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5.6. Datos de Contacto de Unidades Organicas

Como en el caso de fabla anterior, para una determinada Unidad Organica podemos disponer de mas de un n° de teléfono de contacto, asi como
una o varias direcciones de email, 0 una o vdddsde acceso a una direccion web relacionada con la unidad. Para resolver tatemedase ha

optado por agrupar todos estos tipos de datos de contacto en una tabla que resuelva la relacionQie timntre Unidad Organica y cada dato

de contacto.

Los datos de Contacto de las Unidades Organicas se consideran opcionales en eld@enian. Por tanto, si no se dispone de ningun tipo de
dato de contacto para una determinada Unidad, no se generara ninguna entrada de datos en esta tabla para dicha unidad.

La estructura de esta tabla es equivalente a la de datos de contacto de Oficinas

Nombre Tipo de

Descripcion Dominio de Valores

Atributo Atributo

> Datos de @ntacto de la Unidad Orgéanica

CU901 | Secuencial de | Secuencial que permite Obligatorio Aplicativo Numérico (6) Numérico 123456
Dato de identificar el registro de Directorio
Contacto dato de contacto de

manrera univoca

CU902 | Tipo contacto Identifica el tipo de dato Obligatorio Fuente Alfanumérico
contacto asociado designada 2)

GCentralita Para cada teléfono de contacto se

T- TeléfonoFijo AYF2NXI N St QFf2N
M - Teléfono Mévil | Para cada direccidtte correo electrénico
E Eax OSYFAE O &S Ay.F2NXI
E Email Para el acceso web a una pagina de la
Unidad Organica u Oficina, se informaré
Yo URL Gt 2N W O
O-Otro

= -4 -4 -—Aa -—a -—a -9
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Nombre
Atributo

Descripcion

Tipo de
Atributo

Dominio de Valores

Ejemplo

uo1 Cadigo & la Cadigo que permite Obligatorio Fuente Alfanumérico | Cadigo de la tabla Unida¢ E12345601 (en el caso de una UNIDAD
UNIDAD identificar la UNIDAD a la designada 9) organica de la @dministracion del Estado
organica que pertenece este dato A12345678 (en el caso de una UNIDAD
de contacto organica de una CCAA)
L15201234 (en el caso de una UNIDAD
orgénica Local)
CU905 | Dato de Dato de contacto Obligatorio Fuente Alfanumérico Texto En el caso del Aytemiento de Zaragoza:
Contacto asociado a la Unidad designada (100) Webmunicipal@aragozeestpara el
Organica NEIAAGNE RS GALR W
Www.zaragozeespara el registro de tipd
Y w[ Q
Y 1 wvpar&el registro del telého de tipo
YiSt ST2y20Q
CU906 | Informacion Informacion adicional Opcional Fuente Alfanumérico Texto En el caso del teléfong 1 nvdel Q
Adicional sobre el dato de Contacto designada (400) Ayuntamiento de Zaragoza, se puede
incluir una observacion que indig:
YSNIBAOAR2E /L!5!5 a
En caso de haber registrado un dato de
contacto cuya tipologia no es explicita, s
recomienda utilizar este campo para
aportar informacion aclarativa al respect
> Datos de auditoria yabtrol
C90 | ID Fuente Designa la fuele que se Obligatorio Fuente Alfanumérico | Catélogo de Fuentes de | Cddigo nemotécnico para identific
utiliza para proveeel dato designada (12 Provision para el univocamente la fuente designada pa

de contactode laUNIDAD

Directorio COMUN.

proveer lainformacion.
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Nombre Tipo de
: Descripcion ! Dominio de Valores Ejemplo
Atributo P Atributo Jemp
C91 | Fecha de alta en| Fecha de altdel registro Obligatorio Aplicativo Fechay hora | Valores numéricos en los Wn Mk n 10k30:6% n
sistema Directorio rangos validos parecha
y hora
C92 | Fechade dltima | Fecha en que se ha Obligatorio Aplicativo Fechay hora | Valores numéricos en los WH n kK n 11X55:020 n
actualizacion en | realizado la Gltimal Directorio rangos validos pariecha
sistema modificaciéndel registro y hora
C93 | Usuario que ha | ID del usuario que ha dad Obligatorio Aplicativo Alfanumérico | Valores del catdlogo de
dado el alta de altael registro Directorio (50) usuarios gestionado por
los administradores del
Sistema
C94 | Usuarioque ha | ID del usuario que h Obligatorio Aplicativo Alfanumérico | Valores del catalogo de
realizado la realizado la ultima Directorio (50) usuarios gestionado por
Gltima modificacién los administradores del
actualizacion Sistema
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5.7. Direccion de localizacion de Unidades Organicas u Oficinas

Los datos de Direccion de las Oficinas de Registro o AteacCiudadano se consideran obligatorios en el Directorio Comun.

En la mayoria de los casos, cuando un Ayuntamiento se adhiere a un Convenio para ofrecer Atencion al Ciudadano, egstaal @ficina con
la misma direccidoque el propio Ayuntamieto. Los Ayuntamientos representan en torno al 70% de las Unidades inventariadas en Directorio.

Respecto a las Oficinas de Registro de la AGE, también gog;en la mayoria de los casos, las Oficinas Generales tienen sus dependencias en la
misma direc@n que la Unidad Orgéanica de la que dependen.

Por ultimo, un gran nimero de las Unidades Organicas que constituyen la estructura de un Ministerio, o de un érganorded8alsiarComunidad
Auténoma, comparten la misma Direccion.

Debido, por tanto, al elado indice de coincidencia en los datos de direccién se plantea gestionarlos en una tabla independiente, relacionada con
' YARFRS& dz hTAOAYlL & | GNI}@Sa RS dzy FGNAOGdzi2 A RSy ( AdFekcdiesya existéntes, RA 3 2
se propone un indicador que permite heredar los datos de direccién a cualquier Unidad u Oficina dependiente de una Umidad dad

De este modo, por ejemplo, disponiendo de la direccién de sede principal de Ministerios y Ayuntamien&ysyrlparte de las Oficinadjnidades
dispondrande datos de direccion, con un coste de mantenimiento muy reducido.

Nombre Origen de Tipo de
: Descripcion . Dominio de Valores Ejemplo
Atributo P Datos Atributo Jemp
D01 | Identificador de | Cdodigoque identifica el Obligatorio | Aplicativo Numeérico (6) amMHonpcéE
Direccion conjunto de datos que Directorio /
definen la localizacion de Fuente
una Oficina o Unidad designada
Organica
D30 | Tipo de Via El tipo de via en la que se | Obligatorio | Fuente Alfanumérico | Valores del Catalogo: G/ LEtSes a! BSYARI §
en.CL.Jentra ut?icada la . designada (6). Tipos de via etc.
Oficina o Unida®Drgénica
q Calle
9 Avenida
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Nombre
Atributo

Descripcion

Origen de
Datos

Tipo de
Atributo

Dominio de Valores

Ejemplo

i Paseo En el caso de la Oficina de Registro
1 Plaza Geneal del Ayuntamiento de Zaragozal
1 Etc. Yttt 1T I Q
D31 | Nombre de la Nombre de laviaenla Obligatorio | Fuente Alfanumérico En el caso de la Oficina de Registro
Via gue se encuentra ubicada designada (300) General del Ayuntamiento dgaragoza:
la Oficina o Unidad WRSt. t Af I NR
Organica
D32 | Namero Numeroen el que se Obligatorio | Fuente Alfanumérico Texto libre YpnQs Y{kbQ
encuentra ubicada la designada (20 En el caso de la Oficina de Registro
Oficina o Unidad Organica General del Ayuntamiento de Zaragoza
My Q
D33 | Resto de datos | Resto de datos que Opcional Fuente Alfanumérico Texto libre En el caso de la Oficina de Informacion
de Direccion completan la direccién de designada (300 Ciudadano del Gobierno de Aragén en
ambito nacional al RNARY d4amd6 RSNBOK
En @ caso del Servicio de Informacion y|
Documentacion Administrativa de
Y%l NI 32T FY G9RATAOA
D34 | codigo postal | Codigo postal en el que s Obligatorio | Fuente Alfanumérico En el casoella Oficina de Registro
encuentra ubicada la designada (14 General del Ayuntamiento de Zaragozé
Oficina o Unidad Orgénica $nnnoQ
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Nombre . Origen de Tipo de o .
Atributo Descripcion Datos Atributo Dominio de Valores Ejemplo
D35 | pajs Pais en el que se Obligatorio | Fuente Alfanumérico Valores del Catalogo: | En el caso de la Oficina de Registro
encuentra ubicada la designada / 3) General del Ayuntamientde Zaragoza
Oficina o Unidad Orgénica Aplicativo debe contener el cédigo de pais asocia(
Directorio . - w9aLd 31 Q
Paises
En el caso de la Embajada de Espafia ¢
Roma, debe contener el codigo de pais
asociado aHaliaQ
En el caso de AEAT hace referencia a
YoaLd 31 Q
D36 | provincia Provincia en la que se Condicionado| Fuente Alfanumérico | Valores del Catalogo: | 9y St Ol a2 RSt ! &g
encuentra ubicada la designada ¥} . {ty +£A0SyidSQ Kl O
Oficina o Unidad Organica Provincias f1 tNROAYOAL RS W/
Obligatoriosi el pais
donde se ubica la sede es
Espafia (segun lo recogido
en atributo U39)
D37 | Localidad Localidad donde sgbica Condicionado| Fuente Alfanumérico Valores del Catdlogo: | EnSt OF a2 RSt | &dzy/
nacional la Oficina o Unidad designada (4 . San Vicent® Krefddeficia a la
Organica Localidades | ag) ¢ ARER Wt S&dzS4 ¢
En el caso de la Oficina de Registro
. o . General del Ayuntamiento de Zaragozg
Obligatorio si el pais o .
donde se ubica la sede es debe cqntene[el cadigo de Iocalldad
~ . . Fa20A1R2 I £ OAdzH
Espafia (segun lo recogido
en atributo U39)
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Nombre Origen de Tipo de
: Descripcion ! Dominio de Valores Ejemplo
Atributo P Datos Atributo Jemp
D38 | Localidad Localidad en la que ejerce| Condicionado| Fuente Alfanumérico Texto En el caso de la Embajada de Espafia ¢
extranjera las competencias la designada (40) Roma sencluye la denominacién de
UNIDAD, cuando el Pais Yw2YIl Q
no es Espafia
Obligatorio si el pais
donde se ubica la sede es
extranjero
D39 | Direccion Direccién no normalizada | Condicionado| Fuente Alfanumérico | Texto En el caso de la Embajada de Espafia ¢
Extranjera para Unidades con sede designada (200) Roma se incluye la direccion de la oficir
ubicada en el extranjero Sy FT2NXI G2 RS GSEL
Borghese, Largo Fontanella di Borghes
MpQP
Obligatorioen el caso de
direcciones de oficinas
con sedeen elextranjero
D40 | opservaciones | Observaciones sobre la Opcional Fuente Alfanumérico | Texto Observaciones especificas, si las hubie
sobre la localizacién de laf@ina designada (400) de los datos de Localizacion de la sede
direccioén 0 UNIDAD la Unidadu Oficina
> Datos de auditoria gontrol
D90 | ID Fuente Designa la fuente que s Obligatorio Aplicativo Alfanumérico | Catalogo de Fuentes de | Codigo nemotécnico para identific
utiliza para proveer la Directorio (12 Provision para el univocamente la fuente designada pa
direccion. Directorio COMUN. proveer la informacion.
D91 | Fecha de alta | Fecha de altdel registro Obligatorio Aplicativo Fechay hora | Valores numéricos enlos Wn m k n 10k30:6% n
en sistema Directorio rangos validos pariecha
y hora
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Nombre Origen de Tipo de
: Descripcion ! Dominio de Valores Ejemplo
Atributo P Datos Atributo Jemp
D92 | Fecha de Ultima| Fecha en que se h Obligatorio Aplicativo Fechay hora | Valores numéricos enlos WH n k n T1X55:620 n
actualizacion realizado la ultima Directorio rangos validos parecha
en sistema modificaciéndel registro y hora
D93 | Usuario que ha | ID del usuario que ha dad|  opjigatorio Aplicativo | Alfanumérico | Valores del catalogo de
dado el alta de altael registro Directorio (50) usuarios gestionado por
los administradores del
Sistema
D94 Usuarioque ha | ID del usuario que h Obligatorio Aplicativo Alfanumérico | Valores del catélogo de
realizado la realizado la Gltima Directorio (50) usuarios gestionado por
Ultima modificacion los administradores del
actualizacion Sistema
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5.8.

Servicios de una Oficina

Pyl 2FAOAYLF LJzSRS LINBadl NI dzyt

aSNXS

RS aSNBAOA2E O6hTAOAYF RS wS3IAad

Para resolver taleselaciones se ha optado por agrupar todos estos tiposetteiciosen una tabla que resuelva la relacion de tipm entre oficina

y cadaservicio

Los datos deServiciode laOficinase consideran opcionales en el Directorio Comun. Por tanto, si no pendisle ningurserviciopara una
determinadaOficing no se generara ninguna entrada de datos en esta tabla para dicha unidad.

Nombre S Procedencia Tipo de o .

> Relacion Unidad Orgénie®ficina
001 | Caodigo de la Cadigo que permite identificar la Si Fuente Alfanumérico YhmMHonpcTyQ
Oficina oficina de manera univoca. designada 9
D1 | Codigo Servicio | Codigogue permite identificaal Si Fuerte Numérico (6) | Numérico 123456
tipo de servicio prestadde designada
manera univoca.
EO1 | Estado Estatuso situacion Si Fuente Alfanumerico | Valores del Catalogo: Y
juridico/funcionalde laOficina designada 2 Estado
1 V-Vigente
1 E- Extinguido
1 Ac Anulado
TO1 | Tipo Indica el tipo al que pertenecs Si Fuente Numerico (} | Numérico 1
servicio designada
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5.9. Servicios de una Unidad

'YE dzy ARFR LIzZSRS LINBadl NJ dzyl aSNAS RS aSNBAOAZ2A o/ NAFR2NJ 9ELISRASY

Para resolver tales relaciones se ha optado por agrupar todos estos tigesvilgosen una tdla que resuelva la relacion de tipan entre unidad
y cadaservicio

Los datos deServiciode laUnidadse consideran opcionales en el Directorio Comdn. Por tanto, si no se dispone de semgéiopara una
determinadaUnidad no se generara ningunateada de datos en esta tabla para dicha unidad.

Nombre S Procedencia Tipo de o .

> Relacion Unidad Orgénie&ervicio

U0l | Codigo de la Cadigo que permite identificar la Si Fuente Alfanumérico ¥ A0010447
Unidad unidad de manera univoca. designada 9
D1 | Codigo Servicio | Codigogue permite identificaal Si Fuente Numérico () | Numérico 123456
tipo de servicio prestadde designada

manera univoca.

EO1 | Estado Estatuso situacion Si Fuente Alfanumerico | Valores del Catalogo: Y
juridico/funcionalde laUnidad designada @) Estado
1 V-Vigente
1 E- Extinguido
1 Ac Anulado
TO1 | Tipo Indica el tipo al que pertenece el Si Fuente Numerico (} | Numérico 1
servicio designada
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5.10. Cddigos Externos de una Unidad

Una unidad puede tener una relacién con un codigo exteman tipo determinado (el tipo determinado depende de la fuente asignqde)
depende a su vez de tipo decddigo de fuentexterna

Para resolver tales relaciea se ha optado por agpar todas estarelaciones en una tabl@suelva la relaciéen la que una unidad puede tener
varios codigos externos de una o de varias fuentes, pero la relacion wwodagbfuente ha de ser siempre Unica.

Nombre . Procedertia Tipo de . .

> Relacion Unidad OrganicaCodigo Externa Fuente Externa

001 | Cadigo de la Cadigo que permite identificar la Si Fuente Alfanumérico WnndphnmamQ
Unidad oficina de manera univoca. designada 9
@1 | CdbdigoExterno Cadigoque permite identificaal Si Fuente Alfanumérico 04990101
cadigo externo asociado a la designada (50
unidad.
FO1 | Tipo @digo Cédigoque permite identificata Si Fuente Numérico | Valores del catdlogo de 3 (RCP)
FuenteExterna fuente externa relacionada con el designada (38 repositorios externos
cadigo externo. gestionado por los
administradores del Sisteme
EO1 | Estado Estatuso situacion Si Fuente Alfanumerico | Valores del Catalogo: Y
juridico/funcionalde laUnidad designada 2 Estado
1 V-Vigente
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Nombre Procedertia Tipo de

Descripcion Dominio de Valores Ejemplo

Atributo Datos Atributo

9 E- Extinguido
1 Ac Anulado
9 T-Transitorio

5.11. Datos de NIF / CIF de una Unidad

Una unidad puede tener varias relaciones con varios NIF.

Para resolver tales relaciea se ha optado por agrupar todas estelaciones en una tabl@sueha la relaciéren la que una unidad puede tener
varios NIF, pero solo debe existir un unico NIF asociado a una unidad que se encuentre como principal y vigente.

Nombre . Procedencia Tipo de . .

> Relacion Unidad Organica\IF / CIF

NO1 | Codigo de la Cadigo que permite identificar la Si Fuente Alfanumérico WnndhnmamQ
Unidad unidad de manera univoca. designada 9
NO2 | NIF/CIF Numero de identificacion fiscal de| Si Fuente Alfanumérico S2826001F
la entidad dedgnada (9)
NO3 | NIF Principal Cdédigoque permite identificasi el Si Fuente Booleano | S (Si)/N (No) S
NIF al que se hace referencia es ¢ designada

principal de la unidad

NO4 | Estado Estatuso situacion Si Fuente Alfanumérico| Valores del Catalogo: \Y;
juridico/funcionalde laUnidad designada ) Estado
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Nombre
Atributo

Descripcion

Procedencia Tipo de -
Datos Atributo Dominio de Valores
1 V-Vigente
1 E- Extinguido
1 A Anulado

9 T-Transitorio
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6. CATALOGOS DE DATOS

A continuacion,se presentan distintos catalogos de datos que serviran para acotar el conjunto de
valoresposibles asociados a un determinado tipo de atributo, es decir, su dominio de datos.

CONSIDERACIONES GENERALES:

i Los valores aportados en este documento son orientativos, es decir, cualquiera de estos
catalogos esta abierto a la incorporacion de nuevderea en el tiempo, aunque tenderan a
mantenerse estables.

i Cualquier incorporacion de nuevos valores estard siempre supeditada a necesidades
justificadas, que aporten casos de interés para el conjunto de Consumidores de Directorio.

1 Es el caso, por ejemplde la incorporacién puntual de algun nuevo valor de clasificacion tal
como el cambio de denominacion de alguna localidad, la aparicion/desaparicion de un pais, la
incorporaciéon de algin nuevo tipo de unidad al incrementar el nivel de informacion de las
unidades que forman parte de un determinado tipo de Entidad Publica u otros casos similares.

6.1. Catalogos de Clasificacion de las Entidades

Los catédlogos de informacion incluidos en este apartado, permiten acotam@into de posibles
valores que pueden adatar los distintos atributos definidos para caracterizar las Unidades
Organicas

6.1.1. Nivel de Administracion

Las Unidades Organicas ejercen sus competencias gmedasiveles deadministracidnprevistospor
la Ley 8/2015¢ LRJIPAC, en su articulo 2, esrdec

Tabla de valores:

Administracién del Estado
Administracién Autonémica
Administracién Local
Universidades

Otras Instituciones

o g b~ W N

Administracién de Justicia

En el contexto del Directorio Comunspecto a las Entidades de Derecho Publico, se asume que su
nivel de Administracion viene dado por el nivel asociado a la Administracion Publica de la que depende
o con la que estéd vinculada. Subtipo de Entidad de Derecho Publico



6.1.2. Tipos de Entidad Publica

En este catalogo se pretende identificar las distintas Entidades que integran la Administracion Publica,
incluyendo en el mismo catalogo entidades de los siguientes &mbitos:

Entidadegepresentativas de lAdministracion del Estado

Organos de gobierno dag Comunidades Auténomas (CCAA)

Entidades que integran la Administracion Local (EELL)

Entidades de Derecho Publico (Instituciones y Corporaciones o Asociaciones)

o O O O

Ejemplos de posiblesalores a contemplar:

MN Ministerio
CA Comunidad Auténoma
X
AY Ayuntamiento
Cl Cabildo o Consell Insular
CcO Consejo o Consell Comarcal
DP Diputacion provincial o foral
EM Entidad Local Menor
MC Mancomunidad
X
AE Agencia Estatal
OA Organismo Autbnomo
EE Entidad Publica Emesarial
UN Universidad
CP Colegio Profesional
CM Camara
FU Fundacion estatal
EP Entidad de Derecho Publico
X
zZ Sin clasificar

Los catalogos completos estan disponibles para descarga y validaciéon en el proy
Directorio Comun en el CTOi@inistracionelectronica.gob.es)
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6.1.3. Tipo de Unidad Organica

Se entiende por Unidad Orgénica, en el marco del Directorio Comun, cualquier unidad administrativa
que realiceun ejercicio de funciones con trascendencia juridica

En el caso de las Unidades Qrigas de la Admistracion del Estada@umplen ésta caracteristica las
unidades que tengan consideracion deganos superiores u 6rganos directivoss decir,nivel de
Subdireccién Generalsuperior), segun queda regulado en el articulo 6 de la LOFAGE.

Dado que en materias de competencias cada Comunidad Autbnoma se rige por leyes autonémicas
especificas, cada Comunidad Auténoma debe identificar las unidades que correspogdeenel
Directorio Comun, segun criterios analogos al expuesto pakdranistacion del Estado

Este catalogo permite aportar un modo de caracterizar las diferentes Unidades Organicas que
estructuran las Administraciones publicas.

Ejemplo de valoresepresentativosa contemplar

X

CJ |CONSEJERIA

DL |DELEGACION
DM |DEMARCACION

DE |DEPARTAMENTO

DG | DIRECCION GENERAL

DI |DIRECCION INSULAR

DP | DIRECCION PROVINCIAL
EM | EMBAJADA

GB | GABINETE

IS |INSPECCION

IN | INTERVENCION

PR | PRESIDENCIA

SE | SECRETARIA DE ESTADO
SG | SECRETARIA GENERAL
ST | SECRTARIA GENERAL TECNICA
SS | SUBSECRETARIA

SD | SUBDELEGACION

SB | SUBDIRECCION GENERAL
Ul | UNIDAD INFERIOR A SUBDIRECCION
X

Los catélogos completos estan disponibles para descarga y validacion en el proy
Directorio Comun en el CTT (administiaelectronica.gob.es)
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6.1.4. Ambito Territorial de Competencias

De acuerdo a desconcentrar y/o delegar las funciones, las Unidades Orgénicas puegetraieso
periféricas Ademasexiste la Administraciéexterior, que desarrolla las mismas competenciasiaa
division territorial concreta dentro de su @mbito territorial de funciones

La asignacion del ambito territorial de una UNIDAD ORGANICA esta condicionada por el Nivel de
Administracion correspondiente a dicha unidad.

Para la correcta asignacion dst@ caracteristica debe tenerse en cuenta quetodos los niveles
territoriales tienen todos los @mbitos de competencias, tal y como se muestra en la siguiente tabla:

Ambito Territorial de competencias

Central Periférico Exterior
PerifériccAutonémico
PerifériceProvincial
CentraiEstatal Exterior
Periféricelnsular
PerifériceLocal
5 PerifériceProvincial
o
g CentralAutonémico | Periféricalnsular Exterior
£
_g PerifériceLocal
<
3
5 Local
=
z Provincial U U
Insular
U U U
U U U
U U U

Id. Ambito Ambito Territorial de competencias A dmi’:ii\slzlacién
A2  A@30) AQ2) ‘
11 CentralEstatal 1
12 CentratAutonémico 2
13 Local 3
- -
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14 Provincial 3

15 Insular 3

20 Periférico 1,2
21 PeriféricoAutondémico 1

22 PerifériceLocal 1,2
23 Periféricolnsula 1,2
24 PeriféricoProvincial 1,2
31 Exterior 1,2
NA N/A N/A

Algunos ejemplos que aclaran esta categorizacién son:
a) Delegacion de funciones en la Administracion del Estado
1 El Ministerio de la Presidencia tiene asociado un ambito CeBsialtd.

1 La Delegacion Autondmica de Baleares de la Entidad de Derecho Publico TRAGSA)
tiene asociado un ambito Periféridautonémica

1 La Delegacion Provincial de Toledo de la AEAT tiene asociado un ambito Periférico
Provincial.

9 La Direccion Insular de |&G& erLanzarote

1 La Delegacion Local del Instituto Nacional de Estadistica en Ceuta tiene asociado un
ambito PerifériceLocal tiene asociado un ambito Periférosular.

1 El Consulado de Espafa en Bogota tiene asociado un ambito Exterior
b) Delegacion deunciones en la Administracién Autonémica

1 LaJunta de Castilla y Ledn tiene asociado un arifeitgratAutonémico.

1 La Delegacion Territorial de Ledn tiene asociado un arRigtidéricoProvincial
c) Otros casos

1 El Ayuntamiento de Torrelavega tiene asdoian ambitoLocal

9 La Diputacién Provincial de Caceres tiene asociada un aRaitdncial

9 El Cabildo de Lanzarote tiene asociado un anibialar.

Por tanto, este catalogo contiene informacién sobre los Ambitos Territoriales en los que las Unidades
pueden ejercer sus competencias.
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6.1.5. Poder

Catélogo que define los tipos de Poder asociados a las Unidades Orgénicas

Tabla de valores:

Tipos de Poder

A(50)
2 Ejecutivo
3 Legislativo
4 Judicial

6.1.6. Jerarquia Oficina

Catélogo que define los tipos dearquiaasociados a la®ficinas.

Tabla de valores:

Tipos de Poder

A(50)
1 General
2 Auxiliar

6.1.7. Estado

Catalogo de estados o situaciones la Unidad organ@fcina.

Asi mismo, este catalogo permite definir la vigencia de los valores quapas distintas tablas de
tipo catalogo

Tabla de valores:

Estado

A(50)

\% Vigente
E Extinguido
A Anulado
T Transitorio

La interpretacion de estos estados es como sigue:
1 Vigente

o En el caso de la Unidad Organica, el estadente indicaque se trata de una unidad
vigente desde el punto de vista oficial

o En el caso de una Oficina indica que la oficina se encuentra prestando servicios
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o En los casos de catdlogos como Pais, Localidad, etc. permite identificar los registros que
recogen las deominaciones actuales de los paises reconocidos internacionalmente o de
las localidades nacionales, asi como la creacion de nuevos elementos de aplicacion

1 Extinguida

0 Se aplica este estado a toda Unidad Orgéanica que ha sido extinguida oficialmente y, en
caso de que hubiera tenido una estructura de unidades dependientes organicamente de
ella, todas ellas se encuentran regularizadas (extinguidas o dependiendo organicamente
de una nueva Unidad vigente).

0 En los casos de Oficina, se aplica este estado cuandierse constancia del fin de
prestacion de sus servicios (cierre de una oficina

o En el caso de catalogos como Pais, recoge situaciones de extincion. En otro tipo de
catalogo, anula la utilidad de un determinado valor como referencia general, pero permite
mantenerlo a efectos de integridad referencial con datos histéricos (referencias en
Unidades ya extinguidas).

M Anulado

Se aplica estestado a toda Unidad Organica u Ofiajjue se requiera dar de baja en el
sistema, por motivos diferentes al fin de suerigia o prestacion de servicio. El caso mas
comun es el referido a altas errénepsr duplicidad (la misma unidad u oficina se da de
alta con distinto cédigo y descripcion algo diferente, pero resto de atributos idénticos)

9 Transitoria

0 Se aplica este emtlo intermedio a toda Unidad Orgénica que se considere extinguida por
disposicion legal, pero continde ejerciendo funciones de forma transitoria hasta la
regularizacion completa de la estructura/competencias.

o No aplica a oficinas de registro ni al restovdéores de las tablas catalogo.

(Nota: Se considera que la extincion de una Unidad Organica no implica la extincion de
ninguna de las oficinas que puedan depender organicamente de ella. La Oficina a todos los
efectos se mantiene activa en esta situacion)

El Directorio Comun facilita la gestion de los estados anteriores mediante el cor
de los cambios y el mantenimiento de histéricos, con diversas funcionalidade
obstante, y @ acuerdo al modelo de corresponsabilidestablecido por el Esquem
Nacional de Interoperabilidadlas Administraciones proveedordsan de asumir
procedimientosde gestién del cambipara garantizar el adecuado ciclo de vida d¢
informacion.

Estos procedimientos de gestién del camlyigbr tanto, de gestién de la codificion)
han de ser desarrollados en el marco de los grupos de trabajo.

Se entienden por casos derivados de la Gestion del Cambio los siguientes, qu
descritos en los proximos apartados:
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1 Creaciorde nuevasUnidades Organicas

1 Extinciones d UnidadesOrganicas extincion progresiva de su estructura
gestién de los estados transitorios.

1 Altasy bajas debidas a cambios de estructura: fusiones, divisiones, etc.

1 Anulaciones de Unidades Organicas/Oficipaserrores de provisian

6.1.8. Motivos de Extincidon o Anulacion

Definido para catalogar los motivos mas comunes de Extincion de Unidades, Bajas de Oficinas y
Anulaciones por duplicidad (Unidades u Oficinas).

Tabla de valores:

Motivo de la Baja

A(50)
CDJ Cambio de dependencia jerarquica
DNM Camlio de denominacion

DIV Subdivisién de la Unidad

FUS Fusién de Unidades

DUP Unidad /Oficina Duplicada

777 Sin catalogar, ver observaciones

6.1.9. Tipos de datos de Contacto

Definido para catalogar los distirgdipos de contacto que se alenan en relaciéma una Unidad
Organica u Oficina.

Tipo de Dato de Contacto

A(50)

T Teléfono Fijo

Teléfono Mévil

Fax

Centralita

email

URL

N Cc m| o 7 |Z

Sin catalogar, ver observaciones
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6.1.10. Tipos de Servicios

Definido para catalogar los distirgdipos de sevicios que pueden teneuna Unidad Organica u
Oficina.

Tipo deServicio

\ A(3mD)

1 Tipografia

2 Especialidad
X X

6.1.11. Servicios Oficina

Catélogo deservicios deéOficinas.

Asi mismo, este catalogo permite defilus servicios que puede prestarainficina.

=

Descripcion
A(300)

Oficina de Registro

Oficina de Informacién

Oficina de Tramitaciéon

Registro Virtual No Presencial

Oficina Integrada en SIR

Oficina Integrada en SIR (Envio)

Oficina Intgrada en SIR (Recepcic

Oficina Integrada 060

© 0N o g b~ WIN P| =

Oficina de Correos

Ay
o

Oficina de Extranjeria

Oficina de Violencia de Género

Ay
=

Ay
N

Oficina Accesible
Cl@ve

REA

Oficina ORD

[y
w

A
N

=
ol

N NN NN PPN DNDNDNDNDNDN PR PR

=
»

Ref. Unica (Recepcion)
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6.1.12. Servicios Unidd

Catélogo deservicios de Unidad

Asi mismo, este catalogo permite defilus servicios que puede prestar una unidad.

Id. Descripcion ’
N INE)) ]
1 Cargador Expediente

2 Mostrar en Sede

X X

6.1.13. Tipo deUnidades No Orgénicas

Este catalogo permite definio$ distintos tipos de Unidades No Organicas que pueden existir en
Directorio:

Cad. [ Tipo de Unidad No Organica ‘
N l A(300)
1 UGEP
2 EECC
3 cC
4 GL

6.1.14. Tipos de Coédigos Fuente Externa

Definido para catalogar los distirgdipos de fuentes externas que puedimer codigos externos se
almacenan en relacién a una Unidad Organica

Cad. Tipo de Dato de Contacto
A(2) A(50)
1 INVENTE
2 BDGEL
3 RCP
4 INE
- -
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6.2. Catalogos de entidades geograficas

por el INE y la ISO 31&6 Estan disponibles para descarga y validacion en el pro

@ Los catélogos geograficos de DIR3 se construyen en base a las idispsgstablecida
del Directorio Comun en el CTT (administracionelectronica.gob.es)

6.2.1. Tipos de Entidades de AmbitoeBgrafico

Este catalogo permite identificar los gets contemplados en &lirectorio Comurpara identificarel
tipo de entidad de ambito geografico que delimita el territorio en el que ejerce sus competeaneaias
determinadaUNIDADOrgéanica

01 Municipio

02 Provinca

03 Isla

04 Entidad Local Menor

05 Mancomunidad

06 Comarca

07 Area Metropolitana

08 Otras Agrupaciones
10 Pais

20 Comunidad Auténoma

00 SIN DATO
NA No aplica
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6.2.2. Paises

El Catdlogo de paises se incorpora al Directorio Comun para definmlgtoaterritorial de
Competencias de una Unidad Organica que ejerza sus funciones en el &mbito EXTERIOR.

También se utiliza este dato como referencia para completar las direcciones de las sedes de las
Unidades Organicas u Oficinas ubicadas en el extasdicomo discriminar el tipo de normalizacion
aplicado a los datos de direccion.

El cédigo utilizado para identificar univocamente cada Pais, esta basado en la norma FSCP2t&6
favorecer la interoperabilidad Directorio Comun facilitara tanto eigdchumérico como los dos tipos
alfanuméricos recogidos en esta norma (Alfga Alfa3).

Ejemplo de posibles valores:

4 AFG AF Afganistan
8 ALB AL Albania
10 ATA AQ Antartida
12 DZA Dz Argelia
16 ASM AS Samoa Americana
20 AND AD Andorra
X
724 ESP ES Espafia
732 ESH EH Sahara Occidental
736 SDN SD Sudéan
740 SUR SR Surinam
X
876 WLF WF Wallis y Futuna
887 YEM YE Yemen
894 ZMB M Zambia
- -
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6.2.3. ComunidadesAutbnomas

Catélogo de Comunidades Auténomas de Espafia. Este Catédlogo se incorpora al Directorio Comun para
definir el ambito territorial de Competencias de una Unidad Orgéanica que ejerza sus funciones en el
ambito de una Comunidad Autobnoma, ya sea comadanhi perteneciente a la Administracion
Autonoémica, o como unidad de la AGE con ambito periférico autonémico.

Para favorecer la interoperabilidad en este Catalogo se ha optado mantener también diversos codigos
alternativos.

o El primero de ellos es el que stlizara como referencia en todo el Directorio Comun y, por
tanto, se establece como clave Unica en el catalogo.

o El segundo permite establecer correspondencia con los cédigos aportados por RCP (MPR) en
su provision de Unidades de la AGE.

o El ultimo permie establecer correspondenci@am los cédigos aportados que aplican en una
version anterior de Directorio para facilitar la compatibilidad hacia atrds de los sistemas
usuarios.

Tabla de valores:

01 Andalucia AN 01
02 Aragon AR 02
03 Principado de Asturias AS 03
04 llles Balears B 04
05 Canarias IC 05
06 Cantabria CN 06
07 Castillay Ledn CL 07
08 CastillaLa Mancha CM 08
09 Catalufia CT 09
10 Comunitat Valenciana Ccv 10
11 Extremadura EX 11
12 Galicia GA 12
13 Comunidad de Madrid MD 13
14 Region de Murcia MU 14
15 Comunidad Foral de Navarra ~ NA 15
16 Pais Vasco PV 16
17 La Rioja LR 17
18 Ciudad de Ceuta CE 51
19 Ciudad de Melilla ME 52
- -
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6.2.4. Provincias

El Catalogo de Provims se incorpora en el Directorio Comun para poder definir el &mbito territorial
de Competencias de una Unidad Orgénica que ejerza sus funciones a nivel provincial.

También se utiliza este dato para completar informacién sobre las direcciones de lo@alideci
Unidades Organicas y Oficinas de registro y atencion al ciudadano.

Para identificar las provincias se ha optado por utiliza6digo INEInstituto Nacional de Estadistica),

sin aportar otro tipo de cédigo alternativo para facilitar la interopelidbd, ya que se parte del
supuesto de que el Codigo INE de Provincias se encuentra suficientemente extendido en los diferentes
sistemas de informacién de las Administraciones Publicas.

No obstante, se incorpora al catalogo el cédigo de Comunidad Autéreamal objetivade aportar
informacion adicional sobre talacion entre Provincias y CCABe este modo, a partir de la recepcion

de un cddigo de Provincia se puede inferir el cédigo de la C. Autonoma a la que pertenece dicha
provincia.

Tabla de valores

01  Alava 16
02 Albacete 8

03 Alacant/Alicante 10
04 Almeria 01
05  Avila 07
06 Badajoz 11
07 llles Balears 04
08 Barcelona 09
09 Burgos 07
10 Caceres 11
11 Cadiz 01
12 Castell6/Castatin 10
13 Ciudad Real 08
14 Cérdoba 01
15 Corufia, A 12
16 Cuenca 08
17 Girona 09
18 Granada 01
19 Guadalajara 08
20 Guiplzcoa 16
21 Huelva 01
22 Huesca 02
23 Jaén 01

- -
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Denominacion Provincia

A(50)
24 Led6n 07
25 Lleida 09
26 Rioja, La 17
27 Lugo 12
28 Madrid 13
29 Malaga 01
30 Murcia 14
31 Navarra 15
32 Ourense 12
33 Asturias 03
34 Palencia 07
35 Las Palmas 05
36 Pontevedra 12
37 Salamanca 07
38 Santa Cruz de Tenerife 05
39 Cantabria 06
40 Segovia 07
41 Sevilla 01
42 Soria 07
43 Tarragona 09
44 Teruel 02
45 Toledo 08
46 Valéncia/Valencia 10
47 Valladolid 07
48 Vizcaya 16
49 Zamora 07
50 Zaragoza 02
51 Ceuta 18
52 Melilla 19
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6.2.5. Islas
El Catalogo de Islas se incorpora al directorio para definir el ambito territorial de un Cabildo o Consell
Insular.

Pama codificar las islas se ha optado por utilizar el codigo facilitado por la fuente de provisién
identificado a fecha de hoy para aportar este tipo de datos al Directorio Comun.

Adicionalmente, se incorpora al catalogo el cédigo de Provincia, para definiaralacion entre
Provincias e IslasDe este modo, a partir de la recepcion de un cédigo de Isla se puede obtener el
cadigo de la Provincia a la que pertenece dicha Isla.

Los valores contemplados en este catélogo son:

01 Formentera 07
02 Fuerteventura 35
03 La Gomera 38
04 Gran Canaria 35
05 El Hierro 38
06 Ibiza 07
07 Lanzarote 35
08 Mallorca 07
09 Menorca 07
10 La Palma 38
11 Tenerife 38

6.2.6. Localidades

El catalogo de localades del Directorio Comun recoge tanto localidades con entidad de Municipio,
como localidades correspondientes a pequefos nlcleos de poblacién con entidad propia (Entidades
locales menores), con el fin de poder aportar informacion precisa sobre el atebittorial de
Ayuntamientos y Entidades Locales Menores, asi como contemplar todo tipo de poblacion en relacién
con los datos de Direccion.

Cada una de las denominaciones de localidad incorporada a este catalogo se iddmfificaa Gnica
a partir de um clave formada pa® cédigos:

0 Cabdigo de entidadeografica: @ (Municipio), 04 (Entidad LocalMenor).
0 Cabdigo de provincia
0 Cadigo de Localidad.

Adicionalmente, para facilitar la relacion entre localidades insulares y la isla a la que pertenecen, se
incorpora al Catalogo de Localidades el cddigo de Isla. De este modo, en el caso de localidades
insulares, a partir de la recepcién de un cddigo de localidad se puede obtener informacion sobre la Isla
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en la que se encuentra dicha localidad. Para cualquiertitoode localidad, este atributo presentara
valor nulo.

Ejemplo de posibles valores:

Céd. Céd. Céd.Localidad Denominacion de Cod.
Entidad Provincia  (Municipio/ELM) Localidad Isla
A(2) ‘ A(2) A(4) A(50) ‘ A(2)
01 01 0014 AlegriaDulantzi
01 01 0029 Amurrio
01 01 0493 Afana
01 01 0035 Aramaio
01 01 0066 Armifién
X
01 28 0796 Madrid
01 28 0800 Majadahonda
01 28 0822 Manzanares el Real
X
01 35 0043 Arrecife 07
01 35 0108 Haria 07
01 35 0189 San Bartolomé 07
01 35 0249 Teqguise 07
01 35 0287 Tias 07
01 35 0290 Tinajo 07
01 35 0347 Yaiza 07
X
01 50 2973 Zaragoza
01 50 2989 Zuera
01 51 0013 Ceuta
01 52 0018 Melilla
X
04 24 0587 Pedrosa del Rey
04 39 0313 Portillo
X
04 24 1254 Fresnedo
04 24 1255 Villar cel Puerto
04 24 1256 Matadeodn de los Oteros
04 24 1257 Labaniego
X
- -
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6.2.7. Tipos de via

El catdlogo de Catélogo de tipos de deéh Directorio Comun se ha creado a partir del analisis de los
datos de direcciones disponibles a dia de.hWoynedida que & incorporen nuevas direcciones en el
Directorio, cabe la posibilidad de que se incorpore algin nuevo valor en el catalogo

Tabla de valores:

1 | ALAMEDA |alameda|

2 | CALLE |calle|C/ |

3 | CAMINO |camino|

4 | CARRER |carrer|

5 | CARRETERA |carretera|

6 GLORIETA |glorieta]

7 | KALEA |kalea]

8 | PASAJE |pasaje|

9 | PASEO |paseo|P?|

10 | PLACA |placal

11 | PLAZA |plazalplaza.|plza|plza.|pza|pza.|
12  RAMBLA [rambla|

13 | RONDA |[ronda]

14 |RUA [ruajraal

15 | SECDR |sector|

16 | TRAVESIA |travesialtravesial

17 | URBANIZACION |urbanizacion|urbanizacion|urb.
X X X
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7. ANEXO | - SEGMENTACION DE LA INFORMACION Y
DATOS BASICOS

De acuerdo a optimizar el consumo y la gestion de la informacion del Directorio Qespéoiainente
a través de servicios weby dado que el numero de atributos es extenso, se ha segmentado la
informacion en dos grupos:

1 Informacion BasicaAquella que permite la identificacion minima de las unidades y oficinas.

1 Informacion ComplementariaResto dda informacién asociada a unidades y oficinas.

de Informacioén asociado permitird el consumo de datos basicos de forma indeper

@ Esta division de informacién responde a un motivo esencialmente operativo. El §
al consumo total de la informacion

Acontinuaciénse adjuntan los datos considerados basicos, de cada una de las entidades anteriores:

7.1. Datos basicos de Unidades Organicas

DATOS BASICOS

UNIDADES ORGANIGASIR_UNIDAD_ORGANICA

BLOQUE DESCRIPCION CAMPO
Codigo Urco. C_ID_UD_ORGANICA
Denominacién de la unidad C_DNM_UD_ORGANICA

Nivel de administracion (Estataf CAT NIVEL ADMINISTRACI(
Autonémica o Local) C DESC NR/EL

Datos identificativos

Indicador de si la unidad pertenece| B SW_DEP_EDP_PRMACI

una Entidad de Derecho Publico

Cadigo externo utilizado por la entida C |ID EXTERNO FUENTE
publica que aporta los datos &
Directorio Comun

Unidad Superior jerarquica (de la qy C_|ID_DEP_UD_SUPERIOR

depende directamente la unidad)

Denominacionde la Unidad Superio C_DNM_UD_ORGANICA

Datos de dependencia jerérquica (de la que depend
jerarquica directamente la unidad)

Unidad Raiz (méaximo nivel jerarquico{ C |ID DEP UD PRINCIPAL
la entidad pablica a la que pertenece | -
unidad)
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DATOS BASICOS

UNIDADES ORGANIGASIR_UNIDAD_ORGANICA

BLOQUE

DESCRIPCION

CAMPO

Denominaciéon de la Unidad Ral
(méximo nivelierarquico en la entidad
publica a la que pertenece la unidad)

C_DNM_UD_ORGANICA

Unidad Raiz que representa a
Administracién a la que esta vinculag
una Entidad de Derecho Publico

C_ID_DEP_EDP_PRINCIPAL

Denominaciéon de la Unidad Raiz q
representi a la Administracion a la qu
esta vinculada una Entidad de Derec
Publico

C_DNM_UD_ORGANICA

Nivel jerarquico en la estructura de
entidad publica (secuencial)

N_NIVEL_JERARQUICO

Datos de vigencia

Estado

CAT_ESTADO_ENTIDAD.
C_DESC_ESTADO

Fechasde vigencia asociadas: creaci
oficial, supresién oficial, extincion final
anulacion.

D_VIG_ALTA_OFICIAL,
D_VIG_BAJA_OFICIAL,
D_VIG_EXTINCION,
D_VIG_ANULACION

1.2.

Datos basicos de Oficinas

DATOS BASICOS

OFICINAS DE REGISTRIR_OFICINA

BLOQUE

DESCRIFPGN

CAMPO

Datos identificativos

Cadigo unico

C_ID_OFICINA

Denominacién

C_DNM_OFICINA

Cadigo externo utilizado por la entida|
publica que aporta los datos para el al
de la oficina en el Directorio Comin

C_ID_EXTERNO_FUENTE

Datos de dependencia
jerarquica

Unidad Responsable (de la que depen
la oficina)

C_ID_UNIDAD_RESPONSAB

Denominacion de la Unida
Responsable (de la que depende
oficina)

DIR_UNIDAD_ORGANICA.C |
M_UD_ORGANICA

Nivel de administracién
Autondmica o Local)

(Estata

CAT_MWEL_ADMINISTRACIO
C_DESC_NIVEL
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DATOS BASICOS

OFICINAS DE REGISTRIR_OFICINA

BLOQUE DESCRIFGN CAMPO
Niveles de atencion: B_OFICINA_REGISTRO,
T Oficina de registro B_OFICINA_INFORMACION,
1  Oficina de infrmacién - -
1 Oficina de tramitacion B OFICINA TRAMITACION
1  Registro electronico - - ’

B_REG_ELECTRONICO

Niveles de intercambio: B_INT_SIN_RESTRICCION,
1  Sinrestriccion (caracteristic| B INT LOC EST

asociada a una oficina de

administracion  estatal ¢ B INT LOC AUT RES

autonémica, que puede

interoperar con oficinas d¢ B INT LOC AUT GEN

cualquier nivel de

administracion). B INT LOC LOC RES

1 Localestatal (Habilitada Ia

comunicacion  desde ¢ B INT LOC LOC GEN,

Datos operativos ambito local hacia|
2810s operative: oficinas/unidades de ambitd B INT AY AY RES
(Indicadores no excluyentes estatal) - - - =
entre sf, que caracterizan los . Locatautonémica
servicios que puede prestar I3 restringida:  Habilitada I3
oficina o bien determinan su (fom_unlcaaon desel e_l
ambito local hacia|

nivel de interoperabilidad). oficinas/unidades de ambitd

autondémico, restringido a s\
Comunidad

1 Locatautonémica general
Habilitada la comunicacior
desde el ambito local haci
oficinas/unidades de ambitdg
autonémica

1 Locallocal restringida:
Habilitada la commicacién
desde el ambito local haci
oficinas/unidades de ambitd
local restringido a su
Comunidad

1 Locallocal general
Habilitada la comunicacior
desde el ambito local haci
oficinas/unidades de ambitd
local

1  Ayuntamiento
Ayuntamiento  restringido:
Habiltada la comunicacion
entre ayuntamientos de Ig
misma C. Auténoma

Tipo via CAT_TIPO_VIA.
C_DESC_TIPO_VIA
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DATOS BASICOS

OFICINAS DE REGISTRIR_OFICINA

BLOQUE

DESCRIFGN

CAMPO

Datos basicos de localizacion
(procedentes de los datosed
Direccion de la oficina)

Nombre de via

DIR_DIRECCION.
C_NOMBRE_VIA

Numera

DIR_DIRECCIOBL.NUM_VIA

Cadigo Postal

DIR_DIRECCION.
C_CODIGO_POSTAL

wSali2 RS RId2a RS| DIR_DIRECCION.
C_COMHAEMENTO_DIRECCI(

Localidad CAT_LOCALIDAD.
C_DESC_LOCALIDAD

Provincia CAT_PROVINCIA.
C_DESC_PROV

Isla

CAT_ISLAC_DESC_ISLA

Comunidad Auténoma

CAT_COMUNIDAD_AUTONO
A.C_DESC_COMUNIDAD

Pais

CAT_PAIS_DESC_PAIS

Direccién extranjera

DIR_DIRECION.
C_DIR_EXTRANJERA

Datos de vigencia

Estado

CAT_ESTADO_ENTIDAD.
C_DESC_ESTADO

Fechas de vigencia asociadas: creag
oficial, extincién final, anulacién.

D_VIG_CREACION,
D_VIG_EXTINCION,
D_VIG_ANULACION
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7.3.

Datos basicos de Relacion Unidades Organicas

7.3.1. Relacion por extincion

DATOS BASICOS

RELACION UNIDADES EXTINGHDAS

BLOQUE

DESCRIPCION

CAMPO

Datos identificativos

Cadigo Unico de la unidad organi
que deja de ejercer su
competencias.

REL_UO_UO.
C_ID_UD_ORGANICA_ANTERI

Denominacién de lanidad organica DIR_UNIDAD_ORGANICA.
C_DNM_UD_ORGANICA

que deja de
competencias.

ejercer  su

Cadigo Unico de la unidad organi
gue adquiere las competencias de
unidad extinta, puede ser el cédig
de una unidad en estado extintg
transitorio o vigente.

REL_UO_UO.
C_ID_UD_ORGANICA_ULTIMA

Denominacion de la unidad organiq¢ DIR_UNIDAD_ORGANICA.
C_DNM_UD_ORGANICA

gue adquiere las competencias de
unidad extinta.

7.3.2. Relacion por anulacion

DATOS BASICOS

RELACION UNIDADES ANULADAS

BLOQUE

DESCRIPCION

CAMPO

Datos identificativos

Cédigo Unico de la unidad orgéani
anulada.

REL_UO_UO.
C_ID_UD_ORGANICA_ANTEF

Denominacién de la unidad orgénid
anulada.

DIR_UNIDAD_ORGANICA.
C_DNM_UD_ORGANICA

Cadigo Unico de la unidad organica q
adquiere las competasias de la unidad
anulada, puede ser el cédigo de uf
unidad en estado extinto, transitorio
vigente.

REL_UO_UO.
C_ID_UD_ORGANICA_ULTIM|

Denominacién de la unidad orgéniq
gue adquiere las competencias de
unidad anulada.

DIR_UNIDAD_ORGANICA.
C_DNM_UDORGANICA
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7.4. Datos Basicos de Relacion Oficinas

7.4.1. Relacion por extincion

DATOS BASICOS

RELACION OFICINAS EXTINGUIDAS

BLOQUE DESCRIPCION CAMPO

Cadigo unico de la oficina que deja ( REL OFI OFI.
ejercer sus competencias. c ID_ OFTA ANTERIOR

Denominacion de la oficina que deja ¢ DIR_OFICINA.C_DNM_OFICI

ejercer sus competencias.

Datos identificativos Cddigo Unico de la oficina que adquiel RELOFI_OFI.
las competencias de la oficina extint C ID OFICINA ULTIMA

puede ser el codigo de una oficina ¢
estado extinto o vigente.

Denominacion de la oficina qul DIR_OFICINA.C_DNM_OFICI

adquiere las competencias de la oficiy
extinta.

7.4.2. Relacion por anulacion

DATOS BASICOS

RELACION OFICINAS ANULADAS

BLOQUE DESCRIPCION CAMPO

Cadigo unico de la oficina anulada. REL_OFI_OFL.
C_ID_OFICINA_ANTERIOR

Denominacion de la oficina anulada. | DIR_OFICINA.C_DNM_OFICI

Cadigo Unico de la oficina que adquiel REL OFI OFI.
las competencias de la oficina anulag C ID_ OFI_CINA ULTIMA

puede ser el cddigo de una oficina ¢
estado extinto o vigente.

Datos identificatives

Denominacion de la oficina qul DIR_OFICINA.C_DNM_OFICI

adquiere las competencias de la oficiy
anulada.
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7.5. Datos basicos de Relacion de unidades y oficinas

DATOS BASICOS

RELACIORE INTERCAMBENTREUNIDADES Y OFICINAS)

BLOQUE

DESCRIPCION

CAMPO

Datos identificativos

Cadigo unico de la unidad orgénica.

REL_UNIDAD_ORGANICA O
NA.C_ID_UNIDAD_ORGANIC

Denominacion de la unidad organica.

DIR_UNIDAD_ORGANICA.
C_DNM_UD_ORGANICA

Cadigo é la oficina.

REL_UNIDAD_ORGANICA O
NA.C_ID_OFICINA

Denominacién de la oficina.

DIR_OFICINA.C_DNM_OFICI

DATOS BASICOS

RELACIORRGANIZATIVENTRENIDADES Y OFICINASN)

BLOQUE

DESCRIPCION

CAMPO

Datos identificativos

Cadigo unico de la unideorgéanica.

RELORGANIZATIVAS_OFI.
C_ID_UNIDAD_ORGANICA

Denominacién de la unidad organica.

DIR_UNIDAD_ORGANICA.
C_DNM_UD_ORGANICA

Cadigo de la oficina.

RELORGANIZATIVAS_GFID
_OFICINA

Denominacién de la oficina.

DIR_OFICINA.C_DNM_OFICI
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8. ANEXO Il — UNIDADES NO ORGANICAS

El Punto General de Entrada de Facturas Electrénicas de la AGE (FACe) surge como respuesta a la
Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del registro
contable de facturas en el Sector Hiab, que determina la obligatoriedad por parte del proveedor

gue presta servicios a cualquier Administracién Publica, de presentar facturas ante un registro
administrativo, en los términos previstos en el articulo 38 de la 28035 de 26 de noviembre,

de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Coman.

En la mencionada ley se crean los registros contables de facturas (RCF) en las entidades publicas
de su ambito de aplicacion, siendo regulados los requisitnsidnales y técnicos del registro
contable de facturas mediante la Orden Ministerial HAP/492/2014, de 27 de marzo.

La Disposicion Adicional Tercera de esta Orden Ministerial HAP/492/2014, de 27 de marzo,
determina que las facturas que se expidan a pdsita entrada en vigor de esta Orden ajustaran

la codificacion de los 6rganos administrativos que participen en la tramitacion de las mismas a la
establecida en dDirectorio Comun de Unidades Organicas (DIg&tionado por la Secretaria de
Estado de Admistraciones Publicas.

Por tanto para que FACe pueda redirigir adecuadamente las facturas al registro contable de
facturas de la oficina contable correspondiente y para que posteriormente este RCF pueda hacer
lo propio para ponerlas a disposicion de ladam tramitadora que corresponda es necesario que

las unidades que participan en la tramitacion de las facturas, es decir oficina contable, unidad
tramitadora y érgano gestor, estén dadas de alta en el Directorio Comun de Unidades Organicas,
gue generara ureddigo Unico (codigo DIR3) para cada unidad, y deberan activarse ademas estas
unidades en FACe.

8.1. Vinculacion de DIR3 con las unidades con funcion de Gestion
Econdmico-Presupuestaria

Para todas aquellasinidades no organicagjue tengan funciones de gestidaconémice
presupuestarias (ej. Caja Pagadora), se ha previsto en DIR3 un nuevo tipo especifico de unidad,
denominadoUnidad de Gestién Econdmica Presupuestaria (UGEP).

En DIRZexistiran,por tanto, dos tipos diferentes de unidades:

ffUnidad Orgéanicaunidades contempladas en el ambito del articulo 6 de la LOFAGE para la
Administracion General del Estado, 6rganos administrativos de la AdministiGeideral del
Estadoy Entidades de Derecho Publico, asi como otras tipologias de Administraciones
contempladas B el organigrama jerarquico de DIR3s codigos DIR3 correspondientes a
Unidades Orgéanicas son susceptibles de cambio cuando se produce un escenario de extincion,
division, fusion, o cambio de competencias dentro de un organismo.

fUnidades No Orgéanicasde las que actualmente hay dos tipos:
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o Unidad de Gestion Econdmica Presupuestaria (UGHEas aquellas unidades de
rango inferior o independiente que queden excluidas del ambito de una Unidad
Orgéanicalos cédigos DIR3 de las unidades de tipo UGEPrs@miables.

o0 Entidades Colaboradoras (EECC): todas aquellas unidades asociaddsoapital
o departamento de uso para la aplicacion ANDES. Esta aplicacion permite registrar
los nacimientos desde el propio hospital y concediendo el acceso a través de los
portales mediante el cédigo asignado a estas unidates.cédigos DIR3 de las
unidades de tipo EECC son invariables.

8.2. Codificacion de las Unidades No Organicas

8.2.1. Unidades de Gestion Econdmica-Presupuestaria (UGEP)

La estructura de la codificacion para unidadJGEP es la siguiente:

GE XXXXXX

Dénde:

U GEson los primeros caracteres del codigdenota que la unidaces del tipo UGEP,
independientemente del nivel de administracion
0 XXXXXX: cédigo de la unidatbrmado por 7digitos.

Es decir, el codigo se compone de las letras “GE” y los 7 restantes corresponden con digitos
gue identifican univocamente la unidad. Estos digitos son secuenciales.

8.2.2. Codificacion de Unidades EECC

La estructura de la codificacion para las Entidades Colaboradoras esta formada por un literal
alfanumérico de 9 posiciones, con la siguiente estructura:

EC XXXXXXX

Dénde:

U EC: son los dos primeros caracteres del cddigo, denota que la unidad es del tipo
Entidad Colaboradora.
0 XXXXXXX: codigo de la unidad formado por 7 digitos.

Es decir, el cddigo se compone de las letras “CE” y los 7 restantes corresponden con digitos
gue identifican univocamente la unidad. Estos digitos son secuenciales.
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8.3. Atributos de Unidad No Organica

Nombre . . o Procedencia |- . o .
ﬂ Atributo Disponibil. T|po de Atibuto Dominio de Valores Ejemplo

> Datos identificativos y estructurales

(01 | Cédigo de Cddigo que permite identificar la | Obligatorio | Aplicativo Alfanumérico WY O23456 12
unidad unidadde manera univoca Directorio / 9)
Fuente
Designada
G02 | Denominacdn Denominacion de lanidad. Obligatorio | Fuente Alfanumérico | Texto DEL.GOB. EN ARAG@ASTOS
de launidad designada (300) ELECTORALES
GO3| NIF/CIF NIF del organismo Opcional Fuente Alfanumérico | Texto
designada 9
GO04 | Nivel de Nivel territorial de Obligatorio | Fuente Alfanumérico | Ver valores del Catélogo:
Administracion | administracién al que pertenece designada (2) Nivel de Administracion
launidad
9 Administracion del Estado
9 Administracion Autonémica
9 Admnistracién Local
9 Universidades
q Otras Instituciones
9 Administracion de Justicia
GO5 | Tipo deUnidad | Identificael tipo de unidad no Obligatorio | Fuente Alfanumérico | Valores:
No Orgéanica organica de la unidad designada 2) 1 UGEPcGestion Econémica

Presupuestaa




Nombre

Procedencia

Atributo Descripcion Disponibil. Datos Tipo de Atibuto Dominio de Valores Ejemplo
GO06 | Unidad Orgéanica| Cadigo de la UNIDABsponsable Opcional | Fuente Alfanumérico | Tabla de Unidadesr@anicas
de la que de launidad designada 9
depende
Go7 | Observaciones | Observaciones generales sobre g gpcional | Fuente Alfanumérico Observaciones generales sobre |
unidad designada (400) unidad si las hubiera.
c0s | Denominacién I?enominacif’)n enla Iengya ) Fuente Alfanumérico
Lengua Cooficial O22FAOAILE oOF Ol designada (300)
> Datos de Localizacion deUmnidad No Orgaita
G4l Cadigo de Hace referencia a un registro con| Opcional | Fuente Number(6) Caédigo de la Tabla de
Direccién los datos de localizacion de la designada/ Direcciones
unidad Aplicativo
Directorio
> Datos de Vigencia de la OFICINA
G70 | Estado Estatus asituacion Obligatorio Fuente Alfanumérico | { Activa Ver valores del Catalogo:
juridico/funcional de I&JNIDAD designada 2) { Extinguida Estado
9 Eliminada
G71 | Fecha de Fecha en la que se crea o establg Opcional Fuente Fecha Valores numéricosenlosrang{ Yo MK MH K H N 1 pQ
Creacion laUNIDAD designada | W5 5 k a a k | vélidos para dia, mes y afio.
G72 | Fecha de Fecha en la que undNIDADdeja | Condicionada Fuente Fecha Valores numéricos en los WHYKAHKHAMMQ
Extincion de prestar sus servicios designada | W5 5 k b b k | rangos validos para dia, mes Y,
afio
- -
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Nombre

Procedencia

Atributo Descripcion Disponibil. Datos Tipo de Atibuto Dominio de Valores Ejemplo

G73 | Fecha de Fecha en la que se anula el regist| Condicionada  Aplicativo Fecha Valores numéricos en los WHYKAHKHAMMOQ

anulacion de Unidad DIR / Fuente| W5 5 Kk a a Kk | rangos valids para dia, mes y
Designada afio
G74 | Observaciones | Observaciones relacionadas con| Opcional Aplicativo Alfanumérico Observaciones especificas de
baja baja de ldJnidad DIR / Fuente (400) baja, si las hubiera.
Designada
> Datos de auditoria yantrol
90 | ID Fuente Designa la fuente que se utiliza pa Obligatorio Aplicativo Alfanumérico | Catalogo de Fuentes de Cédigo nemotécnico par
proveer los datos principales de Directorio (12 Provisién para el Directorio identificar udivocamente la fuente
OFICINA. COMUN. designada para proveer |
informacion.

(91 | Cdbdigo externo | Codigo externo que designa a Opcional Fuente Alfanumérico Campo resenado para referencia
de laUNIDAD UNIDAD segun la codificacior designada (40) al cédigo identificativo de la Oficin
organica propia de la fuente de provision. en los Sistemas de la Fuen

designada.

@92 | Fecha de alta en| Fecha en que se ha dado de alta Obligatorio Aplicativo Fechay hora | Valores numéricos en los Ynmk n 0k30:5% n
sistema UNIDAD Directorio rangos valids parafecha y

hora

@93 | Fecha de dltima | Fecha en que se ha realizado Obligatorio Aplicativo Fechay hora | Valores numéricos en los WH n K N 11X55:02 n
actualizacion en | Ultima modificacion sobre | Directorio rangos validos pariecha y
sistema UNIDAD hora

@94 | Usuario que ha | ID del usuario que ha dado de al Obligatorio Aplicativo Alfanumérico | Valores del catalogo de
dado el alta la UNIDAD Directorio (50) usuarios gestionado por los

administradores del Sistema
- -
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NG Descripcion Disponibil. ACEBEIEE Tipo de Atibuto Dominio de Valores Ejemplo

Atributo Datos
G95 | Usuaio que ha | ID del usuario que ha realizado | ppjigatorio Aplicativo | Alfanumérico | Valores del catalogo de
realizado la Ultima  modificacion sobre g Directorio (50) usuarios gestionado por los
tltima UNIDAD administradores del Sistema

actualizacion
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8.3.1.

Direccion de localizacion de Unidades No Organicas

Los datos de Direccion de Mdsidades No Organicas considerammpcionalesn el Directorio Comun.

Nombre Origen de Tipo de
: Descripcion ! Dominio de Valores Ejemplo
Atributo P Datos Atributo Jemp
D01 | Identificador de | Cédigo que identifica el Obligatorio | Aplicativo Numérico (6) aMHoOonNpcCE
Direccion conjunto de datos que Directorio /
definenla localizacion de Fuente
unaUnidadno Orgénica designada
D30 | Tipo de Via El tipo de via en la que se | Obligatorio | Fuente Alfanumérico | Valores del Catalogo: G/ LttSes a! BSYARI &
en;uenta ublc:51Qa la designada (6). Tipos de via etc.
Unidadno Organica 1 Calle En el caso de lafidina de Registro
. General del Ayuntamiento de Zaragoze
T Avenida Wttt o
9 Paseo
9 Plaza
9 Etc.
D31 | Nombre de la Nombre de la via la que Obligatorio | Fuente Alfanumérico
Via se encuentra ubicada la designada (300)
Unidadno Orgénica
D32 | Ndmero Numeroen el que se Obligatorio | Fuente Alfanumérico Texto libre
encuentra ubicadéa designada (20
Unidadno Orgénica
D33 | Resto de datos | Resto de datos que Opcional Fuente Alfanumérico Texto libre
de Direccion completan la direccion de designada (300
ambito nacional
- -
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Nombre Origen de Tipo de
: Descripcion . Dominio de Valores
Atributo P Datos Atributo

D34 Cadigo postal | ddigo postal en el que se| Obligatorio | Fuente Alfanumérico
encuentra ubicada la designada (14)
Unidadno Organica

D35 | pajs Pais en el que se Obligatorio | Fuente Alfanumérico Valores del Catalogo:
encuentra ubicada la designada / 3)
Unidadno Organica Aplicativo

Directorio .
Paises

D36 | provincia Provincia en la que se Condiagdnado | Fuente Alfanumérico Valores del Catalogo:
encuentra ubicada la designada 2 -
Unidadno Organica Provincias
Obligatoriosi el pais
donde se ubica la sede es
Espafia (segun lo recogido
en atributo U39)

D37 | Localidad Localidad donde se ubica | Condicionado| Fuente Alfanumérico Valores del Catalogo:

nacional la Unidadho Organica designada 4 .
9 9 @ Localidades
Obligatorio si el pais
donde se ubica la sede es
Espafia (segun iecogido
en atributo U39)
- -
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Nombre Origen de Tipo de
: Descripcion . Dominio de Valores
Atributo P Datos Atributo
D38 | Localidad Localidad en la que ejerce| Condicionado| Fuente Alfanumérico Texto
extranjera las competencias la designada (40)
UNIDAD, cuando el Pais
no es Bpafia
Obligatorio si el pais
donde se ubica la sede es
extranjera
D39 | Direccion Direccion no normalizada | Condicionado| Fuente Alfanumeérico | Texto
Extranjera para Unidades con sede designada (200)
ubicada en el extranjero
Obligatorioen el caso de
direccbnes de oficinas
con sedeen elextranjera
D40 | opservaciones | Observaciones sobre la Opcional Fuente Alfanumérico | Texto
sobre la localizacién designada (400)
direccién
> Datos de auditoria gontrol
D90 | ID Fuente Designa la fuente que s Obligatorio Aplicativo Alfanumérico | Catalogo de Fuentes de | Codigo nemotécnico para identific
utiliza para proveer la Directorio (12 Provision para el univocamente la fuente degpiada paral
direccion. Directorio COMUN. proveer la informacion.
D91 | Fecha de alta | Fecha de altdel registro Obligatorio Aplicativo Fechay hora | Valores numéricos en los Wn m Kk 1 10k30:6% n
en sistema Directorio rangos validos pariecha
y hora
- -
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Nombre Origen de Tipo de
: Descripcion . Dominio de Valores
Atributo P DET Atributo
D92 | Fecha de Ultima| Fecha en que se h Obligatorio Aplicativo Fechay hora | Valores numéricos enlos WH n k 1 T1X55:0Z0 n
actualizacid realizado la ultima Directorio rangos validos parecha
en sistema modificaciéndel registro y hora
D93 | Usuario que ha | ID del usuariqque ha dado|  opjigatorio Aplicativo | Alfanumérico | Valores del catalogo de
dado el alta de altael registra Directorio (50) usuarios gestionado por
los administradores del
Sistema
D94 Usuarioque ha | ID del usuario que h Obligatorio Aplicativo Alfanumérico | Valores del catélogo de
realizado la realizado & Gltima Directorio (50) usuarios gestionado por
dltima modificacion los administradores del
actualizacion Sistema
- -
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8.3.2. Datos de Contacto de Unidades No Organicas

Dado quepara una determinad&nidad No Organi¢gpodemos disponer de mas de un n° de teléfono de atencién, mas de un n° de teléfono de FAX,
asi como una o varias direcciones de embitlsde acceso a un portal informativo para el Ciudadano, se ha optado por resolver todas estas relaciones
mediante ura tabla que agrupe todos los distintos tipos de datos de contacto, resolviendo de este modo la relacién entre lauaittatiyg sus
diversos datos de contactd:(n).

Nombre . Tipo de .
: Descripcion ! Dominio de Valoes
Atributo P Atributo
> Datos de Contacto de la Oficina
COO01 | Secuencial de | Secuencial que permite Obligatorio | Aplicativo Numérico (6) Numérico 123456
Dato de identificar el registro de dato Directorio
Contacto de contacto de manera
univoca
COO02 | Tipo contacto | Identifica el tipo de dato Obligatorio | Fuente Alfanumérico | { GCentralita Para cada n° de Fax disponible, se
contacto asociado designada %) 1 T-TeléfonoFijo AYF2NYENY St Ot 2N
1 M -Teléfono Mévil | Para cada teléfono de ecion se
1 F Fax AYTF2NYENY St Ot 2N
1 EEmail Para cada direccion correo electronica
5SYFATO &S AYTF2NXNI|
1 U-URL © voa y
Para el acceso web a una pagina de la
T 0-0wo hTAOAY IS &S AyT2NYI
001 | Cddigo de la Cdédigo que permite identificar Obligatorio | Fuente Alfanumérico | Cddigo de la tablelnidad | GE0O000001
Unidad laUnidada la que prtenece designada (©)] No Organica
este dato de contacto
- -
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Nombre Tipo de
: Descripcion . Dominio de Valoes
Atributo P Atributo
COO05 | Dato Contacto | Dato de contacto asociado ala| Obligatorio | Fuente Alfanumeérico Texto libre
Unidad Organica designada (100)
COO06 | Informacion Informacion adicional sobre el Opcional Fuente Alfanumérico | Texto En el caso del dato URL se puede incluir
Adicional dato de Contacto designada (400) una observacion que indique:
Y 00842 | L}¥ IAYL R
En caso de habeegistrado un dato de
contacto cuya tipologia no es explicita, se
recomienda utilizar este campo para
aportar informacion aclarativa al respecto
> Datos de auditoria y control
CO90| ID Fuente Designa la fuente que se utiliz Obligatorio Aplicativo | Alfanumérico | Catalogo de Fuentes de | Codigo nemotécnico para identifice
para proveerel dato de contacto Directorio (12 Provision para el univocamente la fuente designada pa
de laUNIDAD Directorio COMUN. proveer la informacion.
CO91 | Fecha dalta Fecha de altdel registro Obligatorio Aplicativo Fechay hora | Valores numéricos enlosf Wn Mk n 10k30:6% n
en sistema Directorio rangos validos parfecha
y hora
CO92 | Fecha de ultima| Fecha en que se ha realizado Obligatorio Aplicativo Fechay hora | Valores numéricos enlosf WH n k n T1Xx55:020 n
actualizacion altima modificaciordel registro Directorio rangos validos pariecha
en sistema y hora
CO93| Usuario que ha | ID del usuario que ha dado de al Obligatorio Aplicativo | Alfanumérico | Valores del catalogo de
dado el alta el registro Directorio (50) usuarios gestionado por
- -
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Nombre
Atributo

Descripcion

Tipo de
Atributo

Dominio de Valoes

los administradores del

Sistema
CO94| Usuario que ha | 1D del usuario que ha realizado| gpjigatorio Aplicativo | Alfanumérico | Valores del catalogo de
realizado la ultima modificacion Directorio (50) usuarios gestionado por
tltima los administradores del
actualizacion Sistema
- -
Directorio Comun de Unidades Organicas y Oficinas 99



