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1 Introduccion

1.1 Objeto del Documento

El objeto del presente documento es proporcionar una guia de uso de la Aplicacién de Administracién
de Directorio (App-DIR3).

Este manual constituye una herramienta de trabajo fundamental, en el que se recoge de forma detallada
las funcionalidades de la aplicacién y las instrucciones necesarias para el correcto manejo de la misma,
explicando de forma clara y detallada todos los posibles flujos y funcionalidades.

La aplicaciéon tiene como propdsito, ofrecer una herramienta de administracion del Directorio Comun,
permitiendo las siguientes funcionalidades:

= Mddulo de gestion:

v" Administracién de unidades y sus relaciones.
Administracidn de oficinas y sus relaciones.
Administracion de unidades de gestion econémica — presupuestaria (UGEP)
Administracion de unidades de entidades colaboradoras (EECC)
Administracion de unidades de camaras de comercio (CCC)
Administracion de unidades de grupos de accion local (GAL)

Utilidades

D N N N N NN

1.2 Perfil de los Usuarios

1.2.1 Consumidor

El usuario Consumidor tendra acceso al médulo de Gestidn, pero tan sélo podra acceder al detalle de
las unidades y oficinas que consulte, no tendra permiso de edicién de ninguna de éstas.
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1.2.2 Cuadro resumen de permisos

Se muestra un cuadro resumen de los permisos sobre las acciones del médulo de Gestion.

responsable

Edicion todo + asociar
asociada a usuario

Edicion unidades
asociadas

Edicién Todo
Edicion Todo

Detalle
unidad
Detalle
Detalle

Edicién unidades

Edicién Todo
asociadas

Consumidor v
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2 Funcionalidades de la aplicacion

En este apartado se mostrardn todas las funcionalidades disponibles en los diferentes médulos de la
aplicacion.

Los usuarios que deseen acceder a la Aplicacion de Administracion del Directorio Comun (App-DIR3),
accederdn mediante usuario y contrasefia.

La URL de acceso es: https://directorio3.redsara.es

2.1 Acceso

2.1.1 Acceso mediante Usuario/Contrasefa

Desde la pagina de login también se podra acceder a la descarga de los listados publicados en el PAE,
asi como a los formularios de alta de unidades y oficinas publicados en FORMA.

DiRecTORIO
1T commo
70w% < A
LN

Acceso de Usuarios a la Aplicacion Informacion Adicional y Descarga de Documentos

Para acceder ala aplieacion introduzea usuario y contrasefia

~ Descarga de Listados de Unidades y Entidades Colaboradoras

Usuario: « Descarga de listado de unidades organicas AGE
+ Descarga de listado de unidades organicas CCAA
Contrasefia + Descarga de listado de unidades organicas EELL

+ Descarga de listado de unidades orgénicas Universidades
+ Descarga de listado de unidades organicas Otras Instituciones
+ Descarga de listado de Entidades Colaboradoras

Enviar || Limpiar

» Soporte e Incidencias

Para acceder a la aplicacion identificandose mediante Certificado Digital pulse aqui

Esta web utiliza ‘cookies' propias para ofrecerle una mejor experiencia y servicio. Al navegar o utilizar nuestros senvicios el usuario acepta el uso que hacemos de las ‘eookies. Mas informacion

Contacto | Normativa | Iniciativa PAe
Gobiemo de Espafia - Ministerio de Hacienda y Administraciones Puiblicas

Acceso de Usuarios a la Aplicacion Informacion Adicional y Descarga de Documentos

Para acceder a la aplicacion introduzea usuario y contrasefia

~ Descarga de Listados de Unidades y Entidades Colaboradoras

Usuario:
+ Descarga de listado de unidades orgdnicas AGE
- + Descarga de listado de unidades organicas CCAA
jGonkiasena + Descarga de listado de unidades organicas EELL
+ Descarga de listado de unidades organicas Universidades
TP o D e + Descarga de listado de unidades organicas Otras Instituciones

: + Descarga de listado de Entidades Colaboradoras
Enviar || Limpiar

» Soporte e Incidencias

Para acceder a la aplicacion identificandose mediante Certificado Digital pulse aqui

Esta web utiliza ‘cookies’ propias para ofrecerle una mejor experiencia y sevicio. Al navegar o ufllizar nuestros senvicios el usuario acepta el uso que hacemos de las ‘cookles'. Més informacién

Contacto | Normativa | Iniciativa PAe
Gobiemo de Espafia - Ministerio de Hacienda y Administraciones Piiblicas
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2.1.2 Renovacidn de contraseiia por caducidad

La aplicacion caduca la contrasefia del usuario cada 180 dias. Una vez transcurrido ese plazo con la
misma contrasefia, al intentar logarse en la aplicacidn, el usuario recibira un mensaje de que su
contrasefia esta caducada, asi como un enlace para proceder a su reseteo.

Acceso de Usuarios a la Aplicacion Informacién Adicional y Descarga de

Para acceder a la aplicacion introduzca usuario y contrasefia.

Usuario:
[jo\medo

] ~ Descarga de Listados de Unidade

Contrasefia:

- Descarga de listado de unidades or¢
] + Descarga de listado de unidades org
+ Descarga de listado de unidades org
+ Descarga de listado de unidades orc
- Descarga de listado de unidades or¢
Resetear contrasena - Descarga de listado de Entidades Ci

Contrasefia expirada

Enviar Limpiar » Soporte e Incidencias

Para acceder a la aplicacion identificandose mediante Certificado Digital pulse aqui

Esta web utiliza 'cookies' propias para ofrecerle una mejor experiencia y servicio. Al navegar o utilizar nuestros servicios el usuario acepta el uso que hacemos de las 'c

Al pulsar la opcidn de “Resetear contrasefia”, el usuario sera reconducido a un formulario en el que
debera introducir los siguientes datos: Usuario, Contrasefia, Nueva Contrasefia, Confirmacién de la
nueva contrasefa:
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E {- COMRNO  HNSTIND HCARTAMA O BTADG
‘q OF CRSA  DE HACKNM DA O ADFEMNIETRACIONES PUBRLICAS
- - ADRE G TRACIONE FUBUC AL
Acceso de Usuarios a la Aplicacion )

Para resetear su contrasefia introduzca los campos siguientes.

Usuario:
[jolmedo I

Contrasefia:
{. Ll XLl l

Nueva contrasefia:

[seves |

Confirmar contrasefa:

Volver Enviar Limpiar

Al pulsar enviar, se procede al reseteo de la contrasefia, a la cual se le asignan otros 180 dias
adicionales hasta su caducidad.

. © COMERMO  MPETIUG WCRSTARA OF ESTADO
T DO AL D HACENDA O ACPEMETRACIONES FUBLICAS
N T ADPINISTRACIONES, FUBLIC AY

Acceso de Usuarios a la Aplicacién 3

Para acceder a la aplicacion introduzca usuario y contrasefia.

Usuario:

I |

Contrasena:
I |

La contrasefia se ha restaurado con éxito

;Ha olvidado su contrasefia? Enviar Limpiar

Para acceder a la aplicacion identificandose mediante Certificado Digital pulse aqui
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Adicionalmente, si el usuario tiene un mail asociado, se le enviara un correo electrénico al mismo
notificdandole de que el cambio de contraseia de ha llevado a cabo de manera exitosa:

“Hola <nombre>,

se ha procedido al cambio de contrasefia de Directorio Comun.

Equipo de Gestion de Directorio Comun
Secretaria General de Administracion Digital

Ministerio de Hacienda y Funcion Publica”

2.1.3 Renovacion de contrasefia por olvido

En este caso, el usuario ha olvidado sus credenciales (la contrasefia), y por tanto no es capaz de
acceder a la plataforma. Para recuperar su contrasefia, dispone de un enlace con el literal “¢Ha olvidado
su contrasefia?”. Hay que hacer notar que para usar este mecanismo de recuperacion es necesario que
el usuario tenga asociado un mail en su creacién/modificacion.

. T GONERND  MNSTRUO SICASTARIA O ESTADO
- T D6 EMAA  DF MACKMDA O ACHNITRACIONES PUBLICAS
- - ¥ AL TRACIOES PUSLIC &5

Acceso de Usuarios a la Aplicacion

Para acceder a la aplicacion introduzca usuario y contrasefia.

Usuario:
|]0\medo| X |

Contrasefia:

/ ;Ha olvidado su contrasefia? Enviar Limpiar

Para acceder a la aplicacion identificandose mediante Certificado Digital pulse aqui

Al pulsar sobre dicho enlace, se le envia al usuario un mail con una direccién sobre la que debe pinchar
(o bien copiar en la barra de direcciones de su navegador, para proceder al restablecimiento de su
contrasefia:
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Para acceder a la aplicacion introduzca usuario y contrasefia.
Usuario:
Contrasefia:
Se ha enviado un correo al mail asociado
al usuario con instrucciones para la
restauracion de la contrasefia
Enviar Limpiar

Para acceder a la aplicacion identificandose mediante Certificado Digital pulse aqui

El cuerpo del correo serd el siguiente:

“Hola,
hemos recibido una solicitud para resetear su contrasefia de Directorio Comun.

Para confirmar su solicitud y reestablecer una nueva contrasefia, pulse aqui,

o copie el siguiente enlace en su navegador:
http://localhost:8089/directorioApp/actionPub/directorioApp/resetPasswordAction.do?param1=am9s
bWVkbw==

Equipo de Gestion de Directorio Comun
Secretaria General de Administracion Digital
Ministerio de Hacienda y Funcion Publica”

Una vez el usuario accede a su correo y pulsa el enlace o lo copia en la barra de direcciones, se le
redirige a una pagina en la cual aparecen dos campos para introducir una nueva contrasefia y la
confirmacién de la misma.

La direccidén de restablecimiento sdlo tendra una validez temporal (por defecto 30 minutos),
configurable por el administrador del sistema. Una vez expirada, el usuario debera proceder a solicitar
de nuevo la renovaciéon de contrasefia por olvido.
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Acceso de Usuarios a la Aplicacién
Para resetear su contrasefia introduzca los campos siguientes.
Nueva contrasefia:
Confirmar contrasefia:
Volver Enviar Limpiar

Una vez introducidos los valores solicitados, se pulsa la opcidon de “Enviar”, y el reseteo de la
contrasefia se lleva a cabo.

- T COMRNG  MPISTIRG SCRETARA OF FITADO
Sl T DEIAA O MACENDA O ADPRNITTRACIONES PUBLICAS
- - ¥ ADPIRETRACIONEL FUSLIC A%

Acceso de Usuarios a la Aplicacion

Para acceder a la aplicacion introduzca usuario y contrasefia.

Usuario:

l |

Contrasefia:

La contrasefa se ha restaurado con éxito

;Ha olvidado su contrasefia? Enviar Limpiar

Para acceder a la aplicacion identificandose mediante Certificado Digital pulse aqui

Adicionalmente, si el usuario tiene un mail asociado, se le enviara un correo electrénico al mismo
notificandole de que el cambio de contrasefia de ha llevado a cabo de manera exitosa:

“Hola <nombre>,
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se ha procedido al cambio de contrasefia de Directorio Comun.

Equipo de Gestion de Directorio Comun
Secretaria General de Administracion Digital

Ministerio de Hacienda y Funcion Publica”

2.1.4 Acceso mediante Certificado

Para el acceso mediante certificado digital desde la pantalla de acceso, se deberd pulsar en el enlace
con el texto “Para acceder a la aplicacién identificandose mediante Certificado Digital pulse aqui”.

. Directorio ||
i Conin

Para acceder a la aplicacion introduzca usuario y contrasefia.

Usuario

Contrasefia:

(Eniar)

Para acceder a la aplicacion identificindose mediante Certificado Digital pulse aqui

Esta web utiliza ‘cookies' propias para ofrecerle una mejor experiencia y servicio. Al navegar o utilizar nuestros servicios el usuario acepta el uso que hacemos de las ‘cookies. Mas informacion

Contacto | Normativa | Iniciativa PAe
Gobiemo de Espaiia - Ministerio de Hacienda y Administraciones Pblicas

Se mostrara una pantalla con un combo en el que se debera seleccionar el certificado con el cual se
quiere acceder a la aplicacién y pulsar el boton Confirmar.

s R

un certificado [=] confirmar

Para acceder a la aplicacion identificindose mediante usuario/contrasefia pulse agui

[
Esta web utiliza ‘cookies’ propias para ofrecerle una mejor experiencia y servicio. Al navegar o utilizar nuestros senvicios el usuario acepta el uso que hacemos de las ‘cookies'. Mas informacién.
Contacto | Normativa | Iniciativa PAe
Gobiemo de Espaiia - Ministerio de Hacienda y Administraciones Piblicas

Si el usuario es correcto y estd registrado en la base de datos del Directorio Comun accederd a la
aplicacion. Si el usuario no es correcto o el certificado no es valido se mostrard un mensaje de error en
la pantalla.
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A

2.2 Asistencia

Info: Certificado

El usuario no s correcto, pengase en contacto con &l administrador

Confirmar

a pulse aqui

Aceptar

Contagto | Normativa | Iniciativa PAe

Gobierno de Espania - Ministerio de Hacienda y Administraciones Plblicas

inicial

DirecToRIO

Comun

Para que los nuevos usuarios no se encuentren perdidos con la terminologia del negocio y de la
aplicacioén, existe una ayuda conceptual o asistencia que aparece de manera emergente en cada pantalla
con definiciones y aclaraciones utiles.

Blsqueda de unidad organica

Codigo :
Version :
Denominacion :
Administracion :

Comunidad auténoma :

="“E=| NOMBRE APELLIDO APELLIDO2 {Consumidor)

DirecTorIO
Comin

i Unkdauos y Oficinas.

Unidades No Organicas

4 Las Corporsciones de Derecho Plblico s regirdn por su normativa especilica en sl ejercicia de las funciones plblicas que les hayan sido atnbuidss o
Ley 0 delegadas por uns Administracion Pislics, y Supistonaments por a presente Ley”

De este arficulo se deriva que. en el ambito del Direclorio Comin. deberan considerarse tanto los Grganos administrativos de la Administracion Publica, en su
concepion mas habilual, coma Ios organismos aulbnomos o cualquier olra fipo de Entidad de Derecho Pablico vinculada o dependiente de cualquiera de los
érganos administrativos mencionados previamente.

A su vez, tanto los Organos Administrativos como las Enfidades de Derecho Piblico se estructuran de forma jerarquica, en diversas unidades organicas con
asignacion especifica de compelencias.

En consecuencia, dentro del contexto del Directorio Comin se considera Ia Unidad Organica como Ia unidad de informacion en fono a la cual se estructura toda
Ia informacién

Se enfiende por Unidad Orgénica, en el marco del Directorio Comdn, cualquier unidad administrativa que realice un ejercicio de funciones con
trascendencia juridica

En &l caso de las Unidades Organicas de la Administracién General del Estado, cumplen ésta caracteristica |as unidades que tengan consideracién de érganos
superiores u drganos directvos, es decinivel e Sundiscciin Generai o superior), segin queda regulado en el arliculo 6 de Iz LOFAGE (Ley 61997, de 14 de
abril_ de O y e la General del Estado)

ZA

Dado que en materias de Ias distintas Ct cada Comunidad Auténoma debe

identificar las unidades que comresponde cargar en el Director

& rigen por leyes

Los cadigos DIR3 a Unidades O
o cambio de competencias dentro de un organismo.

de cambio cuando se produce un escenario de extincion, division, fusion,

Manual de Usuario

close

Guia de Buenas Practicas Salir

0 Ayuda

0 Asistencia

| Administracion del Estado
Administracién Autondmica
| Administracion Local

## Universidades

Ofras Instituciones

D Administracién de Justicia

£ Buscar + Limpiar

Cémo esta ayuda puede resultar engorrosa para ciertos usuarios o en ciertas situaciones, se ofrece la
posibilidad de que no vuelva a salir automdaticamente. Para ello tan sélo hay que marcar el siguiente
check y el navegador recordard esta opcidn para dicho usuario, guardandolo en una cookie:

Bisqueda de unidad organica

Codigo :
Version :
Denominacion :
Administracion :

Comunidad autnoma :

A

"= NOMBRE APELLIDO APELLIDO2 {Censumidar) Manual de Usual

DirecToRIO
Comun

a Unscncua

Oficinas

Unidades Organicas Unidades No Organicas

normas de esta Ley que especificamente se refieran & las mismas, ¥ en foda caso, Cuando &jerzan potestades sdministrativas.

¢} Las Universidadas pablicas, que se regirdn por su normstiva especifica y supleforiamente por las previsiones de ests Ley.

3. Tienen Ia i de Piblicas 6n Generai del Estado, las Administraciones de las Comunidades
Autén las Entidades que intagran Ia Administracién Local, asi como los organismos piblicos y entidades de derecho publico previstos en la
letra 5) de! apartado 2 anterior

4. Las Corporaciones de Derechio Punnua = mgmmpw su normativa especiica en el ejercicio de las funciones piblicas que les hayan sido atribuidss por
Leyo por uns por ia presente Ley:

De esle arficulo se deriva que, en el dmbilo del Directorio Comin, deberan cansiderarse tanto los Grganos administrativos de la Administracion Piblica, en su
concepcién més habtual, como os Crganismos autonomas o cuziquier oo tipo de Entidad de Derecho Pblico vinculada o dependiente de cualquisra de los
Grganos administratives mencionados previament

A su vez, tanto los Organos Administratives como las Enfidades de Derecho Piblica se estructuran de forma jerarquica, en dversas unidades organicas con
asignacién especifica de compefencias.

En consecuencia, dentro del contexto del Directorio Comiin se considera la Unidad Organica como la unidad de informacién en tomo a la cual se estructura toda
Ia informacién.

Se enfiende por Unidad Organica, en el marco del Directoric Comin. cualquier unidad administrativa que realice un ejercicio de funciones con
trascendencia juridica

En &l caso e las Unidades Organicas de 1a Administracién General del Estage, cumplen ésta caracteristica las uniiades que tengan consideraciin de Grganos.
es decir nivel de . segin qued el articulo & de la LOFAGE (Ley 6/1997. e 14 de
dela

u
abril, de O ny F én General del Estado).

rio Guia de Buenas Practicas Salir

@ Ayuda

0 Asistencia

¥ Administracion del Estado
Administracion Autonémica

¥ Administracion Local

¥ Universidades

Otras Instituciones

B saministracion de Justicia

£ Buscar + Limpiar

No volver a mostrar automaticamente la asistencia
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Para que vuelva a salir el asistente automatico sélo es necesario borrar las cookies del navegador.

Si se ha cerrado el asistente, o ya no sale automaticamente, se puede volver a consultar cuando se
quiera tan sélo pulsando el botén de asistencia:

DirecToRIO

0 Ayuda

Comin

o Untai Unidades Organicas | Oficinas | Unidades No Organicas | Utilidades
—

Bisqueda de unidad organica

Cédigo : Unidad Raiz : © Administracion del Estado
Version : Estado: € Administracién Autonémica
Denominacion : | vigente © administracién Local

Administracién : Extinguido © universidades
a < Transitorio Otras Insiituciones:
Comunidad auténoma :
Anulado 0 Administracién de Justicia

£ Buscar + Limpiar

|_Contacto | Normativa | Iniciativa PAe |
Gobiemo de Espafia - Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas

2.3 Moaddulo de Gestion

En este apartado se van a detallar las distintas funcionalidades que abarca el médulo de gestién, que
son:

=  Consulta de unidades orgdnicas
= Consulta de oficinas

= Consulta UGEP

= Consulta EECC

= Consulta CCC

= Consulta GAL

= Utilidades

Cuando un usuario consumidor entra en la aplicacidn, accederd directamente al buscador de unidades
organicas.

I=Z2E=| consumidorjoh (Cons Manual de Usuario | Guia de Buenas Practicas | Salir
Directorio
Comin @ Ao
; Unidades Organicas | Oficinas | Unidades no orgénicas | Utilidades
- - @ Asistencia
Busaueds e orgncs A N SN A
cédigo Unidad Raiz © © administracion ol Estado
Versién : Estado : © administracion Autonomica
vigents © administracion Local
NIF
Extinguido © universidaces
Oenominacién :
Transitoio Otras Instituciones
{ErEs: b Anvlado | @ agministracison e Justicia
Comunidad auténoma : v

A Buscar  + Limpiar

Contacto | Normativa | Iniciativa PAe -
e
Gobiamo de Espafia - Ministerio de Politica Territorial y Funcidn Piblicaes Publicas e = N
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A continuacidn, se definen los recuadros senalados en el gréfico anterior:

1.

w

o

Informacion del usuario. Muestra el nombre del usuario consumidor logado en la aplicacidn. Se
muestran un enlace para descargar el manual de usuario, asi como una opcidn para salir de la
aplicacion.
Unidades organicas. Consulta de unidades
Oficinas. Consulta de oficinas
Unidades No Orgdnicas: administracidon de unidades no organicas.
a. Unidades UGEP. Administracion de Unidades de Gestidn Econdmica-Presupuestaria.
b. Unidades EECC. Administracion de Entidades Colaboradoras.
¢. Unidades CCC. Administracién de Camaras de Comercio.
d. Unidades GAL. Administracién de Grupos de Accion Local.
Utilidades: Acceso a modificar su perfil.
Ayuda. Aparecen iconos al lado de cada campo que muestran una descripcion del campo.
Menu de navegacion. Se muestran las pestanas con las funciones principales de la aplicacion

Bisqueda de unidad organica

Codigo : @ Unidad Raiz : @ © rdministracion del Estado
Version : ® Estado: (%) Adminisiracién Autondmica
& Administracién Local
Denominacion : @ ¢ vigente i
Extinguid © universidades
Administracion : v @ Xiinguido

Comunidad auténoma : r

Otras Instituciones:
Transitorio

0 Administracién de Justicia
Anulado

O Buscar + Limpiar

23.1

Visualizaciéon pantalla Ayuda activada

Gestion de Unidades Organicas

El apartado de gestion de unidades orgdnicas, permite al usuario, la busqueda y consulta de unidades.

23.1.1

Busqueda de Unidades Organicas

El usuario que podrd consultar unidades orgdnicas en funcion de ciertos filtros.

La siguiente ventana permite la busqueda de unidades organicas. Los posibles filtros son los siguientes:

Bisqueda de unidad organica

Cédigo:
Version :

NIF :
Denominacién :

Administracién :

Unidad Raiz © naministracion del Estado
Estado : AIMINISracidn AWondmica
B vigente © Administracisn Local
Extinguido © universicades
Transitono Otras Instituciones.

Anutago | @ adminsstracion de Justcia

Comunidad auténoma : -

£ Buscar  + Limpiar

el S

Cddigo. Codigo o parte del cddigo de la unidad organica.
Version. Version de la unidad orgdnica.
NIF: Numero de Identificacién Fiscal de la Unidad Organica

Denominacién. Denominacién o parte de la denominacién de la unidad orgdnica.
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5. Nivel de administracion. Nivel de administracién, en funcidn del que se elija, aparecerd un
nuevo combo en el que se puede seleccionar el ambito territorial.

6. Comunidad autéonoma. Comunidad de competencias. En funcién de la unidad que se elija,
aparecera un nuevo combo en el que se puede seleccionar la provincia.

7. Unidad Raiz. Muestra todas las unidades raices.

8. Estado. Estado de la unidad (Vigente, Transitorio, Extinguido o Anulado).

Para realizar una busqueda, se introducen los filtros que se deseen y se pulsa el botén Buscar. Se
mostraran los resultados obtenidos en una tabla.

I==Z22WE=| consumidorioh (Consumidor) | Manual de Usuario | Guia de Buenas Practicas | Salir

DirecTorio
E - Com " " . @ Avuda
o : Unidades Organicas @ Oficinas = Unidades no orgénicas = Utilidades 0

i Asistencia

Busqueda de unidad organica

codigo Unidad Raiz © Administracion cal Estado
Versién : Estado : Administracién Autonémica
o B vigente © administracién Local
Extingukdo O unwersidades
Denominacion :
Transitorio Otras Instituciones
Administracién : v o m | @ administracien ge usticia
Comunidad auténoma : v
£ Buscar  « Limpiar
[} Codiga [} [ [ Administracién [ N. Jerarquico [| Localizacion [} Estado
® EA99999% 1 Administracidn del Estad [7) ] Vigants
‘ EADDDO140 v1 ‘ Unidad Demoorve AGE 1 [7) 1 ‘Vigente
EAD0D0264 v3 Ministerio de Prusba Cambio d Denominacion [5) 1 Vigents
‘ EADDDO360 v1 ‘ Unidad Raiz Auditoria [7) 1 Vigente
EADODOT40 v1 Winistesio de Prusbas del Minhap (5} 1 Vigents
‘ EADDDOSAD v1 ‘ Prueba Migracion [7) 1 Vigente
EADOD1000 v1 Unidzd Raiz (VIMACOS) [5) 1 Vigents
[ EADDD3618 v1 | Hueva Unidad Hew G 1 Vigente
EADOD3723 vi 1 Uo Carga Masiva (7} 1 Vigent
[ EADDD37T5 v1 | Madid - Unidad Organica de Prusbas Canarios 1 G 1 Vigente
58,600 FESURATOS ENCONNAGOS, MOSITANTO dél 1 al 10.
12 )la)la)ls]lellz)lalle](e
O Detalle = Organigrama  ® Oficinas @ UGEP
[T N -
o N

Si se realiza una busqueda que no devuelve resultados, se mostrara la siguiente ventana:

Busqueda de unidad organica
codige Unidad Raiz : © aominssiracion del Estado
versién 5 Estada: Adminisiracion Aulonomica
i B vigente © agministracion Local
Extinguido © unwersiaases
Denominacisn :
Transitorio Otras Instituciones
Administracién o=rs O comnisiracion oe Justio

Comunidad auténoma : ~

O Buscar  « Limpiar

No se ha encontrado ningdn resultado.
Contacto | Normativa | Iniclativa PAe
Gobiemo de Espafia - Ministerio de Politica Territonial y Funcion Pdblicaes Publicas

El botdn Excel, exportara la busqueda en CSV, el botdn XML, exportara los resultados de la busqueda
en XML. La informacidon que se exportara es la siguiente:

ok (@

- Cddigo Unidad: Cédigo que identifica a la unidad.

- Versién unidad: Version de la unidad organica.

- NIF Unidad: Nimero de identificacién Fiscal de la unidad orgdnica
- Denominacién Unidad: Descripcidn de la unidad.

- Administracidén: Nivel de administracién correspondiente.
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- Indicador EDP: Marca si es una Entidad de Derecho Publico.

- ID Superior Jerarquica: Cddigo de la unidad inmediatamente superior del organigrama.

- Dnm Superior Jerarquica: Descripcién de la unidad superior.

- ID Organica Raiz: Cddigo de la unidad raiz del organigrama.

- Dnm Organica Raiz: Descripcién de la unidad raiz.

- ID Raiz EDP: Cédigo de la unidad raiz EDP del organigrama.

- Dnm Organica Raiz EDP: Descripcién de la unidad raiz EDP.

- Nivel Jerarquico: Nivel en el que se encuentra en el organigrama.

- Estado: Vigente, Transitorio, Extinguido o Anulado.

- Fecha Vig Alta Oficial: Fecha oficial del alta

- Fecha Vig Baja Oficial: Fecha oficial de la baja

- Fecha Vig Extincion: Fecha de la extincion de la unidad organica en caso de que esté extinguida.
- Fecha Vig Anulacidn: Fecha de la anulacidn de la unidad orgénica en caso de que esté anulada.

2.3.1.2 Ver Detalle de Unidades Organicas

Si se desea visualizar el detalle de una unidad orgdnica, se debe pulsar en el botén Detalle, en la
busqueda de unidades, sobre la unidad que se desee.

cédige : Unidad Raiz : © administracién del Estado

varsent Estado: Administracién Autonomica

. Evigente © administracién Local

Extinguido O universidades
Denominacion
Transitorio Ofras Instituciones
Administracién : ~ et L0 caminisracien de Justicia
Comunidad autsnoma : v
PBusear  + Limpiar
Denominacion Administracion N. Jerarquico
EA99959%9 v1 Administracidn del Estado ‘, 0 Vigente
EADDD0T40 v1 | Unidad Demaorve AGE 1 () T 1 T T Vigenie
EADDOD264 v3 Ministerio de Prueba Cambio de Denominacion 9 1 Vigente
ol EADOOD360I | Unidad Ralz Audtoria [ 1 Vigente

EADDODTAO v1 Ministario de Pruebas. del Minhap G 1 Vigente
EADIODGA0 v1 Prusba Migracitn [) 1 Vigente
EA0001000 v1 Unitad Raiz (VIMACOS) 1 Vigents
EAD03619 1 Nusva Unidad New [7) 1 Vigente
EADO037Z3 v1 1 Uo Carga Masiva () 1 Vigants
EADOOTT5 1 Madiid - Uridad Organica de Prusbas Canasias 1 © 1 Vigento

56,600 resultados encontrados, mostrando del 1 al 10

1lallale/[ s ol 7] 8] »

BHstnco | ® oangums | @ otenas  © uae

Se mostrara una ventana como la siguiente con los datos de la unidad:
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Detalle de la unidad organica

Unidad organica: 05024301 v1 - Ministerio de Industria, Comercio y Turismo Estado: Vigente © Historico  ® Organigrama  « Volver
Datos de Direccién
Nivel jerarguico : 1 - .
La unidad organica no dispone de una direccion asociada.
Administracién : Administracién del Estado @

Tipo de entidad publica a laque Ministerio
pertenece la unidad :

Tipo unidad organica : Unidad Principal
Unidad organica raiz : E05024301v1 - Ministerio de Industria, Comercio yTurlsmo@
Unidad organica superior : EA9999999 v1 - Administracidn del Estado

Depende de una entidad de NO
derecho piiblico :

Cadigo de Proveedor: 05024301
Poder: Ejecutivo
Datos de Clasificacion

Cargador Expediente: No
Mostrar en Sede: No

Datos de Contacto
Ambito territorial : Central-Estatal La unidad organica no dispone de contactos asociados.
Ambito entidad geografica : Pais
Ambito pais : Espafia
Fecha de creacidn oficial : 11/06/2018

1. Este botdn muestra los detalles de la unidad organica, a continuacidn, se muestra la pantalla
con el detalle.

Detalle Unidad Organica

Unidad organica: ~ E05024301 v1 - Ministerio de Industria, Comercio y Turismao

Nivel jerarquico: 1

Estado: Vigente

Administracion: Administracién del Estado @

Tipo de entidad publica a la Ministerio
que pertenece la unidad:

Tipo unidad organica: Unidad Principal
Unidad organica raiz: E05024301 v1 - Ministerio de Industria, Comercio y Turismo
Unidad organica superior: EA9999999 v1 - Administracion del Estado

Depende de una entidad de MO
derecho pliblico :

Aceptar Ver detalle

1. Siselecciona Aceptar, se volvera a la pagina anterior
2. Siselecciona Ver detalle, se dirigira a la pagina ver detalle de la unidad.

2.3.1.3 Histdricos de Unidades Organicas

Para mantener el ciclo de vida de una unidad, Directorio permite guardar relaciones entre una unidad
extinguida o transitoria con una unidad vigente.
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Busqueda de unidad organica

céaigo: A12015701 Unidad Raiz : © asministracién del Estado
Versién : Estado: & Agministracion Autonomica
— B vigente © Aaministracién Local

Extinguido O Universidades
Denominacién : xunta de Galicia

Transiiorio Otras Instituciones
Administracién : v ey © joministracion ge Justicia
Comunidad auténoma : v

P Buscar  + Limpiar

Codigo

Denominacion

[ Administracién

[ 1 N. Jerirguico Localizacion
A12015701 vi Xunta de Galicia
Un resuflado enconfrado
B
O Detalle @ Histérico @ Organigrama @ Oficinas @ UGEP
I -k

2.3.1.3.1 Consulta de Historicos

Pulsando el botén Histérico en el buscador de unidades o en el detalle de una Unidad Organica, el

sistema nos mostrara una ventana desde la cual podemos gestionar dichas relaciones. En esta ventana
se mostraran las relaciones que existan para la unidad seleccionada.

Gestion de Relaciones

Unidad orgénica EADODDE0 v1 - Ministerio de Pruebas XyzvD1 B Ciclode Vida = Volver

Denominacion

“Observaciones |Opciones
LY [EADOD0183 v1 Hija3 Edp de Prueba 001 Fusion de unidades 23/08/201 -]
& |[Enocosasevt Subministerio2 Subdivision de la unidad 07122015 e
Y [EADD0S358 v1 3 ‘Subministeriol Subdivision de la unidad 0722015 2]
3 resultados encontrados, mostrando 10dos Ios resultados.

1

(=TI T

9

1. Observaciones: Ver Observaciones.

2. EXxportar: Permite exportar las relaciones de una unidad en formato CSV o XML.

Detalle: Pulsando sobre el cddigo, el sistema muestra un panel con informacién de la unidad
organica.

2.3.1.3.2 Visualizacion del grafo de Histdricos

Desde la pantalla de Histéricos de una unidad, pulsando el botén Ciclo de Vida, se visualiza el ciclo de
vida completo de una unida, de forma grafica.

Gestion de Relaciones

Cédigo | Denominacion | Motivo [ Fecha | Observaciones |Opciones
& | EADDDO1B3 vi Hija3 Edp de Prueba 001 Fusion de unidades 230082011 "
£ | EAD005350 vi Subministerio2 Subdivisién de |a unidad | 07122015 L]
W | EADODS35S vi Subministeriol ‘Subdivision de la unidad 071212015 ]
3 resuftados enconirados. mostrando todos los resultados.

1
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2.3.1.4 Consulta de organigrama

Desde el buscador de Unidades Orgdnicas, y una vez realizada una busqueda, se puede ver el
organigrama de una unidad organica seleccionada. Esto es, visualizar todas sus unidades organicas,
oficinas, UGEP’s y las unidades organicas extinguidas que conformar la jerarquia de una unidad organica.
Para ello, se selecciona la unidad del listado y se pulsa sobre el botén Organigrama.

Busqueda de unidad orgéanica

Gédige : Unidad Raiz : © naministracidn gel Estado
Versién : Estado : © aaminisiracién Autonsmica
. B vigente © administracién Local
Extinguido @ universidaces
Denominacién :
Transitorio Otras Instituciones
R hd Anulado o oe Justicia
Comunidad auténoma : v
0 Busear  « Limpiar
Denominacion | Administracion N_ Jerarquico Localizacién
@ EA9999999 v1 Administracion del Estado G 0 Vigente
T EADO00140 vi | Unidad Demoorve AGE 1 [ i Vigeme
EAQ000254 13 Ministero de Prusba Cambia de Denominacion [7) T Vigente
EA0D00360 v1 Unidad Raiz Auftoria [0 1 Vigente
EA0000740 v1 Ministrio de Prusbas del Minhap [5) T Vigents
E£A0000840 v1 Prueba Wigracién [ 1 Vigenle
EAQIO1000 v | Unidad Raiz (VIMACOS) (5] 1 Vigente
EAD003619 v1 Nueva Unidad New & 1 Vigente
EAD03723 v1 1Uo Carga Masiva [7) 1 Vigente
EADD03775 v1 Macrid - Unidad Orgénica de Prusbas Canarias 1 [0 1 Vigents

56,600 resultados encontrados, mostrando del 1 al 10

102/l a4 8 8| .7/ 8] »|=

2.3.1.5 Visualizacion del Organigrama

Desde la busqueda de unidades orgdnicas, se puede visualizar el organigrama de una unidad organica
tal y como se muestra en la imagen:
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Mostrar Oficinas  Mostrar UGEP  Moswrar SPI Contraer = Volver -

Unidad raiz
Unidad con hijos y estago vigente
I Unidad con hijos y estado exinguido

Unidad sin hijos y estado vigente

- ¥ #5300 tinguide
® oficina

" ucer

Esta ventana muestra todos los elementos que forman la jerarquia de la unidad orgénica en forma
arborescente, donde los nodos son a su vez otras unidades orgdnicas, oficinas o UGEP’s. Para una
informacién mas precisa de qué es qué cada elemento visualizado, se muestra una leyenda con los
elementos que componen el arbol en parte la derecha de la ventana.

En cuanto a la funcionalidad de la pagina se refiere, el funcionamiento de esta ventana es el siguiente:

= Botdn Mostrar/Ocultar Extinguidas: se mostrardn las unidades extinguidas de la unidad
organica seleccionada previamente. Una vez se pulsa el botén, este cambia de estado,
permitiendo realizar la operacién contraria al pulsarlo nuevamente. Este botén actua como
filtro, para mostrar u ocultar la informacién en cada momento.

= Botdn Mostrar/Ocultar oficinas: se mostrara las oficinas existentes de la unidad organica
seleccionada previamente. Una vez se pulsa el botdn, este cambia de estado, permitiendo
realizar la operacién contraria al pulsarlo nuevamente. Este botdon actia como filtro, para
mostrar u ocultar la informacién en cada momento.

= Botdn Mostrar/Ocultar UGEP’s: se mostrard las UGEP’s existentes de la unidad organica
seleccionada previamente. Una vez se pulsa el botdn, este cambia de estado, permitiendo
realizar la operacién contraria al pulsarlo nuevamente. Este botdn actia como filtro, para
mostrar u ocultar la informacién en cada momento.

=  Botdn Excel: se exportara el resultado que se muestra en pantalla, y exactamente ese. Exporta
la informacién aplicando los mismos filtros que se han aplicado previamente en la pantalla,
utilizando los botones presentados anteriormente.

2.3.1.6 Visualizacion de oficinas dependientes

Desde la busqueda de unidades organicas, se puede visualizar en forma de arbol todas las oficinas que
cuya unidad responsable depende de la unidad seleccionada, pulsando el botdn Oficinas, se mostrara
la siguiente ventana:

Organigrama de la unidad organica

Mostrar Extinguidas ~ Ocultar Oficinas ~ Mostrar UGEP Mostrar SPI Contraer  +~ Volver =

® Unidad sin hijos y estado extinguido

® Oficina
& ucer

Pulsando el botdn CSV se exportara el resultado.

2.3.1.7 Visualizacién de UGEP’s dependientes

Desde la busqueda de unidades organicas, se puede visualizar en forma de arbol todas las UGEP’s que
cuya unidad responsable depende de la unidad seleccionada, pulsando el boton UGEP’s, se mostrara la
siguiente ventana:
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Organigrama de Ia unidad organica

Mostrar Extinguidas  Mostrar Oficinas ~ Ocultar UGEP  Mostrar SPI Contraer  » Volver o

[EADBO03ED w1 - Unidad Raiz Audbtor Unidad raiz
EA0000221 1 - S de Unidnd R
Eaoonzez
EADDO383 1 - Sq de Unidas

Unidiad con hijos ¥ e5tado vigente

I Unigad con hijos y estato exinguido

Unidad sin hijos y estada vigente

# Unigad sin hijos y estado exinguido

# oficina

& Ucer

Pulsando el botdn CSV se exportara el resultado.

2.3.2 Gestion de Oficinas de Registro

El apartado de gestion de oficinas y relaciones, permite al usuario, la busqueda y consulta de oficinas.

2.3.2.1 Busqueda de Oficinas

El usuario podra consultar oficinas en funcién de ciertos filtros.

La siguiente ventana permite la busqueda de oficinas. Los posibles filtros son los siguientes:
v' Cédigo. Cédigo o parte del cdigo de la oficina.

Descripcion. Denominacion o parte de la denominacidn de la oficina.

Estado. Estado de la oficina (Vigente, Extinguido o Anulado).

Nivel de administracion. Nivel de administracion.

Comunidad Auténoma.

Tipo de oficinas. Auxiliar o general.

Servicios

DN N N N N NN

Correos: Permite excluir o incluir en la busqueda las oficinas de correos o mostrar éstas
Unicamente.

v Unidad Orgdnica Responsable.

Busqueda de oficinas

Codigo: Servicios : Correos: Estado: © acminisiracién del Estado
. N Excluir . vigente
Descripeion: Oficina de Registro ek igent Administracion Autonomica
Administracién: Oficina de Informacién — [ Extinguido © agministracion Local
Oficina de Tramitacion
Comunidad auténoma: - Oficina Integrada 060 Dlanuacy © unnerssaes
Tipo de Oficina: Oficina de Extranjeria Otras Instituciones
= - Oficina de Violencia de Género v [} 3 v

Unidad Orgdnica
Responsable :

A Buscar  « Limpiar

Para realizar una busqueda, se introducen los filtros que se deseen y se pulsa el botdn Buscar. Se
mostraran los resultados obtenidos en una tabla.
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Busqueda de oficinas

cédigo: Servicios : Correos: Estado: © naministracion gel Estado

e = Excluir ® B vigent 6
Descripcion: Oficina de Registro -~ o 2 igente & Aaministracién Autondmica
Administracién: gc]na :: i."h".'n‘:("é" So0 o [ Extinguido © aaministracién Local

cina de Tramitacion O
Anuad
Comunidad auténoma: Oficina Integrada 060 =HRD © unversidaces
T Oficina de Extranjeria Oftras Instituciones
pottonsl S Oficina de Violencia de Génera v A . v

Unidad Organica
Responsable :

A Buscar  « Limpiar

Denominacién Administracién Tipo Oficina Localizacion

® 000018273 | Registro Auliar del Paimonia Nacional (MONASTERIO DE YUSTE) [F) Auiliar Vigente
O 000016272 | Registro Auxiliar del Patrimonia Nacional (PALAL REAL) (<] Auliar Paima de Mallorca - lles Balears - lles Balears Viganta

- 000018271 Registro Aualiar del Patnmonia Nacional (SEGOVIA) [<] General Pinamegrille - Segova - Castilla y Ledn Vigente
[e) 000001134 | Agencia Espafiola de Medicamentos y Productos Sanitarios [} Vigante
8 000020952 | Area Juridica [F) Madsid - Madnd - Comunidad de Madnd Vigente
O 000023593 | Buscador Agre (<] Alcald de los Gazules - Cddiz - Andalucia Vigente
( 000021371 Calidad Oficina [] Ganeral Abla - Almeria - Andalucia Vigents
O 000021071 | Centro de Informacidn al Ciudadano [} Madrid - Madid - Comunidad de Madrid Vigente
8 000021111 | Centro de Informacién al Ciudadano [ Madnd - Madnd - Comunidad de Madnid Vigente
O 000022591 | CinZ Wsa [<) General Abla - Almeria - Andalucia Vigents

12 266 resultados encontrados, mostranda del 1 al 10

[ Detalle @ Historico

El botén Excel, exportara los resultados de la busqueda en CSV, el boton XML, lo hara en formato XML.
Si se realiza una busqueda que no devuelve resultados, se mostrara la siguiente ventana:

=§==\E_ ralonsoCons (Consumidor)  Manual de Usuario  Guia de Buenas Practicas  Salir

DirecToriO
Lim= . Comin @ Avce
- Tisesncne " ) Unidades Organicas Oficinas = Unidades no organicas | Utilidades

1 Ut Ofcinas — © Asistencia

Buasqueda de oficinas

Cédigo: | Servicios : Correos: Estado: e Administracién del Estado o
N Excluir - Hv
Descripcion: dadada Oficina de Registro el o figente &' Administracién Autondmica
e Rala fetrR i Oficina :z _Irnfurma:_»?n - o Oestinguido © aoministracién Local
Oficina de Tramitacion 0 o
Anuiaco Universidades

Ci Oficina Integrada 060
Rpo de Ofaina: . Oficina de Extranjeria Otras Instituciones

po : Oficina de Violencia de Género e e .

Unidad Organica

Responsable :

£ Buscar  + Limplar

No se ha encontrado ningln resultado
[ |_Contacto | Normativa | Iniciativa PAe .
el
Gobierno de Espafia - Ministerio de Politica Temitonal y Funcion Pablicaes Publicas e on Ny

2.3.2.2 Ver detalle de Oficinas

Si se desea visualizar el detalle de una oficina, se debe pulsar en enlace Detalle, en la busqueda de
oficinas, sobre la oficina que se desee. Se mostrara una ventana como la siguiente con los datos de la
oficina:
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=R\ NOMBREAPELLIDO1APELLIDOZ (Consumidor) | Manual de Usuario | Guia de Buenas Practicas | Salir

DirecTorio

Detalle de la oficina

Gédige de Oficina: 000019193-Regisiro Auxiiar Jefatura Provincial de Trafico de Albacefe Estado: Vigente B Histérico = Volver
Administracion: Agminisiracidn del Estado G Alameda 1. 1
1
Tipo de oficina: Auiliar 11007, Alvacete
G Espaia, Castila-La Mancha, Albacete
Unidad Responsable: E03088301 v2 - Jetatura Provincial de Trafico de Albacete ()
Oficina Responsable: 00014680 - Regisiro General de la Jefalura Central de Tranico (&)
Datos de Chasificacion Datos de Contacto
©Oficina de Registro: si Oficina de Informacién: No Teléfonos: 639264405 675432198
Oficina de Tramitacion: Mo Registro Virtual No Presencial No Faxes: +34986326521
©Oficina Integrada en SIR: No Oficina Integrada en SIR (Envio): No Uris: wemabeceizdgl es
ficina | R N fieina | : W
Oficina Integrada en SIR (Recepeion); o Oficina Integrada 060: 3 Uris cita previa: WA Cla] IDACEIE COM
Oficina de Correas: No Oficina de Extranjeria: No waw dgicitaprevia es
©Oficina de Violencia de Género: No Oficina Accesible: No Emails: cotagancnmal com
Ci@ve: No REA: No gebeastiisismancha@gmail. com
Oficina ORD: No Ret. Unica (Recepcian): Ho
Relaciones Organizativas

No se ha encantrado ningan resultado

Relaciones de Intercambio de Registros

No se ha enconirado ningun resuftado

2.3.3 Unidades Gestidon Econdmica-Presupuestaria (UGEP)

El apartado de gestion de UGEP, permite al usuario, la busqueda y consulta de unidades UGEP.

DirecToRIO

Comun . ) i ) ) . " @ nyuda

o Unidades Organicas | Oficinas | Unidades No Organicas | Administracién | Utilidades 0 Asistenci
sistencia

Bisqueda de Unidades de Gestién Economica - Presupuestaria (UGEP)

A o o wcaranis o Tas0
< el of s T AL MR
4N AT A KA

Codige: © Aaministracion el Estado

Denominacién: & Administracion Autongmica

Administracién: v © Administracion Local

2.3.3.1 Busqueda de UGEP

El usuario podrd consultar unidad en funcién de ciertos filtros.
La siguiente ventana permite la busqueda de unidades. Los posibles filtros son los siguientes:

v Cédigo. Codigo o parte del cddigo de la unidad.

Descripcion. Denominacién o parte de la denominacién de la unidad.
Estado. Estado de la unidad (Vigente, Extinguido o Anulado).

Nivel de administracion. Nivel de administracidn.

Comunidad Autonoma.

AN NN N

Unidad Orgdnica Responsable.

Blsqueda de Unidades de Gestion Econémica - Presupuestaria (UGEP)

cédigo: Estado: G administracién del Estado
Denominacién: “ vigente & agministracion Autonomica
5 X Extinguido © administracién Local
Administracion: v
Anulado © universidades
Comunicad auténoma: v
Ofras Instituciones
Unidad Organica )
Responsaonl o ) de Justicia

D Busear  « Limpiar
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Para realizar una busqueda, se introducen los filtros que se deseen y se pulsa el botdn Buscar. Se
mostrardn los resultados obtenidos en una tabla.

Biisqueda de Unidades de Gestion Econdmica - Presupuestaria (UGEP)

Codigo: Estado: © haministracion el Estado
Denominacién: * vigente © Agministracian Autonémica
Extinguido © Administracién Local
Administracién:
Anuiago @ unwersidades

Comunidad auténoma:
Ofras Instituciones

Unidad Organica

grnasa orgén 8 sceinkorcin o hicn

pBuscar  + Limpiar

Denominacion [T [ 1 Localizacion
GEO00361 Actividades Comerciales G . Vigente
GEQDUO461 | Actidades Divuigativas ) Madiid - Madd - Comunidad de Madrd Vigenta
GEQDN0332 | Actos Oficiales y Culurales 5 . Vigonta
GEODDOZZ1 | Amm Test Xox ) Moralzarzal - Madid - Comunidad de Madrid Vigente
GEQDNO373 | Archivo General d Palaco ) Vigente
GEQDD0363 | Area de Asuntos Econbmicos ) Vigente
GEODD0S21 Area Economico-Contable Secretaria General Agencia Estatal de Invesbigacisn G Vigente
GEDDDO464 | Caja Contable G Madiid - Madd - Comunidad de Macrid Vigente
GEDDDO48E Caja Contable G Vigente
GEQDO0IT0 | Caja o Servicios Centrales G Vigente

207 resultados encontrados, Mostrando del 13110

12| 3l & 5886 |7 |8][°¢

O Detalle B Historico
o W -

El botdén Excel, exportara los resultados de la busqueda en CSV, el botéon XML, lo hara en formato XML.
Si se realiza una busqueda que no devuelve resultados, se mostrara la siguiente ventana:

Blsqueda de Unidades de Gestion Econdmica - Presupuestaria (UGEP)

codige: Estado: © aaministacion gl Estado
Denominacién: fdafadt ¥ vigente © administracion Autonomica
) Extinguide © aaministracion Local
‘Administracion: v
Anulade © Universidades
Comunidad auténoma: v

Otras Instituciones
Unidad Organica o
Responsabie | O administracion ge Justicia

A Buscar  + Limplar

No s& ha encontrado ningln resultado

2.3.3.2 Ver detalle de UGEP

Si se desea visualizar el detalle de una unidad se debe pulsar en enlace Detalle, en la busqueda de
oficinas, habiendo seleccionado la unidad que se desee ver en detalle. Se mostrara una ventana como
la siguiente con los datos de la unidad:

[ S=Z2E"WE=| NOMBRE APELLIDO APELLIDO2 (Consumidor) | Manual de Usuario | Guia de Buenas Practicas | Salir |

DiReCTORIO

s . it i @ Ayuda
Ei T R rmen E:g:":‘m ‘ Unidades Organicas | Oficinas | Unidades No Organicas | Utilidades

Detalle de |a Unidad Econémica y Presupuestaria (UGEP)

Codigo de la unidad: GEODO4E70-Aalog 41{ZARAGQZA) Estado: Vigente * Volver
Datos Bésicos

Datos de Direccion

Administracion: Administracion del Estado & La unidad no dispone de una direccion asociada
Tipo: UGEP
Unidad Responsable: EA0003109 v1- Saeco de la Jefatura de Intendencia de Asuntos Economicos Eme

Datos de Contacto
La unidad no dispone de contactos asociados
|_Contacto | Normativa | Iniciativa PAe |
Gobiemo de Esparia - Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
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2.3.4 Entidades Colaboradoras (EECC’s)

El apartado de gestion de EECC, permite al usuario, la bisqueda y consulta de unidades EECC's.

DirecTorIiO

i Ayuda
‘ Unidades Organicas | Oficinas | Unidades No Organicas | Administracion | Utilidades g
J Asistencia

Blsqueda de Unidades de Gestion Economica - Presupuestaria (UGEP)

Comun

o Unsdages y Ofcinas.

Buscar EECC

Cédigo: CCC 5

U Nueva EECC © administracion del Estado
Denominacion: GA ,h &' Administracion Autonomica
Administracion: v ) © Administracion Local
Comunidad auténoma: v Anulado © Universidades

Todo lo comentado anteriormente para las UGEP’s es vdlido y aplicable para las EECC's. El
mantenimiento es exactamente el mismo, con la particularidad de que las EECC’s tienen prefijado como
nivel de administracion “Otras Instituciones” y como unidad orgdnica responsable a la unidad
“199999998 — Entidad Colaboradora”. Asi pues, no nos extenderemos mas en este apartado.

2.3.5 Entidades Colaboradoras (CCC’s)

El apartado de gestiéon de CCC, permite al usuario, la busqueda, alta, baja, modificacidon y consulta de
unidades CCC's.

DirecToriO

A e e - Coami @ Ayuda
7ot FariTiACoye sk e | Unidades Organicas | Oficinas | Unidades No Organicas = Administracién ‘ Utilidades 0
- Asistencia

Busqueda de Unidades de Gestion Econdmica - Presupuestaria (UGEP)

Cédigo: . 5

9 Buscar CCC G administracién del Estado

Denominacion: %' Administracion Autonémica
. ~a Nueva CCC L 2

Administracion: v h © Administracion Local

Comunidad auténoma: 5 Anulado © universidades

Todo lo comentado anteriormente para las UGEP’s es valido o aplicable para las CCC’s. El mantenimiento
es exactamente el mismo, con la particularidad de que las CCC’s tienen prefijado como nivel de
administracién “Otras Instituciones” y como unidad orgdnica responsable a la unidad “199999997 —
Cédmaras de Comercio”. Asi pues, no nos extenderemos mas en este apartado.

2.3.6 Entidades Colaboradoras (GAL’s)

El apartado de gestion de GAL, permite al usuario, la busqueda, alta, baja, modificacién y consulta de
unidades GAL's.

DIRecTORIO
s Comun . . . . i o » ] @ Ayuda
o b e nstnteey O Unidades Organicas | Oficinas | Unidades No Organicas | Administracion | Utilidades

e— @ Asisiencia

Bilsqueda de Unidades de Gestion Economica - Presupuestaria (UGEP)

Cadigo: © Administracion del Estado
Denominacion: & Administracin Autonomica
Administracién: M Buscar GAL © Administracion Local
‘Comunidad auténoma: v Anulado © Universidades

Fuente Externa : Otras Instituciones

W

O s inictrarian ro istiria
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Todo lo comentado anteriormente para las UGEP’s es vdlido o aplicable para las GAL's. El mantenimiento
es exactamente el mismo, con la particularidad de que las GAL’s tienen prefijado como nivel de

administracién “Otras Instituciones” y como unidad organica responsable a la unidad “199999996 —
Grupos de Accion Local”. Asi pues, no nos extenderemos mas en este apartado.

2.3.7 MODULO DE UTILIDADES

2.3.7.1 Modificacion Datos del Perfil del usuario.

Para acceder al médulo Actualizacidn Datos de Perfil, se debe pulsar en la opcién del menu “Utilidades
/ Mi perfil”. Se mostrara una pantalla con el detalle de los datos de usuario.

Ver detalle de usuario

»
Datos de Usuario

O Wodificar =
........ ;
ID del usuario: consumidor

ID Fuente: CONS

Nombre:

Rol:

Usuario Consumidor

Cansumidor

1. Botdn Modificar: Se accedera a la pantalla de modificacion e datos de usuario (nombre,
apellidos, contrasena, etc.)

Modificar usuario

0 Campo Obligatorio

Datos de Usuario

1D del usuario: ralonsoCons

Contraseiia: Confirmar
contraseiia:
Nombre: Primer Segundo
apellido: apellido;
(NIFNIECIF):

Email: RAQUELMARTA.ALONSOBAIGORRIGAL Teléfona:

8 Guardar G Restaurar

~ Volver
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