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El Sistema de Informacion Administrativa (SIA) es una herramienta cuya
funcion basica es la de actuar como catalogo de informacion sobre
tramitacion administrativa de las distintas administraciones publicas. SIA
proporciona un cddigo Unico para cada procedimiento con el objeto de
poder interoperar con el resto de sistemas horizontales, como Archive,
Notifica, Apodera, etc..

Una de las principales funciones de SIA deberia ser permitir a las
administraciones locales sincronizar su catalogo de tramites y servicios
con el Punto de Acceso General (https://sede.administracion.gob.es), y
facilitar asi la relacidon de los ciudadanos con las administraciones publicas

o Normas legales de aplicacion:
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@pOd@I’Q NOTIFICO Art. 21.4 Ley 39/2015: Las Administraciones Publicas deben publicar y
mantener actualizadas en el portal web, a efectos informativos, las
relaciones de procedimientos de su competencia, con indicacién de los

plazos maximos de duracion de los mismos, asi como de los efectos que
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Art. 9. RD 4/2010 Inventarios de informacion administrativa.

1. Las Administraciones publicas mantendran actualizado un Inventario de
Informacion  Administrativa, que incluira los procedimientos
administrativos y servicios que prestan de forma clasificada vy
estructurados en familias, con indicacidon del nivel de informatizacion de
los mismos.
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http://tramites.administracion.gob.es/comunidad/tramites/tramites?search=ayuntamientos&buscar=
https://sede.administracion.gob.es/
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Tomando como referencia metodoldgica el

, aprobado por la Comisidn Superior Calificadora de Documentos Administrativos el 13 de diciembre de 2017, el
Grupo Técnico de la Comision de Sociedad de la Informacién y Tecnologias de la FEMP elabord en 2018 un Vocabulario de
Funciones Comunes de la Administracion Local (FUNCAL), que fue posteriormente aprobado por la Comisién Sectorial de
Administracion Electrénica (CSAE) , y que en esencia se trata de una RELACION DE TERMINOS NORMALIZADOS
VINCULADOS CON LAS FUNCIONES Y ACTIVIDADES DE LAS ADMINISTRACIONES LOCALES.

Las administraciones locales podran seguir utilizando sus propios cuadros de clasificacion y catalogos de
procedimientos, con la Unica novedad que sera obligatorio incorporar en sus instrumentos la asociacidn de esas series,
tramites o procedimientos con un término de ese "vocabulario de funciones”. El objetivo perseguido es tanto su uso
como punto de acceso en un futuro sistema integrado de busqueda, como normalizar igualmente la “funcién” de cada
procedimiento administrativo que se graba en SIA y el traslado de este metadato al archivo electrénico.

Por ejemplo, las series documentales de "mantenimiento urbano" de las distintas administraciones locales se asociarian
con el valor/cadigo "36% o las de gestion del patrimonio municipal con el valor/cédigo “12”.

Con ello se consigue una interoperabilidad semantica basica, una nomenclatura comun en el nivel inicial de los distintos
puntos de acceso a los tramites y procedimientos en las sedes electrdnicas, y en una segunda fase, su uso como primera
categorizacion en el Punto de Acceso General
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https://sede.educacion.gob.es/publiventa/clasificacion-de-funciones-comunes-de-la-administracion-general-del-estado/derecho-administrativo/21428C
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Cuando en el proceso de alta del tramite en SIA la administracion se identifique como Administracion Local el formulario cargara
una pantalla para seleccionar:

. Funcion genérica . OBLIGATORIA.
Vocabulario de términos relacionados con las funciones de las administraciones locales. Valor excluyente, sélo se podra grabar un

valor :

. 59 funciones genéricas 255 funciones especificas

[de grabacidn obligatoria en SIA] [No son valores descriptivos. Valores
informativos para facilitar la seleccion de la

funcion genérica]

59 255

funciones
especificas
NO obligatorias

funciones
genéricas

obligatorias



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1103ymOT12jvd_t5KsJR8XihLob-hLNozg8h4n_Ax_70/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1SsR83kHYknqUI7zufSrdKYnzFneXkPTgPUeLNBt21NI/edit?usp=sharing
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1 Pleno
2 Alcaldia-Presidencia
3 Junta Local de Gobierno
4 Comisiones informativas y especiales
5 Consejos sectoriales
6 Juntas municipales de distrito
7 Cargos publicos
8 Normas municipales
9 Convenios administrativos
10 Territorio
11 Protocolo
12 Patrimonio local
13 Padron de habitantes
14 Elecciones
15 Contratacién
16 Tecnologias de la informacién
17 Registro General
18 Archivo y gestion de documentos
19 Proteccion de datos
20 Prensa y comunicacion

21 Transparencia
22 Participacion
23 Calidad

24 Procedimientos judiciales

25 Personal

26 Subvenciones

27 Presupuesto

28 Fiscalizacion

29 Financiacion

30 Recaudacion

31 Tesoreria

32 Seguridad ciudadana
33 Movilidad

34 Medio ambiente

35 Animales peligrosos
36 Mantenimiento urbano
37 Urbanismo

38 Industriay Comercio
39 Servicios sociales

40 Igualdad de género

41 Sanidad

42 Plagas 5 9

43 Cementerios g
funciones

44 Educacion genéricas

45 Cultura obligatorias

46 Fiestas

47 Patrimonio histérico

48 Deportes

49 Personas mayores

50 Juventud

51 Infancia

52 Agriculturay ganaderia

53 Pesca

54 Montes

55 Fomento de la actividad econémica

56 Promocion del empleo

57 Turismo
58 Consumo
59 Asistencia a entidades locales




VOCABULARIO DE FUNCIONES COMUNES DE LA ADMINISTRACION LOCAL

Se trata de un instrumento complementario a las Catalogos de procedimientos administrativos, un valor mas a
incorporar, el codigo de la funcion, a los catalogos de procedimientos de las AA.LL.

Ejemplo CODIGO FUNCIONES COMUNES DE LA ADMINISTRACION LOCAL. COD. FUNCAL ‘
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