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INTRODUCCION

El presente documento tiene como objetivo realizar el Manual de Usuarios Beneficiarios de
la Aplicacion GALATEA.

El documento va dirigido a los usuarios de la Aplicacion, con el objetivo de que conozcan
toda la funcionalidad de la Aplicacion. Para ello se ira guiando y poniendo ejemplos que
sirvan al usuario una manera agil de aprender a utilizar cada uno de los apartados de Ia
aplicacion.

Durante el presente documento, se van a ir utilizando los siguientes comentarios con la
intencion de facilitar el manejo del mismo:

_\ Contendran Acciones que se podran realizar sobre los formularios

4\ Contendran informacién acerca de los diferentes secciones del formulario

Describiran las acciones que se tiene que realizar el usuario en cada formulario
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INTRODUCCION

A continuacidén vemos la pantalla principal de las solicitudes. Donde podremos realizar una Nueva Solicitud, Consultar
nuestras Solicitudes, ver el detalle de las solicitudes, eliminar una solicitud y enviar y registrar una solicitud.

7 solicitudes /

Podremos realizar los diferentes filtros sobre las solicitudes.

) - Pulsando sobre la opcidn “Nueva
Programa Operativo - Comunidad .. ”
Errrete - S solicitud”, podremos dar de alta
N° de Solicitud Municipio una nuevasolicitud
Denominacion
A Buscar dumpiar @ Exportar a Excel + Nueva Solicitud i
Listado de Solicitudes
] Programa Operativo %4 Convocatoria #N° de Solicitud 2 Denominacion % Pres. Solicitado 2 Estado ¢ Fecha Registro Registro electrénico
» rama Operativo de Crecimiento Sost... EDUSI - 2015 CL6 » Prueba A 12.121,00 € Borrador I}
(1 0f1) 1] 10 [7]

Pulsando sobre la “lupa” podremos
ver el detalle de la solicitud
seleccionada

S

Pulsando sobre “borrar” podremos

Nos aparece el detalle de las solicitudes que cumplen el filtro de
busqueda, donde podremos consultar el n2 de Solicitud, el Estadoy
fechay registro electrénico de la solicitud

eliminar la solicitud seleccionada,
siempre y cuando se encuentre en
estado “Borrador”
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Alta de Solicitud

Para dar de alta una nueva solicitud, primero pulsaremos sobre la opcidon de menu
“Solicitudes”. La aplicacion nos redireccionara hacia la pantalla de consulta de
solicitudes

= Solicitudes
Programa Operativo - Comunidad -
Convocatoria - Provincia
N° de Solicitud Municipio

Denominacion

£ Buscar ¢fLimpiar B¢ Exportar a Excel + Nueva Solicitud i

Una vez se halla cargado la pantalla de busqueda pulsaremos
sobre la opcion de “Nueva solicitud”.
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Alta de Solicitud

La aplicaciéon mostrara la siguiente pantalla de detalle donde informaremos los datos que nos va solicitando

Alta de Solicitud

* Desplegando los “Datos de la Entidad” tendremos la informacidn asociada a nuestra entidad parala
cual estamos rellenando la solicitud.

= Datos de la Solicitud

%

Denominacion

Informaremos el titulo de la Estrategia que queremos dar de alta.

(Tamanio maximo 250 caracteres)

Descripcion de la Estrategia (*)

—

Haremos una breve descripcion de la estrategia que queremos presentar lasolicitud.

(Tamarnio maximo 1024 caracteres)

= Estado de la Solicitud

Muestra el estado de lasolicitud
Estado (*)

I

= Datos Financieros

= Fecha fin Ejecucion de la =
=l Estrategia (*) =

Una vez cumplimentados los datos
pulsaremos en guardar

Cumplimentaremos la informacidn tanto de inicio y fin de la estrategia que tendra ejecucidn, asi
. a . . ' Guardar x Cancelar
como se informara el reparto presupuestario de la estrategia.
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Alta de Solicitud - Detalle

Una vez pulsado sobre el botdn “Guardar”, la aplicacidon nos redireccionara al detalle de la solicitud, para que
terminemos de cumplimentar los datos de la solicitud

151518 Area Funcional Objetivos e Indicadores = Documentacion = Responsables | Plan Financiero || Otros Datos

I Iremos navegando por las diferentes Pestainas para terminar de cumplimentar el alta de lasolicitud.

2 Editar i

Programa Operativo Programa Operativo de Crecimiento Sostenible Comunidad Pais Vasco
Plan/Convocatoria EDUSI - 2015 Provincia Vizcaya
Entidad Solicitante AYUNTAMIENTO DE BARAKALDO Municipio Barakaldo
CIF Solicitante

= Datos de la Solicitud

Denominacién
Prueba A

Descripcion de la Estrategia
AAAAAAAAAA

= Estado de la Solicitud

Estado Borrador Doc. Registro

= Datos Financieros

E:::;‘I);ii;io Ejecucion de la 17-10-2016 Fecha fin Ejecucion de la Estrategia 07-10-2016
Presupuesto 111.111,00 €
Aportacién Nacional 55.555,50 €
Aportacion FEDER 55.555,50 €

Para realizar una modificacionsobre
los datos del Detalle pulsaremos
sobre el botén “Modificar”

Para realizar una modificacionsobre
los datos del Detalle pulsaremos
sobre el botén “Modificar”

2" Editar
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Alta de Solicitud - Detalle

Una vez pulsado sobre |la opcidn de “Editar”, se bloquearan el resto de pestafias y se habilitaran los campos

de la pestafia para que podamos seleccionar y/o actualizar los datos de la misma

AVISO: Para der a otra pestaria, debera g o lar previ te los bi + Guardar » Cancelar

= Datos de la Entidad 4/\ N

Programa Operativo Programa Operative de Crecimiento Sostenible Comunidad Pais Vasco “ "

Plan/Convocatoria EDUSI - 2015 Provincia Vizcaya Pa ra Guardar o Cancelar IOS
Entidad Solicitante AYUNTAMIENTO DE BARAKALDO Municipio Barakaldo cambios, pulsaremos sobre la
€7 e opcidn que asi necesitemos

= Datos de la Solicitud

Denominacion(*)
Prueba A

Podremos modificar la denominacion de la estrategia asi
como editar la descripcion de la misma

(Tamafio maximo 250 caracteres)

Descripcion de la Estrategial®)

AAAAAAAAAA/

(Tamafio maximo 1024 caracteres)

Podremos modificar las fechas de inicio y fin

= Estado de la Solicitud de ejecucion de la estrategia.
Estado Borrade

- Para “Guardar” o “Cancelar”los
= Datos Financieros 9

cambios, pulsaremos sobre la

Fecha Inicio Ejecucion de la Fecha fin EJecnqon de la e e .
Estrategia(*) 17-10-2016 Estrategia(*) 07-10-2016 | opcion que asi hecesitemos
Presupuesto(*) 111.111,00 €
Aportacién Nacional 55.555,50 €
Aportacién FEDER 55.555,50 €

+ Guardar x Cancelar
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Alta de Solicitud — Area Funcional

Area Funcional: Contiene la informacién sobre la tipologia territorial sobre se desarrollara la ejecucién de Ia

estrategia.

Detalle Objetivos e Indicadores | Documentacion | Responsables | Plan Financiero | Otros Datos

= Tipologias

Areas urbanas formadas por un i

Contiene las diferentes opciones sobre la tipologia
territorial que se podra seleccionar para el alta de la

Conurbaciones de poblacion supe solicitud.

= Municipios

Incluir los MU
necesario.

~
w

Total de Municipios
Total de Poblacion

nenos de 20.000 habitantes
e 20.000 habitantes

Contiene la informacién de los municipios sobre los que
se desarrollard o tendra influencia la estrategia para la
que se esta realizando la solicitud

Municipio >

Zona Especifica

]
47036

Censovigente aprobado por el INE correspondiente al censo del afio anterior al de la Convocatoria.
Pinche aqui para descargar.

#* Editar i

Para realizar una modificacion sobre
los datos del Area Funcional
pulsaremos sobre el botén “Modificar”

Exportar a
Excel

Para realizar una modificacion sobre
los datos del Area Funcional
pulsaremos sobre el boton “Modificar”

2 Editar
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Alta de Solicitud — Area Funcional

Una vez pulsado sobre la opcidn de “Editar”, se bloquearan el resto de pestafias y se habilitaran los campos de la

pestafia para que podamos seleccionar y/o actualizar los datos

Area Funcional

AVIS0: Para acceder a otra pestaria, debera guardar o cancelar previamente los cambios.

= Tipologias

?__/—“ﬁ“‘" Seleccionaremos la opcidn correspondiente para

__Areas urbanas formadas nor up munieini b=t la solicitud que estamos dando de alta

___Conurbasian-c——"""

lantes

= Municipios

Incluir los municipios, la zona concreta de actuacidn v el ndmero de habitantes de la misma, potencialmente beneficiarios de |1as estrategias. Afiadir tantos registros como sea necesario.

~

£ Municipio (*) 3 Paoblacion e Zona Especifica (Tamafio maxim
Barakaldo 97281 » zona
{10f1)
Total de Municipios 1
Total de Poblacidn 97281
Ce
Fin

Pulsaremos sobre “Nuevo Municipio” para dar de alta un nuevo municipio.

Pulsaremos sobre la opcidn de “editar” (lapiz) para realizar la modificacion sobre uno de los
municipios.

Pulsaremos sobre la opcidn de “eliminar” (aspa) si queremos eliminar el municipio de lalista

« Guardar x Cancelar | §

Para “Guardar” o “Cancelar”los
cambios, pulsaremos sobre la
opcidn que asi necesitemos

-+ Huevo Municipio dLimpiar

Para “Guardar” o “Cancelar”los
cambios, pulsaremos sobre la
opcién que asi necesitemos

V.V

« Guardar x Cancelar
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Alta de Solicitud — Objetivos e Indicadores

Objetivos e Indicadores: Contiene la informacidn sobre los Objetivos Tematicos e Indicadores de Productividad y Resultado

sobre los que se desarrollara la ejecucion de la estrategia, asi como los principios horizontales y transversales.

Detalle | Area Funcional Documentacién | Responsables | Plan Financiero | Otros Datos

= Dbjetivos Tematicos

OT2: Mejorar €l uso y la cal 6n y el acceso a la misma

OT4: F. la icion a una

OT6: Conservary proteger el medio

OT9: Promover la inclusion secial y luchar contra la pobreza y cualquier forma de di:

= Indicadores de Productividad

uso y la calidad de las tecnologias de la informacion y de la comunicacion y el acceso a la misma

EO016 - N.* usuari iertos por un determinado nivel de servicios piblicos electrénicos de Smart d

E024 - Nimero de usuarios que vicios de Admini i6n &

#* Editar | (§

Importe

Para realizar una modificacion sobre
los datos de los Objetivos e
Indicadores pulsaremos sobre el
boton “Editar”

Contiene las diferentes opciones sobre los Objetivos Tematicos que
pueden ser seleccionados para la presentacion de la Solicitud, y que por
tanto se tendran en cuenta en la estrategia

OT4: Fe la transicién a una

C032 - Reduccion del consumo anual de energia primaria en edificios publi
C034 - Reduccidn anual estimada de gases de efecto invernadero (GEI) (Teq CO2/afio)

E001 - Reduccidn del consumo de energia final en i iblicas o (ktep/an

EUD1 - Nimero de planes de movilidad urbana sostenible de los que surgen actuaciones cofinanciadas con el FEDE

urbanas integradas

OTE6: Conservar y proteger el medio I la ia de los

C003 - Aumento del nimero de visitas a lugares pertenecientes al patrimonio cultural y natural y atracciones

C022 - Superficie total de suelo rehabilitado (Ha)

E064 - Superficie de edificios o lugares pertenecientes al patrimonio cultural, de uso principal no turistico, rehabil

0T9: Promaover |a inclusion social y luchar contra la pob y ier forma de di:

CO040 - Vivi habilitadas en zonas urb

Valor Inicial Valor Esperado

Contiene los diferentes indicadores de Productividad, estos indicadores

estan asociados a los Objetivos Tematicos, por lo que se podran

seleccionar e informar el valor Esperado de los indicadores de resultado

Valor Inicial Valor Esperado

E059 - Personas i i de ion fisica, y social del enty

por urbano, i
pertenecientes a estrategias de desarrollo urbano integrado

Otros Objetivos Tematicos

en

Valor Inicial Valor Esperado
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Alta de Solicitud — Objetivos e Indicadores

Objetivos e Indicadores: Contiene la informacidn sobre los Objetivos Tematicos e Indicadores de Productividad y Resultado
sobre los que se desarrollara la ejecucion de la estrategia, asi como los principios horizontales y transversales.

dicadores de Resultado

RO23M - Porcentajeoe
desarrollo urbano integradas

RO25B - N° de ciudades de mas de 20.000 adas en Smart Cities

0T4: Favorecer la transicion a una economia baja en carbono en todo®Te

RO45C - N® de viajes en fransporte piblico urbano en ciudades que cuentan con £3u
(viajes/ano)

R045D - Consumo de energia final por la edificacion, infraestructuras y servicios publicos en areas tine

desarrollo urbano integrado seleccionadas (kTep/afio)

0TE: Conservar y proteger el medio ambiente y promover la eficiencia de los recursos

ROG3L - N° de visitantes atraidos por las ciudades que cuentan con estrategias de desa

desarrollo urbano integrado seleccionadas (dias/ano)

la calidad de las tecnologias de la informacion y de la comunicacion y el acceso a la misma

gestiones a través de Internet de Empresas y ciudadanos en ciudades que cuentan con estrategias de I

seleccionar e informar el valor Esperado de los indicadores de resultado

ROG5M - N® de dias al afioc en que se superan los limites admisibles de calidad del aire, en ciudades gue cuenta

Valor Inicial Valor Esperado

=% 0

Valor Inicial Valor Esperado

hano seleccionadas

Contiene los diferentes indicadores de Productividad, estos indicadores
estan asociados a los Objetivos Tematicos, por lo que se podran

ROG5P - Superficie de suelo urbano rehabilitada en ciudades que cuentan con estrategias de desarrollo urbano seleccionadas (ha)

Aalor Inicial \alsar Eo 1

0T9: Promover la inclusion social y luchar contra la pobreza y cualquier forma de discriminacige

RO98A - Porcentaje de personas con acceso a los servicios sociales de ambito local ofertag
desarrollo urbano integrado seleccionadas (%)

Otros Objetivos Tematicos

- Pri orizontales y Transversales

lgualdad entre hombres y mujeres
Desarrolle sostenible
Accesibilidad

Innovacion social

Contiene los diferentes tipos de Principios Horizontales y Transversales que
se puedan dar en la Estrategia y por tanto se podran seleccionar aquellos
que asi afecten.

Para realizar una modificacién sobre
los datos de los Objetivos e
Indicadores pulsaremos sobre el
botén “Editar”

. &

" Editar
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Alta de Solicitud — Objetivos e Indicadores

Una vez pulsado sobre la opcidn de “Editar”, se bloquearan el resto de pestafias y se habilitaran los campos de la
pestafia para que podamos seleccionar y/o actualizar los datos

Objetivos e Indicadores

AVI50: Para acceder a ofra pestafia, debera guardar o i te los i « Guardar » Cancelar 1
= Objetivos Tematicos . Q. q
Seleccionaremos la opcién de OT u opciones N
correspondientes para la solicitud que
Para “Guardar” o “Cancelar”los

estamos dando de alta -
cambios, pulsaremos sobre la
opcidn que asi necesitemos

B

ficiencia de los recursos

VP ger el medio i v p la

vy ier forma de dizcrimi

OT9: Promover la inclusion social y luchar contra la

= Indicadores de Produl

Si la solicitud a presentar también abarca otro tipo

OT2: Mejorar el uso y la calidad de las de Objetivo Tematico no contemplado en la Valor Inicial Valor Esperado
E016 - N.* usuarios que estin cubi convocatoria lo informaremos en esta opcidn
4 - Niimero de usuarios que fienen acceso o 2 por apl
An a una ia baja en carb en todos los sectores Valor Inicial Valor Esperado
mo anual de energia primaria en edificics publicos (kWhiafio)
e gases de efecto invernadero (GEI) (Teq CO2/afho)
nalen ablicas o (ktep/aito) De los indicadores de resultados
nible de los que surgen actuaciones cofinanciadas con el FEDER de estrategias B — Seleccionados procederemos a informa r
’
. el valor inicial y el valor esperado de los
los recursos Valor Inicial .
cultural y natural y i [vis fi mismos
Seleccionaremos la opcion uopciones
correspondientes para la solicitud que estamos
'OT9: Promover la inclusig da ndO de a |ta Valor Inicial Valor Esperado
c abilitadas en zonas urbanas
5!]-Pe_rsonas" fi '_‘ por op i de reg i ﬁsica. Gmi - v.social del ent urbano. i i en. i =
pertenccientes 3 estrategias de desarrollourbanointegrado | Gj |3 solicitud a presentar también abarca otro tipo
Ofros Objetivos Tematicos de Objetivo Tematico no contemplado en la Valor Esperado

convocatoria lo informaremos en esta opcidn, sus
- indicadores
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Alta de Solicitud — Objetivos e Indicadores

Una vez pulsado sobre la opcidn de “Editar”, se bloquearan el resto de pestafias y se habilitaran los campos de la
pestafia para que podamos seleccionar y/o actualizar los datos

= Indicadores de Resultado

OT2: Mejorar el uso y la calidad de las tecnologias de la i ion y de la comunicacion y el acceso a la misma Valor Inicial Valor Esperado

RO23M - Porcentaje de framites y gestiones a traves de Internet de Empresas y ciudadanos en ciudades que cuentan con estrategias de /
desarrollo urbano integradas seleccionadas (%)

Q0258 - N° de ciudades de mas de 20.000 habitantes transformadas en Smart Citiez

=1 ! =%

‘ransicion a una economia baja en carbono en todos los sectores Valor Inicial Valor Esperado

por la edificacién, infraestructuras y servicios publicos en areas urbanas que cuentan con estrategias de \
adas (kTep/ano)

(< <

De los indicadores de resultados
seleccionados, procederemos a informar
el valor inicial y el valor esperado de los

OT6: Conzervar y protey =r la eficiencia de los recursos Valor Inicial

ROB3L - N° de visitantes atraidos'p a0 con esfrategias de desarrollo urbano integrado seleccionadas (visitas/ano)

| afio en qup—-== —— —— — rategias de X
Seleccionaremos la opcion uopciones mismos

g 0. q das (hal
correspondientes para la solicitud que estamos [

OT9: Promover dando de alta Valor Inicial Valor Esperado

- Porcentaje de personas con acceso a los servicios iales de ambito local . &n ciudades que cuentan con estrategias de ' _ ! —
desarrollo urbano integrado seleccionadas (%) - -
Otros Objetivos Tematicos Valor Inicial Valor Esperado

Si la solicitud a presentar también abarca otro tipo
de Objetivo Tematico no contemplado en la

= Principios Horizontales y Transversales

convocatoria lo informaremos en esta opcidn, sus
Idad entre hombres y mujeres indicadores

Para “Guardar” o “Cancelar”los
cambios, pulsaremos sobre la
opcién que asi necesitemos

Desarrollo

CcC

Seleccionaremos la opcidn uopciones \/ V

correspondientes para la solicitud que estamos
« Guardar x Cancelar
dando dealta
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Alta de Solicitud — Documentacion

Documentacion: Contiene la informacidn sobre los Objetivos Tematicos e Indicadores de Resultados sobre los que se
desarrollara la ejecucidn de la estrategia, asi como los principios horizontales y transversales.

Detalle | Area Funcional Objetivos e Indicadores Responsables | Plan Financiero | Otros Datos

«" Tesf \ar Caracteres i

= Documentos

Doc. Justif, Acuse Tipo Cargo Firmante Requerido Nombre

v Acuerdo o resolucion de [ blicitud de ay... v Alcalde Pa ra TeStear E| numero de caracteres

» Acuerdo o resolucion d bacion de I... » Alcalde b dela EStrategia quesevaa presentar
v Certificado de existenc ito v Alcalde ,5Secretari TVEN ... 3 antes de prOCEder a Ia SUbida dE|

» Declaracion responsa tar al cor... » Alcalde 3 fichero podremos Utilizar Ia SigUiente
» Declaracion organo i del gasto v Secretario Interve| S0, fUnCiOﬂalidad ”TeStear CaraCteres”

» Compromisc de Tra dicambi... » Alcalde [+]

» Esfrategia DUSI - A » Alcalde [+]

» Otros + No aplica [+

{1 of 1)

Para adjuntar la documentacion en
cada tipo, pulsaremos sobre el icono
de “subir documento”

Contiene las diferentes tipos de documentacidn que se
pueden adjuntar en la presentacion de la solicitud

En estas columnas, podremos ver que tipos de
documentos son requeridos para la presentacién
de la solicitud y cuales tienen que ser firmados y

cargo delfirmante.
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Alta de Solicitud — Documentacion

Una vez pulsado sobre la opcidn de “Subir Documentacion”, nos aparecera una pantalla donde podremos adjuntar la
documentacién

Edicion de Documentacion - Acuerdo o resolucion de aprobacion de la Contienen la informacién de las extensiones de

) documentos permitidos. Asi como el Tamafio maximo del
Extensiones |pdf d e e
Tamario Maximo 5242830 Bytes — ocumento a Adjuntar

Documento (%)

Seleccionar Fichero

" Guardar ® Cancelar

Para “Guardar” o “Cancelar”los
cambios, pulsaremos sobre la
opcidn que asi necesitemos

Pulsaremos sobre la opcion “Seleccionar

Fichero” y posteriormente adjuntaremos

el fichero que seleccionemos de nuestro
equipo
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Firma de Documentos

Firma de Documentos: La firma de la documentacion la tendra que realizar en cada documento el cargo que esta
contemplado para cada tipo de documento. En el caso que no fuera necesario, el cargo firmante sera “No aplica”.

Si la firma esta delegada en otra personal responsable de |la entidad que presenta la solicitud antes de proceder a la
firma, la aplicacion solicitara que se adjunte el documento justificativo de delegacion de firma electronica.

= Documentos

Doc. Justif. Acus

Tipo Cargo Firmante Requerido Nombre Caracteres
i¢ » Alcalde » D1-firma_presentacion.... 835 x

-a resolucion calde » D2-firma_presentacion.... 835 ] ®x
Contiene el documento de Acuse de Firma delegaday o
presentacion de la documentacion. o

» Declaracion Contiene el documento de “Justificacién” en caso de que

» Compromiso de Tr la firma la haya realizado una personadelegada.
» Estrategia DUSI Para realizar la firma de undocumento
» Ofros Contiene el documento que se ha adjuntado. pulsaremos sobre la opcién “Firma

electrénica”

{10f1) E 10 v

A continuacidn nos aparecera el siguiente
mensaje, para proceder a la firmaelectrdnica.

0 Juan Fruebas Pruebas, con NIFINIE 123456782, declaro y certifico que los datos de esta solicitud son
correctos, y manifiesto mi voluntad de presentar dicha solicitud ante el organismo intermedio Direccion
General de Fondos Comunitarios a fecha 12/10/2016 14:16:28.




SECRETARIA DE ESTADO
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Alta de Solicitud — Responsables

Responsables: Contiene la informacion de las personas responsables y que serviran de contacto asociado a la

solicitud.
Para incluir un nuevo responsable,
pulsaremos sobre la opcién “Nuevo
”
Detalle | Area Funcional Objetivos e Indicadores | Documentacion Plan Financiero = Otros Datos ReSponsable

= |dentificacion de Responsables

Incl datos de los responsables de |a estrategia tanto técnico como a efecto de notificaciones oficiales.

Huevo Responsable @i Exportar a Excel

& o Hombre b Cargo % Departamento % Direccion ¢ Namero ¢ %?)ilf; & Teléfono b+ Fax b+ Email
» Nombre » Cargo 3 + Direccion r 33 37001 999999999

999999999 » prueba@prue...

izaru ificacié

Para realizar una modificacionsobre

Contiene la informacién de los diferentes responsables uno de los respons'a,blss p'ulsz,a'remos
dados de alta en la solicitud. sobre la opcion “Editar

Para la eliminacion del registro de un
responsable pulsaremos sobre el aspa
de “Eliminar”
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Alta de Solicitud — Responsables

Una vez pulsado sobre la opcion de “Nuevo Responsable” o en la edicidn de un responsable ya dado de alta, nos
aparecera una pantalla donde podremos cumplimentar la informacion relacionada al registro

Alta Responsable

= Datds Persomatos———
Informaremos los datos personales del

Mombre (* Perfil (¥ Notticacones—os . q
1] L Y - responsable, asi como el perfil que
Cargo (%) Jefe de cargo Departamento Departamento representa

= Datos de Contacto

Direccicn e

Codigo Postal 72000
Fax pejaleapspeialogul

Informaremos los datos de contacto del
responsable.

« Guardar *\Cancelar

Para “Guardar” o “Cancelar”los
cambios, pulsaremos sobre la
opcion que asi necesitemos
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SECRETARIA DE ESTADO
DE ADHIMETRACIOMNES PUBLICAS

Alta de Solicitud — Plan Financiero

Plan Financiero: Contiene la informacion financiera de la solicitud de la estrategia, separandola por anualidades.

Detalle | Area Funcional Objetivos e Indicadores | Documentacion = Responsables Otros Datos

Para realizar una modificaciénsobre
los datos del Detalle pulsaremos
sobre el botén “Modificar”

Rﬁ; Editar i

uesto Anualizado

registrando en la solicitud

Contiene la informacién del presupuesto anualizado y corresponderd con lo que vayamos

@i Exportar a Excel

Anualidad Presupuesto

2014 - Anualidad
2015 - Anualidad
2016 - Anualidad
2017 - Anualidad
2021 - Anualidad

50.000,00€
20.000,00€
10.000,00 €
20.000,00€
2000000

(107 1) (1] 10 [7]
Para realizar una modificaciénsobre
= _Presupuesto Anualizado del Plan de Financiacion
los datos del Detalle pulsaremos

2015 2016 2017 2018 2019 2020 sobre el botdn “Modificar”
FEDER (50.0%) 10.000,00 € 5.000,00 € 10.000,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00% TO.000,00 €
Nacionales (50.0%) 10.000,00 € 5.000,00 € 10.000,00 € 0,00 € 0,00€ 0,00 € 10.000,00 €
Total 50.000) £ 10.000,00 € 20.000,00 € 0,00€ 0,00€ 0,00€ 20.000,00 € £
Acumulado 50.000,00 € 000,00 € 100.000,00 € 100.000,00 € 100.000,00 € 100.000,00 € 120.000,00 € 120 0€

#* Editar

Contiene la informacién de las anualidades separandola entre lo que corresponderia con la
Ayuda FEDER y lo que corresponderia al aporte Nacional
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v DEEIRARIA  DE HACIENDA DE ADHINIETRACIGHES PUBLICAS

Alta de Solicitud — Plan Financiero

Una vez pulsado sobre |la opcidn de “Editar”, se bloquearan el resto de pestaias y se habilitaran los campos de la
pestafia para que podamos seleccionar y/o actualizar los datos )

Para “Guardar” o “Cancelar”los
cambios, pulsaremos sobre la
opcidn que asi necesitemos

-
\4 x Cancelar | [ §

AVISO: Para acceder a otra pestaiia, debera guardar o cancelar previamente los cambios.

= Presupuesto Anualizado Para dar de alta una nueva anualidad pulsaremos en “Nuevo Presupuesto”.
IMPORTANTE: No esta permitido dar de alta dos anualidades para el mismo
s aexcel || + Huevo Presupuesto
—
Anualidad (*) Presupuesto (*)

2014 - Anualidad
2015 - Anualidad
2016 - Anualidad
2017 - Anualidad
2021 - Anualidad

20.000,00€ -~

{1 0f 1)
= Presupuesto Anualizado . . ;.
¢ Para editar una anualidad, pulsaremos sobre la “lapiz”, que nos Para “Guardar” o “Cancelar”los
2014 permitird realizar modificaciones sobre la anualidad. 2019 2020 cambios, pulsaremos sobre la

FEDER (50.0%) 25.0 0.00€ 0.00 opcidn que asi necesitemos
Nacionales (50.0%) 2390 para borrar una anualidad, bastara con pulsar sobre el “aspa” Lils =
Total 50.0 0,00 € 0,00 €
Acumulado 50.000,00 € 70.000,00 € 80.000,00 € 100.000,00 € 100.000,00 € 100.000,00 € 100.000,00 € 120\ £ 1

+ Guardar x Cancelar
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Alta de Solicitud — Otros Datos

Otros Datos: Contiene la informacion sobre diferentes tipos de datos relacionados con la solicitud.

Para realizar una modificacionsobre
los datos pulsaremos sobre el botdn

“Editar”
Detalle || Area Funcional Objetivos e Indicadores | Documentacion | Responsables | Plan Financiero \i
¢ Editar | (§
= Otros Datos
& & Descripcion
Principales retos detectados en la Estrategia Ciu
Principales retos detectados en |a Estrategia Ciudad Sostenible . . . . L,
- N Contiene las diferentes tipos de informacién que
Principales retos detectados en la Estrategia Ciudad Integradora . ..
— tendremos que cumplimentar en la solicitud.
Paricipacion Ciudadana
& Editar

Para realizar una modificacionsobre
los datos pulsaremos sobre el botdn
“Editar”
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Alta de Solicitud — Otros Datos

Una vez pulsado sobre la opcidn de “Editar”, se bloquearan el resto de pestafias y se habilitaran los campos de la
pestafia para que podamos seleccionar y/o actualizar los datos

Pulsaremos sobre el aspa para limpiar toda
la informacién contenida en el campo

AVISO: Para acceder a otra pestafia, debera guardar o cancelar previamente los cambios.

= Otros Datos

o Tipo o Descripcion
Principales retos detectados en la Estrategia Ciudad Inteligente b -
Principales retos detectados en la Estrategia Ciudad Sostenible b -
Principales retos detectados en la Estrategia Ciudad Integradora b -
Participacidn Ciudadana k-
AVISO: Para acceder a otra pestafia, debera guardar o cancel Pulsaremos sobre la edicién del registro

que queramos cumplimentar la
informacion

Para “Guardar” o “Cancelar”los
cambios, pulsaremos sobre la
opciodn que asi necesitemos

«" Guardar x Cancelar | (§

« Guardar x Cancelar

Para “Guardar” o “Cancelar”los
cambios, pulsaremos sobre la
opcidn que asi necesitemos
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RESENTACION DE SOLICITUD

Una vez cumplimentados todos los datos de la solicitud, procederemos a realizar la presentacion de la solicitud, para

ello volveremos a la pantalla principal de Solicitud.

= N° de Solicitud

Programa Operativo - Comunidad -
Convocatoria - Provincia
N° de Solicitud Municipio
Denominacion
£ Buscar J Limpiar ¥ Exportar a Excel + Nueva Solicitud
Listado de Solicitudes
oy Programa Operativo 4 Convocatoria 4N°de Solicitud & Denominacion ¢Pres. Solicitadc 4  Estado ¢Fecha Registra Registro electror
» Programa Operativo de Crecimie... ~ EDUSI-2015  AN1 » PRUEBA-SEVILLA 78548921433 Borrador s B ®
(10f1) 1) 10 v
Error validaciol
[Area Funcional - Debe rellenareewam s municipios Pulsando sobre la “Firma
Documentos - Deben rellenarse 0s documenoem— Zop D
- Electrénica” para proceder ala
En el caso en que nos faltara algo requerido parala L .
., .. . presentacion de la Solicitud
presentacion de la solicitud por cumplimentar nos

apareceria el siguiente mensaje. Indicandonos que
informacion de la solicitud queda pendiente de
cumplimentar.




SECRETARIA DE ESTADD
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¥ ADMBISTRACIONES FUBLICAS

PRESENTACION DE SOLICITUD

Una vez que la solicitud ha sido presentada y registrada electrénicamente, podemos ver el estado y el documento de
registro electrénico de resguardo generado.

= N° de Solicitud

Programa Operativo

- Comunidad -
Convocatoria v Provincia
N° de Solicitud Municipio
Denominacion
A~ Buscar J Limpiar @ Exportar a Excel + Nueva Solicitud
Listado de Solicitudes
& Programa Operativo ¢ Convocatoria | $N° de Solicitud & Denominacion ¢{Pres. Solicitadc{ Estado ¢Fecha Registra Registro electror
» Programa Operativo de Crecimie... ~ EDUSI-2015  AN1 ) PRUEBA-SEVILLA 785'489'2”'32 Registrado 12-10-2016 - o

(10f1) n 0 v

El estado de la solicitud cambiaran de “Borrador”a
“Registrado”

El documento de registro electrénico estara disponible
directamente en la carpeta del registro.
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PRESENTACION DE SOLICITUD

Entrando en el detalle de la solicitud, podremos consultar tanto el documento de resguardo del registro electrénico,

como el documento de la solicitud presentada.

Plan Financiero | Otros Datos

Area Funcional Objetivos e Indicad Documentacion | Responszables
QG

— Datos de la Entidad
Programa Operativo Programa Operativo de Crecimiento Sostenible Comunidad Castilla y Lean
Plan/Convocatoria EDUSI - 2015 Provincia Zamora
Entidad Solicitante AYUNTAMIENTO DE ZAMORA Municipio Zamora
CIF Solicitante

= Datos de la Solicitud

Denominacion

e

ZA

Descripcion de la Estrategia

AAAAaaEE
Para recuperar el documento de Para recuperar el documento de
registro electrdénico pulsaremos sobre

Para recuperar el documento de
delegacién de firma electrénica
pulsaremos sobre el siguiente icono

] solicitud presentado pulsaremos sobre
= Estado de |3 q g a - B -

el siguiente icono el siguiente icono
istrado

Estado

= Estado de la Solicitud
Registro Electrénico Fichero Justificativo

Documento de Solicitud

= Datos Financieros
30-10-2016

Fecha fin Ejecucion de la Estrategia

Fecha Inicio Ejecucion de la Estrategia [01-10-2016
111.111.111,00 €

Presupuesto
Aportacion Nacional 55.555.555.50 €
Aportacion FEDER 55.555.555,50 €



