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PROGRAMA	AULA	VIRTUAL1	
 
Fecha del Aula Virtual: lunes, miércoles  y viernes del 26 de octubre al 27 de noviembre.  
Horario estimado: 9.00 a 10.00h emisión en streaming (ver instrucciones de conexión). 
 
Las unidades formativas versarán sobre distintas materias.  

• Información general y uso de  elementos comunes  
• Administración y Gestión  del Portal  
• Utilidades del Portal. Trutils (1) 
• Introducción al derecho de acceso.  (solo se impartirá si hubiera demanda) 

 
El desarrollo de cada materia se irá desplegando progresivamente según el siguiente detalle. 
Las sesiones se grabarán en vídeo para que estén disponibles para su descarga y visualización.  

DESARROLLO	DEL	PROGRAMA	
 

   
Lunes 26 de octubre  
 

Información general y 
uso de  elementos 
comunes (1) 

Medio de información. El PAe-CTT y documentación 
básica. 
El Portal de EELL. Verificación de permisos  

Miércoles 28 de 
octubre  
 

Administración y 
Gestión  del Portal (1) 

Introducción 
Acceso / Áreas del CMS / Partes del CMS  
Primeros pasos: Mi Portal (datos, logo, apariencia) 
Gestor de categorías 

Viernes 30 de octubre  
 

Información general y 
uso de  elementos 
comunes(2) 

Diseño conceptual: El Portal,  los agentes y su 
organización 
Principales roles y competencias 

Lunes 2 de noviembre Información general y 
uso de  elementos 
comunes(3) 

El Portal de EELL. Gestión de usuarios  
Actividades a realizar. 
Plan de pruebas 

Miércoles 4 de 
noviembre 

Administración y 
Gestión  del Portal (2) 

Insertando contenidos 
El editor de artículos: creación y edición  
Flujo de un articulo  
Tipos de usuarios 

Viernes 6 de noviembre  Utilidades del Portal. 
Trutils (1) 

1. Catálogo: Crear, editar y Publicar 
2. Currículum: Crear desde cero 
Importar concejales, Editar y Publicar 

3. Convenios: Crear desde cero, Importar CSV, Editar 
y Publicar 

Martes 10 de 
noviembre 2  
 

Información general y 
uso de  elementos 
comunes (4) 

El CAID. Modelo de Servicio.  
Tipología de incidencias. 
Otros elementos de interés 

                                                 
1 Este programa puede sufrir modificaciones para ajustar sus contenidos 
2 Esta sesión se traslada al día 10 de noviembre martes  por ser el día 9 festividad en la Comunidad de Madrid 
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Miércoles 11 de 
noviembre  
 

Administración y 
Gestión  del Portal (3) 

Insertando contenidos II 
Galería de imágenes y documentos 
Gestor de enlaces  
Gestor de comentarios

Viernes 13 de 
noviembre  
 

 Utilidades del Portal. 
Trutils (2) 

4.Bienes e Inmuebles: Editar CSVs y Subir CSVs 
5. Retribuciones: Editar CSV 
Subir fichero, Publicar 
6. Informes de Fiscalización: Crear, Editar y  
Publicar 

Lunes 16 de noviembre Información general y 
uso de  elementos 
comunes(5) 

Seguimiento del proyecto. Indicadores de actividad 

Miércoles 18 de 
noviembre 

Administración y 
Gestión  del Portal (4) 

Creación y edición de páginas  
El gestor de paginas  
Páginas: Creación y edición 
Partes del editor  
Los modulos 

Viernes 13 de 
noviembre  
 

 Utilidades del Portal. 
Trutils (3) 

Gestión de históricos y otras funciones avanzadas 
 

Lunes 23 de noviembre Administración y 
Gestión  del Portal (5) 

Creación y edición de páginas II 
Edición de una página  
Tipos de pagina  
Los módulos (continuación) 
Publicación de una pagina 

Miércoles 25 de 
noviembre 

  Introducción al 
derecho de acceso (1) 

Funciones básicas Gesat.  

Viernes 27 de 
noviembre 

  Introducción al 
derecho de acceso (2) 

Funciones Avanzadas Gesat.  

 
 

 
 


