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1.Arbol de Navegacion: Al seleccionar un nodo

especifico del arbol se mostrara un listado con todas las
facturas de ese tipo.

Arbol de Facturas

3 Facturas
- Borrador
& Ermnitidla
; Erviada
= Recibida
= Rectificativa
-~ Rectificativa Borrador
-~ Rectificativa Emitida
2 Rectificativa Erviada

dentficador Fecha Emisar (Id) Recert
Earracor-1 1TIEM 3 prmer_apelido_E segurdo_apelid... receptor (3)

2.Funcionalidad: Segun el tipo de factura (Borrador,
Emitida...) se pueden realizar acciones determinadas.
Seleccionar la factura y después la accion a realizar.

|dentificador Fecha Emisor (Id) Receph
Bar-ador-1 170102013 primer_apelido_E segundc_apellid... receptor (3)

Visualizar Adjuntos Editar
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3.Funcionalidad General

3.1 GENERAR FACTURA: Permite

nueva factura.

) Generar Factura [321

* Detalles generales de factura
Datos Generales Factura

la creacion de

una

= Bimero Factura | |

1]

* Fecha Expedicion 16-ene-2009 % |«

() Fecha Cperacidn
Lugar

* La seccién de E

Receptor
Receptor |Contrucciones Larra [6)

Cédigo Postal |

Descripcidn |

r son idérticas

Periodo de Facturacion

Desde

[] E= una Factura Recibicda

iy -

@ mciura @

@ @ @

+ General

ldentificador
+ |d. Fizcal
* Razdn Social

Membre Comercial

@ i@ Perzona Juridjca i) Persona Fisic
@ @ * Tipo de Residercia  |Residente -
+ Direccion | Re‘istrul Cuntan:tul ] |
3]
C753p725
Contrucdones Larra
Construcdones Larra

* Introdu

r nueva linea de detalle

ercut. & Imp. Relenidos (&)

<—m

Importe Total )

4
®
[

Descuentos | Suplidos || Cargos || Adjuntos | Datos de Pago || Retencidn global || Literales Legales |

* Datos a aplicar

sobre la Factura
completa

Concepto

Farcentaje
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* Introducir impuestos repercutidos y retenidos/ exencion

Imp. Repercut. | imp. Retenidos

Impuesto Tipo Impositiva

Bl Cuaota (£) Bl Especial

T, = — —
@wcmue * 1
®
;, Ly
- @ 9 @

* Datos Generales de Linea (Inc. Descuentos y Cargos)

ncepto sin impuestos  Tipo

»| Motivo

* Datos Contrato / Operacion / Albaran /
Expediente / Articulo

Refs. Receptor || Expediante|

General v
* Dezcripidn-id |C|:unteneu:||:ures V| Descuentos | Cargas
» Cantidad | 1| [Uridades ¥ =
Fef. cortrato
*Importe Unitario ()| 237,55 |

« Importe Total (€) | |

* MPORTE BRUTO (§) | |

{7 Fecha cortrato

Ref. operacionipedido |:|

) Fecha operacidnipedico

[ ]

Informacion Adicional Linea de facturs - Extension (kL)

? de linea dentro del pedidao |

Albaran

Fecha

ONC

Codicn de articulo | |

3.2 NUEVO Emisor / Receptor: Desde generar factura.

Emisor

Cimizar :Cuntrucciunca Larra (8} - I
@ @ Perzona luridica {7 Pergona Fizica

@ @ * Tipo de Residencia |Recidenta =

* General | . Direcu:il'ml Ftegistrnl Cnnta.ctul AL |

Mombre Comercial

identificador | 6|

+ Id. Fiscal i C7536725 |

* Nozon Social | Contrucdoncs Lorra i
|

@

Emisor

Emisor ‘

| 1. Nuevo / Editar

(O Persona Jurfdica

o @ « Tipo de Residencia

* General | « Direccitn || Contacta |

(®) Persana Fisica

2. Se genera un ID

automaticamente

lentificadd r

H 3. Rellenar /

*1d. Fizcal

modificar datos

* Momibre

* Primer Apelido

(incluyendo Centros

Segunco Ape llicko

Administrativos)

Emisor

4. Salvar el Emisor /
Receptor

Emisor |r:rirrEere\I>dLE sejundo_apalido_E, Emis... v|

@ O Perscna durfdica (5 Persona Msica
@ @ TRk

+ rieneral |« Dirsccién | Gontacts|

Identificador

£

» H. Fiscal

12345€787 |

* Primer Apellide

i
|
* tinmbre |
|
|

Seguido Apeliido

Fmisor |
arimer_spalico_E ‘
sequrdo_apslico_E |




SUBSECRETARIA

E;)E EBHHN! A ::I'E':NDI.III'H.IH. EMNERGIA Subdireccién General de
¥ TUREMO Tecnologias de la Informacion y de
las Comunicaciones

3.3 RECIBIR FACTURA: Introducir una factura (fichero XML
0 XSIG) en la aplicacion.

- —

") Recibir Factura | e— [ T

factura e Gestitn de Facturacion Electronica v3.3
Formatos factura-e soportados: 3.2y 3.2.1

Ruta |

Datos de la Factura Recibida

Datos Walor
Validacion de Esquema
Validacion de Firma
Formato Facturae
Politica de Firma
Emizor
CIF / NIF Emisor
Receptor
CIF ! NIF Receptor
| Concepto
Importe
] Fecha Emizion

| O @@

Factura convencional =2 deses incluiren el siztema una Fer::tuns- convencional
(en papel), puede hacerlo desde aqui.

1. Seleccionar el fichero de la factura a recibir.

2. Pulsar el botén “Recibir”
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* Definir Logo de la Empresa

r=——

@ TACiUra @

Logo

Ruta 'a'ﬂebl'.‘.-:l ntentimgllege_MMyC.png
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configuracion de la

* Configuracion FACe para enviar facturas
automaticamente a la Administracion

- [E==)

—
Configuracién FACe

Sdlo es necesario realizar esta configuracidn si desea enviar sus facturas a la
Administracon conectandose automaticamente a FACe desde esta aplicacidn.
También podra subir sus facturas, guardandolas desde el icone gque aparece
en el istado de Facturas emitidas y accediendo a la web de FACe:

https://face.qob.es/

+ Correo notificaciones
= Certificado

Informacion sobre FACe

General

Proximo identificadar

* IDsy

Series * Borrador
* Emiticla
* Recibida

* Informacion

Proxy y Correo + Rectificativa Emitida

Correo y Conexion

SMTP Server smtp. gmail.com

Autenticado Usuario | gmail.com

Correo electronico

* Validacion
OCsP
OCsSP

Asunto predeterminado

[ walidar en la emisidn

[] validar en la recepeidn

URL Servidar DCSP 0000

Extensiones

* Rectificativa Borrador

Puerto
Contrasefa [resesnee
curreu@_gmail.cun“

Envio de Factura

»
»
e Almaceén de Windows [ Internet Explorer
dni £ Utlizar DNI2

f Seleccionar certificado de disco ((p12)

Seleccicnar certificado

® &

Serie factura emitida

20039-

Serie factura rectificativa

455 S5L Proxy

[C] Autenticado

* Definicion de extensiones aceptadas

ma
Esguema (X300 |

* 1di
I

Idioma Matmespace (xming |

[dioma de preseftacion; Castelano

Extensiones
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Seleccion de Almacén de Certificados

Propiedades

Minukos

> Ruta al perfil

© @) simacén de wazilla | Firefox (@
[BY Amacén de Mac 05

& Almacén propietario

Propiedades

Esta opeitn permite acceder, mediante una pasarela de comunicaciones, al
almacén de certficados contenida dentro del navegadar Internet Explorer,
permitiéndo asf utlizar los certficadns personales carnados en el navegadar para
realizar fitmas electrénicas. Para administrar éste almacen, sbra un navegador
IExplarer y haga clic e |2 opeién de mend "Herramientas/Opcianss de ntemet’. Se
abrir Un cuadro de dislog con pestafias. Seleccione s pestafia "Contenida y
finslmente presicns el botén "Certificados”. Se abriré un cuadro d didloga desde
el que usted podré administrar los certficadas de este amacén.

© @

3.5 BUSQUEDA AVANZADA:
especifica de facturas

E) faciura. @ S—

Propiedades

te almacén le permite administrar sus propios certificados tanto personales como de
aul s de confianza. En primer lugar es necesario indicar el fichero de configuracidn

a utilizar, y si este no existe, se le preguntard si desea crearlo. Para indluir, eliminar o
editar las propiedades de un certificado, haga dic en el siguiente botdn para administrar
el almacén.

Ruta configuracion:|C:Wsers\pooood\MITyC\avaStoreConf, properties

Erefaesnciat

riiticados
tns

o | Auserviutes oo eormanta)

Emtid por Cadudad

W [ Atk

[e==]

Permite la

busqueda

1. Establecer criterios de busqueda

2. Pulsar botéon “Busqueda”

3. Consultar resultados

Resuitﬁﬁn de Bisqueda

4 2008-2
¥ 2009-4

Criterio de Blisqueda

[ Mdmero Factura  Yersion

Emisor
31 Bakgammon Games
31 Bakgammon Games

A3983772S
A3983772S

CIF f WIF Emisor
Dados

Camps

Datos Factura

Mumera Factura: | | |

| Estadlo: [Emitic v

Concepta: | |

FIF:

Imparte: Des=de | 1000 | a |

Marmbre:

(") Fecha Emizidn
{7 Periodo de Factur ...

Persona Fisica |_|:

Pritmer &pelica:

Segundo Apellid
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uso de la aplicacion.

Estadisticas
Relscion de facturas actuales
Borradores III
Ermiticlas
Erviadas III
Recibidas [ o
]

Rectificativas Borrador

1. Filtrar estableciendo criterios

2. Consultar informacion

Criterio de Blisqueda

Tipo Factura [TODO w

& Fecha Desde

Resumen de historico

Tipo de Operacian | TODO

16-ene-2009 & | -

Tipo de Operacion
Arranque de la aplicacion
Edicidn de una factura
Arrangue de la aplicacion
Arranque de la aplicacion
Arrangue de la aplicacion

Arrangue de la aplicacion

Cambios en la configuracion de la aplicacion
Edicidn de una factura

Arrangue de la aplicacion

Envio de factura a FACe: 1497962685990160 - 100 ...
Envio de factura a FACe: 1497962484125441 - 100

Fecha
2013-04-05 11:31:36
2015-04-09 11:31:13
2015-04-05 11:30:52
2015-04-0% 11:18:14
2015-04-09 11:18:16
2015-04-09 10:35:40
2015-04-05 10:32:28
2015-04-09 10:32:12
2013-04-05 10:31:05
2015-04-09 10:13:17
2015-04-09 10:13:08

16-
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3.7 IMPORTAR / EXPORTAR

- —
Seleccién de la opcién de importar/exportar ﬂ
fel factura e Gesticn de Facturscicn Elecirénica v3.3

Fomnatos faciurs-e soporados: 3.2 y 3.2.1
Idioma de presentacion
I ontinuar N
— \ =

Exportar base de datos

Exportar Facturas l

\ u‘
AN

f ) factura eG‘esfr’én de Facturacién Electrénichvi.3

Fomatos facturs-e soportados: 3.2 y 3.

Exportar Facturas \

N
| Directorio destino exportacion:
| . Exportar
Exportar las facturas en estado: i

@@

* Los ficheros de base de datos tienen extension “fedb”

*ADVERTENCIA: jLa importacion de la base de datos

implica la pérdida de todas las facturas almacenadas!
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Importacion de facturas Facturae (XML o XSIG)

T iy

?e factura eG‘esfr'ér. de Facturacién Efectrénics v3.3

Fomatos facturs-s soportados: 3.2 y 2.2.1

-
Importar Facturas

Importar Facturas

Ficheros de facturas a importar:

| | . Importar |

Estado de facturas a importar:

Rectificativa Borrador

Importacion Base de Datos (opcionalmente
almacenar los borradores ya creados)

===
i‘e) fFa@actura e Gestién de Facturscidn Electrénics v3.3

Fomatoz facturs-e zoportados: 3.2 y 3.2.1

Importar Base de Datos

Importar Base de Datos

Fichero de base de datos a importar:

I || | .} Importar

[] Guardar borradores al importar

—— = J

Exportar facturas de una cat. concreta o todas

=)
i‘e) factura e Gestién de Facturscidn Electrénica v3.3

Fomatos faciurs-e soporsdos: 3.2 y 3.2.1

-
Exportar Base de Datos a Fichero

Exportar Base de Datos a Fichero N

| ./ Exportar
Q@)

Fichero destine de base de datos:
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4. Ayuda / Salir. Si se pulsa
mostrara la ayuda contextual.
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el icono “?”

se



