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1 Control de modificaciones del documento

1.1 Version actual del documento

Revision Actual: 001
Fecha: 23/12/2014
Autor: Sistemas Desarrollo DSIC

Descripcion de los cambios:

- Modificacion del interfaz del Portafirmas.

1.2 Versiones anteriores del documento

Documento: Manual_AdministracionSedes_Portafirmas_v3.2.6_14_rev001.pdf
Fecha: 31/07/2013

Autor: Sistemas Desarrollo DSIC

Descripcion: Se afiade el apartado 4.3.

Documento: Manual_AdministracionSedes_Portafirmas_v3.2.5 14 rev001.pdf
Fecha: 25/04/2013

Autor: Sistemas Desarrollo DSIC

Descripcion: Version inicial del documento.
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2 Introduccion

A los usuarios con este perfil se les ha asignado una o varias sedes y se le permite administrar los
usuarios y cargos que pertenezcan a sus sedes asignadas.

Esto quiere decir que si un administrador de Sedes tiene como sede Madrid solo vera usuarios de
Madrid y cargos de Madrid.
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3 Acceso a las opciones de administracién

Un administrador de sedes tiene exactamente el mismo interfaz que un usuario normal, pero tiene
una opcidn mas en la barra situada en la cabecera, Gestion de Usuarios. Este enlace permitird entrar
en las funciones de administracién de sus provincias asignadas.

Castelano = Félix Calvo

2 s comERe MSTEG SECRETANIA DE ETAD Min o HEE
THi DEEPARA  DE HACIENDA DEADMPISTRACCHES FUBLICAS € Facle
1N TADSHRISTRACCHES FUBLICAS

Portafirmas

Peticiones Configuracién Administracion Gestion de usuarios Estadisticas

4 Administracion de Sede

En primer lugar se muestra una lista con los usuarios de las sedes que tiene bajo su cargo el
administrador de sedes.

Gestidn de usuarios

m A SR E:E e

Buscar.. + Muevo
D ¢ Nombre ¢ Frmer o Segundo o, Sede ¢ Vigente ¢ Piiblico ¢ r
Apellido Apellido
45295446M ABDELMALIK.  EL BARKAMI ABDELKADER Melilla [+] [/] & 2 0
77351328M Abdelouah Majdoubi Radi Técnico Superior Jaén (/] (/] 2 2 O
185066304  Abel Iaestro Garcla Segovia (/] (/] A 2 08
130965145 Ahbilio Gutierrez Ruiz usuario_extranjeria Mavarra (] [/} 2 2 0
ACCEDA ACCEDA ACCEDA ACCEDA (/] (/] s 2 0
Senicios s =
ACCEDA PRU Acceda Pruehas Pruebas Cirtal (/] (/] 2 20
123483617 Adela Acebes Gozalo RO I wamgna © © 2 20
Registro
17864466K Adolfo Garcia Lajusticia Zaragoza (/] (] 2 2 0
-
0 ~|de13rs 1 -
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4 .1 Usuarios

Nuevo Usuario

Situado sobre la lista en la esquina de la derecha se encuentra el botdn nuevo. Al pulsarlo aparecera
un formulario. Los datos Identificador, identificador LDAP y Sede son obligatorios.

En este caso solo estaran disponibles las sedes de las que el administrador de Sedes sea
responsable. Es decir si se es administrador de Burgos solo se podran dar de alta usuarios en
Burgos.

Edicion usuario *®
Identificador Perfiles
ACCESO
Mombre
O aADMIM
Primer Apellido L ADMINPROV
FIRMA
Segundo Apellido PEDACCION
0 WEBSERVICE

Contrasefia @&

Identificador LDAP

Sede Burgos j
Vigente
Publico O

Cancelar Aceptar

Pulsando el botén Aceptar, el usuario se habra guardado completamente en la aplicacion.

Perfiles

A diferencia de la version anterior del Portafirmas, los perfiles para el usuario se asignaran en el
mismo formulario sobre el que se crea el usuario, tal como se puede apreciar en la imagen anterior.

Un usuario puede tener varios perfiles marcables en el formulario.
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Autorizacidbnes

Para acceder a las autorizaciones, a diferencia del interfaz anterior, deberan pulsar la opcion
Configuracion situada en la cabecera. Se mostrara una lista donde se indica el estado de cada una,
el tipo, el destinatario, la fecha de la peticion, la de la autorizacién y la fecha de revocacion.

Portafirmas

2« GOBEING MNSTEIO SECRETAHIA DEESTALO) A
Thh T CEERARA DEHACENDA DEADMRISTRACIONES PUBLICAS G
4N TADPARISTRACHES PUBLICAS

Peticiones Configuracion Administragion Gestidn de usuarios

Configuracion

& Datos personales 3, Autorizaciones =, Validadores

+ Mueva
=
y 26/01/2012 26/01/2012 020142012 =
x LI, s Zy el 13:52:02 13:51:40 12:00:00
— 26/01/2012 26/01/2012
v De|egad0 IV“gUelAlVareZ 13:36:01 133601
— 26/01/2012 26/01/2012
v, Delegado  Miguel Alvarez 13:30-48 13:30:48
26/01/2012 26/01/2012 26/01/2012
x [elepada: Rus Poves Mareno 13:30:07 13:08:41 12:00:00 Y
—— 26/01/2012 26/01/2012
v De|egad0 MIgueIAI\dareZ 13:07:29 13:07:20
; ; : 1711172011 171172011 17/11/2011 El
b4 r* Delegado Javier Hernandez Diez 13:41-25 13:36:50 12:00-00 |
. 15112011 08/11/2011 15/11/2011
by et DEEEERS R 10:38:23 12:58:37 09:00:00
PRINIINT PRI AN PRANIINT :.

Modificar autorizaciones

. # - . .
Pulsando el botdon  se abrira una ventana con los datos del usuario rellenos. Estos datos estan
disponibles para la edicién, borrandolos, escribiendo datos nuevos y pulsando el botén Aceptar la
nueva informacion quedara guardada en la aplicacion.
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Modificar autorizacion ®

ﬂ David Garcia Martin

Fecha de peticién
29/12/2014 E| 00:00:00

Fecha de revocacion
30/12/2014 [FH  00:00:00

Observaciones

Cancelar Aceptar

Eliminar usuario

Para eliminar un usuario hay que usar el boton. Al hacerlo se mostrara una ventana de
confirmacién donde al aceptar, quedara definitivamente eliminado.

En el caso de que el usuario sea firmante, no se podra eliminar pero se da la opcién de que sea
deshabilitado.

4.2 Cargos

Pulsando la segunda pestafa sobre la gestion de usuarios se accede al listado de cargos.

En esta ventana se muestran los cargos indicando su nombre, la descripcion y su estado de
vigencia.
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Gestidn de usuarios

& Usuarios HEH:l:H S Grupos
Buscar. b

+ Muevo
Codigo ¢ Descripcion ¢ Sede 4 Vigente # Piblico # A
ADM_SERV_ELECTROM_MADRID Adm. Serv. Electronicos Gestion de los R.Humanos Wadrid (] L o
ADM_SECRETARIA_VALLADOLID Administrativa Secretaria valladolid (] (V] e o
SECRE3_REG_LLEIDA Administrativa? de Registro Lleida [] [] g 0
ADMIMISTRATIVO _VALLADOLID Administrativo ‘alladolid (] (] - |
ADMIMNISTRATIVO3_VALLADOLID Administrativo valladolid (] (] e o 3
ADMIMISTRATIVOS_VALLADOLID Administrativo, Valladolid (/] (/] & 0O
ADMIMISTRATIVO1_VALLADOLID Administrativo. “alladolid (] (] g o
ADMINISTRATIVOZ_VALLADOLID Administrativo., valladolid (] (V] e o
ADMIMISTRATIVO4_VALLADOLID Administrativo_ Valladolid [/] [/] e 0
SECRE2 REG LLEIDA Administrativo de Pegistro Lleida (V] (] I ] E

10 - de97s 1

Nuevo cargo

Se muestra un formulario en el que hay que indicar el nombre del cargo, la descripcién y la sede a la
que pertenecera ese cargo. La sede solo podra ser una de las que tenga asignado el administrador.

Edicidn de cargo x

Cadigo | 3 ,

Pulsando el boton Aceptar el cargo se quedara guardado
completamente en la aplicacion.

Descripcion

Sede j

Vigente

Plblico

Cancelar Aceptar
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Modificar cargo

Pulsando el botdon ¢ se abrira una ventana con los datos del cargo rellenos. Estos datos estan
disponibles para la edicion, borrandolos, escribiendo datos nuevos y pulsando el boton Aceptar la
nueva informacion quedara guardada en la aplicacion.

Edicion de cargo x
Cadigo SECRE3_REG_LLEIDA
Descripcidn Administrativa2 de Regist
Sede Lieida -
Vigente

Plblico

Cancelar Aceptar

Eliminar cargo

Para eliminar un usuario hay que usar el botén. ™ Al hacerlo se mostrara una ventana de
confirmacion donde al aceptar, quedara definitivamente eliminado.

En el caso de que el usuario sea firmante, no se podra eliminar pero se da la opcion de que sea
deshabilitado.

4 .3 Grupos

Pulsando en la pestana “Grupos” se accede al listado de grupos pertenecientes a las sedes que
administra el usuario administrador de sede.

Gestién de usuarios

: Usuarios Cargos m P

+ Muevo
Codigo Descripcion Sedes [
Grupo mingo mingo Unidad aprehensora -
hacche Ll Servicios Centrales 220
GR20MOV GR20MNOV Senvicios Centrales -]
Prueba mingo Grupo del Domin Senvicios Centrales 220 3
Grupo_Prueba Grupo de prueba Servicios Centrales 220
GR_RRHH_PRUEBAS Grupo de Pruebas para RRHH Servicios Centrales i)
G_BORRAR G_BORRAR Alicante S0 |
aa ee Madrid S 20
grupo de prueba prueba grupo Madrid )
CECIR FURCION PUBLICA Cecir Funcién Pablica Madrid 220 E]
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Nuevo grupo

Se muestra un formulario en el que hay que indicar el nombre del grupo, la descripcién y la sede a la
que pertenecera ese grupo. La sede solo podra ser una de las que tenga asignado el administrador.

Grupo b %

Codigo

Descripcion

Sede

ACorufia j

Cancelar ACEATHE

Pulsando el boton Aceptar el grupo se quedara guardado en la aplicacion.

Modificar grupo

Pulsando el botén ¢ se abrira una ventana con los datos del grupo rellenos. Estos datos estan
disponibles para la edicién, borrandolos, escribiendo datos nuevos y pulsando el boton Aceptar la
nueva informacion quedara guardada en la aplicacion.

Grupo x

Codigo
[Grupo_Prueba

Descripeion

Grupo de prueba

Sede

Sernvicios Centrales j

Cancelar Aceptar

Eliminar grupo

Para eliminar un grupo hay que usar el botén. ™ Al hacerlo se mostrara una ventana de
confirmacion donde al aceptar, quedara definitivamente eliminado.

En caso de que el grupo tenga usuarios no podra ser eliminado.
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Ver usuarios pertenecientes a un grupo

Para ver los usuarios que pertenecen a un grupo bastara con usar el boton:

N
&
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