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1 Introduccion

En el presente documento se va a explicar detalladamente cémo se puede realizar
la edicién de contenidos de una solucion del Centro de Transferencia de
Tecnologia - CTT dentro del Portal de Administracion Electronica - PAe.

El entorno CTT-PAe esta disponible a través de Internet y de la Red SARA. Sin
embargo, se recomienda su utilizacion desde la Red SARA pues sélo desde Red
SARA se tendrd acceso a toda la informacion y servicios ofrecidos por el CTT-

PAe. Concretamente la edicion de contenidos sélo puede realizarse desde la
Red SARA.

En este documento se detallardn aspectos generales del CTT que deberemos
tener en cuenta a la hora de utilizar dicha plataforma.

En los siguientes puntos se mostrardn las distintas funcionalidades disponibles y
las distintas posibilidades que éstas ofrecen.

2 Roles y Permisos

En el CTT-PAe se permite la navegacion dentro de una solucién a través de
pestafias con las caracteristicas que a continuacion se describen:

o Pestafias de cardacter publico: Serd visible para cualquier usuario del
portal: Pestafias General e Informacion Adicional. También serdn visibles
los contenidos ptblicos del Area de Descargas. Los responsables de la
solucion podradn habilitar el uso de otras 2 pestafias publicas para dar mads
informacién, indicadores, etc. ¥ también podrdn habilitar que la pestafia
Colaboracion sea publica.

o Pestafias de caracter privado: Sélo accesible desde la red SARA y
dnicamente para usuarios registrados de las administraciones publicas
segln la configuracion de perfiles definida por la solucion.

Dentro del aplicativo del CTT existen diferentes tipos de roles asociados a una
serie de permisos:

e Administrador Solucion: son los usuarios Administradores de alguna de las
soluciones del CTT.

e Usuario Solucion: son los usuarios asociados a alguna de las Soluciones CTT.
Generalmente todos los usuarios de las Administraciones Pulblicas.
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e Usuario: son los usuarios que acceden a la aplicacién sin ningtn perfil propio
del CTT estos usuarios son los usuarios andénimos (sin identificarse) y
aquellos dados de alta en PAe pero que no son de las Administraciones
Pdblicas (perfiles ciudadano y empresa).

En la siguiente tabla se indican las distintas acciones existentes dentro del CTT.

Permisos para... Solucion Publicada

Administrador Solucidn

Consultar mis soluciones ) .,
Usuario Solucion

Administrar Solucidn

Administrador Solucidn

Generar Informes Solucidon

Administrador Solucidn

Consultar contenido Solucidn (pestafia

Administrador Solucidn
Usuario Solucién

General, pestafia Info. Adicional) Usuario

Administrador Solucién
Usuario Solucién
Usuario®
Administrador Solucién
Usuario Solucidon
Administrador Solucién
Usuario Solucién
Usuario (segln configuracion)
Administrador Solucién
Usuario Soluciéon
Usuario (segun configuracion)

Consultar contenido Solucién (pestafia
Area Descargas)

Consultar contenido Solucién (pestafia
Colaboracidn)

Consultar contenido Solucidn (pestafia
Mas)

Consultar contenido Solucion (segunda
pestafia Mds)

Editar contenido (pestafias y noticias) Administrador Solucién

Administrador Solucidn
Usuario Solucién

Usuario (sé6lo a newsletter)

* Los usuarios sin un rol asociado a la solucién dnicamente podrdn consultar aquellos documentos identificados
como ptblicos.

Suscribirse a Noticias

Edicién: 9.1
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3 Registro de una Solucion

Antes de solicitar el alta de cualquier solucién se recomienda la consulta de la
Guia de publicacion y licenciamiento de activos, preparada dentro del dmbito del
Esquema Nacional de Interoperabilidad (ENI). Esta guia permite conocer todas
las consideraciones previas y pasos a realizar antes de proceder a solicitar el alta
de la solucién: condiciones de copyright y autoria, estudio de componentes,
seleccion de la licencia, preparacion del activo para la distribucion, etc.

Ademds, para el caso de soluciones donde se vaya a distribuir el cédigo fuente,
ofrecemos en el CTT una herramienta de ayuda para la inclusion de cabeceras que
facilita el proceso de adicién de cabeceras en todos los elementos de dicho cédigo
fuente.

Para solicitar la creacion de una solucion un usuario con perfil “visitante
registrado del PAe de las AAPP" deberd acceder a la opcion Registro de una
Solucion que aparece en el mend izquierdo.

Castellana | Catald | Euskam | Galego | Val=ncia | English & Exouchar caonfigeacian | Administragion | Cesrar Sesicn

i S\
. e portal PR
~ pnaua-maciﬁn electrénica Ao €T3 I - )

Actualidad Estratogias Solucionas - CTT Dbservatonio - DBSAE. Documantacion Organizacicn
Estas er: Inico & Soluciones - CTT > CTT - Registro do una Solucicon

-
@Canfro de Transferencia Pwu;nﬂ.r-fmﬁub'ﬂ

de Tecnelogio

4Que es el CTT?

- .
ctualidad £ Registro de una Solucion Destacados CTT
Cualquier Administracion Piblica puede solicitar el alta de una saluscian
Soluciones por area reutilizable en el CTT para que este a dispasicion del resto de
tecnica Administraciones Publicas. Por favor, rellene los datos de este formulario. sﬂpﬂﬂe cTr
Una vez aprobada la solucion podra mejarar la presentacion de la informacion B

Soluciones por drea

Funcional e incorporar mas datos.

AP SITHNA en la oferta d=
soluciones de software libre

Si tiene alguna duda acerca del licenciamienta de su solucian una vez leida la del Cantro de Transferencia de

Seluciones por drea Guiia de publicacian y licenciamiento de activos, se ofrece un servicio de

i Tecnologia
Loy - - -
cansulta fbrz dudas de licenciam EI‘I‘N?A para todas las MPP.en . . Nueva wersion de ASSI
Solucionss por medo de calabaracian con Red.es, ¥ una herramienta de ayuda para La inclusion de (w2.2.0)
u=m cabeseras. Maodificacian en los
procedimésntos de alta de
Buscador de soluciones * Tipo da Solucian: @ usuarios en cligve
i — ~ J El servicio ACCEDA en la
Forja ©TT Apticacion NUBE, premioc @asLAM en la
Aplicacion de Fuentes abiertas w categoria de Servicios Digitales
Registro de una solucion Alivg werras oo Campartidas
* Nombre Corto- @ : Procedimienta para la

Comunidades [ | adhesion al convenio Centro
de iImpresion de la REAT desde

Mis Soluciones m Hotifica

Informes Soluciones

Solicitudes pendientes Joimp

llustracion 1- Registro de una solucion
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Se nhos mostrard una pantalla con un formulario para rellenar los datos bdsicos de
la solucidn.
e Tipo de solucién.
e Nombre completo de la solucion.
e Nombre corto de la solucion: Debe ser una cadena entre 3 y 16 caracteres
(letras o nimeros) siempre comenzando con una letra.
e Resumen (1 pdarrafo). Breve resumen del contenido de la solucién.
e Destinatarios. Plblico objetivo de la solucidn, pudiendo seleccionar varias
opciones conjuntamente.
e Organismo Responsable. Administracion u Organismo responsable de la
solucién.
e Contacto. Datos de contacto para obtener mds informacién sobre la
solucién
e Area funcional. Area funcional a la que pertenece la solucién
e Licencia. Tipo de licencia que se debe aplicar a la solucion y a sus
contenidos.
e Descripcion.
e Razon Solicitud. Explicacion de la razén de la solicitud.

El nombre corto que introduzcamos sera el identificador corto de la solucién. Mds
adelante, desde la edicidn de la solucién podremos mejorar la presentacion de la
informacién e incorporar mds datos.

La solucion deberd ser aprobada por un usuario administrador del CTT y a
continuacién se le notificard al solicitante para que pueda completar y rellenar el
resto de informacion relacionada con la solucién antes de hacerla publica.

Edicién: 9.1 Manual Usuario - Edicion Soluciones - CTT-PAe Pdgina 11 de 76
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Consultar Mis Soluciones

Los usuarios con rol Administrador Solucién o Usuario Solucién podrdn consultar
aquellas soluciones que tienen asociadas. Para ello podrdn acceder a la seccion
"Mis Soluciones" situada en el mend lateral izquierdo. Distinguimos dos casos en
funcion del rol que posea el usuario:

e Administrador solucidn: podrd consultar aquellas soluciones para las que es
administrador.

e Usuario solucion: podrad consultar todas aquellas solucionas a las que estd
asociado explicitamente como usuario de la solucion y que se encuentren en
estado publicado. No se muestran las soluciones disponibles para todos los
usuarios de las AAPP,

Al acceder a Mis Soluciones se muestran en la parte inferior todas las soluciones
asociadas al usuario que ha accedido.

El formulario de buisqueda que aparece al principio sélo serd necesario si las
soluciones mostradas para ese usuario son muchas.

»Cemro de Transferencia
( de Tecnologia

Mis Soluciones

A continuacion se muestra el listado de soluciones para las cuales tiene

permisos de visualizacion.

Buscador de Soluciones

Texto: @

Tipo de Solucion: ] Modo de Utilizacion: @
[seleccione.. [~] [seleccione v
Area orgénica: (7] Organiegmos Responzables: (7]
|SE[E([‘i[-"IE.. ll ‘ Seleccione Area organica... v |
Area funcional: @ Nivel Interoperabilidad:
|Sele<.c|c-'19... il ‘SEIESC'G”E ll
Area técnica: @ Licencia: @

|Sele<.cic-'19... il ‘.Gelecclone.. il
Destinatarios: @ Sistema Operativo: 7]
|Seleccic-ﬁe... LI ‘Gelecclone.. ll
Estado de la Solucion: @ Lenguaje de Programacion: [ ]
[seleccione.. [~] [seleccione v

Resultados de la bisqueda
» Perfil de aplicacién de DCAT para portales de datos europeos
Dentro de las iniciativas sobre interoperabilidad
ca, la Ci n Europea ha definido un perfil

para describir c os de datos a partir de t
conceptos clave: catilogo, conjunto de datos (dataset)
y distribucion.

llustracion 2- Mis soluciones
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4 Administrar una Solucion

Los administradores de soluciones podrdn gestionar aquellas soluciones que tienen
asociadas, asignando roles a diferentes usuarios y administrando ciertos criterios

de las mismas. Para ello accederemos desde "Mis Soluciones”.
Mis Soluciones
A continuacion se muestra el listado de soluciones para las cuales tiene

permisos de visualizacion.

Buscador de Soluciones

Texto: O

add

Tipo de Solucion: 0 Modo de Utilizacion: 0
[seleccione... [seleccione...
Area organica: 0 Organismos Responsables: 0
|Seleccione... [ Seleccione Area orgénica... v l
hrea funcional: ‘@ Nivel Interoperabilidad:
[seleccione... [Seleccione...
hrea técnica: @ Licencia: @

|Seleccione... |SeLeccione...
Destinatarios: 0 Sisterna Operativo: 0
|Seleccione... |SeLec-::ione.,,
Estado de la Solucidn: 0 Lenguaje de Programacion: 0
[seleccione... [seleccione...

Resultados de la basqueda
» Adicién de cabeceras de licenciamiento

La solucion cuenta con dos scripts de Linux. EL primero de ellos, llamado
“verifica_cabeceras.sh”, genera 3 listados en los que se recogen los ficheros
que disponen de cabecera de licenciamiento, los ficheros que disponen de
cabecera de licenciamiento junto con ésta y los ficheros que no disponen de
cabecera. Por defecto, esta configurado para analizar ficheros JAVA, XML,
JSP, CSS, DTD, HTML v PROPERTIES.

El segundo script, lamado "adicion_cabeceras.sh”, afiade las cabeceras de
licenciamiento a los ficheros que se desee. Por defecto, esta configurado
para afadir cabeceras a los ficheros JAVA, XML, JSP, C55, DTD, HTML v
PROPERTIES.

k Administracidn | lgd Informes M Eliminar

llustracion 3- Busqueda Solucion para administrar

Una vez localizada la solucién, pulsaremos el enlace Administraciéon. También seria
posible acceder desde la pestafia General asociada a una solucién sobre la que
tenemos permisos de administracion, pulsando sobre el botén Administrar solucion.
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Adicion de cabeceras de
licenciamiento

General | Info. Adicional Area Descargas Colaboracion Mds Mas Mis

Descripcion | Noticias | Suscribirse # Abstract
Administrar solucion Editar
» Mombre Abreviado: AddHeader

llustracion 4- Administracion solucion pestafia general

Estas acciones nos redirigirdn a un formulario donde podremos modificar los
siguientes aspectos:

e Acceso directo a la solucidn.
e Inclusion de todos los usuarios con perfil Administracién.

e Modificar la visibilidad de las pestafias Area de Descargas, Colaboracion,
Mds y Mds Mds.

e Asignar o desasignar usuarios con perfil Administrador o Usuario de
consulta a la solucion.
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Administracion

Adicion de cabeceras de licenciamiento

Loa campom con asterizco  mn oellgstorc

# preeso Directo a b Scobucion: 0 At adminatranianalsnroaice g st
[addheader

O Incluir todos bos usanicos con perfil Administracicon

B#] =olucian Publizada: g

area Descargdas: 7] [visibte [+
colaboraion: ﬂ [visibte [~]
was: @ |outta =]
Tibulo pestafa Mas: (7] [pz= |
Mas Mas: [oovi =]
Tibulo pestala Mas Mas: |Mi: Mas |
Vo

* Usarios Cisponibles:

ntrodures Les primsras Leiras del nombre, speilidos, gn o comes slectrtnics del umuano gue desas sncoTirar

Seleccione el Perfit [2dministrador =1

* Administradores: Administrador CTT [a@minctt)
Administrador PAe (adminpac)
Administrador EGED [admin.egen)
Dawvid Lubiian [dasidlub)

* UsLarios:

llustracion 5- Administrar solucion

Las distintas posibilidades que ofrece el formulario de Administracion se detallan

a continuacion.

Edicién: 9.1
Fecha: 24/06/2020

Manual Usuario - Edicion Soluciones - CTT-PAe

Pdgina 15 de 76



% gl ¥ GOBIERNO MINISTERIO
S "J  DEESPANA DEASUNTOS ECONOMICOS
' i Y TRANSFORMACION DIGITAL

4.1 Modificar acceso directo a la solucion

Podremos modificar la URL corta de acceso directo a la solucién. Desde el
formulario de administracion modificaremos el campo oportuno y pulsaremos el
botén aceptar.

* Acceso Directo a la Solucion: B http.fadministracionelectronica.gob.es/ctt

E0Lk

addheader |

llustracion 6- Acceso directo a la solucion
Una vez pulsemos el botén aceptar se nos mostrard un mensaje de confirmacién y
se almacenardn los nuevos datos de la solucidn.

Ademds, basdndose en esa URL definida se crean las siguientes URLs de acceso
directo al contenido de cada una de las pestafias:

http://administracionelectronica.gob.es/ctt/<solucion> > Pestaiia General
http://administracionelectronica.gob.es/ctt/<solucion>/novedades > Noticias

http://administracionelectronica.gob.es/ctt/<solucion>/infoadicional -> Pestaia
Info. Adicional

http://administracionelectronica.gob.es/ctt/<solucions/descargas - Pestafia Area
de Descargas

http://administracionelectronica.gob.es/ctt/<solucions/mas > Pestafia Mds
(puede tener otro titulo configurable)

http://administracionelectronica.gob.es/ctt/<solucions/masmas >  Segunda
Pestafia Mds (puede tener otro titulo configurable)

4.2 Incluir todos los usuarios con perfil Administracion

Podremos incluir como usuarios de la solucién a todos los usuarios con perfil
"Administracion” del PAe, que son los pertenecientes a una Administracién Publica.
De este modo pueden consultar la informacion de la solucién sin necesidad de
asociarlos uno a uno. Para ello, marcaremos la casilla correspondiente y pulsaremos
el boton Aceptar.

] Incluir todos los usuarios con perfil Administracion:

llustracién 7- Incluir todos los usuarios con perfil Administrador
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Una vez pulsemos el botén aceptar se nos mostrard un mensaje de confirmacién y
se almacenardn los nuevos datos de la solucién.

4.3 Publicar Solucion

Para que la solucidn sea visible para el resto de usuarios no administradores tiene
que publicarse la solucion. Esta opcion solo aparece para un Administrador del CTT
por lo que, cuando lo creamos conveniente, nos pondremos en contacto mediante
correo electronico, adminctt@correo.gob.es para que publiquen la solucion. Una
vez publicada, nos aparecerd la opcion:

Solucion Publicada: ﬂ

llustracion 8- Solucidn Publicada

4.4 Modificar titulo de las pestafias opcionales

Podremos cambiar el nombre de las pestafias Mds y Mds Mds. Para ello,
introduciremos el texto deseado en los apartados correspondientes y pulsaremos
el boton Aceptar.

Titulo pestana Mas: ﬂ | ndicadores |
Mas Mas: | Oculta il |
Titulo pestafia Mas Mas: | nformes] |

llustracion 9- Cambiar titulo pestarias opcionales

Una vez pulsemos el botén aceptar se nos mostrard un mensaje de confirmacién y
se almacenaran los nuevos datos de la solucidn.

4.5 Modificar la visibilidad de las pestatfias

Para cada solucién, podremos modificar la visibilidad de cuatro de sus pestarias de
informacién: Area de Descargas, Colaboraciéon, Mds y Mds Mds. Para ello
modificaremos el valor de los seleccionables correspondientes a cada una de las
pestafias estableciendo el valor que consideremos y pulsaremos el botén Aceptar.
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Los valores disponibles en funcién de la pestafia serdn:
Pestafia Area Descargas:

e Visible: Para usuarios anénimos y autenticados.
e Oculta: Sélo disponible para los usuarios administradores de la solucién.

Pestaifa Colaboracion:

e Visible para todos: usuarios: andnimos y autenticados.
e Visible: sélo para usuarios autenticados mediante RedSara o Internet.
e Oculta: Sélo disponible para los usuarios administradores de la solucién.

Pestafia Mds y Mas Mas (o literal personalizado elegido):

e Visible para todos: usuarios: anénimos y autenticados.
e Visible: sélo para usuarios autenticados mediante RedSara o Internet.
e Oculta: Sélo disponible para los usuarios administradores de la solucion.

4rea Descargas: @ [ visible v
Colaboracién: @ [ visible v]
mas: @ [oculta ~]
Titulo pestafia Mas: @ Més |
Mas Mas: [ Oculta v
Titulo pestafia Mds Mas: |~f1 45 Mas |

llustracion 10- Visibilidad de las pestafias

Una vez pulsemos el botén aceptar se nos mostrard un mensaje de confirmacién y
se almacenaran los nuevos datos de la solucidn.

4.6 Asignar o desasignar usuarios a la solucion

La zona de Administracién de una solucién nos permitird asignar usuarios a la
misma con distintos roles. Para ello realizaremos una busqueda del usuario que
queramos asociar introduciendo su nombre o identificador de usuario en el campo
de texto que nos aparece en el formulario.
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* Usuarios Disponibles:

Introduzca las primeras letras del nombre, apellidos, login o correo electranico del usuario que desea encontrar

|a-:|r"1in| |

Seleccione el Perfil: Administrador >~ |
e

llustracién 11- Busqueda de usuarios para la solucion

Una vez encontrado el usuario seleccionaremos el perfil con el que queremos
asociarle a la solucion y pulsaremos el botén Incluir.

El usuario se almacenard con el perfil asociado y aparecera reflejado en el cuadro
correspondiente, junto con un mensaje de confirmacion.

@
Perfil asignado correctamente
* Usuarios Disponibles:
Introduzca las primeras letras del nombre, apellidos, login o correo elecironice del usuario gue desea
encontrar
[adminpae
Seleccione el Perfil: Administrador El
* Administradores: Administrador CTT (adminctt) -
Administrador PAe (adminpae)
Borrar
*Usuarios: 7
Borrar
llustracion 12-Usuario asignado
dicién: 9.1 | io - Edicié luciones - -PAe ‘s
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También podremos eliminar usuarios asociados a un rol de la solucion. Para ello,
seleccionaremos el usuario del cuadro correspondiente y pulsaremos el botdén
Borrar.

* Administradores: Administradar CTT (admincit) -

Administrador PAe (adminpae)

llustracion 13- Borrar usuarios asociados

Una vez completada la accién se nos mostrard un mensaje de confirmacion y el
usuario desaparecerd del recuadro correspondiente.

También, los administradores, pueden optar por sacar el listado completo de
usuarios y exportarlo a Excel. Ahi se incluyen datos de login de usuario, nombre,
apellidos y su correo electrénico.

Listado de administradores, usuarios y colaboradores de la comunidad
pruebacomnidad

Nombre Usuario Primer Apellido Segundo Apellido Laogin Usuarie Email Usuario
Administrador P - adminpas desarmollopae@seap minhap.es
Administrador Comunidades - admincom admin. comi@comen. gob.es
Aonso Llamas Mufloz drufiral allamasmi@everns.com
carla ak - carlaaharez carlaakby@gmal com
Samantha Fox - Beelfast correod TE4i@gmai com
WU prusba - vsvanoPruebaComes  wswarioPruebaComeo@aacom

llustracién 14- Exportar listado de usuarios
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5 Generar informes de una Solucion

Los administradores de cada una de las soluciones podrdn obtener una serie de
informes estadisticos de cada una de las soluciones que tienen asociadas. Para ello
accederemos a la solucién que deseamos consultar desde la seccion de Mis

Soluciones. Una vez localizada la solucién pulsaremos el enlace Informes.

Mis Soluciones

A continuacién se muestra el listado de soluciones para las cuales tiene permisos de
visualizacion

Buscador de Soluciones

Texto: @ [@firma

Tipo de Sclucion: B Modo de Utilizacion: B

[ seleccione... v [Seleccione... v
Area organica: B Organismos Responsables: B

[ Seleccione ] [Seleccione Area organica v
Area funcional B Nivel Interoperabilidad: B
[Seleccione... v [Seleccione... v
Area tecnica: @ Licencia: @

[ Seleccione | [ Seleccione ]
Destinatarios: B Sistema Operativo: B
[Seleccione... v [Seleccione... v
Estado de la Solucion ﬂ Lenguaje de Programacion: B

[ Seleccione v [ Seleccione ]

Resultados de la busqueda

Plataforma de validacién de firma electronica @firma

@firma es una plataforma de validacion y firma electronica multi-PKI

' que se pone a disposicion de las Administraciones Piblicas
- |r\| r ‘a proporcionando servicios para implementar la autenticacién y firma
electronica avanzada de una forma rapida y efectiva.

& Administracion aa Informes m Eliminar

Cliente de firma electrénica de @firma
Con la Plataforma de servicios de validacion y firma electrénica
. multi-PKI @firma, las Administraciones Publicas disponen de los
Cl]ent @ instrumentos necesarios para implementar la autenticacion y firma
electronica avanzada de una forma rapida y efectiva.

El Cliente de Firma es una herramienta de Firma Electrénica que funciena en forma de
Applet de Java integrado en una pagina Web mediante JavaScript

& Administracion Waal Informes m Eliminar

Port@firmas - Componente de workflow de firma

Compenente para la integracion de la firma en los flujos de trabajo
organizativos.

pDr\t @ﬁr‘ma - Publica servicios web para la integracién con las aplicaciones de

workflow.
- Realiza las firmas y validaciones a través de la Plataforma @firma

& Administracion &9 Informes ] Eliminar

llustracion 15-Busqueda de solucion para informes
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Se nos redirigird a un formulario donde podremos seleccionar entre tres tipos de
informe:

o Bitacora de Descargas, que hos permitird obtener un resumen de todas las
descargas realizadas en la solucion en la que nos encontramos.

e Accesos y Descargas, que, ademds de las descargas, recogerd los accesos
realizados a cada una de las pestafias de la solucién.

e Accesos y Descargas por Organismo (AUTENTICA)

Seleccionaremos el tipo de informe a obtener asi como las fechas entre las cuales
queremos recoger los datos y pulsaremos el boton buscar.

Informes
Plataforma de validacion de firma electronica @firma

itacora de Descargas @

Tipos de informe

disponibles: s y Descargas @
Desde: asta

— -
L ~l[ ~]] vie L~ _~I| v|E

Generar informe

llustracién 16- Seleccion del tipo de informe y fecha

Una vez finalizada la bisqueda, y en caso de existir datos, podremos descargar el
informe en formato Excel, mediante el enlace de descarga que nos aparecerd en la
pdgina.

Informes
Cliente de firma electronica de @firma

@ 1

Informe creado correctamente.

Ei Descargar Informe Bitacora_de_Descargas_138_20110101_20110601 xls

| Lmpiar

llustracién 17- Informe generado con éxito y enlace de descarga
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@

También es posible acceder directamente a los informes desde la propia Solucion,
pinchando en el botdn "Informes” en la pestafia general.

( Centro de Transferencia de Tecnologia

Directoriox Comun de Unidades
Organicas y Oficinas (DIR4)

General | Info. Adicional Area Descargas Colaboracion M&s Pestafia6

Descripcion | Moticias | Suscribirse

2 Abstract

Nombre Abreviado: Directorio Comun D3

Accesos Directos:
enlacePrueba B | prueba mbw

Resumen:

El Directorio Comun proporciona un Inventario unificado y comun a toda la
Administracion de las unidades orgdnicas / organismos publicos v sus oficinas
asociadas, facilitando el mantenimiento distribuido y corresponsable de la
informacion.

Destinatarios: Cualguier Administracion Plblica

llustracion 18- Acceso directo a los Informes desde la Solucion
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6 Consultar contenido de una Solucion

Los usuarios podrdn acceder al contenido de cada unha de las pestafias de las
distintas soluciones creadas. Cada solucion dispone de un maximo de 6 pestafias de
informacion. Sin embargo, sélo puede haber un mdximo de 5 pestafias disponibles
para los usuarios finales.

soluprueba

eneral | Info. Adici Area De as C racion  Mds Mas M3
G |  Info. Adicional rea Descargas Colaboracion Mas  Mas Mas

llustracion 19- Consulta contenido de una solucion

o Pestafia General, que serd accesible para cualquier usuario en caso de que
la solucién se encuentre publicada. En caso contrario Unicamente serd
accesible si el usuario es administrador de la solucidn. En esta pestaiia los
administradores de una solucion podran afiadir noticias a la misma, ademds,
siempre que una solucién se encuentre publicada los usuarios podrdn
suscribirse a las noticias de esa solucion y también a los cambios realizados
en el drea de descargas de esta solucion (ficheros creados o modificados).
Estas opciones de subscripciones estdn disponibles tanto para usuarios
anénimos como para usuarios registrados en la plataforma en la parte
inferior de esta pestafia, en el apartado de Suscripciones, donde podrdn
introducir el correo electrénico donde deseen recibir las notificaciones.

o Pestafia Info. Adicional, que serd accesible para cualquier usuario en caso
de que la solucién se encuentre publicada. En caso contrario Unicamente
serd accesible si el usuario es administrador de la solucidn.

o Pestafia Area de Descargas, que serd accesible para cualquier usuario en
caso de que la solucion se encuentre publicada, y siempre y cuando el
administrador de la solucién haya marcado como “visible" la pestafia desde
el drea de administracion de la solucion. El contenido de esta pestafia se
divide en elementos de cardcter plblico que serdn visibles para cualquier
usuario y elementos privados que serdn accesibles Unicamente para usuarios
asociados a la solucion, generalmente todos los usuarios registrados de las
Administraciones Publicas y a través de la red SARA.
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o Pestafia Colaboracion, que serd accesible, tanto a los usuarios registrados
en PAe a través de RedSara o Internet como a usuarios anénimos, segtn lo
que habilite el administrador de la Solucion desde el drea de administracion
de la solucién.

o Pestafia Mds, que serd accesible en funcién de la visibilidad que hayan
seleccionado los usuarios administradores de la solucién desde el drea de
administracién de la solucion. Puede estar disponible por internef,
accesible Unicamente a los usuarios asociados a la solucion, generalmente
todos los usuarios registrados de las Administraciones Publicas, u oculta. En
cualquier caso la solucién debe encontrarse publicada. El titulo de la
pestafia "Mds" es configurable por los usuarios administradores de la
solucion por lo tanto podrd aparecer con otros literales como por ejemplo
indicadores.

o Pestafia Mas Mads, que serd accesible en funcion de la visibilidad que hayan
seleccionado los usuarios administradores de la solucién desde el drea de
administracién de la solucion. Puede estar disponible por internet,
accesible Unicamente a los usuarios asociados a la solucion, generalmente
todos los usuarios registrados de las Administraciones Piblicas, u oculta. En
cualquier caso la solucién debe encontrarse publicada. El titulo de la
pestafia "Mds Mds" es configurable por los usuarios administradores de la
solucién y se recomienda que sea modificado en funcion de las necesidades.

Para consultar el contenido de la solucidn realizaremos una busqueda de la misma
mediante uno de los siguientes métodos (todos ellos accesibles desde el mend
lateral izquierdo del portal):

e Soluciones - CTT, donde encontrard un buscador de soluciones simplificado.

e Buscador de soluciones.

e Buscador de Mis soluciones.

e Soluciones por drea funcional, donde podremos encontrar todas las
soluciones disponibles clasificadas por sus dreas funcionales.

e Soluciones por drea técnica, donde podremos encontrar todas las soluciones
disponibles clasificadas por sus dreas técnicas.

e Soluciones por drea orgdnica, donde podremos encontrar todas las
soluciones disponibles clasificadas por sus dreas orgdnicas.
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e Soluciones por modo de uso, donde podremos encontrar todas las soluciones
disponibles clasificadas por su modo de uso.

Una vez hayamos accedido a la solucién que queremos consultar, podremos navegar
entre las distintas pestafias de la misma accediendo a la informacién contenida en
cada una de ellas.

6.1 Consulta de contenidos en inglés de una Solucion

Desde la pestafia general de una solucion, también es posible consultar los
contenidos en inglés existentes para la solucién a través del botén "Abstract".
Todas las soluciones cuentan al menos con el titulo y resumen traducido al inglés y
algunos campos tabulados. La edicion de esta informacion se puede realizar
editando la pestafia General y modificando los correspondientes campos en inglés.

-
Q Centro de Transferencia de Tecnologia - SO g
Directoriox Comun de Unidades
Organicas y Oficinas (DIR4) Responsable
[ =

adrhinistracion. gob.es
Centro de Transferencia de Tecnologia Bunto de acceia general

Directory of Organizational Units and

offices (DIR3) Responsable
E =
General | Info. Adicional  Area Descargas  Colatacid -~
% Versién compiota Enlaces Relacionados
alacel®
Short Name:
Direct Access:
T
ePrusba M prssba mby & Destacados CTT
>
Summary: (?{ Soporte CTT

* Target M
audience:

llustracidon 20- Consulta contenido en inglés de una solucion
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7 Editar pestana General

Los datos de la pestafia general estdn disponibles para usuarios anénimos.

m ‘ Centro de Transferencia

de Tecnologia
&Qué es el CTT?

Actualidad CTT Politica de Firma Electronica y de
Certificados

Soluciones por drea
técnica

. = =
General | Info. Adicional Area Descargas Colaboracidn Mas Mas Mas

Soluciones por drea

funcional
Descripeion INoticias]] Suserib % Abstract
Soluciones por drea escripcion I oticias uscribirse
organica
Informes Editar
Soluciones por modo de - -
uso

* Nombre Abreviado: Politica de Firma
Buscador de soluciones

* Accesos Directos:

Forja CTT - EY ili iti
! Sede electronica @, Norma Técnica de Interoperabilidad de Politica de

Firma Electrénica @
Registro de una solucidn
Comunidades * Resumen:

Define un modelo de esquema de referencia para la identificacion y

Mis Soluciones autenticacion electronica, recogidos en la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las

Informes Soluciones Administraciones Puablicas.

Solicitudes pendientes * Destinatarios: Cualguier Administracion Publica

* Organismos Responsables:

llustracion 21- Consulta contenido de una solucion

La pestafia general consta de tres partes bien diferenciadas: Descripcién de la
solucion en formato ficha y Noticias de la Solucion y Suscripcién.

A través de las "anclas” situadas al principio de la pdgina podemos desplazarnos
directamente a la Descripcion, a las Noticias y a la Suscripcién.

Los Administradores de una solucion serdn los (nicos que podrdn editar el
contenido a mostrar en la pestafia General de la misma. Una vez nos encontremos
en ella se nos mostrarad el botén Editar en la parte superior de la misma, el cual
pulsaremos para acceder al formulario de edicion.

Recuerde que para editar el contenido de una solucion deberd conectarse a
través de la Red SARA.
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@ Centro de Transferencia de Tecnologia
Centro de Transferencia de
Tecnologia 1

General | Info. Adicional Area Descargas Colaboracion  Indicadores  Alta
Descripcion | Noticias | Suscribirse  Abstract

llustracion 22- Edicion pestafia General

El formulario de edicién de la pestafia General consta de los siguientes campos:

o Tipo de Solucion. En este campo se indicardn los tipos de solucién, pudiendo
seleccionar varias opciones conjuntamente. Podremos marcar varias
opciones manteniendo pulsada la tecla Control y pinchando las opciones
deseadas. Se trata de un campo obligatorio, por lo que al menos se debera
seleccionar una opcién.

* Tipo de Solucion: (7]
Activo semantico

Aplicacion de Fuentes Abiertas
Buena Practica

llustracion 23- Edicidon Tipo Solucion

e Nombre completo: Nombre descriptivo de la iniciativa. Es un campo obligatorio.

* Nombre Completo: @ [soluprueba |

llustracion 24- Edicion nombre completo

e Nombre Completo Inglés: Nombre descriptivo de la iniciativa en inglés.

Nombre Completo |
(inglés):

llustraciéon 25- Edicion nombre completo inglés
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e Logo de la solucion. Seleccionaremos un archivo de tipo imagen para
asociarlo como logo de la solucion. Ademds podremos incorporarle un texto
alternativo a nuestra eleccién.

Logo: (7] | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

* Texto Alternafivo Logo: | |

llustracion 26- Edicion del logo

e Logo Twiter. Seleccionaremos un archivo de tipo imagen para asociarlo
como logo Twiter .

Logo Twitter: @

I Examinar...

Logo Twitter Actual: o |-ﬁ.F RMA -SUITE- twitter-cuadrado.png

SUITE
@Efirma

* Texto Alternativo Logo logo AFIRMA SUITE |

Twitter:
Eliminar logo Twitter

llustracion 27-Logo Twiter

e Nombre abreviado de la solucidn, que por defecto se corresponde con el
asighado en el momento de creacion de la misma.

Nombre Abreviado: B  [soluprueba

llustracion 28- Edicion nombre abreviado

e Accesos directos. Cada acceso directo se compone de un titulo y una url
asociada. El nimero de orden nos servird para ordenar los accesos.
Seleccionaremos el campo “Abrir en nueva ventana”. Una vez introducidos
pulsaremos el botén afiadir correspondiente y el acceso quedara almacenado
de manera temporal hasta que el contenido de la pestafia General se guarde
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por completo. En ese momento aparecerdn de nuevo los campos por si
queremos infroducir un nuevo Acceso Directo. Pulsando el icono de papelera
borraremos el acceso.

Accesos Directos:

* Titulo: [Nuevo titulo |
* URL: [www_urlprueba es |
* Orden: |1 |

Abrir en nueva ventana: [v m

llustracion 29- Edicion Accesos directos

Accesos Directos: B

* Titulo: | |

*URL: | |

* Orden: | |

Abrir en nueva ventana: ﬁ

m

Titulo: fitulo uno |

* URL; Wwww.google.es |

* Orden: |1 |

Abrir en nueva ventana:

llustracion 3027- Accesos directos nuevos
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e Organismo creador. Es el encargado de su creacién y mantenimiento de la
solucién o del activo semdntico. Indicar sélo si difiere del organismo
promotor o responsable.

Organismo creador: o

* Titulo: || |

* JRL: | |

* Orden: | |

Abrir en nueva ventana: ]

llustracion 31- Organismo creador

e Resumen. Campo de texto libre dénde se informard un breve resumen del
contenido de la solucién. Sera obligatorio rellenarlo.

* Resumen: Resumen de la solucion

llustracion 28- Edicion del resumen

e Resumen (inglés). Campo de texto libre dénde se informard un breve
resumen del contenido de la solucidn en inglés.

Resumen (inglés): Resume solution

llustracion 33- Edicion del resumen en inglés

o Destinatarios. . En este campo se indicard el piblico objetivo de la solucidn,
pudiendo seleccionar varias opciones conjuntamente. Podremos marcar
varias opciones manteniendo pulsada la tecla Control y pinchando las
opciones deseadas. Se ftrata de un campo obligatorio.
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Beneficiaros y usuarios de la solucion. A seleccionar entre (varias opciones
seleccionables):

Ciudadano

Empresa

AGE

CCAA

EELL

Cualquier administracién publica.

o O O O O O

* Destinatarios: B

Ciudadano

Cualquier Administracion Pablica ~

llustracion 294- Edicion destinatarios

e Organismos responsables. Se trata de un campo obligatorio basado en
bloques de combos seleccionables formados por organismos de la
Administracién Pdblica.

Se debera pulsar el botén afiadir para cargar los bloques. Se podrdn crear
tantos bloques de organismos dependientes como el usuario desee.

Se debe seleccionar un drea orgdnica, y en base al valor seleccionable se
cargardn las dependencias de éste, y asi sucesivamente.

* Organismos Responsables : (7]

m * Organismo Responsable:

[Codigo Dir3 B
[Estatal
[COMUNIDAD DE MADRID

[Seleccione...

[Seleccione_.

m - Organismo Responsable:
[Codigo Dir3 n

[Local

qd ¥ HlEE ¥ E

[AlacantiAlicante

Ayuntamiento de Alcoy/Alcoi

<]

llustracion 305- Seleccion organismos responsables
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@

¢ Organismos

Participantes. Campo basado en bloques de combos

seleccionables formados por organhismos de la Administracién Pdblica.

Funciona como el campo de organismos responsables. Se deberd pulsar el
botén anadir para cargar los bloques. Se podrdn crear tantos bloques de
organismos dependientes como el usuario desee.

Se debe seleccionar un drea orgdnica, y en base al valor seleccionable se
cargardn las dependencias de éste, y asi sucesivamente.

Organismos Participantes: &

]Eﬂ * Organismo Participante:

[codigo Dir3 h

[Autonémico

|3QI'\ICIF'ADC DE ASTURIAS
|CC"‘JSEJERiA DE HACIENDA Y SECTOR PUBLICO

<]«

[Seleccione. .

M * Organismo Participante:
[codigo Dir3 Ly
[Universidades

UNINVERSITAT POLITECNICA DE VALENCIA

[seleccione...

g
4 ¥ idigtd ¥

<[«

llustracion 316- Seleccién organismos participantes

e Logo Responsable. En caso de querer afiadir el logo de los responsables de

la solucién pulsaremos el botdn afiadir. Cada elemento de esta seccion se

compone de una imagen, un texto alternativo para la misma y una url

relacionada. El logo del responsable quedard almacenado de manera

temporal hasta que guardemos por completo el contenido de la pestafia

General.

Logo Responsable:

M Imagen

Imagen actual

| Examinar...

[pae-13401350449640334 gif

* Texto alternativo

|Secre'.ar'a de Estado de Administraciones Publicas

Enlace asociado

[nttp:#Awww seap.minhap.gob.esfindex.him

llustracion 327- Edicion de Logo Responsable
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e Modo de Utilizacion. Campo multi-seleccionable en el que podremos marcar
varias opciones conjuntamente. Podremos marcar varias opciones
manteniendo pulsada la tecla Control y pinchando las opciones deseadas

Modo de Utilizacion: B

Instalacion propia
Integracion desde otros sistemas

llustracion 338- Edicion Modo de Utilizacion

e Contacto. Campo de texto libre que serd obligatorio completar. Datos de
contacto para obtener mds informacion sobre la solucion. Algunas
recomendaciones al respecto:

o Es el lugar indicado para explicar si se cuenta con servicio de
soporte y cémo contactar con él.

o Si no hay servicio de soporte deberd darse una direccién de correo
electronico de contacto.

o Es preferible que la cuenta de correo sea “genérica” en vez de la
personal del jefe de proyecto y por supuesto no deberia ser la del
subdirector para no generarle mds volumen de trabajo.

o Si se desea se puede indicar nombre y apellidos del contacto junto
con la subdireccién a la que pertenece.

* Contacto:

w52 (5 (|| @ 25 A

== ol || 28|

| B I U | Styles = | Paragraph -

Path: p y

llustracion 349- Edicion de Contacto
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e Area técnica. Campo donde se determina el drea técnica a la que pertenece
la solucion. Es un campo multi-seleccionable en el que podremos marcar
varias opciones conjuntamente.
Opciones disponibles. Se pueden seleccionar varias opciones:
Activos
Semanticos Definiciones XSDs de modelos de datos
Gestion de
Recursos Gestion de personal, nominas, control horario, formacion, vacaciones y
Humanos MOSCOS0S
Gestién de St%llcnudes de material, reservas de salas, envios de oficios, inventario,
Sgrvmlos y Monitorizacién, estadisticas de negocio, cuadros de mandos, dataware
Sistemas iy g o .
house, gestion de CPDs, gestion de incidencias, etc.
Gestién
Econdmicay Contratacion, presupuestos, intervencion, etc.
financiera
Infraestructuras [ Redes de comunicaciones y herramientas relacionadas
de Correo electrénico, chat, mensajeria instantanea, gestion de twitters,
Comunicaciones |redes sociales, comunicaciones electronicas seguras, notificaciones
y de Mensajeria |[telematicas, etc...
Infraestructuras
de Seguridad y DMZ, deteccibn de intrusiones, antivirus, proxy, vpn, salvaguardas, etc
de Gestion de Firmas, PKls, gestion de identidades, LDAPs, SSO, etc.
Identidades
Normalizacion y | Metodologias, marcos de interoperabilidad, recomendaciones y
Regulacion especificaciones, etc.
Servicios
Horizontales para
las AAPP
Sitios web, sedes
electrénicas y
atencion al Oficinas de atencién al ciudadano, teléfonos de informacién, carpeta
ciudadano ciudadana como va lo mio,...
Herramientas y servicios de apoyo para la implantacion de la tramitacion
Soporte ala L . 2 . :
SN electrénica. Muchas seran servicios horizontales:
tramitacion o : I
o verificacion de datos, @firma, ts@, pasarela de pagos, notificaciones
electrénica Py
electronicas,
Tramitacion Las propias aplicaciones que realizan la tramitacién electrénica (registros,
Electrénica becas, subvenciones, ayudas, recursos, etc.)
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Area técnica: B

Activos semanticos
Gestion de recursos humanos
Gestion de servicios y sistemas

Ilustracidn 35- Edicion Area técnica

« Area funcional. Campo obligatorio donde se determina el drea funcional a la

que pertenece la solucion. Es un campo multi-seleccionable en el que

podremos marcar varias opciones conjuntamente.

Categoria temdtica en la que se encuentra clasificada la solucién. Opciones

disponibles. Se pueden seleccionar varias opciones

c o O O o o o o o

o

o

Administracién
Documentos Personales
Educacién

Empresa

Impuestos, Pensiones y Ayudas
Medio Ambiente

Ocio y Cultura

Salud y Seguridad
Trabajo

Trdfico y Transporte
Vivienda

* Area funcional: B

Administracion
Documentos Personales
Educacion

llustracién 41- Edicién Area funcional
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e Estado de la solucion. Campo obligatorio que indica el estado actual de la
solucion. Es un campo multi-seleccionable en el que podremos marcar varias
opciones conjuntamente.

Situacion en la que se encuentra la iniciativa. Opciones disponibles:

Especificacion
Desarrollo
Implantacion
Produccidn
Sustitucién

o O O O O

* Estado de la Solucion:

Desarrollo
Especificacion
Implantacion b

llustracion 362- Edicion Estado de la solucion

e Licencia. Campo obligatorio para almacenar el tipo de licencia que aplica a la
solucién. Es un campo multi-seleccionable en el que podremos marcar varias
opciones conjuntamente. Podremos marcar varias opciones manteniendo
pulsada la tecla Control y pinchando las opciones deseadas.

A la hora de decidir qué tipo de licencia es el mds adecuado para
nuestra solucion, se recomienda consultar la Guia para la reutilizacion

de activos.
* Licencia: B
B3D
CPL (Licencia Piblica Comdn)
Desconocida 7
llustracion 373- Edicion Licencia
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e Nivel Interoperabilidad. Campo obligatorio multi-seleccionable en el que
podremos marcar varias opciones conjuntamente. Podremos marcar varias
opciones manteniendo pulsada la tecla Control y pinchando las opciones
deseadas.

* Nivel Interoperabilidad: (7]

Legal
Organizativo D
Politico 7

llustracion 384- Edicion Nivel Interoperabilidad

e Lenguaje de programacion. Campo multi-seleccionable en el que podremos
marcar varias opciones conjuntamente.

Lenguaje de Programacion: (7]

HTML

llustracion 395- Edicion Lenguaje de programacion

o Sistema operativo. Campo multi-seleccionable, en el que podremos marcar
varias opciones conjuntamente.

Sistema Operativo: B

Windows
Unix
Linux -
llustracion 406- Edicion Sistema operativo
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o Etiquetas. Campo para clasificar las soluciones utilizando las etiquetas
generales del Portal de Administracién electrénica. Es un campo multi-
seleccionable en el que podremos marcar varias etiquetas conjuntamente.

Etiquetas: B

Ciudadano

Seqguridad
Centro de Transferencia de Tecnologia

llustracion 417- Edicion Etiquetas

o Ambito de uso obligatorio. Ambito geogrdfico de interoperabilidad donde
esobligatorio su uso segln la normativa.

Ambito de uso obligatorio: @

Europeo A
Nacional
Regional

llustracion 428- aémbito de uso obligatorio

e Soluciones relacionadas. Soluciones o activos semdnticos relacionados o de
interés.

Soluciones Relacionadas: @
* Solucién:

* URL:

| |
Titulo: | |
| |
* Orden: | |

llustracion 439- Soluciones relacionadass

e Enlaces de interés. Al igual que los accesos directos, los enlaces
relacionados se componen de un titulo y una URL. Completaremos ambos
campos y pulsaremos el boton afiadir. El enlace relacionado quedard

Edicién: 9.1
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almacenado de manera temporal hasta que se guarde por completo el
contenido de la pestaiia General. IMPORTANTE. Estos enlaces se visualizan
en el lateral derecho de la solucién y estdn disponibles desde todas las
pestafias, al contrario que los accesos directos comentados anteriormente.

Enlaces relacionados con la solucién. 10 enlaces como madximo. Algunos
ejemplos son:

e URLs de acceso al servicio

e URLs de acceso a entornos de demostracion

e URLs de acceso a la forja de desarrollo colaborativo de la solucién

e URLs de sitios externos donde ampliar la informacién

e Enlaces a otras soluciones con las que esté relacionada esta solucién.

Si se desea modificar el orden en el que se muestran los enlaces
relacionados puede pinchar en la flecha, junto por encima de los datos de un
enlace, que permitird mover ese enlace en concreto.

* Titulo

*URL

Enlaces Relacionados: n
|
|
O

Abrir en nueva ventana

T * Orden:

* Titulo: |Pr3'\-'eedores incorporados a la Plataforma |

*URL |h?tp:-'.-'fc ria-ctt.administracionelectronica.gob.esiwe 3E||

Abrir en nueva ventana O

llustracion 50- Edicion Enlaces relacionados

e Descripcion. Campo de texto libre. Es un campo obligatorio.
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* Descripcién

|| g 53 T (T3] g 25 S

[i=1i=| oo || 25|

| B I U | Styles ~ | Paragraph -

solu prueba

Path: p .

llustracién 51- Edicion Descripcion

o Descripcion en inglés. Campo de texto libre en el que es posible incluir una
breve descripcion de la solucién en inglés. Dicha descripcidn es usada en el
“abstract” de la solucién y para la federacion con JOINUP.

Descripcion en inglés (sdlo para federacion con JOINUP)
[wme|| g6 S 2 (3| IR 4

== | Sl

(B I | styles ~  Paragraph |7

T
Ty

Path: p .

llustracion 52- Edicion Descripcion en inglés

e Introduccion al apartado de las listas de distribucion. En este apartado
se hard una introduccion al apartado de listas de distribucion de la solucién
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o del activo semdntico

Introduccién al apartado de las listas de distribucién: @

LR SEEEF =N =] g4 25 |
|i= 1= iE iE|| G || 8|
(B I 1| Stles ~ | Format -

llustracién 53 - Inroduccion al apartado de las listas de distribucion

e Enlace a listas de distribucion externas. Enlaces a las listas de
distribucion externas de la solucidon o del activo semdntico

Enlaces a listas de distribucién externas: @

* Titulo:

* URL:

https://listas-ctt.administracionelectronica.gob.es/

llustracion 544- Enlace a listas de distribucion externas

Una vez completemos todos los campos de la pestafia General pulsaremos el botén
Guardar para almacenar toda la informacion introducida y se nos mostrard un
mensaje informdndonos que el contenido de la pestafia General se ha almacenado
conh éxito y podremos consultar los datos introducidos.
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8 Campos de edicion Richeditor o WYSIWYG

Muchos de los campos vistos en el apartado anterior disponen de un drea de texto
que permite la insercion de texto enriquecido, proporcionando funcionalidades
para poner el fexto en negrita, cursiva o subrayado, insertar textos tipo cabecera
(etiquetas h3 y h4), o insertar enlaces, documento y/o imdgenes.

En caso de que los usuarios editores necesiten este tipo de funcionalidad es
fundamental utilizar los botones de este WYSIWYG destinados a tal efecto.

Insertar Insertar
marcador imagen

Insertar
. enlace externo

Negr'i'l'a “""m é\<a

§o— — '
— i — 5 5
] et | [

| B I U styles *  Paragraph  ~
Cur'suva \ : A
L P Estilos cabecera
Subrayado ~ aplicables
Path: p

llustracion 55- Funcionalidades WYSIWYG

El botdn de insertar enlaces, permite enlazar documentos previamente subidos y
depositados en el gestor documental Alfresco. Las imdgenes a insertar también
deben ser subidas previamente al mismo gestor documental. La subida de estos
elementos se realiza desde la pestafia de Info. Adicional y se explica en el
siguiente punto.

9 Editar pestafia Info. Adicional

El contenido de esta pestafia estd disponible para usuarios andnimos.

A través de las "anclas” situadas al principio de la pdgina podemos desplazarnos
directamente a la Descripcion Funcional y a la Descripcién Técnica de la solucion.

Edicién: 9.1 Manual Usuario - Edicion Soluciones - CTT-PAe
Fecha: 24/06/2020

Pdgina 43 de 76



ud ¥ GOBIERNO MINISTERIO
S 'Q DEESPANA  DEASUNTOS ECONOMICOS
1 2 Y TRANSFORMACION DIGITAL

Los Administradores de una solucién podrdn editar el contenido a mostrar en la
pestaiia Info. Adicional de la misma. Para ello, una vez localizada la solucién,
accederemos al contenido de dicha pestafia. Una vez nos encontremos en ella se
nos mostrard el boton Editar en la parte superior de la misma, el cual pulsaremos
para acceder al formulario de edicidn.

General| Info. Adicional | |Area Descargas Colaboracion Mas Mas Mas

Descripcién Funcional | Descripcion Técnica

llustracidon 56- Editar pestafia Ino. Adicional

El formulario de edicién de la pestaifia Info. Adicional consta de los siguientes
campos:

e Fecha de puesta en produccion.

* Fecha Puesta en Produccion: B [ ]

llustracion 457- Edicion Fecha de puesta en produccion
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e RoadMap. Conjunto de objetivos establecidos para definir un itinerario

RoadMap: @
o | 36 2 (2 (G 2l
iz = E4E G| B
B I U/ sndes ™ Format ~
* Simplificacion de formatos de firma para transmisiones de datos SIR. A
" Puesta en servicio de una nueva libreria gue gestionarad todo el intercambio registral con la
b mfnrmn G mmen man mermdn mme sdilimnda mae las mmliameinman de enminden Mabe Bheselo Saailida Ia

llustracion 468- RoadMap

e Indicadores. Campo de texto libre.

Conjunto de indicadores sobre el interés y utilidad de la solucién
expuesta.

o Cifras que den una idea de la utilidad y ventaja de usar ese proyecto.
Si no se van a poder hacer publicas y actualizar periédicamente es
mejor no decir nada. Algunos ejemplos podrian ser: nimero de
usuarios u organismos del servicio, tramitaciones realizadas,
consultas, etc.

o Cifras para la reutilizacién. Si hay alguien que ya tenga instalado ese
producto debe indicarse, y si fuera posible, dar el detalle del usuario
(organismo)

o Siempre se indicard la fecha a la que corresponden los datos.

Algunas soluciones han optado por destacar sus indicadores usando para

ello la pestafia Mas con su titulo configurado como “Indicadores”

» Indicadores:
| X L2 B G EES
i=E= || 2
B F U | Styles * | Paragraph &
Frueba
Path: p y

llustracion 479- Edicion de Indicadores
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o Descripcion Funcional. Campo de texto libre obligatorio.

En este apartado se hard una descripcién de las caracteristicas funcionales
relevantes de la solucién como:

o Relacién de las funcionalidades a alto nivel

o Requisitos de uso
Ademds de la descripcion textual breve pueden incluirse documentos al
respecto mds extensos en formato PDF, siguiendo el apartado
Incorporacion de imdgenes y archivos a la solucidn.

» Descripcion Funcional:
| % Za 8 (@ A
=y1= || 2
B I 1| Styles * | Paragraph -
Path: p y

llustracion 60- Edicion de Descripcion funcional

o Descripcion Técnica. Campo de texto libre obligatorio.

En este apartado se hard una descripcion de las caracteristicas técnicas
relevantes de la iniciativa indicando:

o Descripcién de la solucion técnica.

* Deberdn indicarse todos los productos de base
utilizados para la prestacién del servicio: Base de datos,
servidor web, servidor de aplicaciones, cualquier otro
producto software utilizado (gestor de contenidos,
directorio, correo electrdnico, repositorio, etc.)

* No es imprescindible contar si estd montado o no en alta
disponibilidad asi como el detalle de mdquinas fisicas con
distribucién de servicios entre ellas. Si se quiere contar
puede hacerse pero preferentemente en un PDF
adicional.
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* Deberdn indicarse las conexiones con cualquier otro
sistema externo que se esté utilizando: @firma,
verificacion de datos, notificaciones, registro, etfc...

*» Si se desea se puede indicar todas las librerias o
productos externos reutilizados. Si esta informacion es
extensa es recomendable recogerla en un PDF adicional.

o Es recomendable (pero no imprescindible) contar estdndares
de programacién utilizados: servicios web, ajax, etc...

Ademds de la descripcion textual BREVE pueden incluirse documentos al
respecto mds extensos en formato PDF, siguiendo el apartado
Incorporacion de imdgenes y archivos a la solucidn.

Descripcion Técnica:

| gy |2 : YR
== J || B
B 7 U styles *  Format v

Path:

llustracion 61- Edicion de Descripcion técnica

Una vez completemos todos los campos de la pestafia Info. Adicional pulsaremos el
botén Guardar para almacenar toda la informacion introducida y se nos mostrard
un mensaje informdndonos que el contenido de la pestafia Info. Adicional se ha
almacenado con éxito y podremos consultar los datos introducidos.

10 Incorporacion de imdgenes y archivos a la
solucion

Dentro de la pestafia de Info. Adicional, podremos subir documentacion que
relacionaremos con la Solucién y que puede usarse en cualquiera de las pestafias
de contenido (General, Mas o MasMas).

Si queremos subir documentacién relacionada con la descripcién técnica o
funcional lo haremos a través de “Nuevo Documento”. Seleccionaremos el
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documento a través de "Seleccionar archivo” y lo guardaremos con el botén
Guardar.

Si queremos incorporar imdgenes y archivos para utilizar en cualquiera de las
pestafias de contenido de la solucién, lo haremos desde “Nuevo Documento para
Edicion" donde seleccionaremos el archivo a subir a través del botén "Seleccionar
archivo”, introduciremos el titulo del mismo y seleccionaremos el tipo de
documento que puede ser documento o imagen. Si queremos subir un video
seleccionaremos documento. Una vez completados estos datos pulsaremos el botdn
Guardar.

Nuevo Documento

Los campos con asterisco * son obligatorios

Fichero (ezssonaranve Jreacve |

x T - "
Titulo: |D-:u:ument-:| de D.Funcional |

* Tipo de Documenta: | Descripcién Funcional (|

llustracion 62- Subida de documentos Info. Adicional

Una vez completada la accién, el documento se muestra en el drea
correspondiente, y se muestra un mensaje informdndonos que se ha subido
correctamente.
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General Info. Adicional Area Descargas Colaboracién Mis..

Descripcion Funcional | Descripcian Técnica

@1

Documento creado correctamente
Editar
» Licencia: EUPL (European Public License) , LGPL (GNU Library Public License)
» Fecha Puesta en Produccion: 01/01/2012

» Indicadores:

Indiciadores de la nueva solucién
Wy Subir

Descripcidn Funcicnal

» Documento de la descripcidn funcional

Esta es la descripcién funcional de la solucidn.
W Subir

Descripcidn Técnica

Esta es la descripcion técnica de |a solucidn

W Subir

llustracion 63- Documento subido en Info. Adicional

Como administradores, tendremos la opcion tanto de editar como de borrar el
documento que acabamos de subir pulsando en los botones correspondientes que
se muestran al lado de cada uno de los documentos.
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11 Editar pestafia Area de Descargas

En el drea de descargas se permitird incorporar ficheros o enlaces a contenidos
externos en base a uha estructura de carpetas propia para cada solucion que se
podra definir en funcién de las necesidades de la misma. En éste drea se van a
mostrar tanto las descargas publicas (disponibles para anénimos) como las
descargas privadas (para AAPP por la red SARA). Al insertar un fichero se
indicard si su acceso es publico o privado.

General Info. Adicional | Area Descargas | Colaboracion  Indicadores  Informes

NOTA: Esta accediendo tanto

a
destinado a las Administraciones

llustracion 64- Area de descagas

Los Administradores de una solucion podrdn editar el contenido a mostrar en la
pestafia Area de Descargas de la misma. Para ello, una vez localizada la solucidn,
accederemos al contenido de dicha pestafia. Una vez nos encontremos en ella se
nos mostrard en la parte inferior el formulario de subida de un nuevo elemento
dentro de esta pestafia. En este formulario existen dos Secciones bien
diferenciados que son el Elemento de Descarga y la Ubicacién del elemento de
descarga.

o Elemento de descarga: Podremos seleccionar entre subir un nuevo
documento o indicar que el elemento a subir es un enlace en cuyo caso
especificaremos el nombre a mostrar en el mismo y su URL.

Aqui especificaremos también la visibilidad del elemento. Podremos
seleccionar entre publico y privado. En caso de seleccionar plblico el
elemento serd accesible para cualquier usuario (incluidos los anénimos),
mientras que si seleccionamos privado sélo serd accesible para los usuarios
con un rol asociado a la solucion (generalmente todos los registrados de las
Administraciones Publicas) y que accedan desde la red SARA.
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Nueva Descarga

El area de descargas se organiza en 3 niveles: El primer nivel son las carpetas, el
sequndo nivel la descripeion de la descarga v en el tercer nivel se agrupan los
elementos de descarga gue pueden ser ficheros o enlaces.

* Elemento de descarga (tercer nivel):

* Fichero | Examinar...

* Nombre: | |
() Enlace externo:

*URL | |

* Nomibre: | |
*Visibilidad: [Publico [¥]

Informar a los usuarios suscritos [

llustracion 65- Elemento de descarga

e Ubicacion del elemento de descarga: Se podrad escoger entre ubicar el

nuevo elemento dentro de una ubicacion ya existente (titulo ya existente), o

introducir un nuevo titulo con su correspondiente descripcién y colocarlo en

una carpeta existente o en una nueva. Nos permitird crear una estructura

de carpetas para ordenarlas.

o Primero seleccionaremos si queremos crear una nueva ubicacion o

queremos introducir el nuevo elemento en una ubicacidn ya existente.

o Si queremos introducir una nueva seleccionaremos la opcion Nueva.

Introduciremos el Titulo y Descripcion Corta de la nueva

descarga y en la Carpeta que queremos se encuentre. Aqui

también podemos seleccionar entre una nueva o una ya

existente.
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* Ubicacion del elemento de descarga: (7]

Existente: @  [Seleccione.. v
I\.|e*.-a:a

* Titulo (segundo nivel) B |

* Descripcion corta: B

* Carpeta (primer nivel):

Existente: @ [Seleccione. v]

nueva: () | |

llustracion 66- Ubicacion Descarga

e Afadir Fecha a la Descarga: Una vez ubicado el elemento de descarga,
podemos optar por afiadir la fecha asociada a cada fichero de una solucién.
Este campo se rellena automdticamente, con la fecha actual, al subir un
fichero. También se permite la modificacion de este campo por el usuario
editor de la solucion, que en caso necesario puede dejarse vacio. Si este
campo estd relleno, se mostrarad su valor junto con los datos del fichero en
el drea de descargas de la solucién. Para borrar la fecha de modificacion
asociada al documento en el Area de Descargas de una solucién de una
manera mds cémoda se puede utilizar el botdn limpiar.
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General  Info Adicional Ammg“ Colaboracibn Mas Pestafiad

NOTA: Esta accediendo 1anio al contenico pubico como al contenico especsico
Gestinado a 1as Adminisraciones PUbNCas 0@ esta solucidn

Catalogos -
_—e

Catalogo de descargas

General Info. Adicional | Area Descargas | Colaboracion Mas Mas Mas

Editar Elemento

* Nombre: [Importante - Leer - Descargas del Cliente de Firma_|
catalogo de descacgas
Archivo nuevo: | Examinar...
Editar Orden Elementos
Focha. 10042017 Archivo original: [ - Leer - D gas del Cliente de Firma.g|
é‘ Enlgce @
Tamafio del fichero I |
i (i) (KB):
& minisleno Hagends (13 KB - JPGIM Fecha: 120172017 * Visibilidad: [Publico
m m Establecer facha actual O
Fecha: =1
s Consultan suscripciones acumulado actual poe tipo de sodcion E
(1 K8 SQU) ] ) ;
Informar a los usuarios suscritos O

Fecha: 130272017

llustracion 67- Afadir fecha a un fichero

e Aviso de subida de un archivo a los suscriptores: Y como Ultimo paso de
la edicion de un archivo descargable, el editor tendrd que decidir si se
informa de la subida de un determinado fichero a los usuarios suscritos a la
solucién. Por defecto estd habilitada la opcidn para que se realice esta
notificacion.

Mueva Descarga

Elirms dn Cescarpes se orpanas en 3 e
g el 8 dencepoin S '8 Sece

BrTa riee 500 e Capeias.

Estis on Inicio > Solctoens - CTT » Devsieres Comin 8¢ Usidedes Diminices ¥ Oficnas [DIR4) » Aes Descargas » Ediiar Elemenin 9 Descaga S

R e SR G PubRS B LRI B S

Soluzics por drea

Buscador ederado

Buscadior de solaciones en
inghts

Estabincer focha actea

Facha:

IrorTTaar & los: USLarion susrk

Sal s - CTT
@ Centro de Transferencia de Tecnologia

(][] (@] @

o8

~
adiniuracion gob. ey
e —

aciin de aphcaciones
530-5R

E permita al avance en la
deranisirackin sin papeks
on Canarlas 1

" i enlace interns B

* Elemento de descarga (Sercer nivel):

o o8 usuanos sacrios @

st
1Qukes MCTT? “Febus: Swwccioras wehivg | Mngin e missconade
Actuslided CTT Generdl Indy: Ascional  hres Descarges | Colatormcin Mis  Pestafles e [
w . Destacados CTT .
Eeince mterns
Soluciones por drea técnica : R
Editar Elemento ®$opnne oFr I
Solucloms por dros ; “tome |
funcional = Nombre: Listado de Enbdades Locakes 11-03-2013
icied [FE=
Archivo nusvo: Selsctionsr AChivG | Nrgin archie telacoonsta

onginica Archivo ariginal: Listade de Entdades Locales 11032013208 |
. - ) * Ubicacitn del elemento de descarga:
Soluciones por modo de Tamahic del ficherc 1463858 -
L (KB Ecsterss  [Sewooore
n . : : [,
Buscador de soluciones Visibilidag: e . = Inside

* Tiuie (sagnsis rive

—————

* Duseripsdn ortu

= Carpats (promar s

Forjas Asociadas m m [ T
Comunidades I meoCompariosPhe - Mo |
Forja CTT L=

llustracion 488-Informar de una subida de fichero a suscriptores

s o2
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Una vez terminada la edicién del elemento pulsaremos el boton Guardar. Si la
informacién se guarda correctamente se nos mostrard un mensaje de éxito y el
nuevo elemento aparecerd dentro de la carpeta seleccionada en la pestafia de
Area de descargas.

Tras pulsar el botén Guardar, podemos comprobar que la subida se ha realizado
con éxito.

soluprueba
General Info. Adicional | Area Descargas | Colaboracion Mas M&s Mas

@ 1

Fichero subido comrectamente

NOTA: Esta accediendo tanto al contenide publico coma al contenido especifico
desfinado a las Administraciones Publicas de esta solucion.

CARPETA MANUALES @

Manuales de usuario

Manuales
& Manual Usuario (2470 KB}

llustracién 499- Subida correcta de nuevo elemento a Area de Descargas

Los usuarios con permisos de Administracién sobre la solucion podrdn eliminar los
documentos. Si una carpeta queda sin documentos asociados, ésta no se mostrard.

Siendo administradores de la solucién podremos también editar el orden, editar o
borrar los elementos que hayamos subido a la pestafia de Area de Descargas
mediante los botones correspondientes.

Mediante el botén "Editar descarga” podremos modificar esta informacién:
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General Info. Adicional | Area Descargas | Colaboracion Mas Més Mas

Editar Titulo:
* Titulo: [Manuales |
* Descripcion: Manuales de usuario

P
* Carpeta: [ CARPETA MANUALES v

| Guarcar J Vower

llustracidon 70- Editar descarga

Con el botén "Editar” junto a cada elemento de descarga podremos editar:

General Info. Adicional | Area Descargas | Colaboracion Mas Mas Mas

Editar Elemento

* Nombre: [Manual Upuario x|
Archivo nuevo: | Examinar...
Archivo original: [Importante - Leer - Descargas del Cliente de Firma.g
Tamafio del fichero [60.26172 |
(KB):

* Visibilidad: [Plblico ~]
Establecer fecha actual O

Fecha: [ [~ [ I~ Ml E]

Informar a los usuarios suscritos O

llustracion 71- Editar elemento de descarga

Ademds podremos editar las carpetas existentes siendo posible modificar:

e El titulo de la carpeta.

e Configuracion de la aceptacion de las condiciones de licenciamiento. Se
configurard si al descargar cualquier fichero de la carpeta el usuario debe
aceptar unas condiciones de licenciamiento, y en caso de que asi sea, se
podra configurar una url con la informacién sobre dicha licencia.

e Configuracion de la peticion de datos al usuario. Se configurard si al
descargar cualquier fichero de la carpeta el usuario debe introducir sus

Edicion: 9.1
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datos personales. Si el usuario estd logado en el portal estos datos se
recuperardn automdticamente.

General Info. Adicional | Area Descargas | Colaboracion Mds Pestafiab

Editar Carpeta:

* Carpeta [Catalogos

Condiciones licenciamiento

Peticién de aceptacion

Url informativa [

Peticion de datos al usuario

llustracion 72- Editar carpeta

Para editar el orden cualquiera de los elementos de los tres posibles niveles
(carpetas, titulos o elementos de descarga), debemos pulsar sobre el botén que
asi lo indique. Una vez en el formulario de ordenacion, la técnica que se utilizarad
para ordenar los elementos serd el drag and drop, por lo que debemos de
seleccionar con el ratén el elemento, descarga o carpeta y moverlo a la posicion
que deseemos. Para guardar los cambios del orden, pulsamos Guardar.

soluprueba

General Info. Adicional | Area Descargas = Colaboracion  Mas Mas Mas

El orden de las carpetas que se muesiran en la pestafia Area Descargas’ son
ordenables mediante drag & drop (arrastrar y soltar) desde esta seccion.

CARPETA MANUALES -

CARFPETA %QUISITOS -

llustraciéon 73- Ediciones orden carpetas

Edicién: 9.1 Manual Usuario - Edicion Soluciones - CTT-PAe Pdgina 56 de 76
Fecha: 24/06/2020



fi GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE ASUNTOS ECONOMICOS
L Y TRANSFORMACION DIGITAL

soluprueba

General Info. Adicional | Area Descargas | Colaboracion Mas Mas Mas

@ 1

El orden de |as carpetas se ha guardado correctamente.

NOTA: Esta accediendo tanto al contenide publico como al contenido especifico
desfinado a las Administraciones Publicas de esta solucion.

CARPETA REQUISITOS -

CARPETA MANUALES v

Editar Orden Carpetas

llustracidon 74- Ediciones orden carpetas guardado

Al igual que hemos visto en el caso de las carpetas (elementos primer nivel), a
continuacién se muestra un ejemplo de ordenacién de los elementos de tercer
nivel.

soluprueba

General Info. Adicional | Area Descargas | Colaboracion Mas Mas Mas

El orden de los elementos descargables gue se muestran en la pestafia ‘Area
descargas' son ordenables mediante drag & drop (amrasfrar y soltar) desde esta seccion.

CARPETA MANUALES
Manuales

» Manual Usuario

» Manual Usuario Arranque

Ccuarr I vovor

llustracion 75- Ediciones orden elementos
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soluprueba

General Info. Adicional | Area Descargas | Colaboracién Mas Mas Mds

El orden de los elementos descargables gue se muestran en la pestafa ‘Area
descargas' son ordenables mediante drag & drop (amastrar y soltar) desde esta seccion.

CARPETA MANUALES

Manuales

» Manual Usuario Arranque

» Manual Usuario

Ccumior I Vo

llustracion 76- Ediciones orden elementos guardar
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12 Editar pestaifia Colaboracion

La pestafia colaboracion de una solucién, permite la generacién de discusiones en
el subforo de la solucién y participar en el mismo. A continuacién se ilustra un
ejemplo de este tipo de contenido.

General Info. Adicional Area Descargas | Colaboracion | Mas  Mas Mas

Los campos con asterisco * son obligatorios

* Titulo l |
g —

* Descripcion i
P ||| 2= || == =2]|| styles = | Paragraph -

Path: p y

llustracion 77- Pestafia colaboracion
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General Info. Adicional Area Descargas | Colaboracion | Indicadores Mas Mas
@1
Discusian creada correctamente

Discusion CTT

Discusion sobre el CTT

Ir a la lista de Discusiones

Les campos con asterisco * son cbligatorics

* Comentario |®

=
a— | |omm Em

Styles = Paragraph &

Path: p Y

llustracion 508- Crear una discusion

General Info. Adicional Area Descargas | Colaboracion | Indicadores  Mas Mas

@1

Comentario creado correctamente

Discusion CTT

Discusion sobre el CTT

Ir a la lista de Discusiones

adminctt 25/01/2013 - 14:19 (CET)

Primer comentario de |a discusion

Los campos con asterisco * son cbligatorics
. )
Comentario |® o= ” i | Styles +|[Paragraph .
Fath: p Yy

llustracion 519- Comentar en Discusion
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General Info. Adicional ﬁkreaDescargas Colaboracion | Indicadores  Mas Mas

Discusion CTT

Discusion sobre el CTT

Ir a la lista de Discusiones

(" )

adminctt 25012013 - 1419 (CET)

Primer comentario de |a discusion

Los campos con asterisco * son obligatorios
* Comentario ==
|@||:= || == =2|| styles ~ | Paragraph -
Path: p y

llustracion 80- Lista de Comentarios

Actualmente, ademds de estas configuraciones, podemos configurarla como
publica para que sea visible por usuarios andnimos y autenticados a través de Red
Sara o Internet. También se habilita que se pueda contribuir en esos foros
suministrando un correo electronico y siguiendo las instrucciones de confirmacion
que llegardn a ese correo. Los foros pueden ser moderados.
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13 Listas de distribucion

Las listas de distribucién de correo electronico son un uso especial del correo
electrénico que permite la distribucién masiva de informacion entre mdltiples
destinatarios a la vez. Cuando existe una lista de distribucién de correo lo que se
hace es escribir un correo a la direccién de la lista (ej: proyecto_ayuda@listas-
ctt.administracionelectronica.gob.es) y le llegard a todas las personas subscritas a
esa lista.

Con esta herramienta, se puede mantener informados de novedades a diferentes
destinatarios, crear grupos de colaboracién alrededor de la solucién, etc. Los
correos se envian previa subscripcion del destinatario, ddndole la oportunidad de
modificar o cancelar la misma cuando desee.

Concretamente en el CTT se utiliza el producto de software libre GNU Mailman
como gestor de las listas de distribucion de correo. Todas las listas de
distribucién disponibles actualmente se encuentran en http://listas-
ctt.administracionelectronica.gob.es

Uso desde una solucion

Se podradn usar las pestafias Mds o Mds Mds para enlazar con las listas disponibles
para la solucion, para ello es conveniente fijarle a la pestafia un titulo
identificativo como "Listas”. Sélo las soluciones interesadas en esta funcionalidad
contaran con listas de distribucién. Todas las gestiones con la lista se realizardn
en la propia interfaz del servidor de listas mailman. Para cada lista de distribucion
se podrad acceder a:

e Archivos de la lista. El usuario podrd acceder al historico de mailman con
todos los mensajes enviados a la lista. Estard disponible en una URL
http://listas-ctt.administracionelectronica.gob.es/pipermail/LISTA. Es
opcional habilitar este archivo publico.

e Interfaz para la subscripcion, des-subscripcion y gestion de
preferencias del usuario. El usuario accedera al interfaz de mailman donde
se gestionan las subscripciones y se configuran las preferencias de éstos.
Estarad disponible en una URL:
http://listas-ctt.administracionelectronica.gob.es/mailman/listinfo/LISTA
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Tenga en cuenta que las suscripciones son totalmente independientes de los
usuarios disponibles en el PAe. Cualquier usuario puede solicitar suscribirse a una
lista. Serd responsabilidad del administrador de la lista admitirle dentro de ella
segln su politica de gestion. Para suscribirse simplemente tendra que facilitar una
cuenta de correo electrdnico y una contraseiia de gestion. Esta contraseia se
envia frecuentemente por correo electrdnico “en claro” por lo tanto no use una
contrasefia importante.

Ctt-cambio --

Sobre
Ctt-
cambio

Espariol (Espafia)

Para ver envios anteriores a la lista, puede visitar los archivos de Ctt-cambio .
Como usar la lista Ctt-cambio

Para enviar un mensaje a todos los miembros de la lista, envielo a la direccion cii-cambio@listas pre-cit mpr es.

Puede usted subscribirse a la lista, o cambiar su subscripcidn, en las siguientes secciones.
Subscribirse a Ctt-cambio

Subscribase a Cti-cambio rellenando los datos del siguiente formulario Se le mandara un mensaje de correo electrénico pidiendole una confirmacidn, esto previene que otras
personas le subscriban sin que usted lo sepa. Una vez que se reciba su confirmacion, su peticion se mandara al administrador de la lista para que la apruebe. Se le notificara de
la decision del administrador por correo electrénico. Esta lista también es privada, lo que significa que los subscriptores de la lista no estén disponibles a los que no estén
subscritos.

Direccion de correo electronico:

Su nombre (opcional):
Debe introducir una clave de proteccién. La clave se almacena sin cifrar y se le enviard por correo electrdnico por lo que no es conveniente
introducir claves valiosas para usted.

Si decide no escribir ninguna clave, se le generara una automaticamente y se le enviara una vez que confirme su subscripcion. Siempre podré
pedir que se le envie por correo su clave cuando edite sus opciones personales Cada mes, se le enviard su clave por correo electrdnico para
recordarsela.

Elija una clave:
Confirme la clave:

¢En qué idioma desea visualizar sus mensajes? Espaiiol (Espafia)
¢,Desea recibir los mensaje de cada dia reunidos en un (nico

mensaje (digest)?

@ No © Si

Suscriptores de Ctt-cambio
(La lista de subscriptores solo esta disponible para los subscriptores de la lista.)

Infroduzca su direccién de correo electrénico y la clave para visitar la lista de subscriptores

Direccién de correo electrénico Clave: [ Visitar | lista de subscriptores

Para anular su subscripcion de Ctt-cambio, consiga un recordatorio de su clave o cambie sus opciones de subscripcién indique su direccién de correo electrénico con el que
estd subscrito:

Anular su subscripcién o editar sus preferencias ]

Si dejas el campo en blanco, se te preguntara tu direccion de correo electrénico

Cit-cambio la administra elena munoz at map.es
Interfaz administrativa de Cit-cambio (requiere autorizacion)
Panoramica de todas las listas de distribucion de listas pre-cit mpr.es

llustracion 81 -Listas. Subscripcion y preferencias de usuario en mailman
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Administracion

Para crear una nueva lista se deberd realizar una solicitud a través del CAID

Una vez creada, se mandard un correo electronico al solicitante y futuro
administrador de la lista indicando que la lista se va a crear y proporcionando la
palabra clave de acceso a la administracion de la misma. Esta contrasefia es
totalmente independiente de la que tenga asociada a su usuario en PAe y es la que
se utilizard para gestionar el funcionamiento de la lista y adaptar su
funcionamiento a sus necesidades.

Una vez finalizada la creacion de la lista, estardn disponibles la consulta del
historico de ésta y el acceso a las opciones de configuracién. Se puede (y se debe)
configurar mdltiples pardmetros de actuacion de la lista (gestion del histérico, de
opciones de envio de mensajes, de flujos de aprobacién de suscripciones, etc.)
desde el interfaz de mailman.

Seccion de Opciones Generales

Categorias de configuracion Otras actividades administrativas

+ [Opciones Generales] + Opciones de Privacidad « Ocuparse de las peficiones pendientes de moderar
+ Claves _ « Gestidn de rebotes « Irala pagina de informacién general sobre la lista.
« Opciones de idiomas « Opciones de Almacenaje « Editar el cédigo HTML de las pdginas de acceso y los ficheros de texto plblicos
» Administracion de los subscriptores..  « Pasarela de Correg-e<->Noticias « Ir al archivo de la lista
« Opciones de entrega regular + Contestador automético
« Opciones de recopilaciones + Filirado de contenido P

! Temms . Desconexion

Haga sus cambios a continuacion y confirmelos utilizando el botén del final.
Opciones Generales

Caracteristicas fundamentales de la lista, incluyendo informacidn descriptiva y basica
Descripcion Valor
Personalidad general de la lista

El nombre piblico de esta lista (solo cambios convincentes) Citlola
Detalles de real name)
mdolores.lopez@map.es
La direcciones de los administradores de la lista - son validas varias direcciones (cada una en una Unica linea)

Detalles de owner)

Las direcciones de correo electronico de los moderadores de la lista Son validas varias direcciones de moderador,
cada una en una linea distinta.

Detalles de moderator)

Una frase breve que identifique a esta lista
Detalles de description)

Una introduccion - unos cuantos parrafos - sobre la lista. Se incluird como cédigo htmil al principio de la pagina de
informacién de la lista. Los retornos de carro finalizardn un parrafo - vea los detalles para mas informacion
Detalles de info)

llustracion 82- Listas. Captura del Interfaz de Administracion
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Se ha preparado un Manual de Administracion de Listas de distribucion sobre
Mailman con las opciones mds frecuentes que se suelen modificar. Este documento
se encuentra disponible en el Area de Descargas de la solucién CTT. Revise las
opciones de configuracion de su lista puesto que es muy probable que el
comportamiento por defecto de la lista no se adapte a las necesidades concretas
de su lista. Especialmente revise el comportamiento ante las solicitudes de
subscripcion de usuarios dentro de las “"Opciones de Privacidad”. El papel del
“administrador” o/y "moderador” de la lista es fundamental puesto que es en él en
quién recae la responsabilidad de decidir quién participa en la lista de distribucion
y quién no.
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14 Editar pestafias Mds y Mdas Mas

Los Administradores de una solucion podran editar el contenido a mostrar en las
pestafias Mds y Mds Mds de las mismas. Para ello, una vez localizada la solucion,
accederemos al contenido de dicha pestafia. Una vez nos encontremos en ella se
nos mostrard el botén Editar en la parte superior de la misma, el cual pulsaremos
para acceder al formulario de edicidn.

Recordamos que para cambiar el nombre de estas pestaiias, es necesario acceder

a la pestafia General y pulsar sobre el botén Administrar solucién.

soluprueba

General Info. Adicional Area Descargas Colaboracion | Mds | Mas Mas

==

llustracion 83- Edicion pestafias Mds y Mds Mds

El formulario de edicién de ambas pestafias consta de los siguientes campos:

e Introduccion. Campo de texto libre.

soluprueba

General Info. Adicional Area Descargas Colaboracion | Mas | Mas Mas

Introduccidn:
[Wrm || g S (R (|| 44 25| |
== PRI | l:}

| B I | Styles ~ || Paragraph -

Path: p

Apartados:
| Guardar Jii Vohver |

llustracion 84- Edicion introduccion
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e Apartados. Se corresponde con un listado de elementos que constan de un
titulo y un campo de texto libre.

Apartados: B
Anadir
* Titulo:
* Descripcion:
wom | o S (B (|| ]
[i= === =0 Ju || 58|
|'B JF W | Styles - | Paragraph i
Path: p y.
——
cuarser J vover

llustracion 85 -Edicion Apartados

Una vez completemos todos los campos de la pestafia pulsaremos el botén Guardar
para almacenar toda la informacién introducida.
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General

soluprueba

Info. Adicional Area Descargas

Introduccion: (B
o] [ 34 G2 @ [0 48 %[
= =

‘B I U | styles -

Introduccion

Path: p

Apartados: (7]

* Titulo:

Colaboracion | Mds = Mas Mas

Paragraph &

Aniadir

lpartado 1 |

* Diescripcion:

om ]| X G2 @ @9 4 A S

i— W
I

|B Iu | styles -
Apartado 2

Path: p

= oe]

Faragraph -

Comne o

llustracion 86- Edicion completa pestafias Mds y Mds Mds
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Una vez almacenada la informacién se nos mostrard un mensaje informdndonos que
el contenido de la pestafia se ha almacenado con éxito y podremos consultar los
datos introducidos.

General Info. Adicional Area Descargas Colaboracidn Mas...

@D

Pestafia Mas editada correctamente

Cuerpo principal de la pestafia Mas

titulo del primer cuerpo A

cuerpao de primer sub-cuerpo.

llustracion 527- Edicidn correcta de las pestafias Mds y Mds Mds
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15 Gestion de Noticias

15.1 ARadir noticia a una solucion

Los Administradores de una solucion podrdn afiadir noticias a la misma, las cuales
se mostrardn en la parte inferior del contenido de la pestafia General.

Para ello, una vez localizada la solucién, accederemos al contenido de dicha
pestafia. En la parte inferior, en la seccion de Noticias, se mostrard el botdn
Anadir Noticia.

Nofticias

26 junio 2014
Nueva version @firma 6 en Produccién

16 abril 2014
Publicacién de la libreria Integr@ 1.2.2

17 octubre 2013
Nueva actualizacion de Java 7 update 45

11 abril 2013
Lista de correo para novedades sobre la politica de firma
electronica

llustracion 538- Afadir nueva noticia
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Una vez pulsemos ese botdn nos aparecerd el formulario de nueva noticia.

soluprueba

General | Info. Adicional Area Descargas Colaboracion Mas Mds Mas

Afadir Noticia

* Titulo: |

* Descripcion:

[wome || 36 3 (B | Al d

B={==| o || B |

|B I U | styles ~ | Paragraph -

Path: p y
¢Enviar a Suscriptores?: T4

¢Enviado a Suscriptores?:

* Fecha: | |

=1

llustracion 549- Guardar nueva noticia

Completaremos todos los campos y pulsaremos el botén Guardar. La informacién
quedard almacenada y la nueva noticia aparecera en la seccién correspondiente de

la pestaiia General.
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Anadir Noticia Eliminar Suscripcion a Noticias

MNoticias

01 marzo 2013
Titulo de la noticia

» Dexcripcion de |a noticia

llustracién 90- Nueva noticia en la pestafia General

15.2 Editar noticia

Los administradores de cada solucion podrdn editar las noticias que aparecen en la
pestafia General. Para ello accederemos a la solucion deseada y localizaremos la
noticia a editar.

Adiadir Noticia Eliminar Suscripcion a Noticias

Noticias
01 marzo 2013 ~
Titule de la noticia
» Dexcripcidn de la noticia
sorr | (e

llustracion 91- Editar noticia

Pulsaremos el botén Editar y se nos mostrard el formulario de edicién de la
noticia.
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soluprueba

General | Info. Adicional Area Descargas Colaboracion Mas  Mas Mds

Afadir Noticia

* Titulo: @ [Titulo de la noficia

* Descripcidn: 7]

o[ X G2 @@~ 8 %]
BEEETE
|B I Q| Styles - || Paragraph -

Contenido de la noticia

Path: p

¢Enviar a Suscriptores?: (7] @

iEnviado a Suscriptores>: @ O

* Fecha: @ [3/0or2014 |
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llustracion 92- Formulario de edicion de la noticia

Una vez hayamos modificado la informacion que queremos pulsaremos el botén
Guardar. Como podemos observar, el contenido de la noticia ha quedado

modificado.
Noticias
23 sepfiembre 2014
Titulo de la noticia modificado
Contenido de la noticia modificado
Borrar [ Editar ]
& suoir
llustracion 93- Noticia modificada correctamente
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15.3 Borrar noticia

Los administradores de cada solucién podrdn eliminar las noticias que aparecen en
la pestaiia General. Para ello accederemos a la solucién deseada y localizaremos la

noticia a eliminar.

Noticias

23 septiembre 2014
Titulo de la noticia modificado

Contenido de la noticia modificado

&3 subir

Anadir Noticia Eliminar Suscripcion a Noticias

llustracion 94

- Borrar noticia

Una vez pulsemos el boton borrar de la noticia deseada se hos solicitard
confirmacion para proceder a su eliminacion. Pulsaremos Aceptar en la ventana

emergente que nos aparece.

23 sepliembre 2014
Titulo de la noticia modificado

Contenido de la noticia modificado

&) subir

B .- x|
Mensaje de la pagina localhost:8080:
Descripcit
descripcion ";Desea eliminar la noticia?”
wy Subir | Aceptar | | Lanceiar
Noticias
Arfiadir Noticia Eliminar Suscripcion a Noticias

F'S

llustracion 95- Confirmacion borar noticia
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La aplicacién informa al usuario del borrado de la noticia. Se puede comprobar que
la noticia ya no se muestra.

16 Suscripcion a soluciones

Siempre que una solucion se encuentre publicada los usuarios podrdn suscribirse a
las noticias de esa solucion y también a los cambios realizados en el drea de
descargas de esta solucion (ficheros creados o modificados). Estas opciones de
subscripciones estdn disponibles tanto para usuarios andnimos como para usuarios
registrados en la plataforma.

Para ello, deberdn acceder al contenido de la pestafia General de la misma. En la
parte inferior se muestra el apartado de Suscripciones, donde podrdn introducir
el correo electrénico donde deseen recibir las notificaciones.

Ademds, si desean darse de baja de las noticias de la solucién, podrdn introducir
el email donde estdn recibiendo esas comunicaciones y pulsar sobre el botdn
Eliminar Suscripcion.
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Suscripciones

En esta area podra darse de alta para recibir las notificaciones
de cambios que se realicen en noticias, documentos o foros
relacionados con la solucion o el activo semantico.

Suscripcion a noticias: O
Suscripcion a documentos: O
Suscripcion a foros: d

Introduzca el email con el gue desea recibir las notificaciones de la
solucidén o del active semantico.

Correo electronico:

"D Doy mi consentimiento para que los datos persanales gue faclito peedan ser utilizados por e Sector Fublico
Estatal, en el partal Pae (Portal de & Administracion Elsctranica) y sus servioios asociados para la recepoian de
informacion y comumicaciones.

Pusde consultar [a politica de protecoion de datos del PA= y CTT &0 su aviso legal

Introduzca el email para darse de baja de la suscripcidn.

Correo electronico:

[
|

Eliminar Suscripcion

llustracion 96- Suscripcion a las noticias

Una vez pulsemos estos botones se nos mostrard el mensaje de confirmacién
indicdndonos que nuestra suscripcion se ha realizado con éxito.
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